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SOLICITUD DE CERTIFICACIÓN 
DIRECCIÓN DE TALENTO HUMANO





INSTRUCCIONES: Diligencie en forma clara la información que requiere para efectos de certificación y no olvide que esta solicitud debe ser radicada. La expedición del certificado será atendida a partir del día siguiente de su radicación y de acuerdo al orden de recibo.


INFORMACIÓN GENERAL

NOMBRE DEL SOLICITANTE: __________________________________________________________

NÚMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD: _____________________________                     

DENOMINACIÓN DEL EMPLEO: _________________________ CÓDIGO: ________ GRADO: ______

DEPENDENCIA: ______________________________________________________________________	

CERTIFICADO DE:
 

         TIEMPO DE SERVICIO
                                                    

  CARGO DESEMPEÑADO


  DEVENGADOS MENSUALES


  SUELDO BÁSICO


  HORARIO DE TRABAJO


  FUNCIONES



OBSERVACIONES:____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



FIRMA DEL SOLICITANTE: ___________________________________________
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