ok PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO CODIGO: 4232000-FT-1122
BOGOTI\ PROCEDIMIENTO GESTION ORGANIZACIONAL VERSION: 02
FORMATO ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGO PAGINA: ldel
PROCESO DE ENCARGO: 1° PROCESO DE ENCARGOS 2026 PUBLICACION N°: 2 FECHA: 23/06/2026
TIPO DE VACANTE VACANTE DEFINITIVA NOMBRE DEL(DE LA) SERVIDOR(A) TITULAR: N/A
INFORMACION DEL EMPLEO PROVEER MEDIANTE NOMBRAMIENTO EN ENCARGO:
POSICION: 1432
DENOMINACION CODIGO GRADO DEPENDENCIA ASIGNACION BASICA GAUIEAD
VACANTES
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 14 DIRECCION DE TALENTO HUMANO $3.115.016 1
PROPOSITO DEL EMPLEO:
Prestar el apoyo administrativo y operativo requerido en el desarrollo de los diferentes procesos y procedimientos de la dependencia, conforme a las orientaciones del superior inmediato.
FUNCIONES ESENCIALES DEL EMPLEO:
1. Enviar. recibir. revisar, ciasiticar, radicar, distribuir y controlar la correspondencia recibida y entregada por la dependencia, de acuerdo con las normas y procedimientos respectivos.
2. Revisar. clasificar y archivar los docurnentos de la dependencia y mantener actualizado el inventario de los mismos, de conformidad con los procedimientos, técnicas y herrarnientas establecidos.
3. Lievar un registro de los préstamos y consultas que se realicen de los documentos quc se cncucntran en ci archivo de gestion, de conformidad con los procedimientos y técnicas estabiecidos.
4. Realizar la transferencia documental de la dependencia al archivo central, de acuerdo a directrices estabiecidas.
5. Proyectar oficios, cartas, coniprobantes, forniatos y en general documentos necesarios para el éptirno funcionamiento de la dependencia de forma oportuna y eficiente.
6. Registrar en la agenda los compromisos del superior inmediato e informar con oportunidad y claridad sobre las actividades programadas.
7. Apoyar logisticamente las actividades desarroliadas por la dependencia. de forma oportuna y efciente
8. Digitar la inforrnacion necesaria en los aplicativos disponibles manteniéndola actualizada para el desarrollo de la gestién de la dependencia de acuerdo con las instrucciones impartidas con criterios de oportunidad y confiabilidad.
9. Solicitar y entregar el pedido de elementos de consumo y devolutivos con la periodicidad requerida con criterios de eficiencia
10. Desempeflar las demas funciones asignadas, gue correspondan a la naturaleza del cargo y de la dependencia.
REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA
ESTUDIO EXPERIENCIA
Aprobacion de cuatro (4) afios de educacion basica secundaria Cuatro (4) afios de experiencia
EQUIVALENCIAS
Decreto 367 de 2014 y el Decreto 785 de 2005 y las demas normas aplicables en la materia
SERVIDORES PUBLICOS QUE CUMPLEN REQUISITOS DEL EMPLEO A PROVEER EN ENCARGO
EMPLEO DEL CUAL ES TITULAR DE DERECHOS DE CARRERA ADMINISTRATIVA SaNCION CRITERIOS DE DESEMPATE
5 ) DISCIPLINARIA NIVEL EDL ARO
POSICION IDENTIFICACION NOMBRE(S) Y APELLIDO(S) INMEDIATAMENTE ANETIOR | NOTA COMPORTAMENTAL (*)
DENOMINACION CODIGO GRADO DEPENDENCIA (SI/NO) CRITERIO 1: CRITERIO 2: CRITERIO 3: CRITERIO 2: CRITERIO 3:
AUXILIAR SUBDIRECCION DE
1 53016071 MIRELLA VARGAS LOZADA ADMINISTRATIVO 407 11 SERVICIOS NO SOBRESALIENTE CUMPLE
ADMINISTRATIVOS
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
2 52099381 MARY YULLY HERRERA SAAVEDRA ADMINISTRATIVO 407 9 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
AUXILIAR DIRECCION DISTRITAL
3 79386787 REINALDO MOJICA RODRIGUEZ 407 5 DE CALIDAD DEL NO SOBRESALIENTE CUMPLE
ADMINISTRATIVO
SERVICIO
SUBDIRECCION TECNICA
MILLER ALEXANDER MUNEVAR AUXILIAR PARA LA GENERACION DE
4 79216980 PULIDO ADMINISTRATIVO 407 5 CAPACIDADES NO SOBRESALIENTE CUMPLE
INSTITUCIONALES
DIRECCION DEL
MAIRA ALEXANDRA ROJAS AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
5 1112463060 MOSQUERA ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
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DIRECCION DEL
JENNIFFER PAOLA TORRES AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
6 1032373021 ALFONSO ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
7 1031138889 SHIRLEY JIMENA CRUZ BENAVIDES ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
8 1030613704 LIZETH ORTIZ BRAN ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
9 1026280434 JULY MILENA SALGADO AREVALO ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
10 1024516758 ANGIE LIZETH VERA MOTTA ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
LYLY ANGELICA AGUDELO AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
11 1024509623 HERNANDEZ ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
12 1019047600 DIANA LIZETH SANCHEZ SANABRIA ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
13 1019021891 YEIMY NATHALY GONZALEZ AUXILIAR 407 3 SISTEMA DISTRITAL DE NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CASTILLO ADMINISTRATIVO
SERVICIO A LA
AUXILIAR DIRECCION DEL
14 1018443528 MARIA JOSE GUERRERO OCHOA 407 3 SISTEMA DISTRITAL DE NO SOBRESALIENTE CUMPLE
ADMINISTRATIVO
SERVICIO A LA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
15 1015410541 CLAUDIA MARCELA SALAS ESPINEL ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
16 1012331017 DIANA MARITZA GUZMAN GOMEZ ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
17 1010183240 JESSICA PAOLA OLMOS GARCIA ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
18 79492284 WILLIAM ANTONIO PRIETO PINEDA ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
19 65795395 IVONNE ADRIANA LINARES AGUIRRE ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
MARTHA YAMILE BELTRAN AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
20 53031897 RODRIGUEZ ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
MAGDA CAROLINA CASTILLO AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
21 53003063 BEJARANO ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
22 52867025 ANDREA BIVIANA LOZANO GUERRA ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
23 52751648 MARIA ANDREA PERILLA MARTINEZ ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
24 52745800 YICED YULIETH VARGAS RAMIREZ ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
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DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
25 52529279 LORENA PATRICIA JIMENEZ MORA ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
JOHANNA ELIZABETH PORRAS AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
26 52527457 RAMIREZ ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
27 52473498 EDITH JOHANNA MONROY AYALA ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
28 52465121 YUDY ANDREA GAMBA HERRERA ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
29 52309978 ANA LUCELY ORTEGA LOPEZ ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
30 52253687 SOL ANGELA CEPEDA ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
31 52132454 MARINA GALVIS OCHOA ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
32 1023885551 JHOBANA ALEXANDRA PARRA GIL ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
33 51822684 LUZ ESPERANZA SERRANO SILVA ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
SONIA JEANETH BENITEZ AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
34 51792769 HERNANDEZ ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
35 51786146 MARTHA ISABEL MOLINA REYES ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
36 51749005 MARIA YOLANDA VIVAS CARRANZA ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
MARIA MAGDALENA SILVA AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
37 46668178 ESTUPINAN ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
~ AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
38 39754960 LUZ PATRICIA MORENO MUNOZ ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
39 39547771 MARIELA SEPULVEDA VEGA ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
CARMEN ROSA CARRANZA AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
40 39530080 RODRIGUEZ ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
MARTHA LILIANA VARGAS AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
41 35475833 GONZALEZ ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
42 28632433 MARISOL BURITICA GUARIN ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
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DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
43 21113625 MARIA MARLEN MARTINEZ BUSTOS ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
LEIDY CAROLINA BARAHONA AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
44 1073701830 GUERRERO ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
45 52782205 SANDY JOHANNA ZIPACON DIAZ ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
46 51991031 MARIA HELENA CARRANZA MURILLO ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
47 1022340299 LEON RAMIRO CASTRO ROBLES ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
48 1024557023 TATIANA ANDREA TAVERA GOMEZ ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
49 1073703956 ANGY LORENA MELO RIVERA ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
JOHN MANUEL GONZALEZ AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
50 79566441 MOSQUERA ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
51 1065565849 CARLOS ANDRES CASTRO CUELLO ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
DANIEL EDUARDO RODRIGUEZ AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
52 1030536162 PARAMO ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
JONATHAN JAVIER GONZALEZ AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
53 1023927475 GARZON ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
54 1022341534 MARLO FABIAN RAMIREZ GARCIA ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
55 1014263092 JOHANN TORRES ROSERO ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
56 1012356240 JUAN DAVID BERMUDEZ LEON ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
57 1012345033 PEDRO ULISES JIMENEZ CRUZ ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
58 91346889 CESAR AUGUSTO MONCADA REYES ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
JORGE ENRIQUE RODRIGUEZ AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
59 80822194 AREVALO ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
60 80740298 ANDRES DAVID GARCIA BERNAL ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
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DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
61 80128131 EVER EFRAIN TORRES URIBE ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
62 79964572 ALEJANDRO SANCHEZ CARDENAS ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
63 79867441 EDWIN ALVARADO MORA ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
CARLOS EDUARDO SARMIENTO AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
64 79708609 ESPINOSA ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
CESAR EDUARDO RAMIREZ AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
65 79519076 BOBADILLA ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
66 11187888 JAIRZINHO CORREDOR RAMIREZ ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
67 51787384 FLOR ANGELA MEDINA ROMERO ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
o AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
68 1026587886 DANIEL EDUARDO RODRIGUEZ RICO ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL DE
69 52214220 DORIS CENAIDA ISAZA GIRALDO ADMINISTRATIVO 407 3 SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA

(*) se refiere a la nota comportamental consolidada en la evaluacion del desempefio laboral - EDL o el resultado de la prueba comportamental aplicada por el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital - DASCD cuando el(la) servidor(a) cambia de nivel de empleo (denominacién)
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO CODIGO: 4232000-FT-1122
PROCEDIMIENTO GESTION ORGANIZACIONAL VERSION: 02
FORMATO ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGO PAGINA: ldel

PROCESO DE ENCARGO:

1° PROCESO DE ENCARGOS 2026

PUBLICACION N°:

FECHA:

23/06/2026

TIPO DE VACANTE

VACANTE POR ENCARGO

NOMBRE DEL (DE LA) SERVIDOR(A) TITULAR:

WILLIAM LEONARDO VARGAS HERRERA

INFORMACION DEL EMPLEO PROVEER MEDIANTE NOMBRAMIENTO EN ENCARGO:

POSICION: 1440

DENOMINACION CODIGO GRADO DEPENDENCIA ASIGNACION BASICA SAMRAD
VACANTES
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 14 SUBDIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS $3.115.016 1
PROPOSITO DEL EMPLEO:
Prestar el apoyo administrativo y operativo requerido en el desarrollo de los diferentes procesos y procedimientos de la dependencia, conforme a las orientaciones del superior inmediato.
FUNCIONES ESENCIALES DEL EMPLEO:
1. Enviar. recibir. revisar, ciasiticar, radicar, distribuir y controlar la correspondencia recibida y entregada por la dependencia, de acuerdo con las normas y procedimientos respectivos.
2. Revisar. clasificar y archivar los docurnentos de la dependencia y mantener actualizado el inventario de los mismos, de conformidad con los procedimientos, técnicas y herrarnientas establecidos.
3. Lievar un registro de los préstamos y consultas que se realicen de los documentos quc se cncucntran en ci archivo de gestién, de conformidad con los procedimientos y técnicas estabiecidos.
4, Realizar la transferencia documental de la dependencia al archivo central, de acuerdo a directrices estabiecidas.
5. Proyectar oficios, cartas, coniprobantes, forniatos y en general documentos necesarios para el éptirno funcionamiento de la dependencia de forma oportuna y eficiente.
6. Registrar en la agenda los compromisos del superior inmediato e informar con oportunidad y claridad sobre las actividades programadas.
7. Apoyar logisticamente las actividades desarroliadas por la dependencia. de forma oportuna y efciente
8. Digitar la inforrnacién necesaria en los aplicativos disponibles manteniéndola actualizada para el desarrollo de la gestion de la dependencia de acuerdo con las instrucciones impartidas con criterios de oportunidad y confiabilidad.
9. Solicitar y entregar el pedido de elementos de consumo y devolutivos con la periodicidad requerida con criterios de eficiencia
10. Desempeflar las demas funciones asignadas, gue correspondan a la naturaleza del cargo y de la dependencia.
REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA
ESTUDIO EXPERIENCIA
Aprobacion de cuatro (4) afios de educacion basica secundaria Cuatro (4) afios de experiencia
EQUIVALENCIAS
Decreto 367 de 2014 y el Decreto 785 de 2005 y las demés normas aplicables en la materia
SERVIDORES PUBLICOS QUE CUMPLEN REQUISITOS DEL EMPLEO A PROVEER EN ENCARGO
EMPLEO DEL CUAL ES TITULAR DE DERECHOS DE CARRERA ADMINISTRATIVA SANCION CRITERIOS DE DESEMPATE
) ) DISCIPLINARIA NIVEL EDL ARO
POSICION IDENTIFICACION NOMBRE(S) Y APELLIDO(S) INMEDIATAMENTE ANETIOR NOTA COMPORTAMENTAL (*)
DENOMINACION CODIGO GRADO DEPENDENCIA (SI/NO) CRITERIO 1: CRITERIO 2: CRITERIO 3: CRITERIO 2: CRITERIO 3:
AUXILIAR SUBDIRECCION DE
1 53016071 MIRELLA VARGAS LOZADA ADMINISTRATIVO 407 11 SERVICIOS NO SOBRESALIENTE CUMPLE
ADMINISTRATIVOS
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
2 52099381 MARY YULLY HERRERA SAAVEDRA ADMINISTRATIVO 407 9 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
AUXILIAR DIRECCION DISTRITAL
3 79386787 REINALDO MOJICA RODRIGUEZ 407 5 DE CALIDAD DEL NO SOBRESALIENTE CUMPLE
ADMINISTRATIVO
SERVICIO
SUBDIRECCION TECNICA
MILLER ALEXANDER MUNEVAR AUXILIAR PARA LA GENERACION DE
4 79216980 PULIDO ADMINISTRATIVO 407 5 CAPACIDADES NO SOBRESALIENTE CUMPLE
INSTITUCIONALES
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
5 1031138889 SHIRLEY JIMENA CRUZ BENAVIDES ADMINISTRATIVO 407 3 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
MAIRA ALEXANDRA ROJAS AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
6 1112463060 MOSQUERA ADMINISTRATIVO 407 3 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
JENNIFFER PAOLA TORRES AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
7 1032373021 ALFONSO ADMINISTRATIVO 407 3 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
2 ao 1&ILIDADANIA )
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DIRECCION DEL

AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
8 1031138889 SHIRLEY JIMENA CRUZ BENAVIDES ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
9 1030613704 LIZETH ORTIZ BRAN ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
10 1026280434 JULY MILENA SALGADO AREVALO ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
11 1024516758 ANGIE LIZETH VERA MOTTA ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
LYLY ANGELICA AGUDELO AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
12 1024509623 HERNANDEZ ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
13 1019047600 DIANA LIZETH SANCHEZ SANABRIA ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
YEIMY NATHALY GONZALEZ AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
14 1019021891 CASTILLO ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
15 1018443528 MARIA JOSE GUERRERO OCHOA ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
16 1015410541 CLAUDIA MARCELA SALAS ESPINEL ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
17 1012331017 DIANA MARITZA GUZMAN GOMEZ ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
18 1010183240 JESSICA PAOLA OLMOS GARCIA ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
19 79492284 WILLIAM ANTONIO PRIETO PINEDA ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
20 65795395 IVONNE ADRIANA LINARES AGUIRRE ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
MARTHA YAMILE BELTRAN AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
2 53031897 RODRIGUEZ ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
MAGDA CAROLINA CASTILLO AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
2 53003063 BEJARANO ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
23 52867025 ANDREA BIVIANA LOZANO GUERRA ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
24 52751648 MARIA ANDREA PERILLA MARTINEZ ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
25 52745800 YICED YULIETH VARGAS RAMIREZ ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
26 52529279 LORENA PATRICIA JIMENEZ MORA ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
JOHANNA ELIZABETH PORRAS AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
27 52527457 RAMIREZ ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
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DIRECCION DEL

AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
28 52473498 EDITH JOHANNA MONROY AYALA ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
29 52465121 YUDY ANDREA GAMBA HERRERA ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
30 52309978 ANA LUCELY ORTEGA LOPEZ ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
31 52253687 SOL ANGELA CEPEDA ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
32 52132454 MARINA GALVIS OCHOA ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
33 1023885551 JHOBANA ALEXANDRA PARRA GIL ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
34 51822684 LUZ ESPERANZA SERRANO SILVA ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
SONIA JEANETH BENITEZ AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
35 51792769 HERNANDEZ ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
36 51786146 MARTHA ISABEL MOLINA REYES ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
37 51749005 MARIA YOLANDA VIVAS CARRANZA ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
MARIA MAGDALENA SILVA AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
38 46668178 ESTUPINAN ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
- AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
39 39754960 LUZ PATRICIA MORENO MUNOZ ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
40 39547771 MARIELA SEPULVEDA VEGA ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
CARMEN ROSA CARRANZA AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
41 39530080 RODRIGUEZ ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
MARTHA LILIANA VARGAS AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
42 35475833 GONZALEZ ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
43 28632433 MARISOL BURITICA GUARIN ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
44 21113625 MARIA MARLEN MARTINEZ BUSTOS ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
LEIDY CAROLINA BARAHONA AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
45 1073701830 GUERRERO ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
46 52782205 SANDY JOHANNA ZIPACON DIAZ ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
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DIRECCION DEL

AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
47 51991031 MARIA HELENA CARRANZA MURILLO ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
48 1022340299 LEON RAMIRO CASTRO ROBLES ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
49 1024557023 TATIANA ANDREA TAVERA GOMEZ ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
50 1073703956 ANGY LORENA MELO RIVERA ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
JOHN MANUEL GONZALEZ AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
51 79566441 MOSQUERA ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
52 1065565849 CARLOS ANDRES CASTRO CUELLO ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
DANIEL EDUARDO RODRIGUEZ AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
53 1030536162 PARAMO ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
JONATHAN JAVIER GONZALEZ AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
54 1023927475 GARZON ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
55 1022341534 MARLO FABIAN RAMIREZ GARCIA ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
56 1014263092 JOHANN TORRES ROSERO ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
57 1012356240 JUAN DAVID BERMUDEZ LEON ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
58 1012345033 PEDRO ULISES JIMENEZ CRUZ ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
59 91346889 CESAR AUGUSTO MONCADA REYES ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
JORGE ENRIQUE RODRIGUEZ AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
60 80822194 AREVALO ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
61 80740298 ANDRES DAVID GARCIA BERNAL ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
62 80128131 EVER EFRAIN TORRES URIBE ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
63 79964572 ALEJANDRO SANCHEZ CARDENAS ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
64 79867441 EDWIN ALVARADO MORA ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
CARLOS EDUARDO SARMIENTO AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
&5 79708609 ESPINOSA ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
Cra 8 No. 10-65
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DIRECCION DEL

CESAR EDUARDO RAMIREZ AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
66 79519076 BOBADILLA ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
67 11187888 JAIRZINHO CORREDOR RAMIREZ ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
68 51787384 FLOR ANGELA MEDINA ROMERO ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
r AUXILIAR SISTEMA DISTRITAL
69 1026587886 DANIEL EDUARDO RODRIGUEZ RICO ADMINISTRATIVO 407 DE SERVICIO A LA NO SOBRESALIENTE CUMPLE
CIUDADANIA
DIRECCION DEL
70 52214220 DORIS CENAIDA ISAZA GIRALDO AUXILIAR 407 SISTEMA DISTRITAL NO SOBRESALIENTE CUMPLE

ADMINISTRATIVO

DE SERVICIO A LA
CIUDADANIA

(*) se refiere a la nota comportamental consolidada en la evaluacién del desempefio laboral - EDL o el resultado de la prueba comportamental aplicada por el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital - DASCD cuando el(la) servidor(a) cambia de nivel de empleo (denominacién)
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