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ENTIDAD T
PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYDR DE BOGOTA
DEPENDENCIA
PRODUCTORA: Oficna de Alla Consejeria para los Derachios de ias Victimas. la Paz y fa Reconcilacién

4,120,000 3 ACTAS

] 1210100-PR-320 Subsene de conservacion lotal en consideracion al
355 |Actas de Donaclones Documentalss 1210100-P0-046 7 4 6 X que Su contenidn debe ses tatado bso el contexto
Registio de o i archive - dela Lay 1448 dél 2011 y ol "Prolocdlo de Gastion)
Hedemaris ceni Tea nilﬁrn Hir. Hosumentiaci) Documentat de los archivos refendos o las graves
CM?RJ ¥ miatifiestas wolkcionas 8 ok derethos NUMENes |
e infracconas a  derecho  intemacidhnl
humanitano, ocumidas con ocasion del conflicta
Acta de doracon decumantal CMPR armada inteme: AGN — CNMH 26177 I

Comunicacisn  oficial  mlaconsds Al
procesa de donacon

Ewdencia de reunion

Registra de Asislentia

343 Actas del Comité Distrital de Justicia NA NA 4 8 X La Subtisane se conserva cualro (4i afos an =i
) Transicional para Bogota D.C. Archivo de Gestion; una vez heya cumpido se
o - . [ransfiere al Archivo Centrol de @ anlidad, e cusl

Acta def Comite de Justicia Transicional permaniscara B atos y cuanto la documantacien

pierda sus valores primatios debe sar translenda

Registio o Asistantia 4l Archwo de Bogotd para su conservacon tolal

sigdienda los protocoles establecidos para tal fin

Canvoeatona &l Comite

Froyecios de dyectivas aprobadas

3.36  |Actas del Subcomits de Autocontrol NA NA 2 3 x L& Tlormacin de edls SUbGHNR s8 consohds &)
D i la Oficing de Control Intermno, Ariculs 7 de la

del SUbOOTAE te 2 trol Resolucon 0B6 DE 2011 (marzo 04) una vez
|Reglitro de Adisfencia mimplitio su tempo de retencion se procede & su
4.120.000 27 CIRCULARES NA NA 2 8 X X Se esiablece que una vez finahce o tempo de

MElancion pnmana amgnado para fa subsens. se
consaive lotalmente. puesto gque reflejan al
|cumplimignto de las funciones misionales de 18
Circuler Secrelans Geperal  pueden ssr  obijeto du
permanente consulla para la administracan y la
|Invastgacion
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ENTIDAD _ e
PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL OE L& ALCALDIA MAYTR TE BOGOTA
DEPENDENCIA
PRODUCTORA: Ohcina de Afa Consejeria para los Darechos de fas Vicimas. I Paz y la Reconciiacion

L& Subsene se consarva 4 afios en el Archivo de

4,120,000 108  |HISTORIAS DE ATENCION A VICTIMAS NA 1210100-PR-326 4 6 X Geoti; ‘umn. vez ‘cumpiidos: sa' |tenfiens
Relatoria del desarrolly d= acividad con Arctva Central de la enfidad. donde permaneceri)
|poblatian victima G afios. y cuandc s documentacion pierda sus
|Decumentos. de  apoyo  pam el vikstes primarios debe sar ransfenda al Archivol
acempaftamenio a retomos ¥y de Bogola para sU conservacon, souiendo ks
reubikcaciones protocoines astablendos pas tal fin

Deciaraciin pam s nscrpoidn de KUV
Registro de Ingreso de infarmagion al

sisisma SIVIC

Dex fo de dentificacian - Victima
Registro de Verficaddn de Unidad de
Viclimas

Sofctud de Procedancia para la Eniregal
de medidas de Ayuds Humantana
Inmediats

Ao administrative de oftigamients de
ayulla humaniana

Cerificecon de salud

Cerificacon de custodia

Declamcion uramentada

3,120,000 85 |INFORMES
2908 Infarmes a Entidades de Control y

Bene din conssrvacion lotal poe portonecer a 1a

Vigilancia categuria de lriformes presentados a auloridades
Acta de visda realizada por 8l enfe de |adinindtrativas Cyoular externa 003 de 2015
control y vigildncia AGH Ley 1712 de 2014, Decreta 1421 OE 14843

Informe dei ente de conir! y vigilancia
informe @ entidadas de contrel y vallanc

Comumicacion relacionada al
procedimiento l




ENTIDAD

PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALUIA MAYOR DE BOGOTA

DEPENDENCIA

PRODUCTORA: Ofna da Alta Conssjeria para los Defechos de {as Vicumas. la Paz y la Reconchaian

89.01 |Informes a Otros Organismos NA NA 2 3 x [Esta subsene goqumental ofrecan posiblidades
wesigativas desarrolla valores secundanos al
Solicitud det mforme. evidencisr @ gestdn publics de la secretana,

Vencidos su liempo de retencidn de deberd
seleccionar una muesta del 10% de 5 produccidn
anugl  para su  consanvacmn  permanents,
conservando  aquellos mformes oon mayor

Infarme a Ctras Organismos

Remmizn dal informe aleance 2 impacie.
2Z10111-PO-002 ; La Subsene naca efersnica a los miommes
I (Informes d. stid 2210111-PR-% 2 X t
inids i 8148 On 9 V& " i1 3 relsgonadcs con todas las aclividades de las

degendencias. y no solo & los relalivos 8l
seguimianto a la plansacon, por lo tanta afrece|
Salictun ded informe de gestian podibilldades invesligativas al evidsnciar 1s gesiidn
plblica y desarclio adminstrativo de la Cludad)
duranté una vigenda o una administrpod

mnpleta En consideracin a ko antenct v a que
pare de su mformacion se consgiida en k Oficina
Informe de gesiion Asesora de Planeacion. finalzados sus velores
primanos se hama uta selecoon cualitative ng
infgriar 20 10 W de la producsitn dnual teniendo én
chénta que la documeniacion sea la mas

¥ e & las disposicones lagales v
caractarisiicas Inveshaaivas para =
Resnisibn del infatmis de geston preseivacion, Decrato 2649 de 7993 A 134, Lay)
262 de 2005 A 28
20 " IPETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y| 2212200-PO-006 | 2212200-PR-201 Seestima un iempo de resencion de 5-afos con
4.120.000 19 SUGERENCIAS ve va 2 : X |base en sl ardiculc 30 de la Ley 734 dal 2002,

sobre prescripcidn por fallas graves, igualmsnte;
con hase en 2l adiculo 4 de la Ley 791 de 2002
Peticin. quesa. rRCiamo o sugemnca wbm:mscr:ociun o la accion Civll, sobirg “ﬁmﬁ
muebles

Una wer se¢ termmen s valores primancs, se
procede a 5u selecoin. Pomerp se selpcoona por|
Comunicaciin’ oficial de  trasiado por los 1emas de las Pahoones: aplicandn una formula
campeienca {porcentual gue puede valar de acuerdo Bl
volumen documentsl, entre el 10 y 25 poi cento
Lusgo, se pnoriza en [a selecoon la presencia ueJ
documenios de apoyo & la queis. tales comol
folos. videos. mapas Todo lo antenor en e
Respuesta a i pelicdn. queja, recismo o marce legal amparado por el Aricule 23 de laf
sugerencia Constitucion Polltica de Colombis ds 1891, CCA -
Ley 1437 de 2011 Titwe I, Capdulo | y Aricilg
76 de la Lay 1474 de 2014
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ENTIDAD -
PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE L& ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

DEPENDENCIA

PRODUCTORA: Oficna de Ata Consejena para los Derechos de las Vicimas. la Paz y fa Recongiiaoan

4,120,000 121 |PLANES
Planes de Accion Distntal  de Lo et o conserva 2 8008 e 8 ACHNG 40
121.18 Asistoncia, Awncion y Reparacion NA NA 2 s X Gestign;, una vez cumplides s ransfiers
i Integral a las Victimas dal Confiicto Archive Ceniral de |a enfidad. donde permanacers
Armado. PAD 6 afos cuando i5 documentaodn pienta sus
Informes da seguimients al PAD valores pnmarips debe ser transtenda & Archivo
de Bogola para su conservacon. siguiendo los|
Planes de Acoon Distrial de Asistencis protocolos:establecidos para tal fin
Atzncidn y Repatacion Integral a las
Victimas del Conficio Armado. PAD
121.08 |Planes de Mejoramiento [2210112-PO-031 VR210112-PR-006 Vi 2 3 X La subsene ewndenaia los controles que establece
audnon ka2 Secretzna Genaral &n sus dependencias. de la
jojroa de = Que surgen estos planes, vencido su bompo de)
SORNIIS Seiin Comsciv ratencitn y al finalizar sus vakdcas adminstrativos

Plan de Mejoramianto
Informe de avance del plan de

se procede & su elminacién, én consderacidn a
nue dicha informacén se concanta en la ofioma

ramiento
Az de seguimientc al plan  de de Control Infermo
mejaramento
Registro de Asistencia
Comunicacian ralacionnda al procesc del
plan de mejoramiento -
RECORRIDOS PEDAGOGICOS Y La sene documental de Servicos al Publico se
4920099 L VISITAS GUIADAS HA MA ¢ 2 % debe conservar cuatro (4) afos en 8l Archivo de;
Salicilud de visita guinda Gesnon y dos. (2) en el Archivo Central, oon basa
an & articule 314 de la Constitucién Polica: por &
Regisiio da Asistencia |penodo de mandato de Alcalde.
Inyitacién a recamidos pedagogicos Oado que los dotumenlos de o sdte son
Raspuesta a 4 solictud de numsioses y repetiivos, se sujiers consetvar 2
pedaphnicos & vintas guladas tipa documentsl “Guia de visitds guipdas”
Constancia de entrega de publcaciones selaccionar e 10% de las  olros  tipos
para divuigar y difundir |documentales procuranto consarnvar expediantes]
Inscnpeitn de racomdas pedagogicos o completos. de cade recomio y, cada evento
visltes guiadas reshzada en las aulas y sudionos del archive
Constancia de enfrega de publicaciones
para divuigar y difund
Encussta de safisfaccidn de racamidos
pedsgogicos vy visitas guiadas.
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ENTIDAD

PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYCQR DE BOGOTA

DEPENDENCIA

PRODUCTORA: Oficina de Alla Consejeria para los Derschos de las Viclimas,_la Faz y la Recongliacan

La sene Confrol de Aulas ¢ Audiionos se consenva

REGISTROS OE PRESTAMO DE AULAS,

4120000 | 187 |4 0iTORIOS Y ESPACIOS 1210100:-PO-045. | 1210HI0-PR-NE | 2 3 X tos (2) afios an of Archivo de Gastidn y tres (3) en
Belicitud de =alss o audtonos el Archivo Central, cumplido &f tlempo de retancién
Respuesta a I sokotud de ssies o ehminar
L audtonos:
Planilla de asstenca evenfos. aulas y
audilono

Solictud y atignacion de seniicios ¢
recursos  de  Apoyn  Frofocolario y
Caleteria

4.120.000 138 |RESOLUCIONES NA NA 2 18 | X X

s Rescluoones ongnales estan en cusipdia de
la Subdireccion de Ssrwvicios Administrativos Ell
Alcalge Mayor de Bogota como jefe del gobiemo ¢
d& la adminigtracion  distilal, dentro de  las|
luncianes que le han sdo asignadas debe dingie ]
accian administrativa y  ejercer |2 potestad)]
reglamentana. expidendo los decrelod, Grdenes,
diraclivas. oirculares y mesolucionss necesanas
para asagurar al cumplimianto de las funoiones
plblicas y la debida ejecucidn de los acusitics
(Articulos 35 y 36 del Decreto Ley 1421 de 1883),
haciendo cumplr & Constlucsss, la ley los
fecrelns dei Gobiemo Nacional ¥ los acugidos del
Resalucon Concejo Se establecn que una vez fnghce e
tempo de refencion pnmara asignado para ia
subsenie Resolucion dei (ia) Alcalde(sa) Mayor. se
consarve ictalmente  pussto que  refiejan ol
lcumplimiento. e las funciunes misionales dal|
Daspiicho dal Alealde Meyor, ¥ pleden sar abjety
de permanente consulta para la admitistracion y
la investigacién Por facikdad en la consulta v
reserva db la nformaoon fos antecadentes sd

m ) Incluirén en otfa carpeta
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