FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

A.CEE

T.P N.P

O.A.

G

E.A

OFICINA PRODUCTORA:

DIRECCION ARCHIVO DE BOGOTA

COD: 2215100

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
aaaa | mm | dd No. Transferencia

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NUMEROQ
DE
ORDEN

NOMBRE DE LA
SERIE,
SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

NO.
FOLIOS|

DD|MMYYYY|DD [MM[YYY

CAJA|CARPETA[TOMO|OTRO

SOPORTE|

FRECUENCIA

CONSULTA

DE

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

A

M|B| N

(AC)
B

D

MA G R

NOTAS

IACOPIO DE
PUBLICACIONES

ACOPIO DE
PUBLICACIONES -
ENTIDADES DEL
DISTRITO, DECRETO
173 DE 2004 - VIGENCIA
2017 - ACOPIO DE
PUBLICACIONES -
ENTIDADES DEL
DISTRITO, DECRETO
173 DE 2004 - VIGENCIA
2017

12|01|2017

0

1282 0

FISICO

X

400.1.A.0.128-2

IACTAS

DIRECCION DISTRITAL
DE ARCHIVO DE
BOGOTA, SUBCOMITE
DE AUTOCONTROL,
VIGENCIA 2017 -
DIRECCION DISTRITAL
DE ARCHIVO DE
BOGOTA, SUBCOMITE
DE AUTOCONTROL,
VIGENCIA 2017

022017

522 0

FISICO

400.1.A.0.52-2

15 1

IACTAS

SESIONES DEL
CONSEJO DISTRITAL DE
ARCHIVOS - VIGENCIA
2017 - SESIONES DEL
CONSEJO DISTRITAL DE
ARCHIVOS - VIGENCIA
2017

012017

7095 0

FISICO

400.2.A.0.709-5

42 1

ASESORIAS
PARALA
FORMULACION

PLAN DE CHOQUE IPES
- PLAN DE CHOQUE
IPES

07 (2017

1699 0

FISICO

400.6.A.0.1699

ELABORADO POR

ENTREGADO POR

CARGO

CARGO

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

RECIBIDO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

AG

Archivo de Gestion

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B [Baja

N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

| A.CEE T.P N.P O0.AG E.A

OFICINA PRODUCTORA:

DIRECCION ARCHIVO DE BOGOTA

COD: 2215100

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm | dd

No. Transferencia

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NUMEROQ
DE
ORDEN

NOMBRE DE LA
SERIE,
SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

FRECUENCIA
DE

NO. CONSULTA

FOLIOS! SOPORTE|

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

A|M|B|N

(AC)

B|D| MA G R

NOTAS

DE TABLAS DE
RETENCION
DOCUMENTAL

PLAN DE CHOQUE IPES
- PLAN DE CHOQUE
IPES

IAUDITORIAS

ARCHIVO DE DISTRITAL
DE BOGOTA -
AUDITORIAS DE
CONTROL INTERNO -
VIGENCIA 2017 -
ARCHIVO DE DISTRITAL
DE BOGOTA -
AUDITORIAS DE
CONTROL INTERNO -
VIGENCIA 2017

0212017

8524 0 FISICO X

400.2.A.0.852-4

12 1

ICOMUNICACION
ES

COMUNICACIONES
OFICIALES ENVIADAS Y
RECIBIDAS - VIGENCIA
2017 -
COMUNICACIONES
OFICIALES ENVIADAS Y
RECIBIDAS - VIGENCIA
2017

012017

1656 0 FISICO X

400.6.A.0.1656

50 1

ICOMUNICACION
ES

CONSEJOS
TERRITORIALES DE
ARCHIVOS 2017 -
ARCHIVO GENERAL DE
LA NACION - AGN -
CONSEJOS
TERRITORIALES DE
ARCHIVOS 2017 -
ARCHIVO GENERAL DE

LA NACION - AGN

11|09 |2017

1711 0 FISICO X

400.6.A.0.1711

ELABORADO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

ENTREGADO POR

RECIBIDO POR

CARGO

CARGO

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

AG

Archivo de Gestion

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G| Organizacién Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B [Baja

N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

| A.CEE T.P

N.P

O.A.

G

E.A

OFICINA PRODUCTORA:

DIRECCION ARCHIVO DE BOGOTA

COD: 2215100

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm | dd

No. Transferencia

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NUMEROQ
DE

ORDEN su

NOMBRE DE LA

ASUNTO

FECHAS EXTREMAS

SERIE,

BSERIE O DESCRIPCION

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

NO.
FOLIOS|

DD

MMYYYY|DD

MMIYYY

CAJA|CARPETA[TOMO|OTRO

SOPORTE|

FRECUENCIA

CONSULTA

DE

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

A

M|B| N

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

(AC)
B

D

MA G R

NOTAS

9 1

ICONCEPTOS

SECRETARIA DISTRITAL
DE HACIENDA -
CONCEPTOS TECNICOS
EN GESTION
DOCUMENTAL -
SECRETARIA DISTRITAL
DE HACIENDA -
CONCEPTOS TECNICOS
EN GESTION
DOCUMENTAL

24102 (2017

0

1652 0

FISICO

X

400.6.A.0.1652

52 1

ICONCEPTOS

PROMOTORA DE GASES]
DEL SURS.A.ES.P. -
PROGASUR S.A. ES.P. -
PROMOTORA DE GASES
DEL SURS.A.ES.P. -
PROGASUR S.A. E.S.P.

09 (2017

1714 0

FISICO

400.6.A.0.1714

56 1

ICONCEPTOS

SUBRED INTEGRADA DE|
SERVICIOS DE SALUD
NORTE E.S.E.; TRD -
SUBRED INTEGRADA DE|
SERVICIOS DE SALUD
NORTE E.S.E.; TRD

2017

1719 6

FISICO

400.6.A.0.1719

65 1

ICONCEPTOS

SECRETARIA DE
HABITAT PROGRAMAS
DE SEGUIMIENTO Y
CONTROL;
SUBDIRECCION DEL
SISTEMA DISTRITAL DE
ARCHIVOS -
SECRETARIA DE
HABITAT-PROGRAMAS

24105 (2017

6902

40

FISICO

400.4.A.0.690-2

ELABORADO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

ENTREGADO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

AG |Archivo de Gestién

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B [Baja

N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

A.CEE T.P N.P O0.AG

E.A

OFICINA PRODUCTORA:

DIRECCION ARCHIVO DE BOGOTA

COD: 2215100

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm | dd

No. Transferencia

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NUMEROQ
DE
ORDEN

NOMBRE DE LA
SERIE,
SUBSERIE O

ASUNTO

FECHAS EXTREMAS

DESCRIPCION

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

NO.

FOLIOS! SOPORTE|

DD|MM|YYYY

DD|MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

FRECUENCIA

DE

CONSULTA

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

A|M|B|N

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

(AC)

B|D| MA G R

NOTAS

ICONCEPTOS

DE SEGUIMIENTO Y
CONTROL;
SUBDIRECCION DEL
SISTEMA DISTRITAL DE
ARCHIVOS - SSDA;
Carpeta con las
evidencias del desarrollo
de las visitas de
seguimiento y control de I
administracion documental
en las entidades
distritales; Para tener en
cuenta: Serie: Programas
Subserie: Programas de
seguimiento y control a la
administracion documental
en las entidades

14

1 ICONTRATOS

KAIKAS.AS. -
CONTRATO DE
PRESTACION DE
SERVICIOS N° 2215100-
664-2016 - KAIKAS.AS. -
CONTRATO DE
PRESTACION DE
SERVICIOS N° 2215100-
664-2016

01

03

2017

1657

0 FISICO

400.6.A.0.1657

53

1 EVENTOS

ACTIVIDADES CON EL
PERSONAL DE LA
DIRECCION DISTRITAL
DE ARCHIVO DE
BOGOTA Y SUS

09

2017

1716

0 FISICO

400.6.A.0.1716

ELABORADO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

ENTREGADO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

AG

Archivo de Gestion

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta M

Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

Baja N

Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA |

A.CEE T.P N.P O0.AG

E.A

OFICINA PRODUCTORA:

DIRECCION ARCHIVO DE BOGOTA

COD: 2215100

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa

mm | dd

No. Transferencia

NUMEROQ
DE
ORDEN

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,
SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

NO.

FOLIOS! SOPORTE|

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

FRECUENCIA

DE

CONSULTA

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

A|M|B|N

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

(AC)

B|D| MA G R

NOTAS

EVENTOS

DEPENDENCIAS -
ACTIVIDADES CON EL
PERSONAL DE LA
DIRECCION DISTRITAL
DE ARCHIVO DE
BOGOTA Y SUS
DEPENDENCIAS

10

1 INEXISTENCIAS

DISPONIBILIDAD
ES
PRESUPUESTAL
ES

CERTIFICADOS DE
DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL -
VIGENCIA 2017 -
CERTIFICADOS DE
DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL -
VIGENCIA 2017

2017

0 1072

0 FISICO

400.1.A.0.107-2

1 INFORMES

EMPRESA DE
TELECOMUNICACIONES
DE BOGOTAA - ETB -
INFORMES DE
IMPLEMENTACION DE
ESTANDARES DE
GESTION DOCUMENTAL
- VISITAS DE
SEGUIMIENTO -
EMPRESA DE
TELECOMUNICACIONES
DE BOGOTAA - ETB -
INFORMES DE
IMPLEMENTACION DE
ESTANDARES DE
GESTION DOCUMENTAL

20(11 (2017

0 438

0 FISICO

400.3.B.0.438

ELABORADO POR

ENTREGADO POR

CARGO

CARGO

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

LUGAR

Y FECHA

CONVENCIONES

RECIBIDO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

AG |Archivo de Gestién

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M

Media

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B [Baja

N

Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA |

A.CEE

T.P

N.P

O0.AG

E.A

OFICINA PRODUCTORA:

DIRECCION ARCHIVO DE BOGOTA

COD: 2215100

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
aaaa | mm | dd No. Transferencia

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NUMEROQ
DE

ORDEN su

NOMBRE DE LA

SERIE,
BSERIE O

ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

NO.

DD|MM|YYYY

DD|MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

FOLIOS|

SOPORTE|

FRECUENCIA
DE
CONSULTA

INDICADORES

SIGNATURA DE DETERIORO

TOPOGRAFICA

SEGURIDAD
NOTAS

A|M|B|N

(AC)

B|D| MA G R

INFORMES

- VISITAS DE
SEGUIMIENTO

INFORMES

INFORME ANUAL
SOBRE EL ESTADO DE
LA GESTION
DOCUMENTAL EN LAS
ENTIDADES
DISTRITALES DECRETO
514-2006. VIGENCIA
2017 - INFORME ANUAL
SOBRE EL ESTADO DE
LA GESTION
DOCUMENTAL EN LAS
ENTIDADES
DISTRITALES DECRETO
514-2006. VIGENCIA
2017

29(03 (2017

0 672

99

FISICO

400.1.B.0.672 X

11 1

INFORMES

INFORME DE BALANCE
SOCIAL - INFORME DE
BALANCE SOCIAL -
VIGENCIA 2017

012017

0 1655

FISICO

400.6.A.0.1655 X

16 1

INFORMES

CAPITAL SALUD E.P.S.
S.A.S. INFORMES-
VISITAS DE
SEGUIMIENTO -
CAPITAL SALUD E.P.S.
S.A.S. INFORMES-
VISITAS DE
SEGUIMIENTO

032017

0 1664

FISICO

400.6.A.0.1664 X

20 1

INFORMES

INFORME ESTADO DE
LA ADMINISTRACION

30(03 (2017

0 1669

FISICO

400.6.A.0.1669 X

ELABORADO POR

CARGO

ENTREGADO POR

RECIBIDO POR

FIRMA

CARGO

CARGO

LUGAR Y FECHA

FIRMA

FIRMA

CONVENCIONES

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

AG |Archivo de Gestién

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

B | Biol6gico G [General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

D [Desgarros R |Reservado

>

Alta

M

Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA| Material Agregado

B [Baja

N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

A.CEE

T.P N.P O0.AG

E.A

OFICINA PRODUCTORA:

DIRECCION ARCHIVO DE BOGOTA

COD: 2215100

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa

mm | dd

No. Transferencia

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NUMEROQ
DE

ORDEN su

NOMBRE DE LA

SERIE,
BSERIE O

ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

NO.

FOLIOS! SOPORTE|

FRECUENCIA

DE

CONSULTA

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

A|M|B|N

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

(AC)

B|D| MA G R

NOTAS

INFORMES

DOCUMENTAL -
DECRETO 514 DE 2006;
VIGENCIA 2017 -
INFORME ESTADO DE
LA ADMINISTRACION
DOCUMENTAL -
DECRETO 514 DE 2006;
VIGENCIA 2017

40 1

INFORMES

ENCUESTAS DE
SATISFACCION
SUBDIRECCION DEL
SISTEMA DISTRITAL DE
ARCHIVOS; INFORMES
DE GESTION VIGENCIA
2017 - ENCUESTAS DE
SATISFACCION
SUBDIRECCION DEL
SISTEMA DISTRITAL DE
ARCHIVOS; INFORMES
DE GESTION VIGENCIA
2017

20( 06 (2017

1695

0 FISICO

400.6.A.0.1695

54 1

INFORMES

SECRETARIA DISTRITAL
DE SEGURIDAD,
CONVIVENCIA'Y
JUSTICIA- INFORMES
DE IMPLEMENTACION
DE ESTANDARES -
VISITAS DE
SEGUIMIENTO -
SECRETARIA DISTRITAL
DE SEGURIDAD,

2017

1717

0 FISICO

400.6.A.0.1717

ELABORADO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

ENTREGADO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

AG |Archivo de Gestién

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B [Baja

N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

A.CEE T.P N.P O0.AG E.A

OFICINA PRODUCTORA:

DIRECCION ARCHIVO DE BOGOTA

COD: 2215100

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm | dd

No. Transferencia

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NUMEROQ
DE

ORDEN su

NOMBRE DE LA

SERIE,
BSERIE O

ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

FRECUENCIA
DE

NO. CONSULTA

FOLIOS! SOPORTE|

DD|MM|YYYY

DD|MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

(AC)

A|M|B|N

B|D| MA

G

NOTAS

INFORMES

CONVIVENCIA'Y
JUSTICIA- INFORMES
DE IMPLEMENTACION
DE ESTANDARES -
VISITAS DE
SEGUIMIENTO

INFORMES

DIRECCION DISTRITAL
DE ARCHIVO DE
BOGOTA; INFORMES DE
GESTION 1142;
ARCHIVO DE BOGOTA
MEJOR PARA TODOS;
INFORME PMR,
VIGENCIA 2017 -
DIRECCION DISTRITAL
DE ARCHIVO DE
BOGOTA; INFORMES DE
GESTION 1142;
ARCHIVO DE BOGOTA
MEJOR PARA TODOS;
INFORME PMR,
VIGENCIA 2017

30|01

2017

7683

0 FISICO

400.2.A.0.768-3

22 1

INFORMES

RADICADOS DE
RESPUESTA AL
CUMPLIMIENTO DE LA
CIRCULAR AGN 002 DE
2015 Y CIRCULAR
CONJUNTA No 018 DEL
3 DE SEPTIEMBRE DE
2015, SUSCRITA POR LA
PROCURADURIA DE LA

04

2017

16731

0 FISICO

400.6.A.0.1673-1

ELABORADO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

ENTREGADO POR

RECIBIDO POR

CARGO

CARGO

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

AG |Archivo de Gestién

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M

Media
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E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

Baja

N

Ninguna
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DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA! SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.CEE T.P N.P O0.AG

E.A

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION ARCHIVO DE BOGOTA COD: 2215100

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm | dd

No. Transferencia

NOMBRE DE LA FECHAS EXTREMAS

SERIE,
SUBSERIE O

NUMERO| CODIGO UNIDAD DE CONSERVACION

DE SERIE, NO.

DESCRIPCION FOLIOS!

INICIAL FINAL

FRECUENCIA

DE

SOPORTE[ CONSULTA

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

ORDEN [SUBSERIE]| ASUNTO

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

A|M|B|N

(AC)

B|D| MA G R

NOTAS

NACION Y LA
CONTRALORIA
GENERAL DE LA
REPUBLICA -
RADICADOS DE
RESPUESTA AL
CUMPLIMIENTO DE LA
CIRCULAR AGN 002 DE
2015 Y CIRCULAR
CONJUNTA No 018 DEL
3 DE SEPTIEMBRE DE
2015, SUSCRITA POR LA
PROCURADURIA DE LA
NACION Y LA
CONTRALORIA
GENERAL DE LA
REPUBLICA

INFORMES

21 1 INFORMES RADICADOS DE 12]04]2017 0 16732 0 FISICO
RESPUESTA AL
CUMPLIMIENTO DE LA
CIRCULAR AGN 002 DE
2015 Y CIRCULAR
CONJUNTA No 018 DEL
3 DE SEPTIEMBRE DE
2015, SUSCRITA POR LA
PROCURADURIA DE LA
NACION Y LA
CONTRALORIA
GENERAL DE LA
REPUBLICA -

RADICADOS DE

400.6.A.0.1673-2

ENTREGADO POR
CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

ELABORADO POR
CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

RECIBIDO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

A.CEE T.P N.P O0.AG E.A

OFICINA PRODUCTORA:

DIRECCION ARCHIVO DE BOGOTA

COD: 2215100

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa

mm | dd

No. Transferencia

NUMEROQ
DE
ORDEN

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

SERIE,
SUBSERIE O
ASUNTO

NOMBRE DE LA

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

FRECUENCIA
DE

NO. CONSULTA

FOLIOS! SOPORTE|

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

(AC)

A|M|B|N

B|D| MA G R

NOTAS

INFORMES

RESPUESTA AL
CUMPLIMIENTO DE LA
CIRCULAR AGN 002 DE
2015 Y CIRCULAR
CONJUNTA No 018 DEL
3 DE SEPTIEMBRE DE
2015, SUSCRITA POR LA
PROCURADURIA DE LA
NACION Y LA
CONTRALORIA
GENERAL DE LA
REPUBLICA

PERSONAL

1 NOVEDADES DE

NOVEDADES DE
PERSONAL DIRECCION
ARCHIVO DE BOGOTA,
VIGENCIA 2017 -
NOVEDADES DE
PERSONAL DIRECCION
ARCHIVO DE BOGOTA;
VIGENCIA 2017

2601|2017

412

0 FISICO X

400.1.A.0.41-2

1 |PETICIONES,
QUEJAS,
RECLAMOS Y
ISOLUCIONES -
PQRS

PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS Y
SOLUCIONES -
DIRECCION DISTRITAL
ARCHIVO DE BOGOTA -
VIGENCIA 2017 -
PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS Y
SOLUCIONES -
DIRECCION ARCHIVO
DE BOGOTA - VIGENCIA

2017

322

0 FISICO X

400.1.A.A.32-2

ELABORADO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

ENTREGADO POR

RECIBIDO POR

CARGO

CARGO

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

AG

Archivo de Gestion

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta M

Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

Baja N

Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION ARCHIVO DE BOGOTA COD: 2215100
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, 2017
IQUEJAS,
RECLAMOS Y
ISOLUCIONES -
PORS
13 1 PORTAFOLIO DE [LUIS ENRIQUE 0203 (2017 0 1243 0 FISICO X 400.1.A.0.124-3 X
EVIDENCIAS RODRIGUEZ BAQUERO -
79250255 - VIGENCIA
2017 - LUIS ENRIQUE
RODRIGUEZ BAQUERO -
79250255 - VIGENCIA
2017
17 1 PORTAFOLIO DE [CARLOS MANUEL 27103 (2017 0 1665 0 FISICO X 400.6.A.0.1665 X
EVIDENCIAS GALVAN VEGA -
CARLOS MANUEL
GALVAN VEGA
18 1 PORTAFOLIO DE |HEIDY GIOVANNA 27(03 (2017 0 1666 0 FISICO X 400.6.A.0.1666 X
EVIDENCIAS ARAMENDIZ PACHECO -
HEIDY GIOVANNA
ARAMENDIZ PACHECO
19 1 PORTAFOLIO DE [SANTIAGO VELEZ 27103 (2017 0 1667 0 FISICO X 400.6.A.0.1667 X
EVIDENCIAS GARCIA - SANTIAGO
VELEZ GARCIA
24 1 PORTAFOLIO DE [LEON ACUNA, NELSON [10]05[2017 0 1675 0 FISICO X 400.6.A.0.1675 X
EVIDENCIAS HUMBERTO - CC.
79.613.434 - LEON
ACUNA, NELSON
HUMBERTO - CC.
79.613.434
25 1 PORTAFOLIO DE [PALACIOS FORERO, 19(05|2017 0 1679 0 FISICO X 400.6.A.0.1679 X
EVIDENCIAS MIGUEL ANGEL -
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION ARCHIVO DE BOGOTA COD: 2215100
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PORTAFOLIO DE |79.434.895 - PALACIOS
EVIDENCIAS FORERO, MIGUEL
ANGEL - 79.434.895
26 1 PORTAFOLIO DE [ARAQUE DURAN 2205 (2017 0 1680 0 FISICO X 400.6.A.0.1680 X
EVIDENCIAS MARIELA - ARAQUE
DURAN MARIELA
27 1 PORTAFOLIO DE [VELASQUEZ ROA, 23|05 (2017 0 1681 0 FISICO X 400.6.A.0.1681 X
EVIDENCIAS PEDRO EPIMENIO - CC.
VELASQUEZ ROA,
PEDRO EPIMENIO - CC.
28 1 PORTAFOLIO DE |PEREA ANGULO, 16| 052017 0 1682 0 FISICO X 400.6.A.0.1682 X
EVIDENCIAS NESTOR OVIDIO - CC. -
PEREA ANGULO,
NESTOR OVIDIO - CC.
29 1 PORTAFOLIO DE [FIGUEROA GOMEZ, 2605 (2017 0 1683 0 FISICO X 400.6.A.0.1683 X
EVIDENCIAS JENNIFER JULIET - CC -
FIGUEROA GOMEZ,
JENNIFER JULIET - CC
31 1 PORTAFOLIO DE |[FRANCO ROJAS, SARA -|07( 06 (2017 0 1685 0 FISICO X 400.A.B.0.1685 X
EVIDENCIAS CC. 1.018.423.380 -
FRANCO ROJAS, SARA -
CC. 1.018.423.380
32 1 PORTAFOLIO DE |GONZALEZ PENA, JAIR |07(06 (2017 0 1686 0 FISICO X 400.6.A.0.1686 X
EVIDENCIAS ALFONSO - CC -
GONZALEZ PENA, JAIR
ALFONSO - CC
33 1 PORTAFOLIO DE [AWAZACKO REYES, 0706 (2017 0 1687 0 FISICO X S508.6.A.0.1687 X
EVIDENCIAS JUAN GUILLERMO - CC -
AWAZACKO REYES,
JUAN GUILLERMO - CC
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION ARCHIVO DE BOGOTA COD: 2215100
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, . DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA |[TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DDIMMIYYYY|DD |MM|YYYY|CAJA|ICARPETA[TOMO|OTRO AIM|B| N B|D MA G R
34 1 PORTAFOLIO DE [AWAZACKO REYES, 0706 (2017 0 1687 0 FISICO X 400.6.A.0.1687 X
EVIDENCIAS JUAN GUILLERMO - CC -
AWAZACKO REYES,
JUAN GUILLERMO - CC
35 1 PORTAFOLIO DE [TORRES HERNANDEZ, [07]06 (2017 0 1688 0 FISICO X 400.6.A.0.1688 X
EVIDENCIAS JUAN SEBASTIAN - CC -
TORRES HERNANDEZ,
JUAN SEBASTIAN - CC
36 1 PORTAFOLIO DE [BAYONA CUARTAS, 0806 (2017 0 1689 0 FISICO X 400.6.A.0.1689 X
EVIDENCIAS ANGELA PATRICIA -
CC52.869.810 - BAYONA
CUARTAS, ANGELA
PATRICIA - CC52.869.810
37 1 PORTAFOLIO DE |TORRES MONTANA, 20(06 (2017 0 1692 1 FISICO X 400.6.A.0.1692 X
EVIDENCIAS JHONNY ALEXANDER -
CC. 1.032.460.603 -
TORRES MONTARA,
JHONNY ALEXANDER -
CC. 1.032.460.603
38 1 PORTAFOLIO DE |SUAREZ PINEROS, 20(06 (2017 0 1693 1 FISICO X 400.6.A.0.1693 X
EVIDENCIAS DAVID ALEJANDRO - CC,|
- SUAREZ PINEROS,
DAVID ALEJANDRO - CC||
39 1 PORTAFOLIO DE [OVALLE BAUTISTA, 20] 06 (2017 0 1694 0 FISICO X 400.6.A.0.1694 X
EVIDENCIAS ANGELA - CC. 52.420.040
- OVALLE BAUTISTA,
ANGELA - CC. 52.420.040
41 1 PORTAFOLIO DE [AB201762 - FIERRO 11|07 |2017 0 1698 0 FISICO X 400.6.A.0.1698 X
EVIDENCIAS RUIZ, NELCY - CC.
40.388.952
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC | Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | |Inventario Inicial N.P [Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biolégico G | General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna
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DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION ARCHIVO DE BOGOTA COD: 2215100
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DDIMMYYYY|DD [MM[YYYY|CAJA[CARPETAITOMO[OTRO A[(M|B]|N B|D MA G R
43 1 PORTAFOLIO DE [TOVAR GONZALEZ, 27|07 (2017 0 1700 0 FISICO X 400.6.A.0.1700 X
EVIDENCIAS MAURICIO - CC. - TOVAR
GONZALEZ, MAURICIO -
CC. ’
44 1 PORTAFOLIO DE [SALINAS GONZALEZ, 0808 (2017 0 1701 0 FISICO X 400.6.A.0.1701 X
EVIDENCIAS SANDRA DIBIANA - CC -
SALINAS GONZALEZ,
SANDRA DIBIANA - CC
2 1 PORTAFOLIO DE [CARVAJAL ANTONIO, 0808 (2017 A 1702 1 FISICO X 400.6.A.A.1702 X
EVIDENCIAS JAIME ORLANDO - CC -
CARVAJAL ANTONIO,
JAIME ORLANDO - CC
45 1 PORTAFOLIO DE [GARZON MUNAR, 11|09 |2017 0 1703 0 FISICO X 400.6.A.0.1703 X
EVIDENCIAS ANGELA MARIA - CC
51.792.687 - GARZON
MUNAR, ANGELA MARIA
- CC 51.792.687
46 1 PORTAFOLIO DE [QUINATANA DAZA, 11{09|2017 0 1704 0 FISICO X 400.6.A.0.1704 X
EVIDENCIAS MARLY YOLIE - CC
52.537.652 - QUINATANA
DAZA, MARLY YOLIE -
CC 52.537.652
a7 1 PORTAFOLIO DE |[RUSSI LOPEZ, CESAR 11{09|2017 0 1705 0 FISICO X 400.6.A.0.1705 X
EVIDENCIAS AUGUSTO - CC
19.037.354 - RUSSI
LOPEZ, CESAR
AUGUSTO - CC
19.037.354
48 1 PORTAFOLIO DE [SIERRA ROJAS, EDGAR (11|09 2017 0 1706 0 FISICO X 400.6.A.0.1706 X
EVIDENCIAS EDUARDO - CC
79.182.800 - SIERRA
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION ARCHIVO DE BOGOTA COD: 2215100
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, . DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PORTAFOLIO DE [ROJAS, EDGAR
EVIDENCIAS EDUARDO - CC
79.182.800
49 1 PORTAFOLIO DE |LEON MORALES, JUAN |11(09 (2017 1707 0 FISICO X 400.6.A.0.1707 X
EVIDENCIAS MIGUEL - CC 79.245.444
- LEON MORALES, JUAN
MIGUEL - CC 79.245.444
3 1 PORTAFOLIO DE [MOJICA RODRIGUEZ, 11| 09|2017 A 1708 0 FISICO X 400.6.A.A.1708 X
EVIDENCIAS REINALDO - 79.386.787 -
MOJICA RODRIGUEZ,
REINALDO - 79.386.787
57 1 PORTAFOLIO DE (GLORIA PATRICIA 25110 (2017 1720 1 FISICO X 400.6.A.0.1720 X
EVIDENCIAS ZAMBRANO ALVAREZ-
CC 1020749871 - GLORIA|
PATRICIA ZAMBRANO
ALVAREZ-CC
1020749871
58 1 PORTAFOLIO DE [MARTHA JEANETH 25110 (2017 1721 1 FISICO X 400.6.A.0.1721 X
EVIDENCIAS GOMEZ GALVIS-CC
51840877 - MARTHA
JEANETH GOMEZ
GALVIS-CC 51840877
59 1 PORTAFOLIO DE |LILIANA JOSEFINA 25(10(2017 1722 1 FISICO X 400.6.A.0.1722 X
EVIDENCIAS MEJIA HOYOS-CC
52526210 - LILIANA
JOSEFINA MEJIA
HOYOS-CC 52526210
60 1 PORTAFOLIO DE [ADDY EDITH VILLAMIL 2610|2017 1723 1 FISICO X 400.6.A.0.1723 X
EVIDENCIAS CLAVIJO-CC 51764183 -
ADDY EDITH VILLAMIL
CLAVIJO-CC 51764183
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION ARCHIVO DE BOGOTA COD: 2215100
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DDIMMIYYYY|DD |MM|YYYY|CAJA|ICARPETA[TOMO|OTRO AIM|B| N B|D MA G R
61 1 PORTAFOLIO DE [ADRIANA MARIA 26110 (2017 0 1724 1 FISICO X 400.6.A.0.1724 X
EVIDENCIAS SUAREZ MAYORGA CC
52692707 - ADRIANA
MARIA SUAREZ
MAYORGA CC 52692707
62 1 PORTAFOLIO DE |BERTHA DUQUE GOMEZ|11| 122017 0 1725 1 FISICO X 400.6.A.0.1725 X
EVIDENCIAS CcC 213870'83 - BERTHA
DUQUE GOMEZ CC
21387083
63 1 PORTAFOLIO DE [NATALIA LOAIZA MESA (1112|2017 0 1726 1 FISICO X 400.6.A.0.1726 X
EVIDENCIAS CC 30231253 - NATALIA
LOAIZA MESA CC
30231253
64 1 PORTAFOLIO DE |[NATALIA LOAIZA MESA |11(12 (2017 0 1726 1 FISICO X 400.6.A.0.1726 X
EVIDENCIAS CC 30231253 - NATALIA
LOAIZA MESA CC
30231253
23 1 PROGRAMAS TALLER PLAN 2604 (2017 0 1674 0 FISICO X 400.6.A.0.1674 X
INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS - PINAR - EN
LAS ENTIDADES
DISTRITALES. 26 Y 27
DE ABRIL DE 2017 -
TALLER PLAN
INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS - PINAR - EN
LAS ENTIDADES
DISTRITALES. 26 Y 27
DE ABRIL DE 2017
30 1 PROGRAMAS ESTRATEGIA REGIONAL |26 05|2017 0 1684 0 FISICO X 400.6.A.0.1684 X
DEL SISTEMA
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna
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DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA |

A.CEE

T.P

N.P

O0.AG

E.A

OFICINA PRODUCTORA:

DIRECCION ARCHIVO DE BOGOTA

COD: 2215100

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm | dd

No. Transferencia

NUMERO| CODIGO
DE SERIE,
ORDEN |SUBSERIE]

NOMBRE DE LA
SERIE,
SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

FRECUENCIA

NO.
FOLIOS|

DD|MM|YYYY

DD|MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

DE

SOPORTE[ CONSULTA

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

A|M|B|N

DE DETERIORO

INDICADORES

SEGURIDAD

(AC)

B|D| MA G R

NOTAS

PROGRAMAS

NACIONAL DE
ARCHIVOS DEL
ARCHIVO GENERAL DE
LA NACION -
ESTRATEGIA REGIONAL
DEL SISTEMA
NACIONAL DE
ARCHIVOS DEL
ARCHIVO GENERAL DE
LA NACION

55 1

PROGRAMAS

SEMINARIO INTERNO
DEL ARCHIVO DE
BOGOTA PROYECTO
ESTATUTO
ARCHIVISTICO PARA
BOGOTA - SEMINARIO
INTERNO DEL ARCHIVO
DE BOGOTA PROYECTO
ESTATUTO
ARCHIVISTICO PARA
BOGOTA

102017

1718

6 FISICO

400.6.A.0.1718

51 1

PROYECTOS

POLITICA DISTRITAL DE
GESTION DOCUMENTAL
Y ARCHIVOS - POLITICA
DISTRITAL DE GESTION
DOCUMENTAL Y
ARCHIVOS

0912017

1712

0 FISICO

400.6.A.0.1712

[TABLAS DE
RETENCION
DOCUMENTAL

JARDIN BOTANICO
JOSE CELESTINO MUTIS|
/ PROGRAMAS DE
GESTION DOCUMENTAL

459

0 FISICO

400.400.A.0.459

ELABORADO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

ENTREGADO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

AG |Archivo de Gestién

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

B | Biolégico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION ARCHIVO DE BOGOTA COD: 2215100
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
TABLAS DE - JARDIN BOTANICO
RETENCION JOSE CELESTINO MUTIS
DOCUMENTAL |/ PROGRAMAS DE
GESTION DOCUMENTAL
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna
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