
FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4202000OFICINA ASESORA DE PLANEACION

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

1 3 ACTAS Actas de Comite Directivo
Secretaria General - Actas
de Comite Directivo
Secretaria General

18 04 2016 29 11 2016 AG.A.A.1.11 1 X87 FISICO X

71 3 ACTAS ACTAS DEL COMITE
DIRECTIVO SISTEMA
INTEGRADO DE
GESTION - ACTAS DEL
COMITE DIRECTIVO
SISTEMA INTEGRADO
DE GESTION

16 02 2016 28 03 2016 AG.A.A.1.21 2 X45 FISICO X

76 3 ACTAS ACTAS DEL COMITE
TECNICO DEL SGA -
ACTAS DEL COMITE
TECNICO DEL SGA

22 04 2016 08 09 2016 AG.A.A.1.31 3 X74 FISICO X

18 11 ANTEPROYECTO
S DE
PRESUPUESTO

ANTEPROYECTO DE
INVERSIÓN 2015 -
ANTEPROYECTO DE
INVERSIÓN 2015

04 06 2015 10 07 2015 AG.A.A.1.11 1 X99 FISICO X

19 11 ANTEPROYECTO
S DE
PRESUPUESTO

ANTEPROYECTOS DE
INVERSION -
ANTEPROYECTOS DE
INVERSION

10 07 2015 30 07 2015 AG.A.A.1.21 2 X93 FISICO X

48 11 ANTEPROYECTO
S DE
PRESUPUESTO

ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTO- PMR -
ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTO

07 01 2015 03 08 2015 AG.A.A.1.31 3 X145 FISICO X

49 11 ANTEPROYECTO
S DE
PRESUPUESTO

ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTO-PMR -
ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTO-PMR

02 09 2015 23 12 2015 AG.A.A.1.41 4 X97 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4202000OFICINA ASESORA DE PLANEACION

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

51 11 ANTEPROYECTO
S DE
PRESUPUESTO

ANTEPROYECTO DE
INVERSIÓN PLAN DE
DESARROLLO DE
BOGOTÁÂÃ¿Â MEJOR
PARA TODOS -
ANTEPROYECTO DE
INVERSIÓN PLAN DE
DESARROLLO DE
BOGOTÁÂÃ¿Â MEJOR
PARA TODOS

29 03 2016 20 10 2016 AG.A.A.1.41 4 X24 FISICO X

52 11 ANTEPROYECTO
S DE
PRESUPUESTO

ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTO- PMR -
ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTO- PMR

12 01 2016 15 07 2016 AG.A.A.1.51 5 X140 FISICO X

53 11 ANTEPROYECTO
S DE
PRESUPUESTO

ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTO- PMR -
ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTO- PMR

02 08 2016 30 12 2016 AG.A.A.1.61 6 X47 FISICO X

46 170 ELABORACION,
MODIFICACION
Y/O ANULACION
DE
DOCUMENTOS

CONTROL Y
DISTRIBUCION DE
COPIAS - CONTROL Y
DISTRIBUCIÓN DE
COPIAS

08 01 2015 22 10 2015 AG.A.A.1.51 5 X59 FISICO X

66 170 ELABORACION,
MODIFICACION
Y/O ANULACION
DE
DOCUMENTOS

ENCUESTAS DE
SATISFACCIÓN -
ENCUESTAS DE
SATISFACCIÓN

04 01 2016 03 05 2016 AG.A.A.2.12 1 X167 FISICO X

78 170 ELABORACION,
MODIFICACION
Y/O ANULACION

INVENTARIO DE
TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES -

05 02 2015 11 11 2015 AG.A.A.2.12 1 X30 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4202000OFICINA ASESORA DE PLANEACION

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

DE
DOCUMENTOS

INVENTARIO DE
TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES

67 170 ELABORACION,
MODIFICACION
Y/O ANULACION
DE
DOCUMENTOS

ENCUESTAS DE
SATISFACCION -
ALCANCE APROBACION
ENCUESTA DE
SATISFACCION

11 05 2016 22 11 2016 AG.A.A.2.22 2 X68 FISICO X

38 89 INFORMES PLAN DE RENDICIÓN DE
CUENTAS - PLAN DE
RENDICIÓN DE
CUENTAS DE LA
GESTIÓN 2014

07 05 2015 16 12 2015 AG.A.A.2.22 2 X82 FISICO X

81 89 INFORMES ACTAS DEL COMITE DE
TECNICO DE GESTION
AMBIENTAL - ACTAS
DEL COMITE DE
TECNICO DE GESTION
AMBIENTAL

23 01 2018 30 10 2015 AG.A.A.2.32 3 X39 FISICO X

42 89 INFORMES ENCUESTA  DE
SATISFACCIÓN -
ENCUESTA  DE
SATISFACCIÓN

06 01 2015 30 06 2015 AG.A.A.2.42 4 X160 FISICO X

43 89 INFORMES ENCUESTA  DE
SATISFACCIÓN -
ENCUESTA DE
SATISFACCIÓN

01 07 2015 31 12 2015 AG.A.A.2.52 5 X259 FISICO X

80 89 INFORMES DIAGNOSTICO DEL
SISTEMA DE CONTROL
INTERNO MECI -
DIAGNOSTICO DEL

05 01 2015 11 11 2015 AG.A.A.3.13 1 X93 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4202000OFICINA ASESORA DE PLANEACION

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

INFORMES SISTEMA DE CONTROL
INTERNO MECI

37 89 INFORMES DIAGNOSTICO DEL
SISTEMA DE CONTROL
INTERNO MECI-
RIESGOS -
DIAGNOSTICO DEL
SISTEMA DE CONTROL
INTERNO MECI-
RIESGOS

13 04 2015 31 12 2015 AG.A.A.3.23 2 X33 FISICO X

77 89 INFORMES INFORME DE EMPALME
AL PLAN
ESTRATÉÃ¿Â¿GICO -
INFORME DE EMPALME
AL PLAN
ESTRATÉÃ¿Â¿GICO

18 11 2015 27 11 2015 AG.A.A.3.33 3 X247 FISICO X

50 89 INFORMES INFORME DE EMPALME
AL PLAN ESTRATEGICO
- INFORME DE
EMPALME AL PLAN
ESTRATEGICO

25 11 2015 10 12 2015 AG.A.A.3.43 4 X174 FISICO X

39 89 INFORMES INFORME DE EMPALME
AL PLAN ESTRATEGICO
- INFORME DE
EMPALME AL PLAN
ESTRATEGICO

09 07 2015 18 11 2015 AG.A.A.4.14 1 X165 FISICO X

20 89 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN
- INFORMES DE
GESTIÓN

26 05 2016 27 06 2016 AG.A.A.9.69 6 X92 FISICO X

21 89 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN
- INFORMES DE

21 11 2016 02 12 2016 AG.A.A.11.311 3 X143 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4202000OFICINA ASESORA DE PLANEACION

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

INFORMES GESTIÓN

47 121 PLANES PLAN
ANTICORRUPCIÓN -
PLAN
ANTICORRUPCIÓN

20 01 2015 02 12 2015 AG.A.A.4.24 2 X75 FISICO X

45 121 PLANES AUDITORIA Y VISITAS
INTERNAS - AUDITORIA
Y VISITAS INTERNAS

10 02 2015 14 12 2015 AG.A.A.4.34 3 X77 FISICO X

44 121 PLANES AUDITORIAS Y VISITAS
EXTERNAS -
AUDITORIAS Y VISITAS
EXTERNAS

13 05 2015 23 10 2015 AG.A.A.4.44 4 X54 FISICO X

41 121 PLANES PLAN DE GESTION 2015
- PLAN DE GESTION
2015

04 02 2015 03 11 2015 AG.A.A.4.54 5 X98 FISICO X

79 121 PLANES PLAN DE GESTION -
PLAN DE GESTION

14 01 2015 30 01 2015 AG.A.A.4.64 6 X123 FISICO X

82 121 PLANES SISTEMA UNICO DE
INFORMACION Y
TRAMITES - SISTEMA
UNICO DE
INFORMACION Y
TRAMITES

20 03 2015 19 11 2015 AG.A.A.5.15 1 X198 FISICO X

54 121 PLANES PLAN
ANTICORRUPCIÓN -
PLAN
ANTICORRUPCIÓN 2016

05 01 2016 30 06 2016 AG.A.A.11.411 4 X223 FISICO X

55 121 PLANES PLAN DE GESTIÓN 2016
- PLAN DE GESTIÓN
2016

16 02 2016 31 03 2016 AG.A.A.11.511 5 X94 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2210111OFICINA ASESORA DE PLANEACION

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

56 121 PLANES SEGUIMIENTO PLAN DE
MEJORA CONTRALORIA
2016 - SEGUIMIENTO
PLAN DE MEJORA
CONTRALORIA 2016

22 01 2016 23 12 2016 AG.A.A.11.611 6 X121 FISICO X

73 121 PLANES PLAN DE DESARROLLO
- CONSTRUCCIÓN DE
PLAN DE DESARROLLO

AG.A.A.11.711 7 X40 FISICO X

57 121 PLANES SEGUIMIENTO PAC -
SEGUIMIENTO PAC

30 06 2016 11 10 2016 AG.A.A.12.112 1 X10 FISICO X

58 121 PLANES PLAN ESTRATEGICO
TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACIÓN - PETIC -
PETIC

23 03 2016 08 08 2016 AG.A.A.12.212 2 X14 FISICO X

59 121 PLANES PLAN
ANTICORRUPCIÓN -
PLAN
ANTICORRUPCIÓN

18 05 2016 10 11 2016 AG.A.A.12.312 3 X72 FISICO X

60 121 PLANES PLAN DE GESTIÓN 2016
- PLAN DE GESTIÓN
2016

16 02 2016 11 03 2016 AG.A.A.12.412 4 X220 FISICO X

61 121 PLANES PLAN DE GESTIÓN 2016
- PLAN DE GESTIÓN
2016

13 08 2018 21 06 2016 AG.A.A.12.512 5 X227 FISICO X

62 121 PLANES PLAN DE GESTIÓN 2016
- PLAN DE GESTIÓN
2016

13 08 2018 28 10 2016 AG.A.A.12.612 6 X96 FISICO X

2 131 PROYECTOS PROYECTOS DE
INVERSIÓN-485 -
PROYECTO DE
INVERSIÓN

14 07 2015 09 10 2015 AG.A.A.5.25 2 X23 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4202000OFICINA ASESORA DE PLANEACION

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

3 131 PROYECTOS PROYECTOS DE
INVERSIÓN-687 -
PROGRAMACION Y
EJECUION DE METAS Y
ACTIVIDADES DE
PROYECTOS DE
INVERSION, CON SUS
RESPECTIVOS ANEXOS
AJUSTADOS

27 01 2015 09 10 2015 AG.A.A.5.35 3 X15 FISICO X

4 131 PROYECTOS PROYECTOS DE
INVERSIÓN-745 -
PROYECTOS DE
INVERSIÓN-OK

07 01 2015 03 11 2015 AG.A.A.5.45 4 X40 FISICO X

5 131 PROYECTOS PROYECTOS DE
INVERSIÓN-655 -
PROYECTOS DE
INVERSIÓN-655/15

20 01 2015 15 10 2015 AG.A.A.5.55 5 X38 FISICO X

7 131 PROYECTOS PROYECTOS DE
INVERSIÓN-766 -
SOLICITUD TRASLADO
PRESUPUESTAL DE
INVERSIÓN 0766

15 09 2015 10 12 2015 AG.A.A.5.65 6 X X220 FISICO X

6 131 PROYECTOS PROYECTOS DE
INVERSIÓN-766 -
PRESUPUESTO
ASIGNADO

06 01 2015 10 09 2015 AG.A.A.5.75 7 X X173 FISICO X

12 131 PROYECTOS PROYECTOS DE
INVERSIÓN-6036 -
PROYECTOS DE
INVERSIÓN-OK

06 01 2015 09 10 2015 AG.A.A.6.16 1 X46 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4202000OFICINA ASESORA DE PLANEACION

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

13 131 PROYECTOS PROYECTOS DE
INVERSIÓN-7377 -
PROYECTOS DE
INVERSIÓN-OK

09 03 2015 09 10 2015 AG.A.A.6.26 2 X39 FISICO X

40 131 PROYECTOS PROYECTOS DE
INVERSIÓN-7379 -
PROYECTO DE
INVERSIÓN 7379

25 02 2015 09 12 2015 AG.A.A.6.36 3 X91 FISICO X

8 131 PROYECTOS PROYECTOS DE
INVERSIÓN-7096 -
PROYECTOS DE
INVERSIÓN-OK

27 01 2015 09 10 2015 AG.A.A.6.46 4 X27 FISICO X

17 131 PROYECTOS PROYECTOS DE
INVERSIÓN-326 -
PROYECTOS DE
INVERSIÓN-OK

06 01 2015 03 12 2015 AG.A.A.6.56 5 X140 FISICO X

9 131 PROYECTOS PROYECTOS DE
INVERSIÓN-768 -
PROYECTOS DE
INVERSIÓN-OK

06 01 2015 27 07 2015 AG.A.A.6.66 6 X167 FISICO X

10 131 PROYECTOS PROYECTOS DE
INVERSIÓN-815 -
PROYECTO DE
INVERSIÓN

20 02 2015 09 10 2015 AG.A.A.7.17 1 X68 FISICO X

14 131 PROYECTOS PROYECTOS DE
INVERSIÓN-272-15 -
PROYECTOS DE
INVERSIÓN-OK

18 02 2015 04 11 2015 AG.A.A.7.27 2 X77 FISICO X

15 131 PROYECTOS PROYECTOS DE
INVERSIÓN-483 -
PROYECTOS DE

07 01 2015 09 10 2015 AG.A.A.7.37 3 X67 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4202000OFICINA ASESORA DE PLANEACION

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

PROYECTOS INVERSIÓN-OK

16 131 PROYECTOS PROYECTOS DE
INVERSIÓN-484 -
PRESUPUESTO
ASIGNADO VIGENCIA
2016

06 01 2015 09 10 2015 AG.A.A.7.47 4 X23 FISICO X

11 131 PROYECTOS PROYECTOS DE
INVERSIÓN-1122 -
PROYECTOS DE
INVERSIÓN-OK

06 01 2015 09 10 2015 AG.A.A.7.57 5 X76 FISICO X

32 131 PROYECTOS PROYECTOS DE
INVERSIÓN-815 -
PROYECTOS DE
INVERSIÓN-OK SG

11 03 2016 16 03 2016 AG.A.A.13.113 1 X50 FISICO X

33 131 PROYECTOS PROYECTOS DE
INVERSIÓN-1122 -
PROYECTOS DE
INVERSIÓN-OK SG

19 01 2016 19 01 2016 AG.A.A.13.213 2 X2 FISICO X

34 131 PROYECTOS PROYECTOS DE
INVERSIÓN-1126 -
PROYECTOS DE
INVERSIÓN-OK SG

14 10 2016 14 10 2016 AG.A.A.13.313 3 X12 FISICO X

35 131 PROYECTOS PROYECTOS DE
INVERSIÓN-7377 -
PROYECTOS DE
INVERSIÓN-OK SG

18 02 2016 16 03 2016 AG.A.A.13.413 4 X39 FISICO X

36 131 PROYECTOS PROYECTOS DE
INVERSIÓN-7379 -
PROYECTOS DE
INVERSIÓN-OK SG

22 01 2016 22 01 2016 AG.A.A.13.513 5 X17 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:
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SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2210111OFICINA ASESORA DE PLANEACION

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

74 131 PROYECTOS PROYECTO DE
INVERSIÓN 1154 -
PROYECTO DE
INVERSIÓN 1154

21 11 2016 AG.A.A.13.613 6 X4 FISICO X

25 131 PROYECTOS PROYECTOS DE
INVERSIÓN- 272 -
PROYECTOS DE
INVERSIÓN-SG

04 04 2016 04 04 2016 AG.A.A.14.114 1 X2 FISICO X

26 131 PROYECTOS PROYECTOS DE
INVERSIÓN- 326 -
PROYECTOS DE
INVERSIÓN- SG

28 01 2016 08 04 2016 AG.A.A.14.214 2 X7 FISICO X

27 131 PROYECTOS PROYECTOS DE
INVERSIÓN - 483 -
PROYECTOS DE
INVERSIÓN 483

15 04 2016 15 04 2016 AG.A.A.14.314 3 X1 FISICO X

28 131 PROYECTOS PROYECTOS DE
INVERSIÓN- 484 -
PROYECTOS DE
INVERSIÓN-484

21 01 2016 21 01 2016 AG.A.A.14.414 4 X1 FISICO X

29 131 PROYECTOS PROYECTOS DE
INVERSIÓN-745 -
PROYECTOS DE
INVERSIÓN-OK SG

13 04 2016 13 04 2016 AG.A.A.14.514 5 X2 FISICO X

30 131 PROYECTOS PROYECTOS DE
INVERSIÓN-766 -
PROYECTOS DE
INVERSIÓN-OK SG

18 03 2016 28 09 2016 AG.A.A.14.614 6 X7 FISICO X

31 131 PROYECTOS PROYECTOS DE
INVERSIÓN-768 -
PROYECTOS DE

27 01 2016 04 04 2016 AG.A.A.14.714 7 X3 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:
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COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2210111OFICINA ASESORA DE PLANEACION

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

PROYECTOS INVERSIÓN-OK SG

75 131 PROYECTOS METODOLOGIA DEL
RIESGO -
METODOLOGIA DEL
RIESGO

08 11 2016 21 11 2016 AG.A.A.15.215 2 X20 FISICO X

72 151 SISTEMA DE
CONTROL
INTERNO - MECI

INFORME DE
SEGUIMIENTO A LA
GESTIÓN DE RIESGOS -
INFORME DE
SEGUIMIENTO A LA
GESTIÓN DE RIESGOS

13 01 2016 12 07 2016 AG.A.A.15.115 1 X95 FISICO X

23 151 SISTEMA DE
CONTROL
INTERNO - MECI

DIAGNOSTICO SISTEMA
DE GESTIÓN
AMBIENTAL -
DIAGNOSTICO SISTEMA
DE GESTIÓN
AMBIENTAL

24 08 2016 21 12 2016 AG.A.A.16.416 4 X42 FISICO X

22 153 SISTEMA DE
GESTION
AMBIENTAL

DIAGNOSTICO SISTEMA
DE GESTIÓN
AMBIENTAL -
DIAGNOSTICO SISTEMA
DE GESTIÓN
AMBIENTAL

04 01 2016 29 09 2016 AG.A.A.16.316 3 X153 FISICO X

24 154 SISTEMA DE
GESTION DE
CALIDAD

INFORME SISTEMA DE
GESTIÓN AMBIENTAL -
INFORME SISTEMA DE
GESTIÓN AMBIENTAL

31 03 2016 12 07 2016 AG.A.A.16.516 5 X137 FISICO X

63 154 SISTEMA DE
GESTION DE
CALIDAD

REGISTRO DE ANÁLISIS
DE TENDENCIAS Y NO
CONFORMIDADES -

06 01 2016 20 04 2016 AG.A.A.17.417 4 X225 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2210111OFICINA ASESORA DE PLANEACION

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

SISTEMA DE
GESTION DE
CALIDAD

REGISTRO DE ANÁLISIS
DE TENDENCIAS Y NO
CONFORMIDADES

64 154 SISTEMA DE
GESTION DE
CALIDAD

REGISTRO DE ANÁLISIS
DE TENDENCIAS Y NO
CONFORMIDADES -
REGISTRO DE ANÁLISIS
DE TENDENCIAS Y NO
CONFORMIDADES

20 04 2016 26 07 2016 AG.A.A.17.517 5 X245 FISICO X

65 154 SISTEMA DE
GESTION DE
CALIDAD

GESTIÓN DE CALIDAD
ESTANDARES
INTERNACIONALES ISO
18091 VEEDURIA
DISTRITAL - GESTIÓN
DE CALIDAD
ESTÁNDARES
INTERNACIONALES ISO
18091 VEEDURIA
DISTRITAL

04 01 2016 04 01 2016 AG.A.A.18.118 1 X57 FISICO X

68 154 SISTEMA DE
GESTION DE
CALIDAD

ENCUESTA DE
PERCEPCIÓN DE
SATISFACCIÓN AL
CIUDADANO -
ENCUESTA DE
PERCEPCIÓN DE
SATISFACCIÓN AL
CIUDADANO

14 04 2016 15 07 2016 AG.A.A.20.320 3 X76 FISICO X

69 155 SISTEMA DE
INFORMACION

SOPORTE APLICATIVO
SISTEMA INTEGRADO
DE GESTIÓN - SOPORTE
APLICATIVO SISTEMA

19 02 2016 29 11 2016 AG.A.A.21.121 1 X29 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:
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SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2210111OFICINA ASESORA DE PLANEACION

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

SISTEMA DE
INFORMACION

INTEGRADO DE
GESTIÓN

70 156 SISTEMA
INTEGRADO DE
GESTION

COMUNICACIONES
SISTEMA DE GESTIÓN
INTEGRADO -
COMUNICACIONES
SISTEMA DE GESTIÓN
INTEGRADO

21 07 2016 03 10 2016 AG.A.A.21.421 4 X12 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado


