DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE PROTOCOLO COD: 1110112
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DDIMMYYYY|DD [MM[YYYY|CAJA[CARPETAITOMO[OTRO A[(M|B]|N B|D MA G R
1 56 DESARROLLO Y |AGENDA ALCALDE 01({01(2016|29|01 2016 1 1 79 DIGITAL X AGAA.LL X
ICUBRIMIENTO MAYOR ENERO 2016 -
DE LA AGENDA |AGENDA ALCALDE
PROTOCOLARIA [MAYOR ENERO 2016
DEL (LA)
IALCALDE(SA)
MAYOR
2 56 DESARROLLO Y [AGENDA ALCALDE 01|02 (2016|129 (02)2016| 1 2 156 | DIGITAL X AGAA12 X
ICUBRIMIENTO  |MAYOR FEBRERO 2016 -
DE LA AGENDA |AGENDAS ALCALDE
PROTOCOLARIA
DEL (LA)
IALCALDE(SA)
MAYOR
3 56 DESARROLLO Y |[AGENDA ALCALDE 01|03(2016|31(03|2016| 1 3 121 | DIGITAL X AGAAL3 X
ICUBRIMIENTO MAYOR MARZO 2016 -
DE LA AGENDA |AGENDA ALCALDE
PROTOCOLARIA |[MAYOR
DEL (LA)
IALCALDE(SA)
MAYOR
4 56 DESARROLLO Y |AGENDA ALCALDE 01(04(2016|29|04 (2016 1 4 177 | DIGITAL X AGAA.L4 X
ICUBRIMIENTO MAYOR ABRIL 2016 -
DE LA AGENDA |AGENDA ALCALDE
PROTOCOLARIA
DEL (LA)
IALCALDE(SA)
MAYOR
5 56 DESARROLLO Y [AGENDA ALCALDE 02|05(2016/31(05)2016| 1 5 91 DIGITAL X AGAALS X
ICUBRIMIENTO  |[MAYOR MAYO 2016 -
DE LA AGENDA |AGENDAS ALCALDE
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

| A.CEE T.P

N.P

O.A.

G E.A

OFICINA PRODUCTORA:

OFICINA DE PROTOCOLO

COD:

1110112

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm | dd

No. Transferencia

NUMEROQ
DE
ORDEN

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,
SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXT

REMAS

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

NO.
FOLIOS|

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

SOPORTE|

FRECUENCIA
DE
CONSULTA

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

(AC)

A|M|B|N

B|D| MA G R

NOTAS

PROTOCOLARIA
DEL (LA)
IALCALDE(SA)
MAYOR

AGENDA ALCALDE
MAYOR MAYO 2016 -
AGENDAS ALCALDE

56

DESARROLLO Y
ICUBRIMIENTO
DE LA AGENDA
PROTOCOLARIA
DEL (LA)
IALCALDE(SA)
MAYOR

AGENDA ALCALDE
MAYOR JUNIO 2016 -
AGENDA ALCALDE

01)06 (2016

2016 1

6 80

DIGITAL

AG.AAL6

56

DESARROLLO Y
ICUBRIMIENTO
DE LA AGENDA
PROTOCOLARIA
DEL (LA)
IALCALDE(SA)
MAYOR

AGENDA ALCALDE
MAYOR JULIO 2016 -
AGENDAS ALCALDE

05(07 (2016

2016 1

7 85

DIGITAL

AG.AAL7

56

DESARROLLO Y
ICUBRIMIENTO
DE LA AGENDA
PROTOCOLARIA
DEL (LA)
IALCALDE(SA)
MAYOR

AGENDA ALCALDE
MAYOR AGOSTO 2016 -
AGENDAS ALCALDE

01|08 (2016

2016( 1

8 123

DIGITAL

ACAAL18

56

DESARROLLO Y
ICUBRIMIENTO
DE LA AGENDA
PROTOCOLARIA
DEL (LA)
IALCALDE(SA)

AGENDA ALCALDE
MAYOR SEPTIEMBRE
2016 - AGENDA
ALCALDE

01)09 (2016

2016 1

9 58

FISICO

AC.AA19

ELABORADO POR

CARGO

ENTREGADO POR

RECIBIDO POR

FIRMA

CARGO

CARGO

LUGAR Y FECHA

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

LUGAR Y FECHA

AG |Archivo de Gestién

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G| Organizacién Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M

Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacién Dependencias)

MA

Material Agregado

B [Baja

N

Ninguna
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DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE PROTOCOLO COD: 1110112
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, . DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
MAYOR AGENDA ALCALDE
MAYOR SEPTIEMBRE
2016 - AGENDA
ALCALDE
10 56 DESARROLLO Y |AGENDA ALCALDE 02(10(2016|31]10|2019| 1 10 51 FISICO X ACAA.L10 X
ICUBRIMIENTO  |MAYOR OCTUBRE 2016 -
DE LA AGENDA |AGENDA ALCALDE
PROTOCOLARIA
DEL (LA)
IALCALDE(SA)
MAYOR
11 56 DESARROLLO Y [AGENDA ALCALDE 08|11(2016|16(11|2016| 1 11 42 DIGITAL X ACAALI1L X
ICUBRIMIENTO MAYOR NOVIEMBRE
DE LA AGENDA (2016 - AGENDA
PROTOCOLARIA |ALCALDE
DEL (LA)
IALCALDE(SA)
MAYOR
12 56 DESARROLLO Y [AGENDA ALCALDE 02|12 (2016|1612 |2016| 1 12 52 FISICO X ACAA.L12 X
ICUBRIMIENTO MAYOR DICIEMBRE
DE LA AGENDA (2016 - AGENDA
PROTOCOLARIA |ALCALDE
DEL (LA)
IALCALDE(SA)
MAYOR
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC | Archivo Central - Diligenciar para Transferencia Inventario Inicial N.P [Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biolégico G | General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna
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