DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DDIMMYYYY|DD [MM[YYYY|CAJA[CARPETAITOMO[OTRO A[(M|B]|N B|D MA G R
6 89 INFORMES INFORMES DE GESTION|05[01 [2017{28 |12 [2017| 2 1 82 FISICO X ACAAZ1 X
2017 - LA CARPETA
CONTIENE INFORMES
DE MONITOREO DE LA
VIGENCIA DEL 2017.
5 89 INFORMES INFORMES DE GESTION|02|01[2017]13] 122017 2 2 22 FISICO X ACAA22 X
2017 - LA CARPETA
CONTIENE INFORMES
DE MONITOREO DE LA
VIGENCIA DEL 2016.
4 89 INFORMES INFORMES DE GESTION|09|03|2017(28|11(2017| 2 3 215 FISICO X ACAA23 X
2017 - LA CARPETA
CONTIENE INFORMES
DE MONITOREO DE LA
VIGENCIA DEL 2017.
3 89 INFORMES INFORMES DE GESTION|20|06|2017(20 (06 (2017 2 4 24 FISICO X ACAAZA4 X
2017 - LA CARPETA
CONTIENE INFORMES
DE MONITOREO DE LA
VIGENCIA DEL 2017.
2 89 INFORMES INFORMES DE GESTION|16{01[2017]|19]07 [2017]| 2 5 139 FISICO X ACAAZS5 X
2017 - LA CARPETA
CONTIENE INFORMES
DE MONITOREO DE LA
VIGENCIA DEL 2017.
1 89 INFORMES INFORMES DE GESTION|[22|082017(29|11(2017| 2 6 115 FISICO X ACAA26 X
2017 - LA CARPETA
CONTIENE INFORMES
DE MONITOREO DE LA
VIGENCIA DEL 2017.
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DDIMMIYYYY|DD |MM|YYYY|CAJA|ICARPETA[TOMO|OTRO AIM|B| N B|D MA G R
145 119 PETICIONES, SEGUIMIENTO DE LAS (13|12|2017|29|01]2018| 3 1 40 FISICO X ACAA31 X
QUEJAS, PETICIONES A LA
RECLAMOS, CALIDAD Y CALIDEZ
ISUGERENCIAS (2017 - LA CARPETA
PQR) CONTIENE
SEGUIMIENTO A LA
CALIDAD DE LAS
RESPUESTAS Y
MANEJO DEL SISTEMA
DISTRITAL DE QUEJAS
Y SOLUCIONES DEL
MES DE DICIEMBRE DE
2017 A ENERO DE 2018
143 119 PETICIONES, SEGUIMIENTO DE LAS (02]|012017(22|03|2017 3 2 169 FISICO X ACAA32 X
IQUEJAS, PETICIONES A LA
RECLAMOS, CALIDAD Y CALIDEZ
ISUGERENCIAS 2017 - LA CARPETA
PQR) CONTIENE
SEGUIMIENTO A LA
CALIDAD DE LAS
RESPUESTAS Y
MANEJO DEL SISTEMA
DISTRITAL DE QUEJAS
Y SOLUCIONES DEL
MES DE FEBRERO A
MARZO DE 2017.
142 119 PETICIONES, SEGUIMIENTO DE LAS |30)|03(2017|18(05|2017| 3 3 126 FISICO X ACAA33 X
IQUEJAS, PETICIONES A LA
RECLAMOS, CALIDAD Y CALIDEZ
ISUGERENCIAS 2017 - LA CARPETA
PQR) CONTIENE
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, SEGUIMIENTO A LA
QUEJAS, CALIDAD DE LAS
RECLAMOS, RESPUESTAS Y
ISUGERENCIAS |[MANEJO DEL SISTEMA
PQR) DISTRITAL DE QUEJAS
Y SOLUCIONES DEL
MES DE MARZO A MAYO
DE 2017.
141 119 PETICIONES, SEGUIMIENTO DE LAS |22]|05(2017|27 |06 |2017| 3 4 218 FISICO X ACAA34 X
IQUEJAS, PETICIONES A LA
RECLAMOS, CALIDAD Y CALIDEZ
ISUGERENCIAS 2017 - LA CARPETA
PQR) CONTIENE
SEGUIMIENTO A LA
CALIDAD DE LAS
RESPUESTAS Y
MANEJO DEL SISTEMA
DISTRITAL DE QUEJAS
Y SOLUCIONES DEL
MES DE MAYO A JUNIO
DE 2017.
138 119 PETICIONES, SEGUIMIENTO DE LAS (27|06|2017|23|10|2017| 3 5 162 FISICO X AC.AA3S X
QUEJAS, PETICIONES A LA
RECLAMOS, CALIDAD Y CALIDEZ
ISUGERENCIAS (2017 - LA CARPETA
PQR) CONTIENE
SEGUIMIENTO A LA
CALIDAD DE LAS
RESPUESTAS Y
MANEJO DEL SISTEMA
DISTRITAL DE QUEJAS
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, Y SOLUCIONES DEL
QUEJAS, MES DE JUNIO A
RECLAMOS, OCTUBRE DE 2017.
ISUGERENCIAS
POR)
137 119 PETICIONES, SEGUIMIENTO DE LAS |25]|10(2017|12(01|2018| 3 6 159 FISICO X ACAA36 X
IQUEJAS, PETICIONES A LA
RECLAMOS, CALIDAD Y CALIDEZ
ISUGERENCIAS (2017 - LA CARPETA
PQR) CONTIENE
SEGUIMIENTO A LA
CALIDAD DE LAS
RESPUESTAS Y
MANEJO DEL SISTEMA
DISTRITAL DE QUEJAS
Y SOLUCIONES DEL
MES DE OCTUBRE DE
2017 A ENERO DE 2018
287 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |02]|01|2017 4 1 153 FISICO X ACAAAL X
QUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIA MAYOR)
DE BOGOTA QUE VAN
DESDE EL NUMERO DE
RADICADO
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, 1-2017-7 AL 1-2017-199
IQUEJAS, CON SU RESPECTIVA
RECLAMOS, RESPUESTA.
ISUGERENCIAS
POR)
286 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (04|01|2017(13|01(2017| 4 2 162 FISICO X ACAAA42 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA QUE VAN
DESDE EL NUMERO DE
RADICADO 1-2017-229
AL 1-2017-451 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
285 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |11]|01)2017|17|01|2017| 4 3 162 FISICO X ACAA43 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, EN LA ALCALDIA MAYOR]
QUEJAS, DE BOGOTA QUE VAN
RECLAMOS, DESDE EL NUMERO DE
ISUGERENCIAS |RADICADO 1-2017-496
PQR) AL 1-2017-580 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
284 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (12|01|2017(18|01(2017| 4 4 157 FISICO X ACAA44 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIA MAYOR}
DE BOGOTA QUE VAN
DESDE EL NUMERO DE
RADICADO 1-2017-604
AL 1-2017-680 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
283 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (13|01|2017(20|01(2017| 4 5 172 FISICO X ACAAAS X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS,
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, DE MANERA ESCRITAY
QUEJAS, RADICADOS EN EL
RECLAMOS, PUNTO DE RADIACION
ISUGERENCIAS |EN LA ALCALDIA MAYOR|
PQR) DE BOGOTA QUE VAN
DESDE EL NUMERO DE
RADICADO 1-2017-687
AL 1-2017-861 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
282 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([17|01|2017(24]|01(2017| 4 6 144 FISICO X ACAAAG X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIA MAYOR}
DE BOGOTA QUE VAN
DESDE EL NUMERO DE
RADICADO 1-2017-862
AL 1-2017-1047 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
281 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (19]01|2017(25]|01(2017| 5 1 161 FISICO X ACAAS1L X
IQUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCI
RECLAMOS, AS (POR)
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
ISUGERENCIAS |2017 - LA CARPETA
PQR) CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
DE MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIA MAYOR|
DE BOGOTA QUE VAN
DESDE EL NUMERO DE
RADICADO 1-2017-1056
AL 1-2017-1173 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
280 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (20]01|2017(26|01{2017| 5 2 157 FISICO X ACAAS.2 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIA MAYOR}
DE BOGOTA QUE VAN
DESDE EL NUMERO DE
RADICADO 1-2017-1185
AL 2-2017-1238 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DDIMMIYYYY|DD |MM|YYYY|CAJA|ICARPETA[TOMO|OTRO AIM|B| N B|D MA G R
279 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |24]|01|2017(27(01(2017| 5 3 157 FISICO X ACAAS53 X
QUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIA MAYOR|
DE BOGOTA QUE VAN
DESDE EL NUMERO DE
RADICADO 1-2017-1448
AL 1-2017-1661 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
276 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([26]01|2017(02]|02(2017| 5 4 169 FISICO X ACAAS4 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA QUE VAN
DESDE EL NUMERO DE
RADICADO 1-2017-1664
AL 1-2017-
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, 1874 CON SU
QUEJAS, RESPECTIVA
RECLAMOS, RESPUESTA.
ISUGERENCIAS
POR)
274 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (30(01|2017 5 5 164 FISICO X ACAASS X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIA MAYOR}
DE BOGOTA QUE VAN
DESDE EL NUMERO DE
RADICADO 1-2017-1885
AL 1-2017-2021 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
273 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |31]|01]2017(03(02(2017| 5 6 162 FISICO X ACAASE X
QUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIA
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, MAYOR DE BOGOTA
QUEJAS, QUE VAN DESDE EL
RECLAMOS, NUMERO DE RADICADO
ISUGERENCIAS [1-2017-2048 AL 1-
POR) 20172142 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
278 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (01|02]|2017(02]|02(2017| 6 1 167 FISICO X ACAAB1 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
DE LA ALCALDIA MAYOR
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-2144 AL 1-2017-
2280 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
277 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (02|02]2017(03|02(2017| 6 2 173 FISICO X ACA.AG2 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna
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DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, PUNTO DE RADIACION
QUEJAS, ALCALDIA MAYOR QUE
RECLAMOS, VAN DESDE EL
ISUGERENCIAS [NUMERO DE RADICADO
PQR) 1-2017-2281 AL 1-2017-
2410 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
275 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (03|02]2017(07|02(2017| 6 3 151 FISICO X ACAAB3 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 -
ISUGERENCIAS |RECLAMOS, DE
PQR) MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-2411 AL 1-2017-
2660 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
272 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (07|02]|2017(08|02(2017| 6 4 193 FISICO X ACAAB4 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna
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DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, ALCALDIA MAYOR QUE
QUEJAS, VAN DESDE EL
RECLAMOS, NUMERO DE RADICADO
ISUGERENCIAS [1-2017-2662 AL 1-2017-
POR) 2798 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
265 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (08|02]|2017(10|02(2017| 6 5 166 FISICO X ACAABS X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-2799 AL 1-2017-
2980 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
264 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (10|02]2017(13|02(2017| 6 6 169 FISICO X ACAAGE X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, PUNTO DE RADIACION
QUEJAS, ALCALDIA MAYOR QUE
RECLAMOS, VAN DESDE EL
ISUGERENCIAS [NUMERO DE RADICADO
PQR) 1-2017-2987 AL 1-2017-
3207 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
268 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([13|02]2017(15|02(2017| 7 1 162 FISICO X ACAATL X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-3209 AL 1-2017-
3502 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
267 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |15]|02]2017(16(02(2017| 7 2 143 FISICO X ACAAT2 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITA Y
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, RADICADOS EN EL
QUEJAS, PUNTO DE RADIACION
RECLAMOS, ALCALDIA MAYOR QUE
ISUGERENCIAS [VAN DESDE EL
PQR) NUMERO DE RADICADO
1-2017-3503 AL 1-2017-
3607 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
260 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |16]02]2017(16(02(2017| 7 3 274 FISICO X ACAAT3 X
QUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-3617 AL 1-2017-
3617 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
258 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |16]02]2017|17|022017| 7 4 172 FISICO X ACAAT4 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS,
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, DE MANERA ESCRITAY
QUEJAS, RADICADOS EN EL
RECLAMOS, PUNTO DE RADIACION
ISUGERENCIAS |ALCALDIA MAYOR QUE
PQR) VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-3640 AL 1-2017-
3806 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
244 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([17|02]2017(20|02(2017| 7 5 164 FISICO X ACAATS X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-3816 AL 1-2017-
3933 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
243 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([20]02]2017(22]|02(2017| 7 6 162 FISICO X ACAATSE X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES,
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO| CODIGO NOMgggé’E LA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA SEDE!%ESEEEO
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA
PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS,
IQUEJAS, DE MANERA ESCRITAY
RECLAMOS, RADICADOS EN EL
ISUGERENCIAS  |PUNTO DE RADIACION
POR) ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-3935 AL 1-2017-
4168 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
271 119  |PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |22|02|2017|23|02|2017( 8 1 164 FISICO X ACAABL X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RAI?JACION
EN LA ALCALDIAA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-4170 AL 1-2017-
4294 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
270 119  |PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |23|02|2017|24|02|2017( 8 2 163 FISICO X ACAAB2 X
IQUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCI
RECLAMOS, AS (POR)
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

| A.CEE T.P

N.P

O0.AG

E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa

mm | dd

No. Transferencia

NOMBRE DE LA

NUMERO|

DE

ORDEN

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

SERIE,
SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

NO.
FOLIOS|

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

FRECUENCIA

SOPORTE|

DE

CONSULTA

INDICADORES

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

A|M|B|N

DE DETERIORO

SEGURIDAD

(AC)

B|D| MA

G R

NOTAS

SUGERENCIAS
PQR)

2017 - LA CARPETA
CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
DE MANERA ESCRITA'Y
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIA¢AA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-4298 AL 1-2017-
4471 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.

269

119 |PETICIONES,
IQUEJAS,
RECLAMOS,
ISUGERENCIAS

PQR)

PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS,SUGERENCI
AS (PQR) 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITA Y
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIAA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-4473 AL 1-2017-
4785 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.

2017|01|03|2017| 8

3 160

FISICO

AC.AA83

ELABORADO POR

ENTREGADO POR

CARGO

CARGO

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

RECIBIDO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

AG |Archivo de Gestién

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G| Organizacién Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M

Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B [Baja

N

Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DDIMMYYYY|DD [MM[YYYY|CAJA[CARPETAITOMO[OTRO A[(M|B]|N B|D MA G R
266 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |01]|03|2017(02(03(2017| 8 4 159 FISICO X ACAABA X
QUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIAA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-863 AL 1-2017-
1045 CON sU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
263 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (02|03]2017(03|03(2007| 8 5 151 FISICO X ACAABS X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RAD_IACION
EN LA ALCALDIAA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-4979 AL 1-2017-
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, 5112 CON SU
QUEJAS, RESPECTIVA
RECLAMOS, RESPUESTA.
ISUGERENCIAS
POR)
262 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (03|03|2017(06|03(2017| 8 6 148 FISICO X ACAABSE X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RAD_IACION
EN LA ALCALDIAA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-5113 AL 1-2017-
5163 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
261 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |06]|03]2017|06|03(2017| 9 1 159 FISICO X ACAA91 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, . DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, EN LA ALCALDIAA
QUEJAS, MAYOR DE BOGOTA
RECLAMOS, QUE VAN DESDE EL
ISUGERENCIAS [NUMERO DE RADICADO
PQR) 1-2017-5172 AL 1-2017-
5208 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
259 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, [06|03|2017(09|03(2007| 9 2 158 FISICO X ACA.A9.2 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA QUE VAN
DESDE EL NUMERO DE
RADICADO 1-2017-5209
AL 1-2017-5241 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
257 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |06]|03]2017|08|03(2017| 9 3 160 FISICO X ACAA93 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS,
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, DE MANERA ESCRITAY
QUEJAS, RADICADOS EN EL
RECLAMOS, PUNTO DE RADIACION
ISUGERENCIAS |EN LA ALCALDIAA
PQR) MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-5242 AL 1-2017-
5472 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
256 119  |PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |08|03|2017|09|03|2019( 9 4 96 FISICO X ACAA9.4 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIA MAYOR}
DE BOGOTA QUE VAN
DESDE EL NUMERO DE
RADICADO 1-2017-5474
AL 1-2017-5603 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
255 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (09]03|2017(09|03(2017| 9 5 164 FISICO X ACAASS X
IQUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCI
RECLAMOS, AS (POR)
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
ISUGERENCIAS (2017 - LA CARPETA
PQR) CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
DE MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA QUE VAN
DESDE EL NUMERO DE
RADICADO 1-2017-5608
AL 1-2017-5625 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
254 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([09]03]2017(15|03(2017| 9 6 165 FISICO X ACA.A9.6 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA QUE VAN
DESDE EL NUMERO DE
RADICADO 1-2017-5628
AL 1-2017-5904 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DDIMMYYYY|DD [MM[YYYY|CAJA[CARPETAITOMO[OTRO A[(M|B]|N B|D MA G R
241 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |13]|03|2017(15(03(2017| 10 1 150 FISICO X ACAAL0.1 X
QUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-5905 AL 1-2017-
6149 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
237 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([15(03]2017(16|03(2017| 10 2 145 FISICO X ACAA102 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-6153 AL 1-2017-
6286 CON SU
RESPECTIVA
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, . DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, RESPUESTA.
IQUEJAS,
RECLAMOS,
ISUGERENCIAS
POR)
235 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([16(03]2017(17]|03(2017| 10 3 106 FISICO X ACAA103 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIAA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-6292 AL 1-2017-
6444 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
222 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([17(03]2017(22]|03(2017| 10 4 159 FISICO X ACAA10.4 X
QUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIAA
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes [ O.A.G| Organizaciéon Archivo de Gestion D [Desgarros R | Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, MAYOR DE BOGOTA
QUEJAS, QUE VAN DESDE EL
RECLAMOS, NUMERO DE RADICADO
ISUGERENCIAS [1-2017-6450 AL 1-2017-
POR) 6712 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
218 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([22(03]2017(24]|03(2017| 10 5 160 FISICO X ACAA.105 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIAA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-6713 AL 1-2017-
6918 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA
213 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |24]|03|2017(27(03(2017| 10 6 161 FISICO X AC.AA.10.6 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITA Y
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, RADICADOS EN EL
QUEJAS, PUNTO DE RADIACION
RECLAMOS, EN LA ALCALDIAA
ISUGERENCIAS [MAYOR DE BOGOTA
PQR) QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-6919 AL 1-2017-
7039 CON sU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
253 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([27(03]2017(28]|03(2017| 11 1 161 FISICO X ACAAILL X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIAA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-7044 AL 1-2017-
7139 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA
252 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |28]|03|2017(29(03(2017| 11 2 161 FISICO X ACAALL2 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

| A.CEE T.P

N.P

O0.AG

E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm

dd No. Transferencia

NUMEROQ
DE
ORDEN

CODIGO

[SUBSERIE]

NOMBRE DE LA
SERIE,
SUBSERIE O
ASUNTO

SERIE,

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

NO.
FOLIOS|

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

SOPORTE|

FRECUENCIA
DE
CONSULTA

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

A|M|B|N

DE DETERIORO

INDICADORES

SEGURIDAD

(AC)

B|D| MA G R

NOTAS

PQR)

CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
DE MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA QUE VAN
DESDE EL NUMERO DE
RADICADO 1-2017-7168
AL 1-2017-7997 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.

242

119 |PETICIONES,
QUEJAS,
RECLAMOS,
ISUGERENCIAS

PQR)

PETICIONES, QUEJAS, [29[03
RECLAMOS,SUGERENCI
AS (PQR) 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIAA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-7298 AL 1-2017-
7481 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA

2017(3003(2017| 11

3 145

FISICO

AC.AA113

ELABORADO POR

ENTREGADO POR

CARGO

CARGO

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

CONVENCI

ONES

RECIBIDO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

AG [Arch

ivo de Gestion

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G| Organizacién Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media

T.P | Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B [Baja

N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DDIMMIYYYY|DD |MM|YYYY|CAJA|ICARPETA[TOMO|OTRO AIM|B| N B|D MA G R
240 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |30]/03]2019(31(03(2017| 11 4 156 FISICO X ACAALL4 X
QUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIAA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-6473 AL 1-2017-
7493 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
239 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (31(03]2017(03]|04(2017| 11 5 167 FISICO X ACAAI1LS X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIAA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-7607 AL 1-2017-
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, 7762 CON SU
QUEJAS, RESPECTIVA
RECLAMOS, RESPUESTA.
ISUGERENCIAS
POR)
238 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([03|04]2017(05]|04(2017| 11 6 168 FISICO X ACAA116 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RAD_IACION
EN LA ALCALDIAA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-7771 AL 1-2017-
7949 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
251 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |05|04]2017|07|04|2017| 12 1 161 FISICO X ACAAIL21 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, . DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, EN LA ALCALDIAA
QUEJAS, MAYOR DE BOGOTA
RECLAMOS, QUE VAN DESDE EL
ISUGERENCIAS [NUMERO DE RADICADO
PQR) 1-2017-7951 AL 1-2017-
8220 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
250 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([07|04]2017(11]|04(2017| 12 2 161 FISICO X ACAA122 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIAA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-8221 AL 1-2017-
8521 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
249 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |11|04|2017|17|04]|2017| 12 3 168 FISICO X ACAAL23 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS,
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, DE MANERA ESCRITAY
QUEJAS, RADICADOS EN EL
RECLAMOS, PUNTO DE RADIACION
ISUGERENCIAS |EN LA ALCALDIAA
PQR) MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-8524 AL 1-2017-
8714 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
248 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([17(04]2017(19]|04(2017| 12 4 165 FISICO X ACAA124 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIAA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-8719 AL 1-2017-
8935 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
246 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (19(04]2017(19|04(2017| 12 5 160 FISICO X ACAA125 X
IQUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCI
RECLAMOS, AS (POR)
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

| A.CEE T.P

N.P

O0.AG

E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa

mm | dd

No. Transferencia

NUMEROQ
DE

cODIGO
SERIE,

NOMBRE DE LA
SERIE,

ORDEN

[SUBSERIE]

SUBSERIE O

FECHAS EXTREMAS

DESCRIPCION

INICIAL FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

NO.
FOLIOS|

ASUNTO

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

SOPORTE|

FRECUENCIA
DE
CONSULTA

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

INDICADORES

DE DETERIORO

A|M|B|N

(AC)

B|D| MA G R

NOTAS

SUGERENCIAS
PQR)

2017 - LA CARPETA
CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
DE MANERA ESCRITA'Y
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIA MAYOR|
DE BOGOTA QUE VAN
DESDE EL NUMERO DE
RADICADO 1-2017-8946
AL 1-2017-8999 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.

245

119

PETICIONES,
IQUEJAS,
RECLAMOS,
ISUGERENCIAS

PQR)

PETICIONES, QUEJAS, |19]04
RECLAMOS,SUGERENCI
AS (PQR) 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITA Y
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIAA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-9000 AL 1-2017-
9056 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.

2017119042017 12

6 155

FISICO

AC.AA12.6

ELABORADO POR

ENTREGADO POR

CARGO

CARGO

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

RECIBIDO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

AG

Archivo de Gestion

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G| Organizacién Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media

T.P | Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B [Baja

N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DDIMMYYYY|DD [MM[YYYY|CAJA[CARPETAITOMO[OTRO A[(M|B]|N B|D MA G R
247 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |19]|04]2017(20(04 (2017 13 1 154 FISICO X ACAAL3L X
QUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA;AA MAYOR
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-9058 AL 1-2017-
9234 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
231 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (20(04]2017(24]|04(2017| 13 2 163 FISICO X ACAA132 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA¢{AA MAYOR
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-9255 AL 1-2017-
9430 CON SU
RESPECTIVA
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, RESPUESTA.
IQUEJAS,
RECLAMOS,
ISUGERENCIAS
POR)
229 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([24(04]2017(25]|04(2017| 13 3 151 FISICO X ACAA133 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-9441 AL 1-2017-
9605 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
219 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |25]|04]2017(27(04(2017| 13 4 139 FISICO X ACAAL34 X
QUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, VAN DESDE EL
QUEJAS, NUMERO DE RADICADO
RECLAMOS, 1-2017-9608 AL 1-2017-
ISUGERENCIAS 9835 CON SU
PQR) RESPECTIVA
RESPUESTA.
207 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |27]|04]2017(28(04(2017| 13 5 160 FISICO X ACAAL35 X
QUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIAA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-9861 AL 1-2017-
10005 CON sU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
203 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([07(09]2019(03|05(2017| 13 6 167 FISICO X ACAA13.6 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, PUNTO DE RAI?IACION
QUEJAS, EN LA ALCALDIA MAYOR
RECLAMOS, DE BOGOTA QUE VAN
ISUGERENCIAS [DESDE EL NUMERO DE
PQR) RADICADO 1-2017-
10011 AL 1-2017-10230
CON SU RESPECTIVA
RESPUESTA.
236 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |03]|05|2017(04(05(2017| 14 1 166 FISICO X ACAAL41 X
QUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIAA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-10231 AL 1-2017-
10408 CON sU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
234 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (04(05|2017(05|05(2017| 14 2 162 FISICO X ACAA.14.2 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES,
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS,
QUEJAS, DE MANERA ESCRITAY
RECLAMOS, RADICADOS EN EL
ISUGERENCIAS |[PUNTO DE RAI?JACION
PQR) EN LA ALCALDIAA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-10413 AL 1-2017-
10536 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
233 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |05]|05|2017(08(05(2017| 14 3 72 FISICO X ACAA143 X
QUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIA MAYOR|
DE BOGOTA QUE VAN
DESDE EL NUMERO DE
RADICADO 1-2017-
10545 AL 1-2017-10582
CON SU RESPECTIVA
RESPUESTA.
232 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |08|05|2017|08|05|2017| 14 4 166 FISICO X ACAAL44 X
IQUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCI
RECLAMOS, AS (POR)
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

A.CEE T.P

N.P

O0.AG

E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm | dd

No. Transferencia

NOMBRE DE LA

NUMERO|

DE

ORDEN

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

SERIE,
SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

NO.
FOLIOS|

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

FRECUENCIA

SOPORTE|

DE

CONSULTA

INDICADORES

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

A|M|B|N

DE DETERIORO

SEGURIDAD

(AC)

B|D| MA

G R

NOTAS

SUGERENCIAS
PQR)

2017 - LA CARPETA
CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
DE MANERA ESCRITA'Y
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIAA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-10584 AL 1-2017-
10613 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.

228

119 |PETICIONES,
IQUEJAS,
RECLAMOS,

ISUGERENCIAS

PQR)

PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS,SUGERENCI
AS (PQR) 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITA Y
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIAA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-10634 AL 1-2017-
10809 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.

08(05(2017|09|05(2017( 14

5 161

FISICO

AC.A.A.14.5

ELABORADO POR

ENTREGADO POR

CARGO

CARGO

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

RECIBIDO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

AG |Archivo de Gestién

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G| Organizacién Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M

Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B [Baja

N

Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DDIMMIYYYY|DD |MM|YYYY|CAJA|ICARPETA[TOMO|OTRO AIM|B| N B|D MA G R
227 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |09]|05|2017(11(05(2017| 14 6 162 FISICO X ACAA146 X
QUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIAA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-10828 AL 1-2017-
11212 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
230 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([11{05]|2017(15]|05(2017| 15 1 174 FISICO X ACAAI15.1 X
IQUEJAS, RECLAMOS,
RECLAMOS, SUGERENCIAS (PQR)
ISUGERENCIAS 2017 - LA CARPETA
PQR) CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
DE MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACIA¢N
ALCALDAAA¢AA MAYOR
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-11213 AL 1-2017-
11430
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, CON SU RESPECTIVA
QUEJAS, RESPUESTA.
RECLAMOS,
ISUGERENCIAS
POR)
223 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([15(05|2017(17]|05(2017| 15 2 161 FISICO X ACAA152 X
IQUEJAS, RECLAMOS,
RECLAMOS, SUGERENCIAS (PQR)
ISUGERENCIAS (2017 - LA CARPETA
PQR) CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
DE MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIAA MAYOR QUE|
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-11438 AL 1-2017-
16410 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
214 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |17]|05|2017(18(05(2017| 15 3 145 FISICO X ACAAL53 X
QUEJAS, RECLAMOS,
RECLAMOS, SUGERENCIAS (PQR)
ISUGERENCIAS (2017 - LA CARPETA
PQR) CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
DE MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, VAN DESDE EL
QUEJAS, NUMERO DE RADICADO
RECLAMOS, 1-2017-11649 AL 1-2017-
ISUGERENCIAS 11869 CON SU
PQR) RESPECTIVA
RESPUESTA.
205 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |18]|05|2017(19(05(2017| 15 4 83 FISICO X ACAAL5.4 X
QUEJAS, RECLAMOS,
RECLAMOS, SUGERENCIAS (PQR)
ISUGERENCIAS (2017 - LA CARPETA
PQR) CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
DE MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIAA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-11870 AL 1-2017-
11947 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
202 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([19(05|2017(19|05(2017| 15 5 52 FISICO X ACAAISS5 X
IQUEJAS, RECLAMOS,
RECLAMOS, SUGERENCIAS (PQR)
ISUGERENCIAS 2017 - LA CARPETA
PQR) CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
DE MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes [ O.A.G| Organizaciéon Archivo de Gestion D [Desgarros R | Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, ALCALDIA MAYOR QUE
QUEJAS, VAN DESDE EL
RECLAMOS, NUMERO DE RADICADO
ISUGERENCIAS [1-2017-11972 AL 1-2017-
POR) 12003 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
200 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([22|05]|2017(22]|05(2017| 15 6 159 FISICO X ACAA.156 X
IQUEJAS, RECLAMOS,
RECLAMOS, SUGERENCIAS (PQR)
ISUGERENCIAS |2017 - LA CARPETA
PQR) CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
DE MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-12007 AL 1-2017-
12158 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
226 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([22|05]|2017(24]|05(2017| 16 1 114 FISICO X ACAA16.1 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, PUNTO DE RADIACION
QUEJAS, ALCALDIA MAYOR QUE
RECLAMOS, VAN DESDE EL
ISUGERENCIAS [NUMERO DE RADICADO
PQR) 1-2017-12159 AL 1-2017-
12356 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
211 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([24(05|2017(25]|05(2017| 16 2 161 FISICO X ACAA.16:2 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-12366 AL 1-2017-
12473 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
220 119  |PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |07|09|2019|30|05|2017( 16 3 178 FISICO X ACAA.16.3 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITA Y
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna
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DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, RADICADOS EN EL
QUEJAS, PUNTO DE RADIACION
RECLAMOS, ALCALDIA MAYOR QUE
ISUGERENCIAS [VAN DESDE EL
PQR) NUMERO DE RADICADO
1-2017-12485 AL 1-2017-
12710 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
204 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |30]|05|2017(01(06(2017| 16 4 167 FISICO X ACAA.16.4 X
QUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIAA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-12720 AL 1-2017-
13022 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
199 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (01|06|2017(05]|06(2017| 16 5 179 FISICO X ACAA.165 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS,
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna
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DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, DE MANERA ESCRITAY
QUEJAS, RADICADOS EN EL
RECLAMOS, PUNTO DE RADIACION
ISUGERENCIAS |ALCALDIAA MAYOR QUE
PQR) VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-13054 AL 1-2017-
13191 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
192 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |05|06|2017|06|06|2017| 16 6 157 FISICO X AC.A.A.16.6 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-13201 AL 1-2017-
13406 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
225 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |[06|06|2017(08|06(2017| 17 1 163 FISICO X ACAALTL X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES,
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna
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DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS,
QUEJAS, DE MANERA ESCRITAY
RECLAMOS, RADICADOS EN EL
SUGERENCIAS  |PUNTO DE RADIACION
PQR) ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-13409 AL 1-2017-
13608 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
217 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (08|06|2017(12]|06(2017| 17 2 164 FISICO X ACAALT2 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-13632 AL 1-2017-
13847 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
208 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |12]|06|2017(14(06(2017| 17 3 165 FISICO X ACAALT3 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna
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DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PQR) CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
DE MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-13848 AL 1-2017-
14113 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
198 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |14]|06|2017(16(06(2017| 17 4 148 FISICO X ACAALT4 X
QUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-14114 AL 1-2017-
14830 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
189 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |16|06|2017)|16|06|2017| 17 5 157 FISICO X ACAALTS X
IQUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCI
RECLAMOS, AS (POR)
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna
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DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
ISUGERENCIAS (2017 - LA CARPETA
PQR) CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
DE MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-14832 AL 1-2017-
15144 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
185 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |20|06|2017|21|06|2017| 17 6 161 FISICO X ACAALTE X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-15233 AL 1-2017-
15784 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
90 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([21|06|2017(22]|06(2017| 18 1 195 FISICO X ACAA18.1 X
IQUEJAS, RECLAMOS,
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

| A.CEE T.P

N.P

O0.AG

E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa

mm | dd

No. Transferencia

NOMBRE DE LA

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NUMEROQ
DE
ORDEN

SERIE,
SUBSERIE O

ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

NO.
FOLIOS|

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

FRECUENCIA

SOPORTE|

DE

CONSULTA

INDICADORES

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

A|M|B|N

DE DETERIORO

SEGURIDAD

(AC)

B|D| MA G R

NOTAS

RECLAMOS,
SUGERENCIAS
PQR)

SUGERENCIAS (PQR)
2017 - LA CARPETA
CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
DE MANERA ESCRITA Y
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-15785 AL 1-2017-
16515 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.

221

119

PETICIONES,
QUEJAS,
RECLAMOS,
ISUGERENCIAS
PQR)

PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS,SUGERENCI
AS (PQR) 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITA Y
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-16517 AL 1-2017-
16811 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.

2017|27)06]2017| 18

2 159

FISICO

AC.A.A.18.2

ELABORADO POR

ENTREGADO POR

CARGO

CARGO

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

RECIBIDO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

AG

Archivo de Gestion

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G| Organizacién Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B [Baja

N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DDIMMYYYY|DD [MM[YYYY|CAJA[CARPETAITOMO[OTRO A[(M|B]|N B|D MA G R
216 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |27]|06|2017(29(06(2017| 18 3 151 FISICO X ACAA.18.3 X
QUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-16824 AL 1-2017-
17001 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
212 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([29(06|2017(30|06(2017| 18 4 159 FISICO X ACAA.184 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-17002 AL 1-2017-
17168 CON SU
RESPECTIVA
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, RESPUESTA.
IQUEJAS,
RECLAMOS,
ISUGERENCIAS
POR)
197 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (04(07]2017(06|07(2017| 18 5 159 FISICO X ACAA185 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA QUE VAN
DESDE EL NUMERO DE
RADICADO 1-2017-
17174 AL 1-2017-17488
CON SU RESPECTIVA
RESPUESTA.
194 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |06|07|2017|10|07|2017| 18 6 162 FISICO X AC.A.A.18.6 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, EN LA ALCALDIA MAYOR]
QUEJAS, DE BOGOTA QUE VAN
RECLAMOS, DESDE EL NUMERO DE
ISUGERENCIAS [RADICADO 1-2017-
PQR) 17519 AL 1-2017-17829
CON SU RESPECTIVA
RESPUESTA.
224 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([07(09]2019(12]|07(2017| 19 1 155 FISICO X ACAA19.1 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-17839 AL 1-2017-
18108 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
215 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |13]|07|2017(21(07(2017| 19 2 167 FISICO X ACA.A19.2 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITA Y
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, . DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, RADICADOS EN EL
QUEJAS, PUNTO DE RADIACION
RECLAMOS, ALCALDIA MAYOR QUE
ISUGERENCIAS [VAN DESDE EL
PQR) NUMERO DE RADICADO
1-2017-18139 AL 1-2017-
18372 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
206 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([17|07]|2017(18|07(2017| 19 3 155 FISICO X ACAA19.3 X
QUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-18424 AL 1-2017-
18526 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
201 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |18|07|2017|21|07|2017| 19 4 176 FISICO X ACAA.19.4 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS,
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes [ O.A.G| Organizaciéon Archivo de Gestion D [Desgarros R | Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, DE MANERA ESCRITAY
QUEJAS, RADICADOS EN EL
RECLAMOS, PUNTO DE RADIACION
ISUGERENCIAS |ALCALDIA MAYOR QUE
PQR) VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-18527 AL 1-2017-
18770 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
196 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |21|07|2017|25|07|2017| 19 5 155 FISICO X ACAAL9.5 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-18830 AL 1-2017-
19104 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA
193 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([25(07)2017(26|07(2017| 19 6 71 FISICO X ACAA19.6 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES,
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS,
QUEJAS, DE MANERA ESCRITAY
RECLAMOS, RADICADOS EN EL
SUGERENCIAS  |PUNTO DE RADIACION
PQR) ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-19107 AL 1-2017-
19145 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA
210 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([26|07)2017(26|07(2017| 20 1 303 FISICO X ACAA.20.1 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA QUE VAN
DESDE EL NUMERO DE
RADICADO 1-2017-
19146 AL 1-2017-19146
CON SU RESPECTIVA
RESPUESTA.
209 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |26|07|2017|31|07|2017| 20 2 171 FISICO X AC.A.A20.2 X
IQUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCI
RECLAMOS, AS (POR)
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
ISUGERENCIAS |2017 - LA CARPETA
PQR) CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
DE MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIA MAYOR|
DE BOGOTA QUE VAN
DESDE EL NUMERO DE
RADICADO 1-2017-
19150 AL 1-2017-19543
CON SU RESPECTIVA
RESPUESTA.
195 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (31|07|2017(04]|08(2017| 20 3 156 FISICO X ACAA203 X
IQUEJAS, RECLAMOS,
RECLAMOS, SUGERENCIAS (PQR)
ISUGERENCIAS 2017 - LA CARPETA
PQR) CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
DE MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-19550 AL 1-2017-
16528 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
191 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (07|09|2019 20 4 168 FISICO X ACAA.204 X
IQUEJAS, RECLAMOS,
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

| A.CEE T.P

N.P

O0.AG

E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa

mm | dd

No. Transferencia

NUMEROQ
DE

cODIGO
SERIE,

NOMBRE DE LA
SERIE,

ORDEN

SUBSERIE SUBSERIE O

ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

NO.
FOLIOS|

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

FRECUENCIA

SOPORTE|

DE

CONSULTA

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

A|M|B|N

DE DETERIORO

INDICADORES

SEGURIDAD

(AC)

B|D| MA G R

NOTAS

RECLAMOS,
SUGERENCIAS
PQR)

SUGERENCIAS (PQR)
2017 - LA CARPETA
CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
DE MANERA ESCRITA Y
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-19764 AL 1-2017-
20039 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.

188

119

PETICIONES,
IQUEJAS,
RECLAMOS,
ISUGERENCIAS

PQR)

PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS,
SUGERENCIAS (PQR)
2017 - LA CARPETA
CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
DE MANERA ESCRITA Y
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-20043 AL 1-2017-
20233 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.

04(08 (2017|0808 2017 20

5 146

FISICO

AC.A.A.20.5

ELABORADO POR

ENTREGADO POR

CARGO

CARGO

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

RECIBIDO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

AG

Archivo de Gestion

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G| Organizacién Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B [Baja

N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DDIMMYYYY|DD [MM[YYYY|CAJA[CARPETAITOMO[OTRO A[(M|B]|N B|D MA G R
186 119  |PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |08|08|2017|09 (08 (2017 20 6 154 FISICO X AC.AA.20.6 X
QUEJAS, RECLAMOS,
RECLAMOS, SUGERENCIAS (PQR)
ISUGERENCIAS (2017 - LA CARPETA
PQR) CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
DE MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-20243 AL 1-2017-
20404 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
157 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (09(08|2017(11]|08(2017| 21 1 167 FISICO X ACAA211 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017+ - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIAA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-20405 AL 1-2017-
20588 CON SU
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, RESPECTIVA
QUEJAS, RESPUESTA.
RECLAMOS,
ISUGERENCIAS
POR)
155 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (11(08]2017(14]|08(2017| 21 2 161 FISICO X ACAA212 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIA¢AA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-20593 AL 1-2017-
20745 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
154 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (14(08]2017(29]|09(2017| 21 3 148 FISICO X ACAA213 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, EN LA ALCALDIAA
QUEJAS, MAYOR DE BOGOTA
RECLAMOS, QUE VAN DESDE EL
ISUGERENCIAS [NUMERO DE RADICADO
PQR) 1-2017-20752 AL 1-2017-
24833 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
153 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([16(08]2017(17]|08(2017| 21 4 162 FISICO X ACAA214 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIAA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-20968 AL 1-2017-
21078 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
151 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (17(08]2017(22]|08(2017| 21 5 143 FISICO X ACAA2L5 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS,
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna
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DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, DE MANERA ESCRITAY
IQUEJAS, RADICADOS ENEL
RECLAMOS, PUNTO DE RADIACIA{N
ISUGERENCIAS |EN LA ALCALDAAA;AA
POR) MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-21079 AL 1-2017-
21369 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
150 119  |PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |22|08|2017|24|08|2017( 21 6 159 FISICO X ACAAZ216 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS ENEL
PUNTO DE RADIACIA¢N
EN LA ALCALDAAA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-21371 AL 1-2017-
21638 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
190 119  |PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |24|08|2017|25|08|2017( 22 1 165 FISICO X ACAA221 X
IQUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCI
RECLAMOS, AS (POR)
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

A.CEE T.P

N.P

O0.AG

E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm | dd

No. Transferencia

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NUMEROQ
DE
ORDEN

NOMBRE DE LA
SERIE,
SUBSERIE O

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

NO.
FOLIOS|

ASUNTO

DD|MM|YYYY

DD|MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

SOPORTE|

FRECUENCIA

DE

CONSULTA

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

A|M|B|N

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

(AC)

B|D| MA

G R

NOTAS

SUGERENCIAS
PQR)

2017 - LA CARPETA
CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
DE MANERA ESCRITA'Y
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIAA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-21640 AL 1-2017-
21809 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.

187

119

PETICIONES,
IQUEJAS,
RECLAMOS,
ISUGERENCIAS

PQR)

PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS,SUGERENCI
AS (PQR) 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITA Y
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIA MAYOR)
DE BOGOTA QUE VAN
DESDE EL NUMERO DE
RADICADO 1-2017-863
AL 1-2017-1045 CON SU
RESPECTIVA

RESPUESTA.

08

2017

22 2

226

FISICO

AC.A.A222

ELABORADO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

ENTREGADO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

AG |Archivo de Gestién

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

B | Biol6gico G [General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

D [Desgarros R |Reservado

>

Alta

M

Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA| Material Agregado

B [Baja

N

Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DDIMMIYYYY|DD |MM|YYYY|CAJA|ICARPETA[TOMO|OTRO AIM|B| N B|D MA G R
184 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, 082017]|29|08]2017| 22 3 159 FISICO X ACAA223 X
QUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIAA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-21890 AL 1-2017-
22067 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
183 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, 08(2017|30| 082017 22 4 170 FISICO X ACAA224 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA QUE VAN
DESDE EL NUMERO DE
RADICADO 1-2017-
22072 AL 1-2017-
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, . DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, 22273 CON SU
QUEJAS, RESPECTIVA
RECLAMOS, RESPUESTA.
ISUGERENCIAS
POR)
182 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([30(08]2017(04]|09(2017| 22 5 174 FISICO X ACAA225 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA QUE VAN
DESDE EL NUMERO DE
RADICADO 1-2017-
22217 AL 1-2017-22538
CON SU RESPECTIVA
RESPUESTA.
181 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |04]09|2017|05|09|2017| 22 6 59 FISICO X ACAA226 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes [ O.A.G| Organizaciéon Archivo de Gestion D [Desgarros R | Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, EN LA ALCALDIA MAYOR]
QUEJAS, DE BOGOTA QUE VAN
RECLAMOS, DESDE EL NUMERO DE
ISUGERENCIAS [RADICADO 1-2017-
POR) 22539 AL 1-2017-22726
CON SU RESPECTIVA
RESPUESTA.
169 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([05(09]2017(05]|09(2017| 23 1 155 FISICO X ACAA23.1 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-22743 AL 1-2017-
22751 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
167 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |05]/09|2017(08(09(2017| 23 2 157 FISICO X ACAAZ3.2 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITA Y
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, RADICADOS EN EL
QUEJAS, PUNTO DE RADIACION
RECLAMOS, ALCALDIA MAYOR QUE
ISUGERENCIAS [VAN DESDE EL
PQR) NUMERO DE RADICADO
1-2017-22767 AL 1-2017-
23004 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
103 119  |PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |08]|09|2017|28(09 (2017 23 3 164 FISICO X ACAA23.3 X
QUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-23019 AL 1-2017-
24723 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
98 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (12{09]2017(13]|09(2017| 23 4 170 FISICO X ACAAZ234 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS,
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, DE MANERA ESCRITAY
QUEJAS, RADICADOS EN EL
RECLAMOS, PUNTO DE RADIACION
ISUGERENCIAS |ALCALDIA MAYOR QUE
PQR) VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-23208 AL 1-2017-
23524 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
93 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (14(09|2017 23 5 142 FISICO X ACAAZ235 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-23559 AL 1-2017-
20322 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
92 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([15(09]2017(18|09(2017| 23 6 161 FISICO X ACAA.23.6 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES,
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS,
QUEJAS, DE MANERA ESCRITAY
RECLAMOS, RADICADOS EN EL
ISUGERENCIAS |PUNTO DE RADIACION
PQR) ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-23676 AL 1-2017-
23774 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
171 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (18(09|2017(18|09(2017| 24 1 176 FISICO X ACAA24.1 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA¢AA MAYOR
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-23785 AL 1-2017-
23855 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
173 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |21]|09|2017(20(09(2017| 24 2 156 FISICO X ACAA24.2 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PQOR) CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
DE MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADICACION
ALCALDIA;AA MAYOR
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-23859 AL 1-2017-
24101 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
172 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |20]|09|2017(21(09(2017| 24 3 172 FISICO X ACAA24.3 X
QUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIAA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-24104 AL 1-2017-
24232 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
162 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (22(09|2017(25|09(2017| 24 4 176 FISICO X ACAA244 X
IQUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCI
RECLAMOS, AS (POR)
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
ISUGERENCIAS |2017 - LA CARPETA
PQR) CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
DE MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACIA¢N
ALCALDAAA MAYOR
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-24273 AL 1-2017-
24434 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
159 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (25(09|2017(28|09(2017| 24 5 150 FISICO X ACAA245 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE
RADICACIA¢(N
ALCALDAAA MAYOR
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-24444 AL 1-2017-
24728 CON SU
RESPECTIVA
158 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (28(09]|2017(29|09(2017| 24 6 165 FISICO X ACAA246 X
IQUEJAS, RECLAMOS,
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

| A.CEE T.P

N.P

O0.AG

E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa

mm | dd

No. Transferencia

NOMBRE DE LA

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NUMEROQ
DE
ORDEN

SERIE,
SUBSERIE O

ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

NO.
FOLIOS|

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

FRECUENCIA

SOPORTE|

DE

CONSULTA

INDICADORES

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

A|M|B|N

DE DETERIORO

SEGURIDAD

(AC)

B|D| MA G R

NOTAS

RECLAMOS,
SUGERENCIAS
PQR)

SUGERENCIAS (PQR)
2017 - LA CARPETA
CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
DE MANERA ESCRITA Y
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADICACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-24731 AL 1-2017-
24930 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.

166

119

PETICIONES,
QUEJAS,
RECLAMOS,
ISUGERENCIAS
PQR)

PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS,SUGERENCI
AS (PQR) 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA
ALCALDIA¢A¢A¢ AA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-24938 AL 1-2017-
25048 CON SU

RESPECTIVA

2017)|02]10)2017| 25

1 166

FISICO

AC.A.A25.1

ELABORADO POR

ENTREGADO POR

CARGO

CARGO

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

RECIBIDO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

AG

Archivo de Gestion

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G| Organizacién Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B [Baja

N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DDIMMYYYY|DD [MM[YYYY|CAJA[CARPETAITOMO[OTRO A[(M|B]|N B|D MA G R
165 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |02]|10|2017(03(10(2017| 25 2 153 FISICO X ACAA25.2 X
QUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ENLA
ALCALDIA:A;A;AA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-25053 AL 1-2017-
25215 CON SU
RESPECTIVA
164 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (03|10|2017(05]|10(2017| 25 3 160 FISICO X ACAA253 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIA¢AA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-25218 AL 1-2017-
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes [ O.A.G| Organizaciéon Archivo de Gestion D [Desgarros R | Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, 25348 CON SU
QUEJAS, RESPECTIVA
RECLAMOS, RESPUESTA.
ISUGERENCIAS
POR)
163 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([05(10|2017(09]10(2017| 25 4 156 FISICO X ACAA254 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIA MAYOR}
DE BOGOTA QUE VAN
DESDE EL NUMERO DE
RADICADO 1-2017-
25349 AL 1-2017-25639
CON SU RESPECTIVA
RESPUESTA.
161 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (09(10|2017(11]|10(2017| 25 5 163 FISICO X ACAAZ55 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, . DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, RADIACIA A A A; ON
IQUEJAS, ENLA
RECLAMOS, ALCALDI¢ A A A ARG A¢
ISUGERENCIAS  |A A¢cA:A¢AsAA MAYOR
PQR) DE BOGOTA QUE VAN
DESDE EL NUMERO DE
RADICADO 1-2017-
25648 AL 1-2017-25914
CON SU RESPECTIVA
RESPUESTA.
174 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (11{10|2017(12]|10(2017| 25 6 157 FISICO X ACAA256 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIA¢AA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-25921<br><br> AL
1-2017-26127 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
170 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |13]10|2017|17|10|2017| 26 1 163 FISICO X ACAA26.1 X
IQUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCI
RECLAMOS, AS (POR)
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

A.CEE T.P

N.P

O0.AG

E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa

mm | dd

No. Transferencia

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NUMEROQ
DE
ORDEN

NOMBRE DE LA
SERIE,
SUBSERIE O

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

NO.

SOPORTE|

FRECUENCIA
DE
CONSULTA

FOLIOS|

ASUNTO

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

A|M|B|N

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

(AC)

B|D| MA G R

NOTAS

SUGERENCIAS
PQR)

2017 - LA CARPETA
CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
DE MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADICACION

EN LA ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA QUE VAN
DESDE EL NUMERO DE
RADICADO 1-2017-
26151 AL 1-2017-26356
CON SU RESPECTIVA
RESPUESTA.

168

119

PETICIONES,
QUEJAS,
RECLAMOS,
ISUGERENCIAS

PQR)

PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS,SUGERENCI
AS (PQR) 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA
ALCALDIAG A A A A A
AcACAA A A AR AL A
AAEALALAAALALA
CACACAAL AL AL AL AL A
CACALALAL A A AL A A
(AAA MAYOR DE
BOGOTA QUE VAN
DESDE EL NUMERO DE

2017(18|10(2017| 26

2 163

FISICO

AC.A.A.26.2

ELABORADO POR

ENTREGADO POR

CARGO

CARGO

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

RECIBIDO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

AG

Archivo de Gestion

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G| Organizacién Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B [Baja

N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, RADICADO 1-2017-
IQUEJAS, 26358 AL 1-2017-26503
RECLAMOS, CON SU RESPECTIVA
ISUGERENCIAS |RESPUESTA.
POR)
160 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (18(10|2017(19|10(2017| 26 3 163 FISICO X ACAA.26:3 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIA MAYOR|
DE BOGOTA QUE VAN
DESDE EL NUMERO DE
RADICADO 1-2017-
26510 AL 1-2017-26709
CON SU RESPECTIVA
RESPUESTA.
156 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (20(10|2017(24]10(2017| 26 4 155 FISICO X ACAAZ64 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, EN LA ALCALDIA MAYOR
QUEJAS, DE BOGOTA QUE VAN
RECLAMOS, DESDE EL NUMERO DE
ISUGERENCIAS [RADICADO 1-2017-
POR) 26712 AL 1-2017-27009
CON SU RESPECTIVA
RESPUESTA.
152 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |24|10|2017|26|10|2017| 26 5 156 FISICO X AC.A.A26.5 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACADO
N EN LA ALCALDIA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-27021 AL 1-2017-
27305 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA
149 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |26]10|2017(30(10(2017| 26 6 166 FISICO X ACA.A26.6 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITA Y
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, RADICADOS EN EL
QUEJAS, PUNTO DE RADIACION
RECLAMOS, EN LA ALCALDIA¢AA
ISUGERENCIAS [MAYOR DE BOGOTA
PQR) QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-27306 AL 1-2017-
27577 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
180 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (31(10|2017(01|11(2017| 27 1 165 FISICO X ACAAZ11 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIAA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-27615 AL 1-2017-
27795 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA
179 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |01]11|2017(07(11(2017| 27 2 182 FISICO X ACAA21.2 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

| A.CEE T.P

N.P

O0.AG

E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm

dd No. Transferencia

NUMEROQ
DE
ORDEN

CODIGO

[SUBSERIE]

NOMBRE DE LA
SERIE,
SUBSERIE O
ASUNTO

SERIE,

FECHAS EXTREMAS

DESCRIPCION

INICIAL FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

NO.
FOLIOS|

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

SOPORTE|

FRECUENCIA
DE
CONSULTA

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

A|M|B|N

DE DETERIORO

INDICADORES

SEGURIDAD

(AC)

B|D| MA G R

NOTAS

PQR)

CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
DE MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA QUE VAN
DESDE EL NUMERO DE
RADICADO 1-2017-
27813 AL 1-2017-28215
CON SU RESPECTIVA
RESPUESTA.

178

119 |PETICIONES,
QUEJAS,
RECLAMOS,
ISUGERENCIAS

PQR)

PETICIONES, QUEJAS, |07]11
RECLAMOS,SUGERENCI
AS (PQR) 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITA Y
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIA MAYOR]
DE BOGOTA QUE VAN
DESDE EL NUMERO DE
RADICADO 1-2017-
28220 AL 1-2017-28460
CON SU RESPECTIVA
RESPUESTA.

2017(09|11(2017| 27

3 165

FISICO

AC.AA273

ELABORADO POR

ENTREGADO POR

CARGO

CARGO

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

CONVENCI

ONES

RECIBIDO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

AG [Arch

ivo de Gestion

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G| Organizacién Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media

T.P | Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B [Baja

N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DDIMMYYYY|DD [MM[YYYY|CAJA[CARPETAITOMO[OTRO A[(M|B]|N B|D MA G R
177 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |09]11|2017(14(11(2017| 27 4 158 FISICO X ACAA2T.4 X
QUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIAA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-28462 AL 1-2017-
28826 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
176 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (16(11|2017(17|11(2017| 27 5 172 FISICO X ACAAZT.S X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIAA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017- 29020 AL 1
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes [ O.A.G| Organizaciéon Archivo de Gestion D [Desgarros R | Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, 2017-29231 CON SU
QUEJAS, RESPECTIVA
RECLAMOS, RESPUESTA.
ISUGERENCIAS
POR)
175 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (14(11)|2017(16|11(2017| 27 6 156 FISICO X ACAA27.6 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RAD!AQION
EN LA ALCALDIA¢AA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-28833 AL 1-2017-
29012 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
148 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |20|11|2017|22|11|2017| 28 1 148 FISICO X ACAAZ28.1 X
IQUEJAS, RECLAMOS,
RECLAMOS, SUGERENCIAS (PQR)
ISUGERENCIAS 2017 - LA CARPETA
PQR) CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
DE MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, ALCALDIA MAYOR QUE
QUEJAS, VAN DESDE EL
RECLAMOS, NUMERO DE RADICADO
ISUGERENCIAS [1-2017-29261 AL 1-2017-
POR) 29517 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.<br><br>PE
TICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS,SUGERENCI
AS (PQR) 2017
146 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (22(11)|2017(23|11(2017| 28 2 173 FISICO X ACAA.28.2 X
IQUEJAS, RECLAMOS,
RECLAMOS, SUGERENCIAS (PQR)
ISUGERENCIAS (2017 - LA CARPETA
PQR) CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
DE MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-29552 AL 1-2017-
29704 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
140 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |23]|11|2017(27(11(2017| 28 3 173 FISICO X ACAA.28.3 X
IQUEJAS, RECLAMOS,
RECLAMOS, SUGERENCIAS (PQR)
ISUGERENCIAS (2017 - LA CARPETA
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PQOR) CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
DE MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-29714 AL 1-2017-
29907 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
136 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |28]|11|2017(29(11(2017| 28 4 169 FISICO X ACAA.28.4 X
QUEJAS, RECLAMOS,
RECLAMOS, SUGERENCIAS (PQR)
ISUGERENCIAS (2017 - LA CARPETA
PQR) CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
DE MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-29929 AL 1-2017-
30127 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
133 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (29(11)|2017(04|12(2017| 28 5 181 FISICO X ACAAZ85 X
IQUEJAS, RECLAMOS,
RECLAMOS, SUGERENCIAS (PQR)
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

A.CEE T.P N.P O0.AG

E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm

dd No. Transferencia

NUMEROQ
DE

cODIGO
SERIE,

NOMBRE DE LA
SERIE,

ORDEN

SUBSERIE SUBSERIE O

ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

FRECUENCIA

NO.

FOLIOS! SOPORTE|

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

DE

CONSULTA

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

DE DETERIORO

INDICADORES

SEGURIDAD

NOTAS

(AC)

A|M|B|N

B|D| MA G R

SUGERENCIAS
PQR)

2017 - LA CARPETA
CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
DE MANERA ESCRITA'Y
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-30142 AL 1-2017-
30415 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.

127

119

PETICIONES,
QUEJAS,
RECLAMOS,
ISUGERENCIAS

PQR)

PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS,
SUGERENCIAS (PQR)
2017 - LA CARPETA
CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
DE MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-30416 AL 1-2017-
30823 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.

04112 (201707 [12]2017

28

171 FISICO X

AC.A.A.28.6

147

119

PETICIONES,
IQUEJAS,

PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS,

07(12(2017|11|12|2017

29

178 FISICO X

AC.A.A.29.1

ELABORADO POR

CARGO

ENTREGADO POR

RECIBIDO POR

CARGO

FIRMA

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

FIRMA

CONVENCIONES

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

AG

Archivo de Gestion

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B [Baja

N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

| A.CEE T.P

N.P

O0.AG

E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa

mm | dd

No. Transferencia

NUMERO| CODIGO
DE SERIE,
ORDEN |SUBSERIE]

NOMBRE DE LA
SERIE,
SUBSERIE O
ASUNTO

FECHAS EXTREMAS

DESCRIPCION INICIAL FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

NO.
FOLIOS|

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

SOPORTE|

FRECUENCIA

DE

CONSULTA

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

A|M|B|N

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

(AC)

B|D| MA G R

NOTAS

PQR)

RECLAMOS,
ISUGERENCIAS

SUGERENCIAS (PQR)
2017 - LA CARPETA
CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
DE MANERA ESCRITA Y
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIAA;AA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-30833 AL 1-2017-
30978 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.

144 119

PQR)

PETICIONES,
QUEJAS,
RECLAMOS,

ISUGERENCIAS

PETICIONES, QUEJAS, |12][12
RECLAMOS,SUGERENCI
AS (PQR) 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITA Y
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA QUE VAN
DESDE EL NUMERO DE
RADICADO 1-2017-
31004 AL 1-2017-31263
CON SU RESPECTIVA

2017|13|12|2017| 29

2 174

FISICO

AC.AA29.2

ELABORADO POR

ENTREGADO POR

CARGO

CARGO

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

RECIBIDO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

AG |Archivo de Gestién

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G| Organizacién Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M

Media T.P | Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B [Baja

N

Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, RESPUESTA.
IQUEJAS,
RECLAMOS,
ISUGERENCIAS
POR)
139 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (13|12]2017(15|12(2017| 29 3 157 FISICO X ACAA293 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
EN LA ALCALDIAA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-37271 AL 1-2017-
31468 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
134 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (10(09|2019 29 4 139 FISICO X ACAA294 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DEBOGOTADLC.
SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, . DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES,  [RADIACIA¢A(N EN LA
QUEJAS, ALCALDA¢AALAA
RECLAMOS, MAYOR DE BOGOTA
ISUGERENCIAS |QUE VAN DESDE EL
PQR) NUMERO DE RADICADO
1-2017-31491 AL 1-2017-
31657 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
131 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([12(12]2017(20|12(2017| 29 5 165 FISICO X ACA.A29.5 X
QUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS ENEL
PUNTO DE RADIACIA¢N
EN LA ALCALDAA
MAYOR DE BOGOTA
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-31681 AL 1-2017-
31738 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
129 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([20(12]2017(22]|12(2017| 29 6 160 FISICO X ACAA29.6 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES,
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes [ O.A.G| Organizaciéon Archivo de Gestion D [Desgarros R | Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, . DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS,
QUEJAS, DE MANERA ESCRITAY
RECLAMOS, RADICADOS EN EL
SUGERENCIAS [PUNTODE
PQR) RADIACIA A A¢A:N EN
LA
ALCALDA;A A AR ALA
¢AA MAYOR DE
BOGOTA QUE VAN
DESDE EL NUMERO DE
RADICADO 1-2017-
31784 AL 1-2017-32035
CON SU RESPECTIVA
135 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |22]12|2017|27|12|2017| 30 1 163 FISICO X AC.AA30.1 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 VIA WEB
ISUGERENCIAS |- LA CARPETA
PQR) CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
DE MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADICACION
ALCALDIA;AA: A¢ A AA
MAYOR QUE VAN
DESDE EL NUMERO DE
RADICADO 2967512017
AL 2972522017 CON SU
RESPECTIVA
RESPUESTA.
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DDIMMIYYYY|DD |MM|YYYY|CAJA|ICARPETA[TOMO|OTRO AIM|B| N B|D MA G R
132 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |27]|12]2017(28(12(2017| 30 2 138 FISICO X AC.A.A30.2 X
QUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 VIA WEB
ISUGERENCIAS |- LA CARPETA
PQR) CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS Y RECLAMOS
VIA WEB, QUE LOS
CIUDADANOS HAN
INTERPUESTO A
TRAVES DEL
APLICATIVO DEL SDQS
ORDENADO DE
ACUERDO A LOS
NUMEROS DE
REQUERIMIENTOS
ASIGNADOS POR EL
SISTEMA Y QUE VAN
DEL 2881872017 AL
2987212017 , NO TENER
EN CUENTA LAS
FECHAS QUE
CONTIENEN LOS
DOCUMENTOS POR
QUE VAN CON EL
CONSECUTIVO DEL
SISTEMA BOGOTA TE
ESCUCHA.
126 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (02(02]2017(22]|03(2017| 30 3 170 FISICO X ACA.A30.3 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 VIA WEB
ISUGERENCIAS |- LA
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

| A.CEE T.P N.P O0.AG

E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
aaaa | mm | dd No. Transferencia

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NUMEROQ
DE
ORDEN

NOMBRE DE LA
SERIE,
SUBSERIE O

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

ASUNTO

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

NO.

FOLIOS! SOPORTE|

FRECUENCIA

DE

CONSULTA

INDICADORES

SIGNATURA DE DETERIORO

TOPOGRAFICA

SEGURIDAD
NOTAS

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

(AC)

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

A|M|B|N

B|D| MA G R

PQR)

CARPETA CONTIENE
PETICIONES, QUEJAS Y
RECLAMOS VIA WEB,
QUE LOS CIUDADANOS
HAN INTERPUESTO A
TRAVES DEL
APLICATIVO DEL SDQS
ORDENADO DE
ACUERDO A LOS
NUMEROS DE
REQUERIMIENTOS
ASIGNADOS POR EL
SISTEMA'Y QUE VAN
DEL 2986362017 AL
2991192017, NO TENER
EN CUENTA LAS
FECHAS QUE
CONTIENEN LOS
DOCUMENTOS POR
QUE VAN CON EL
CONSECUTIVO DEL
SISTEMA BOGOTA TE
ESCUCHA.

128

119 |PETICIONES,
QUEJAS,
RECLAMOS,
SUGERENCIAS

PQR)

PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS,SUGERENCI
AS (PQR) 2017 VIA WEB
- LA CARPETA
CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS Y RECLAMOS
VIA WEB, QUE LOS
CIUDADANOS

2017

2017| 30

4 189

FISICO

AC.AA30.4

ELABORADO POR

ENTREGADO POR

RECIBIDO POR

CARGO

CARGO

CARGO

FIRMA

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

AG |Archivo de Gestién

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

B | Biol6gico G [General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G| Organizacién Archivo de Gestion

Reservado

D [Desgarros R

>

Alta

M

Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA| Material Agregado

B [Baja

N

Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, HAN INTERPUESTO A
QUEJAS, TRAVES DEL
RECLAMOS, APLICATIVO DEL SDQS
ISUGERENCIAS |ORDENADO DE
PQR) ACUERDO A LOS
NUMEROS DE
REQUERIMIENTOS
ASIGNADOS POR EL
SISTEMA'Y QUE VAN
DEL 1634762017 AL
133442017, NO TENER
EN CUENTA LAS
FECHAS QUE
CONTIENEN LOS
DOCUMENTOS POR
QUE VAN CON EL
CONSECUTIVO DEL
SISTEMA BOGOTA TE
ESCUCHA.
130 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |29|12|2017)|29|12|2017| 30 5 138 FISICO X AC.A.A30.5 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 VIA WEB
ISUGERENCIAS |- LA CARPETA
PQR) CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS Y RECLAMOS
VIA WEB, QUE LOS
CIUDADANOS HAN
INTERPUESTO A
TRAVES DEL
APLICATIVO DEL SDQS
ORDENADO DE
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, ACUERDO A LOS
QUEJAS, NUMEROS DE
RECLAMOS, REQUERIMIENTOS
ISUGERENCIAS |ASIGNADOS POR EL
PQR) SISTEMA Y QUE VAN
DEL 2986362017 AL
2991192017, NO TENER
EN CUENTA LAS
FECHAS QUE
CONTIENEN LOS
DOCUMENTOS POR
QUE VAN CON EL
CONSECUTIVO DEL
SISTEMA BOGOTA TE
ESCUCHA.
124 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |17]|03|2017(27(03(2017| 30 6 157 FISICO X AC.A.A30.6 X
QUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 VIA WEB
ISUGERENCIAS |- LA CARPETA
PQR) CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
DE MANERA ESCRITAY
RADICADOS ENEL
PUNTO DE RADICACION
ALCALDIA;AA MAYOR
QUE VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
335132017 AL 459232017
CON SU RESPECTIVA
RESPUESTA.
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DDIMMYYYY|DD [MM[YYYY|CAJA[CARPETAITOMO[OTRO A[(M|B]|N B|D MA G R
125 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |27]|03]2017(29(03(2017| 31 1 167 FISICO X ACAASLL X
QUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS Y
RECLAMOS VIA WEB,
QUE LOS CIUDADANOS
HAN INTERPUESTO A
TRAVES DEL
APLICATIVO DEL SDQS
ORDENADO DE
ACUERDO A LOS
NUMEROS DE
REQUERIMIENTOS
ASIGNADOS POR EL
SISTEMA'Y QUE VAN
DEL 459872017 AL
548322017, NO TENER
EN CUENTA LAS
FECHAS QUE
CONTIENEN LOS
DOCUMENTOS POR
QUE VAN CON EL
CONSECUTIVO DEL
SISTEMA BOGOTA TE
ESCUCHA.
122 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |10]|04]2017(19(05(2017| 31 2 169 FISICO X ACAA3L2 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

| A.CEE T.P

N.P

O0.AG

E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm | dd

No. Transferencia

NUMERO|

DE

ORDEN

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,
SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXT

REMAS

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

NO.
FOLIOS|

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

SOPORTE|

FRECUENCIA

DE

CONSULTA

SIGNATURA

A|M|B|N

INDICADORES
TOPOGRAFICA[PE DETERIORO

SEGURIDAD

(AC)

B|D| MA G R

NOTAS

PQR)

CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS Y RECLAMOS
VIA WEB, QUE LOS
CIUDADANOS HAN
INTERPUESTO A
TRAVES DEL
APLICATIVO DEL SDQS
ORDENADO DE
ACUERDO A LOS
NUMEROS DE
REQUERIMIENTOS
ASIGNADOS POR EL
SISTEMA'Y QUE VAN
DEL 549042017 AL
652872017, NO TENER
EN CUENTA LAS
FECHAS QUE
CONTIENEN LOS
DOCUMENTOS POR
QUE VAN CON EL
CONSECUTIVO DEL
SISTEMA BOGOTA TE
ESCUCHA.

117

119

PETICIONES,
QUEJAS,
RECLAMOS,
SUGERENCIAS

PQR)

PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS,SUGERENCI
AS (PQR) 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
PETICIONES, QUEJAS Y
RECLAMOS VIA WEB,
QUE LOS CIUDADANOS
HAN

0412017

2017| 31

3 194

FISICO

AC.AA3L3

ELABORADO POR

CARGO

ENTREGADO POR

FIRMA

CARGO

LUGAR Y FECHA

FIRMA

CONVENCIONES

LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

AG |Archivo de Gestién

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biolégico G

General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G| Organizacién Archivo de Gestion

D [Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA| Material Agregado

B [Baja

N

Ninguna

4233100-FT-018 Version 05



DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, INTERPUESTO A
QUEJAS, TRAVES DEL
RECLAMOS, APLICATIVO DEL SDQS
ISUGERENCIAS |ORDENADO DE
PQR) ACUERDO A LOS
NA;MEROS DE
REQUERIMIENTOS
ASIGNADOS POR EL
SISTEMA'Y QUE VAN
DEL 652872017 AL
7883922017, NO TENER
EN CUENTA LAS
FECHAS QUE
CONTIENEN LOS
DOCUMENTOS POR
QUE VAN CON EL
CONSECUTIVO DEL
SISTEMA BOGOTA TE
ESCUCHA.
116 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |22|05|2017|02]|06|2017| 31 4 175 FISICO X ACAA3L4 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS Y
RECLAMOS VA;AA
WEB, QUE LOS
CIUDADANOS HAN
INTERPUESTO A
TRAVA¢A¢S DEL
APLICATIVO DEL SDQS
ORDENADO DE
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, ACUERDO A LOS
QUEJAS, NA,A(MEROS DE
RECLAMOS, REQUERIMIENTOS
ISUGERENCIAS |ASIGNADOS POR EL
PQR) SISTEMA Y QUE VAN
DEL 788802017 AL
960982017, NO TENER
EN CUENTA LAS
FECHAS QUE
CONTIENEN LOS
DOCUMENTOS POR
QUE VAN CON EL
CONSECUTIVO DEL
SISTEMA BOGOTA TE
ESCUCHA.
108 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |16]|05|2017(20(06(2017| 31 5 141 FISICO X ACA.A3LS X
QUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS Y
RECLAMOS VAA WEB,
QUE LOS CIUDADANOS
HAN INTERPUESTO A
TRAVA(S DEL
APLICATIVO DEL SDQS
ORDENADO DE
ACUERDO A LOS
NA¢;MEROS DE
REQUERIMIENTOS
ASIGNADOS POR EL
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, SISTEMA'Y QUE VAN
QUEJAS, DEL 961982017 AL
RECLAMOS, 1140252017, NO TENER
ISUGERENCIAS [EN CUENTA LAS
PQR) FECHAS QUE
CONTIENEN LOS
DOCUMENTOS POR
QUE VAN CON EL
CONSECUTIVO DEL
SISTEMA BOGOTA TE
ESCUCHA.
107 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (08|06|2017(07|07(2017| 31 6 165 FISICO X ACAA316 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS Y
RECLAMOS VA;AA
WEB, QUE LOS
CIUDADANOS HAN
INTERPUESTO A
TRAVA¢;A:S DEL
APLICATIVO DEL SDQS
ORDENADO DE
ACUERDO A LOS
NA¢A¢;MEROS DE
REQUERIMIENTOS
ASIGNADOS POR EL
SISTEMA Y QUE VAN
DEL 1141812017 AL
1309452017, NO TENER
EN CUENTA LAS
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, FECHAS QUE
QUEJAS, CONTIENEN LOS
RECLAMOS, DOCUMENTOS POR
ISUGERENCIAS |QUE VAN CON EL
PQR) CONSECUTIVO DEL
SISTEMA BOGOTA TE
ESCUCHA.
123 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (10(07|2017(01]|08(2017| 32 1 166 X ACAA321 X
IQUEJAS, RECLAMOS,
RECLAMOS, SUGERENCIAS (PQR)
ISUGERENCIAS |2017 VIAWEB - LA
PQR) CARPETA CONTIENE
PETICIONES, QUEJAS Y
RECLAMOS VIA WEB,
QUE LOS CIUDADANOS
HAN INTERPUESTO A
TRAVES DEL
APLICATIVO DEL SDQS
ORDENADO DE
ACUERDO A LOS
NUMEROS DE
REQUERIMIENTOS
ASIGNADOS POR EL
SISTEMA Y QUE VAN
DEL 1310102017 AL
1456222017, NO TENER
EN CUENTA LAS
FECHAS QUE
CONTIENEN LOS
DOCUMENTOS POR
QUE VAN CON EL
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05



FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, CONSECUTIVO DEL
QUEJAS, SISTEMA BOGOTA TE
RECLAMOS, ESCUCHA.
ISUGERENCIAS
POR)
120 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([12(07)2017(16|08(2017| 32 2 156 FISICO X ACAA322 X
IQUEJAS, RECLAMOS,
RECLAMOS, SUGERENCIAS (PQR)
ISUGERENCIAS 2017 VIA WEB - LA
PQR) CARPETA CONTIENE
PETICIONES, QUEJAS Y
RECLAMOS VIA WEB,
QUE LOS CIUDADANOS
HAN INTERPUESTO A
TRAVES DEL
APLICATIVO DEL SDQS
ORDENADO DE
ACUERDO A LOS
NUMEROS DE
REQUERIMIENTOS
ASIGNADOS POR EL
SISTEMA'Y QUE VAN
DEL 1456362017 AL
1627072017, NO TENER
EN CUENTA LAS
FECHAS QUE
CONTIENEN LOS
DOCUMENTOS POR
QUE VAN CON EL
CONSECUTIVO DEL
SISTEMA BOGOTA TE
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, ESCUCHA.
IQUEJAS,
RECLAMOS,
ISUGERENCIAS
POR)
115 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([12{09]2017(12]|09(2017| 32 3 186 X ACAA323 X
IQUEJAS, RECLAMOS,
RECLAMOS, SUGERENCIAS (PQR)
ISUGERENCIAS 2017 VIA WEB - LA
PQR) CARPETA CONTIENE
PETICIONES, QUEJAS Y
RECLAMOS VIA WEB,
QUE LOS CIUDADANOS
HAN INTERPUESTO A
TRAVES DEL
APLICATIVO DEL SDQS
ORDENADO DE
ACUERDO A LOS
NUMEROS DE
REQUERIMIENTOS
ASIGNADOS POR EL
SISTEMA'Y QUE VAN
DEL 2628422017 AL
1803962017, NO TENER
EN CUENTA LAS
FECHAS QUE
CONTIENEN LOS
DOCUMENTOS POR
QUE VAN CON EL
CONSECUTIVO DEL
SISTEMA BOGOTA TE
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, ESCUCHA.
IQUEJAS,
RECLAMOS,
ISUGERENCIAS
POR)
106 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([12(09]2017(25]|08(2017| 32 4 150 X ACAA324 X
IQUEJAS, RECLAMOS,
RECLAMOS, SUGERENCIAS (PQR)
ISUGERENCIAS 2017 VIA WEB - LA
PQR) CARPETA CONTIENE
PETICIONES, QUEJAS Y
RECLAMOS VIA WEB,
QUE LOS CIUDADANOS
HAN INTERPUESTO A
TRAVES DEL
APLICATIVO DEL SDQS
ORDENADO DE
ACUERDO A LOS
NUMEROS DE
REQUERIMIENTOS
ASIGNADOS POR EL
SISTEMA'Y QUE VAN
DEL 1807652017 AL
1906202017, NO TENER
EN CUENTA LAS
FECHAS QUE
CONTIENEN LOS
DOCUMENTOS POR
QUE VAN CON EL
CONSECUTIVO DEL
SISTEMA BOGOTA TE
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, ESCUCHA.
IQUEJAS,
RECLAMOS,
ISUGERENCIAS
POR)
96 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([23(10]2017(29]|09(2017| 32 5 164 X ACAA325 X
IQUEJAS, RECLAMOS,
RECLAMOS, SUGERENCIAS (PQR)
ISUGERENCIAS 2017 VIA WEB - LA
PQR) CARPETA CONTIENE
PETICIONES, QUEJAS Y
RECLAMOS VIA WEB,
QUE LOS CIUDADANOS
HAN INTERPUESTO A
TRAVES DEL
APLICATIVO DEL SDQS
ORDENADO DE
ACUERDO A LOS
NUMEROS DE
REQUERIMIENTOS
ASIGNADOS POR EL
SISTEMA'Y QUE VAN
DEL 1962002017 AL
2142112017, NO TENER
EN CUENTA LAS
FECHAS QUE
CONTIENEN LOS
DOCUMENTOS POR
QUE VAN CON EL
CONSECUTIVO DEL
SISTEMA BOGOTA TE
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, ESCUCHA.
IQUEJAS,
RECLAMOS,
ISUGERENCIAS
POR)
94 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([05(10|2017(26]10(2017| 32 6 173 X ACAA326 X
IQUEJAS, RECLAMOS,
RECLAMOS, SUGERENCIAS (PQR)
ISUGERENCIAS 2017 VIA WEB - LA
PQR) CARPETA CONTIENE
PETICIONES, QUEJAS Y
RECLAMOS VIA WEB,
QUE LOS CIUDADANOS
HAN INTERPUESTO A
TRAVES DEL
APLICATIVO DEL SDQS
ORDENADO DE
ACUERDO A LOS
NUMEROS DE
REQUERIMIENTOS
ASIGNADOS POR EL
SISTEMA'Y QUE VAN
DEL 21424212017 AL
2309532017, NO TENER
EN CUENTA LAS
FECHAS QUE
CONTIENEN LOS
DOCUMENTOS POR
QUE VAN CON EL
CONSECUTIVO DEL
SISTEMA BOGOTA TE
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DEBOGOTADLC.
SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, ESCUCHA.
IQUEJAS,
RECLAMOS,
ISUGERENCIAS
POR)
121 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([15(12)2017(16|11(2017| 33 1 162 X ACAAZ3.L X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS Y
RECLAMOS VIA WEB,
QUE LOS CIUDADANOS
HAN INTERPUESTO A
TRAVES DEL
APLICATIVO DEL SDQS
ORDENADO DE
ACUERDO A LOS
NUMEROS DE
REQUERIMIENTOS
ASIGNADOS POR EL
SISTEMA Y QUE VAN
DEL 2309792017 AL
2421572017, NO TENER
EN CUENTA LAS
FECHAS QUE
CONTIENEN LOS
DOCUMENTOS POR
QUE VAN CON EL
CONSECUTIVO DEL
SISTEMA BOGOTA TE
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DEBOGOTADLC.
SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, ESCUCHA.
IQUEJAS,
RECLAMOS,
ISUGERENCIAS
POR)
119 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (24(11)|2017(16]11(2017| 33 2 170 X ACAA33.2 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS Y
RECLAMOS VIA WEB,
QUE LOS CIUDADANOS
HAN INTERPUESTO A
TRAVES DEL
APLICATIVO DEL SDQS
ORDENADO DE
ACUERDO A LOS
NUMEROS DE
REQUERIMIENTOS
ASIGNADOS POR EL
SISTEMA Y QUE VAN
DEL 2431642017 AL
2017422017, NO TENER
EN CUENTA LAS
FECHAS QUE
CONTIENEN LOS
DOCUMENTOS POR
QUE VAN CON EL
CONSECUTIVO DEL
SISTEMA BOGOTA TE
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DEBOGOTADLC.
SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, ESCUCHA.
IQUEJAS,
RECLAMOS,
ISUGERENCIAS
POR)
118 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([27(11|2017(03|01(2018| 33 3 165 FISICO X ACAAZ33 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS Y
RECLAMOS VIA WEB,
QUE LOS CIUDADANOS
HAN INTERPUESTO A
TRAVES DEL
APLICATIVO DEL SDQS
ORDENADO DE
ACUERDO A LOS
NUMEROS DE
REQUERIMIENTOS
ASIGNADOS POR EL
SISTEMA Y QUE VAN
DEL 2679052017 AL
2677782017, NO TENER
EN CUENTA LAS
FECHAS QUE
CONTIENEN LOS
DOCUMENTOS POR
QUE VAN CON EL
CONSECUTIVO DEL
SISTEMA BOGOTA TE
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

DEBOGOTADLC.
SECRETARIA GENERAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, ESCUCHA.
IQUEJAS,
RECLAMOS,
ISUGERENCIAS
POR)
105 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (30(11)|2017(28|12(2017| 33 4 147 X ACAA334 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS Y
RECLAMOS VIA WEB,
QUE LOS CIUDADANOS
HAN INTERPUESTO A
TRAVES DEL
APLICATIVO DEL SDQS
ORDENADO DE
ACUERDO A LOS
NUMEROS DE
REQUERIMIENTOS
ASIGNADOS POR EL
SISTEMA Y QUE VAN
DEL 2682332017 AL
2794402017, NO TENER
EN CUENTA LAS
FECHAS QUE
CONTIENEN LOS
DOCUMENTOS POR
QUE VAN CON EL
CONSECUTIVO DEL
SISTEMA BOGOTA TE
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

DEBOGOTADLC.
SECRETARIA GENERAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, ESCUCHA.
IQUEJAS,
RECLAMOS,
ISUGERENCIAS
POR)
101 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (07|12]2017(22]|12(2017| 33 5 143 X ACAA33S X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS Y
RECLAMOS VIA WEB,
QUE LOS CIUDADANOS
HAN INTERPUESTO A
TRAVES DEL
APLICATIVO DEL SDQS
ORDENADO DE
ACUERDO A LOS
NUMEROS DE
REQUERIMIENTOS
ASIGNADOS POR EL
SISTEMA Y QUE VAN
DEL 2796802017 AL
2923202017, NO TENER
EN CUENTA LAS
FECHAS QUE
CONTIENEN LOS
DOCUMENTOS POR
QUE VAN CON EL
CONSECUTIVO DEL
SISTEMA BOGOTA TE
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DEBOGOTADLC.
SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, ESCUCHA.
IQUEJAS,
RECLAMOS,
ISUGERENCIAS
POR)
91 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (16(01|2018(02]|01(2018| 33 6 54 X ACAA336 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS Y
RECLAMOS VIA WEB,
QUE LOS CIUDADANOS
HAN INTERPUESTO A
TRAVES DEL
APLICATIVO DEL SDQS
ORDENADO DE
ACUERDO A LOS
NUMEROS DE
REQUERIMIENTOS
ASIGNADOS POR EL
SISTEMA Y QUE VAN
DEL 2927132017 AL
2992972017, NO TENER
EN CUENTA LAS
FECHAS QUE
CONTIENEN LOS
DOCUMENTOS POR
QUE VAN CON EL
CONSECUTIVO DEL
SISTEMA BOGOTA TE
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, . DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, ESCUCHA.
IQUEJAS,
RECLAMOS,
ISUGERENCIAS
POR)
104 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (02(01|2017(09|03(2017| 34 1 164 FISICO X ACAA34.1 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-4 AL 1-2017-5626
102 119  |PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |09(03|2017|28|04|2017( 34 2 168 FISICO X ACAA34.2 X
QUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-5655 AL 1-2017-
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes [ O.A.G| Organizaciéon Archivo de Gestion D [Desgarros R | Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, 9942
IQUEJAS,
RECLAMOS,
ISUGERENCIAS
POR)
100 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (02(05|2017(09|06(2017| 34 3 156 FISICO X ACAA343 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-10085 AL 1-2017-
13773
99 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (12(06|2017(24|07(2017| 34 4 155 FISICO X ACAA344 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, 1-2017-13859 AL 1-2017-
IQUEJAS, 19028
RECLAMOS,
ISUGERENCIAS
POR)
97 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, ([25(07|2017(20|09(2017| 34 5 164 FISICO X ACAA345 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
1-2017-19113 AL 1-2017-
24036
95 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |21|09|2017|31|10|2017| 34 6 165 FISICO X AC.AA346 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTO DE RADIACION
ALCALDIA MAYOR QUE
VAN DESDE EL
NUMERO DE RADICADO
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO |COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, 1-2017-24112 AL 1-2017-
IQUEJAS, 27707 CON SU
RECLAMOS, RESPECTIVA
ISUGERENCIAS |RESPUESTA
POR)
113 119  |PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |03|04|2017|19|04|2017( 35 1 178 FISICO X ACAAZ5.1 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) VIGENCIA
ISUGERENCIAS |2017 - LA CARPETA
PQR) CONTIENE PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS,
DE MANERA ESCRITAY
RADICADOS EN EL
PUNTODE
F}AADIACIA(;Ag,A(',Ag,A(;A(;
ALAN -
ALCALDA;A(ALALACA,
A¢AA MAYOR QUE VAN
DESDE EL NUMERO DE
RADICADO 1-2017-
27797 AL 1-2017-31136
CON SU RESPECTIVA
RESPUESTA.
112 119  |PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |13|12|2017|16|01|2018( 35 2 143 FISICO X ACAA35.2 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
POR) PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, DE
MANERA ESCRITA Y
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, RADICADOS EN EL
QUEJAS, PUNTO DE _
RECLAMOS, RADIACIA AN
ISUGERENCIAS |ALCALDA;AA;AA
PQR) MAYOR QUE VAN
DESDE EL NUMERO DE
RADICADO 1-2017-
31184 AL 1-2018-979
CON SU RESPECTIVA
RESPUESTA.
111 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (10{01)2017(19|07(2017| 35 3 117 FISICO X ACAA3S3 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) CONTROL,
SEGUIMIENTO,
VERIFICACION,
CAPACITACION Y TODO
LO RELACIONADO CON
EL SISTEMA SDQS DE
LA VIGENCIA 2017.
110 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, |16]08|2017(11(12(2017| 35 4 93 FISICO X ACAA35.4 X
QUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PLANILLAS DE
ASISTENCIA'Y GRADOS
DE SATISFACCION DE
LA DIFERENTES
ENTIDADES DEL
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, DISTRITO
QUEJAS, COMPRENDIDAS ENTRE
RECLAMOS, EL MES DE AGOSTO A
ISUGERENCIAS |DICIEMBRE DE 2017.
POR)
109 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (03(03]2017(02]|08(2017| 35 5 44 FISICO X ACAAZ55 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS [CARPETA CONTIENE
PQR) PLANILLAS DE
ASISTENCIA Y GRADOS
DE SATISFACCION DE
LA DIFERENTES
ENTIDADES DEL
DISTRITO
COMPRENDIDAS ENTRE
EL MES DE MARZO A
AGOSTO DE 2017.
114 119 PETICIONES, PETICIONES, QUEJAS, (18(01)2017(20|11(2017| 35 6 29 FISICO X ACAA3S6 X
IQUEJAS, RECLAMOS,SUGERENCI
RECLAMOS, AS (PQR) 2017 - LA
ISUGERENCIAS |CARPETA CONTIENE
PQR) PLANILLAS DE
ASISTENCIA Y GRADOS
DE SATISFACCION DE
LA DIFERENTES
ENTIDADES DEL
DISTRITO
COMPRENDIDAS ENTRE
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PETICIONES, EL MES DE ENERO A
QUEJAS, DICIEMBRE DE 2017.
RECLAMOS,
ISUGERENCIAS
POR)
7 127 PROGRAMAS PROGRAMA DE 02]01(2017|31(01)2017| 36 1 69 FISICO X ACAA36.1 X
CUALIFICACION DE
SERVIDORES DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
PLANILLAS DE
ASISTENCIA Y GRADOS
DE SATISFACCION DE
LA DIFERENTES
ENTIDADES DEL
DISTRITO
COMPRENDIDAS ENTRE
EL MES DE ENERO
76 127 PROGRAMAS PROGRAMA DE 28(02 (2017|2802 |2017| 36 2 50 FISICO X AC.AA36.2 X
CUALIFICACION DE
SERVIDORES DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
PLANILLAS DE
ASISTENCIA Y GRADOS
DE SATISFACCION DE
LA DIFERENTES
ENTIDADES DEL
DISTRITO
COMPRENDIDAS ENTRE
EL MES DE FEBRERO
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

| A.CEE T.P

N.P

O.A.

G

E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm | dd

No. Transferencia

NUMERO|

DE

ORDEN

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,
SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

NO.
FOLIOS|

DD|MMYYYY|DD [MM[YYY

CAJA|CARPETA[TOMO|OTRO

SOPORTE|

FRECUENCIA

CONSULTA

DE

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

A

M|B| N

(AC)
B

D

MA G R

NOTAS

75

127

PROGRAMAS

DISTRITO

PROGRAMA DE
CUALIFICACION DE
SERVIDORES DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
PLANILLAS DE
ASISTENCIA Y GRADOS
DE SATISFACCION DE
LA DIFERENTES
ENTIDADES DEL

COMPRENDIDAS ENTRE
EL MES DE FEBRERO

06|02 (2017 0212017

36

3 195

FISICO

X

AC.AA36.3

74

127

PROGRAMAS

DISTRITO

PROGRAMA DE
CUALIFICACION DE
SERVIDORES DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
PLANILLAS DE
ASISTENCIA Y GRADOS
DE SATISFACCION DE
LA DIFERENTES
ENTIDADES DEL

COMPRENDIDAS ENTRE
EL MES DE MARZO

03(2017 2017

36

4 187

FISICO

AC.AA36.4

73

127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
CUALIFICACION DE
SERVIDORES DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE

032017 2017

36

5 178

FISICO

AC.A.A.36.5

ELABORADO POR

ENTREGADO POR

CARGO

CARGO

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

RECIBIDO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

AG

Archivo de Gestion

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M

Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

Baja

N

Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

A.CEE T.P N.P O0.AG E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm

dd

No. Transferencia

NUMEROQ
DE
ORDEN

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,
SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXT

REMAS

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

FRECUENCIA
DE

NO. CONSULTA

FOLIOS! SOPORTE|

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

(AC)

A|M|B|N

B|D| MA G R

NOTAS

PROGRAMAS

PLANILLAS DE
ASISTENCIA Y GRADOS
DE SATISFACCION DE
LA DIFERENTES
ENTIDADES DEL
DISTRITO
COMPRENDIDAS ENTRE
EL MES DE MARZO

71

127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
CUALIFICACION DE
SERVIDORES DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
PLANILLAS DE
ASISTENCIA Y GRADOS
DE SATISFACCION DE
LA DIFERENTES
ENTIDADES DEL
DISTRITO
COMPRENDIDAS ENTRE
EL MES DE MARZO

032017

2017| 36

81 FISICO X

AC.A.A.36.6

72

127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
CUALIFICACION DE
SERVIDORES DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
PLANILLAS DE
ASISTENCIA Y GRADOS
DE SATISFACCION DE
LA DIFERENTES
ENTIDADES DEL

042017

2017| 37

168 FISICO X

ACAA37.1

ELABORADO POR

CARGO

ENTREGADO POR

RECIBIDO POR

FIRMA

CARGO

CARGO

LUGAR Y FECHA

FIRMA

FIRMA

CONVENCIONES

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

AG

Archivo de Gestion

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

Baja

N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

| A.CEE T.P

N.P

O.A.

G E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm | dd

No. Transferencia

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NUMEROQ
DE

ORDEN su

NOMBRE DE LA

SERIE,
BSERIE O

ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

NO.
FOLIOS|

DD|MM|YYYY

DD|MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

SOPORTE|

FRECUENCIA
DE
CONSULTA

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

A|M|B|N

(AC)

B|D| MA G R

NOTAS

PROGRAMAS

DISTRITO
COMPRENDIDAS ENTRE
EL MES DE ABRIL

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
CUALIFICACION DE
SERVIDORES DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
PLANILLAS DE
ASISTENCIA Y GRADOS
DE SATISFACCION DE
LA DIFERENTES
ENTIDADES DEL
DISTRITO
COMPRENDIDAS ENTRE
EL MES DE ABRIL

04

2017

2017| 37

2 193

FISICO

AC.AA37.2

67 127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
CUALIFICACION DE
SERVIDORES DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
PLANILLAS DE
ASISTENCIA Y GRADOS
DE SATISFACCION DE
LA DIFERENTES
ENTIDADES DEL
DISTRITO
COMPRENDIDAS ENTRE
EL MES DE MAYO

05

2017

2017( 37

3 248

FISICO

AC.AA373

70 127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
CUALIFICACION DE

19

05

2017

05(2017| 37

4 174

FISICO

AC.A.A37.4

ELABORADO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

ENTREGADO POR

RECIBIDO POR

CARGO

CARGO

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

AG |Archivo de Gestién

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B [Baja

N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

A.CEE T.P N.P O0.AG E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa

mm | dd

No. Transferencia

NUMEROQ
DE
ORDEN

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

SERIE,

ASUNTO

NOMBRE DE LA

SUBSERIE O

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

DE

NO. CONSULTA

FOLIOS! SOPORTE|

DD|MM|YYYY

DD|MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

FRECUENCIA

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

A|M|B|N

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

(AC)

B|D| MA G R

NOTAS

PROGRAMAS

SERVIDORES DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
PLANILLAS DE
ASISTENCIA Y GRADOS
DE SATISFACCION DE
LA DIFERENTES
ENTIDADES DEL
DISTRITO
COMPRENDIDAS ENTRE
EL MES DE MAYO

68

127 PROGRAMAS

PROGRAMA DE
CUALIFICACION DE
SERVIDORES DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
PLANILLAS DE
ASISTENCIA Y GRADOS
DE SATISFACCION DE
LA DIFERENTES
ENTIDADES DEL
DISTRITO
COMPRENDIDAS ENTRE
EL MES DE JUNIO

02|06

2017

2017| 37

159 FISICO X

AC.A.A.37.5

69

127  |PROGRAMAS

PROGRAMA DE
CUALIFICACION DE
SERVIDORES DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
PLANILLAS DE
ASISTENCIA Y GRADOS

2017

2017| 37

96 FISICO X

AC.AA37.6

ELABORADO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

RECIBIDO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

AG

Archivo de Gestion

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G| Organizacién Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M

Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

Baja

N

Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

A.CEE T.P N.P O0.AG E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa

mm | dd

No. Transferencia

NUMEROQ
DE
ORDEN

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NOMBRE DE LA

SERIE,

SUBSERIE O

ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

FRECUENCIA
DE

NO. CONSULTA

FOLIOS! SOPORTE|

DD|MM|YYYY

DD|MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

(AC)

A|M|B|N

B|D| MA G R

NOTAS

PRO

GRAMAS

DE SATISFACCION DE
LA DIFERENTES
ENTIDADES DEL
DISTRITO
COMPRENDIDAS ENTRE
EL MES DE JUNIO

66

127  PRO!

GRAMAS

PROGRAMA DE
CUALIFICACION DE
SERVIDORES DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
PLANILLAS DE
ASISTENCIA Y GRADOS
DE SATISFACCION DE
LA DIFERENTES
ENTIDADES DEL
DISTRITO
COMPRENDIDAS ENTRE
EL MES DE JULIO

07

2017

2017| 38

142 FISICO X

AC.AA38.1

65

127  |PRO

GRAMAS

PROGRAMA DE
CUALIFICACION DE
SERVIDORES DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
PLANILLAS DE
ASISTENCIA Y GRADOS
DE SATISFACCION DE
LA DIFERENTES
ENTIDADES DEL
DISTRITO
COMPRENDIDAS ENTRE

24

07

2017

0712017| 38

116 FISICO X

AC.A.A.38.2

ELABORADO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

ENTREGADO POR

RECIBIDO POR

CARGO

CARGO

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

AG |Archivo de Gestién

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B [Baja

N

Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

| A.CEE T.P

N.P

O.A.

G E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm | dd

No. Transferencia

NUMERO|

DE

ORDEN

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

SERIE,

ASUNTO

NOMBRE DE LA

SUBSERIE O

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

NO.
FOLIOS|

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

SOPORTE|

FRECUENCIA
DE
CONSULTA

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

A|M|B|N

(AC)

B|D| MA G R

NOTAS

PROGRAMAS

EL MES DE JULIO

64

127 |PROGRAMAS

PROGRAMA DE
CUALIFICACION DE
SERVIDORES DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
PLANILLAS DE
ASISTENCIA Y GRADOS
DE SATISFACCION DE
LA DIFERENTES
ENTIDADES DEL
DISTRITO
COMPRENDIDAS ENTRE
EL MES DE AGOSTO

0208 (2017| 24

08

2017( 38

3 139

FISICO

X

AC.AA38.3

63

127 PROGRAMAS

PROGRAMA DE
CUALIFICACION DE
SERVIDORES DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
PLANILLAS DE
ASISTENCIA Y GRADOS
DE SATISFACCION DE
LA DIFERENTES
ENTIDADES DEL
DISTRITO
COMPRENDIDAS ENTRE
EL MES DE AGOSTO

082017

2017| 38

4 105

FISICO

AC.A.A.38.4

62

127  |PROGRAMAS

PROGRAMA DE
CUALIFICACION DE
SERVIDORES DE LA

0912017

2017| 38

5 177

FISICO

AC.AA38.5

ELABORADO POR

ENTREGADO POR

RECIBIDO POR

CARGO

CARGO

CARGO

FIRMA

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

AG

Archivo de Gestion

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G| Organizacién Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta M

Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

Baja N

Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

A.CEE T.P N.P O0.AG E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm

dd

No. Transferencia

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NUMEROQ
DE
ORDEN

NOMBRE DE LA
SERIE,
SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXT

REMAS

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

FRECUENCIA
DE

NO. CONSULTA

FOLIOS! SOPORTE|

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

(AC)

A|M|B|N

B|D| MA G R

NOTAS

PROGRAMAS

VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
PLANILLAS DE
ASISTENCIA Y GRADOS
DE SATISFACCION DE
LA DIFERENTES
ENTIDADES DEL
DISTRITO
COMPRENDIDAS ENTRE
EL MES DE
SEPTIEMBRE

61 127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
CUALIFICACION DE
SERVIDORES DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
PLANILLAS DE
ASISTENCIA Y GRADOS
DE SATISFACCION DE
LA DIFERENTES
ENTIDADES DEL
DISTRITO
COMPRENDIDAS ENTRE
EL MES DE
SEPTIEMBRE

092017

2017

38

167 FISICO X

AC.A.A.38.6

60 127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
CUALIFICACION DE
SERVIDORES DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
PLANILLAS DE

2017

2017

39

171 FISICO X

AC.AA39.1

ELABORADO POR

CARGO

ENTREGADO POR

RECIBIDO POR

FIRMA

CARGO

CARGO

LUGAR Y FECHA

FIRMA

FIRMA

CONVENCIONES

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

AG

Archivo de Gestion

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B [Baja

N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

A.CEE T.P N.P O0.AG E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm

dd

No. Transferencia

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NUMEROQ
DE

ORDEN su

NOMBRE DE LA

SERIE,
BSERIE O

ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXT

REMAS

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

FRECUENCIA
DE

NO. CONSULTA

FOLIOS! SOPORTE|

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

(AC)

A|M|B|N

B|D| MA G R

NOTAS

PROGRAMAS

ASISTENCIA Y GRADOS
DE SATISFACCION DE
LA DIFERENTES
ENTIDADES DEL
DISTRITO
COMPRENDIDAS ENTRE
EL MES DE OCTUBRE

59 127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
CUALIFICACION DE
SERVIDORES DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
PLANILLAS DE
ASISTENCIA Y GRADOS
DE SATISFACCION DE
LA DIFERENTES
ENTIDADES DEL
DISTRITO
COMPRENDIDAS ENTRE
EL MES DE OCTUBRE Y
NOVIEMBRE

2017

2017( 39

174 FISICO X

AC.AA39.2

58 127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
CUALIFICACION DE
SERVIDORES DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
PLANILLAS DE
ASISTENCIA Y GRADOS
DE SATISFACCION DE
LA DIFERENTES
ENTIDADES DEL

2017

2017| 39

121 FISICO X

AC.AA39.3

ELABORADO POR

CARGO

ENTREGADO POR

RECIBIDO POR

FIRMA

CARGO

CARGO

LUGAR Y FECHA

FIRMA

FIRMA

CONVENCIONES

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

AG |Archivo de Gestién

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B [Baja

N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

A.CEE T.P N.P O0.AG E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm | dd

No. Transferencia

NUMERO|

DE

ORDEN

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

SERIE,

ASUNTO

NOMBRE DE LA

SUBSERIE O

DESCRIPCION

FECHAS EXT

REMAS

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

FRECUENCIA
DE

NO. CONSULTA

FOLIOS! SOPORTE|

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

(AC)

A|M|B|N

B|D| MA G R

NOTAS

PROGRAMAS

DISTRITO
COMPRENDIDAS ENTRE
EL MES DE NOVIEMBRE
Y DICIEMBRE

57

127 |PROGRAMAS

SEGUIMIENTO DE LAS
PETICIONES A LA

CALIDAD Y CALIDEZ - LA

CARPETA CONTIENE
SEGUIMIENTO A LA
CALIDAD DE LAS
RESPUESTAS Y
MANEJO DEL SISTEMA
DISTRITAL DE QUEJAS
Y SOLUCIONES DEL
MES DE ENERO DEL
2017.

012017

2017( 39

40 FISICO X

AC.AA39.4

56

127 |PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LOS RESULTADOS DE
LAS ENCUESTA DE
SATISFACCION DE LA
CUIDADANIA DE LA
VIGENCIA 2017.

05]02 (2017

2017( 39

73 FISICO X

AC.AA395

127  PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE

141092017

2017| 39

95 FISICO X

AC.A.A.39.6

ELABORADO POR

CARGO

ENTREGADO POR

RECIBIDO POR

FIRMA

CARGO

CARGO

LUGAR Y FECHA

FIRMA

FIRMA

CONVENCIONES

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

AG

Archivo de Gestion

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta M

Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

Baja N

Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

A.CEE T.P N.P O0.AG

E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa

mm | dd

No. Transferencia

NUMERO| CODIGO
DE SERIE,
ORDEN |SUBSERIE]

NOMBRE DE LA

SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

NO.

FOLIOS! SOPORTE|

FRECUENCIA

DE

CONSULTA

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

DD|MM|YYYY

DD|MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

A|M|B|N

(AC)

B|D| MA G R

NOTAS

PROGRAMAS

LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS

ATENCION DE
DISTRITO, PARA

A LA CIUDADANIA.

DISTINTOS PUNTOS DE

EVALUAR EL SERVICIO

7 127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE

DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS

ATENCION DE
DISTRITO, PARA

A LA CIUDADANIA.

MEDICION ENCUESTA

DISTINTOS PUNTOS DE

EVALUAR EL SERVICIO

11

09

2017

0912017| 40

160 FISICO

AC.AA40.1

55 127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE

DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017

MEDICION ENCUESTA

09

2017

09 (2017| 40

115 FISICO

AC.A.A.40.2

ELABORADO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

ENTREGADO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

AG |Archivo de Gestién

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M

Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B [Baja

N

Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

A.CEE T.P N.P O0.AG

E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa

mm | dd

No. Transferencia

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NUMEROQ
DE

ORDEN su

NOMBRE DE LA

SERIE,
BSERIE O

ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

NO.

FOLIOS! SOPORTE|

FRECUENCIA

DE

CONSULTA

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

A|M|B|N

(AC)

B|D| MA G R

NOTAS

PROGRAMAS

REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

54 127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

2017|25

0912017| 40

21 FISICO

AC.A.A40.3

53 127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE

14109|2017| 15

09 (2017| 40

104 FISICO

AC.A.A.40.4

ELABORADO POR

ENTREGADO POR

CARGO

CARGO

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

RECIBIDO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

AG |Archivo de Gestién

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B [Baja

N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA |

A.CEE

T.P

N.P

O.A.

G E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm | dd

No. Transferencia

NUMERO|

DE

ORDEN

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,
SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

NO.

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

FOLIOS|

SOPORTE|

FRECUENCIA
DE
CONSULTA

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

A|M|B|N

(AC)

B|D| MA G R

NOTAS

PROGRAMAS

DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

52

127 |PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

0912017

2017

40 5

165

FISICO

AC.A.A40.5

51

127 PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO

A LA CIUDADANIA.

2018

2018

40 6

100

FISICO

AC.A.A.40.6

ELABORADO POR

ENTREGADO POR

RECIBIDO POR

CARGO

CARGO

CARGO

FIRMA

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

LUGAR

Y FECHA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

AG

Arch

ivo de Gestion

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

Baja

N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

| A.CEE T.P

N.P

O.A.

G

E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm | dd

No. Transferencia

NUMERO|

DE

ORDEN

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,
SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

NO.
FOLIOS|

DD|MMYYYY|DD [MM[YYY

CAJA|CARPETA[TOMO|OTRO

SOPORTE|

FRECUENCIA

DE

CONSULTA

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

A

M|B| N

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

(AC)
B

D

MA G R

NOTAS

50

127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE

11| 0920171309 |2017| 41

MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

1 175

FISICO

X

ACAAA4LL

49

127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

2017)18|09|2017

41

2 161

FISICO

AC.A.A41.2

48

127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA

28109 (2017|2909 |2017

41

3 170

FISICO

AC.AA413

ELABORADO POR

CARGO

ENTREGADO POR

CARGO

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

AG

Archivo de Gestion

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G| Organizacién Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

Baja

N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

A.CEE T.P N.P O0.AG E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm

dd

No. Transferencia

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NUMEROQ
DE
ORDEN

NOMBRE DE LA
SERIE,
SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXT

REMAS

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

FRECUENCIA
DE

NO. CONSULTA

FOLIOS! SOPORTE|

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

(AC)

A|M|B|N

B|D| MA G R

NOTAS

PROGRAMAS

VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

47 127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

111092017

2017

41

157 FISICO X

AC.AA41.4

46 127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA

09 (2019

2017

41

102 FISICO X

AC.AA415

ELABORADO POR

CARGO

ENTREGADO POR

RECIBIDO POR

FIRMA

CARGO

CARGO

LUGAR Y FECHA

FIRMA

FIRMA

CONVENCIONES

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

AG

Archivo de Gestion

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B [Baja

N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

A.CEE T.P N.P O0.AG E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm

dd

No. Transferencia

NOMBRE DE LA
SERIE,
SUBSERIE O
ASUNTO

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NUMEROQ
DE
ORDEN

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

FRECUENCIA
DE

NO. CONSULTA

FOLIOS! SOPORTE|

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

(AC)

A|M|B|N

B|D| MA G R

NOTAS

PROGRAMAS

DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

45 127 PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

092017

2017( 41

27 FISICO X

AC.A.A41.6

44 127 |PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS

09 (2017

2017( 42

145 FISICO X

AC.AA421

ELABORADO POR

ENTREGADO POR

RECIBIDO POR

CARGO

CARGO

CARGO

FIRMA

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

AG |Archivo de Gestién

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta M

Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B |Baja N

Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

A.CEE T.P N.P O0.AG E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm

dd

No. Transferencia

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NUMEROQ
DE

ORDEN su

NOMBRE DE LA

SERIE,
BSERIE O

ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

FRECUENCIA
DE

NO. CONSULTA

FOLIOS! SOPORTE|

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

(AC)

A|M|B|N

B|D| MA G R

NOTAS

PROGRAMAS

DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

43 127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

082017

2017( 42

82 FISICO X

AC.A.A422

42 127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA

11{09|2017

0912017| 42

168 FISICO X

AC.AA423

ELABORADO POR

ENTREGADO POR

RECIBIDO POR

CARGO

CARGO

CARGO

FIRMA

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

AG |Archivo de Gestién

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B [Baja

N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

A.CEE

T.P

N.P

O.A.

G E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm | dd

No. Transferencia

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NUMEROQ
DE

ORDEN su

NOMBRE DE LA

SERIE,
BSERIE O

ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

NO.

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

FOLIOS|

SOPORTE|

FRECUENCIA
DE
CONSULTA

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

A|M|B|N

(AC)

B|D| MA G R

NOTAS

PROGRAMAS

EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

41 127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

141092017

15

09 (2017| 42

165

FISICO

AC.AA42.4

40 127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

09 (2017

2017( 42

169

FISICO

AC.AA425

ELABORADO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

ENTREGADO POR

RECIBIDO POR

CARGO

CARGO

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

AG |Archivo de Gestién

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B [Baja

N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

| A.CEE T.P

N.P

O.A.

G

E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm | dd

No. Transferencia

NUMERO|

DE

ORDEN

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,
SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

NO.
FOLIOS|

DD|MMYYYY|DD [MM[YYY

CAJA|CARPETA[TOMO|OTRO

SOPORTE|

FRECUENCIA

DE

CONSULTA

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

A

M|B| N

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

(AC)
B

D

MA G R

NOTAS

39

127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE

15|09 (2017(19]09 (2017| 42

MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

6 93

FISICO

X

AC.AA42.6

38

127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

201713092017

43

1 158

FISICO

AC.A.A43.1

37

127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA

14(0912017( 15|09 (2017

43

2 101

FISICO

AC.AA43.2

ELABORADO POR

CARGO

ENTREGADO POR

CARGO

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

AG

Archivo de Gestion

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G| Organizacién Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

Baja

N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

A.CEE T.P N.P O0.AG E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm

dd

No. Transferencia

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NUMEROQ
DE
ORDEN

NOMBRE DE LA
SERIE,
SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXT

REMAS

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

FRECUENCIA
DE

NO. CONSULTA

FOLIOS! SOPORTE|

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

(AC)

A|M|B|N

B|D| MA G R

NOTAS

PROGRAMAS

VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

36 127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

121092019

43

123 FISICO X

AC.A.A43.3

34 127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA

09 (2017

2017

43

147 FISICO X

AC.AA43.4

ELABORADO POR

CARGO

ENTREGADO POR

RECIBIDO POR

FIRMA

CARGO

CARGO

LUGAR Y FECHA

FIRMA

FIRMA

CONVENCIONES

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

AG

Archivo de Gestion

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B [Baja

N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

A.CEE T.P N.P O0.AG E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm

dd

No. Transferencia

NOMBRE DE LA
SERIE,
SUBSERIE O
ASUNTO

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NUMEROQ
DE
ORDEN

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

FRECUENCIA
DE

NO. CONSULTA

FOLIOS! SOPORTE|

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

(AC)

A|M|B|N

B|D| MA G R

NOTAS

PROGRAMAS

DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

33 127 PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

092017

2017| 43

161 FISICO X

AC.A.A43.5

32 127 |PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS

09 (2017

2017( 43

174 FISICO X

AC.AA43.6

ELABORADO POR

ENTREGADO POR

RECIBIDO POR

CARGO

CARGO

CARGO

FIRMA

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

AG |Archivo de Gestién

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta M

Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B |Baja N

Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

A.CEE T.P N.P O0.AG E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm

dd

No. Transferencia

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NUMEROQ
DE

ORDEN su

NOMBRE DE LA

SERIE,
BSERIE O

ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

FRECUENCIA
DE

NO. CONSULTA

FOLIOS! SOPORTE|

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

(AC)

A|M|B|N

B|D| MA G R

NOTAS

PROGRAMAS

DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

30 127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

092017

2017( 44

165 FISICO X

AC.A.A44.1

28 127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA

13( 092017

0912017| 44

99 FISICO X

AC.AA44.2

ELABORADO POR

ENTREGADO POR

RECIBIDO POR

CARGO

CARGO

CARGO

FIRMA

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

AG |Archivo de Gestién

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B [Baja

N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA |

A.CEE

T.P

N.P

O.A.

G E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm | dd

No. Transferencia

NUMERO|

DE

ORDEN

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,
SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

NO.

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

FOLIOS|

SOPORTE|

FRECUENCIA
DE
CONSULTA

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

A|M|B|N

(AC)

B|D| MA G R

NOTAS

PROGRAMAS

EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

26

127  PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

25(09(2017|25|09

2017

44 3

22

FISICO

AC.A.A.44.3

22

127 |PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

09 (2017

2017

44 4

121

FISICO

AC.AA44.4

ELABORADO POR

ENTREGADO POR

RECIBIDO POR

CARGO

CARGO

CARGO

FIRMA

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

LUGAR

Y FECHA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

AG

Arch

ivo de Gestion

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

Baja

N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

| A.CEE T.P

N.P

O.A.

G

E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm | dd

No. Transferencia

NUMERO|

DE

ORDEN

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,
SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

NO.
FOLIOS|

DD|MMYYYY|DD [MM[YYY

CAJA|CARPETA[TOMO|OTRO

SOPORTE|

FRECUENCIA

DE

CONSULTA

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

A

M|B| N

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

(AC)
B

D

MA G R

NOTAS

21

127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE

11| 09|2017|15|09|2017| 44

MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

5 159

FISICO

X

AC.AA445

18

127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

201719092017

44

6 112

FISICO

AC.A.A.44.6

87

127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA

22109 (2017|27 (09 ]2017

45

FISICO

AC.AA45.1

ELABORADO POR

CARGO

ENTREGADO POR

CARGO

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

AG

Archivo de Gestion

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G| Organizacién Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

Baja

N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

A.CEE T.P N.P O0.AG E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm

dd

No. Transferencia

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NUMEROQ
DE
ORDEN

NOMBRE DE LA
SERIE,
SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXT

REMAS

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

FRECUENCIA
DE

NO. CONSULTA

FOLIOS! SOPORTE|

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

(AC)

A|M|B|N

B|D| MA G R

NOTAS

PROGRAMAS

VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

88 127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

02 2017

2017

45

142 FISICO X

AC.A.A.45.2

84 127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA

09 (2017

2017

45

131 FISICO X

AC.AA453

ELABORADO POR

CARGO

ENTREGADO POR

RECIBIDO POR

FIRMA

CARGO

CARGO

LUGAR Y FECHA

FIRMA

FIRMA

CONVENCIONES

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

AG

Archivo de Gestion

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B [Baja

N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

A.CEE T.P N.P O0.AG E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm

dd

No. Transferencia

NOMBRE DE LA
SERIE,
SUBSERIE O
ASUNTO

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NUMEROQ
DE
ORDEN

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

FRECUENCIA
DE

NO. CONSULTA

FOLIOS! SOPORTE|

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

(AC)

A|M|B|N

B|D| MA G R

NOTAS

PROGRAMAS

DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

85 127 PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

092017

2017| 45

131 FISICO X

AC.A.A454

86 127 |PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS

09 (2019

2017( 45

147 FISICO X

AC.AA455

ELABORADO POR

ENTREGADO POR

RECIBIDO POR

CARGO

CARGO

CARGO

FIRMA

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

AG |Archivo de Gestién

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta M

Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B |Baja N

Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

A.CEE T.P N.P O0.AG E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm

dd

No. Transferencia

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NUMEROQ
DE

ORDEN su

NOMBRE DE LA

SERIE,
BSERIE O

ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

FRECUENCIA
DE

NO. CONSULTA

FOLIOS! SOPORTE|

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

(AC)

A|M|B|N

B|D| MA G R

NOTAS

PROGRAMAS

DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

89 127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

092017

2017| 45

73 FISICO X

AC.A.A.45.6

83 127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA

20)09 (2017

0912017| 46

119 FISICO X

AC.AA46.1

ELABORADO POR

ENTREGADO POR

RECIBIDO POR

CARGO

CARGO

CARGO

FIRMA

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

AG |Archivo de Gestién

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B [Baja

N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA |

A.CEE

T.P

N.P

O.A.

G E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm | dd

No. Transferencia

NUMERO|

DE

ORDEN

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,
SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

NO.

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

FOLIOS|

SOPORTE|

FRECUENCIA
DE
CONSULTA

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

A|M|B|N

(AC)

B|D| MA G R

NOTAS

PROGRAMAS

EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

81

127  PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

22(09(2017|25|09

2017

46 2

141

FISICO

AC.A.A.46.2

80

127 |PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

08 (2017

2017

46 3

111

FISICO

AC.AA46.3

ELABORADO POR

ENTREGADO POR

RECIBIDO POR

CARGO

CARGO

CARGO

FIRMA

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

LUGAR

Y FECHA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

AG

Arch

ivo de Gestion

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

Baja

N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

| A.CEE T.P

N.P

O.A.

G

E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm | dd

No. Transferencia

NUMERO|

DE

ORDEN

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,
SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

NO.
FOLIOS|

DD|MMYYYY|DD [MM[YYY

CAJA|CARPETA[TOMO|OTRO

SOPORTE|

FRECUENCIA

DE

CONSULTA

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

A

M|B| N

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

(AC)
B

D

MA G R

NOTAS

79

127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE

22|08|2017|24 |09 |2017( 46

MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

4 143

FISICO

X

AC.AA46.4

78

127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

2017|2707 )2017

46

5 113

FISICO

AC.A.A.46.5

82

127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA

22109(2017]26 (092017

46

FISICO

AC.A.A.46.6

ELABORADO POR

CARGO

ENTREGADO POR

CARGO

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

AG

Archivo de Gestion

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G| Organizacién Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

Baja

N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

A.CEE T.P N.P O0.AG E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm

dd

No. Transferencia

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NUMEROQ
DE
ORDEN

NOMBRE DE LA
SERIE,
SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXT

REMAS

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

FRECUENCIA
DE

NO. CONSULTA

FOLIOS! SOPORTE|

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

(AC)

A|M|B|N

B|D| MA G R

NOTAS

PROGRAMAS

VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

31 127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

25(09 (2017

2017

47

137 FISICO X

AC.A.A47.1

27 127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA

2017

2017

a7

132 FISICO X

AC.AAA4T.2

ELABORADO POR

CARGO

ENTREGADO POR

RECIBIDO POR

FIRMA

CARGO

CARGO

LUGAR Y FECHA

FIRMA

FIRMA

CONVENCIONES

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

AG

Archivo de Gestion

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B [Baja

N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

A.CEE T.P N.P O0.AG E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm

dd

No. Transferencia

NOMBRE DE LA
SERIE,
SUBSERIE O
ASUNTO

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NUMEROQ
DE
ORDEN

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

FRECUENCIA
DE

NO. CONSULTA

FOLIOS! SOPORTE|

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

(AC)

A|M|B|N

B|D| MA G R

NOTAS

PROGRAMAS

DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

23 127 PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

092017

2017( 47

186 FISICO X

AC.A.A47.3

19 127 |PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS

09 (2017

2017( 47

161 FISICO X

AC.AAA4TA4

ELABORADO POR

ENTREGADO POR

RECIBIDO POR

CARGO

CARGO

CARGO

FIRMA

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

AG |Archivo de Gestién

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta M

Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B |Baja N

Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

A.CEE T.P N.P O0.AG E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm

dd

No. Transferencia

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NUMEROQ
DE

ORDEN su

NOMBRE DE LA

SERIE,
BSERIE O

ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

FRECUENCIA
DE

NO. CONSULTA

FOLIOS! SOPORTE|

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

(AC)

A|M|B|N

B|D| MA G R

NOTAS

PROGRAMAS

DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

17 127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

092017

2017( 47

140 FISICO X

AC.A.A47.5

16 127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA

14(09|2017

0912017| 47

123 FISICO X

AC.AA47.6

ELABORADO POR

ENTREGADO POR

RECIBIDO POR

CARGO

CARGO

CARGO

FIRMA

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

AG |Archivo de Gestién

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B [Baja

N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA |

A.CEE

T.P

N.P

O.A.

G E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm | dd

No. Transferencia

NUMERO|

DE

ORDEN

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,
SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

NO.

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

FOLIOS|

SOPORTE|

FRECUENCIA
DE
CONSULTA

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

A|M|B|N

(AC)

B|D| MA G R

NOTAS

PROGRAMAS

EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

15

127  PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

11| 09201713 |09

2017

48 1

158

FISICO

AC.A.A.48.1

14

127 |PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

09 (2017

2017

48 2

101

FISICO

AC.AA48.2

ELABORADO POR

ENTREGADO POR

RECIBIDO POR

CARGO

CARGO

CARGO

FIRMA

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

LUGAR

Y FECHA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

AG

Arch

ivo de Gestion

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

Baja

N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

| A.CEE T.P

N.P

O.A.

G

E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm | dd

No. Transferencia

NUMERO|

DE

ORDEN

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,
SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

NO.
FOLIOS|

DD|MMYYYY|DD [MM[YYY

CAJA|CARPETA[TOMO|OTRO

SOPORTE|

FRECUENCIA

DE

CONSULTA

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

A

M|B| N

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

(AC)
B

D

MA G R

NOTAS

13

127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE

11| 0920171409 |2017| 48

MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

3 164

FISICO

X

AC.AA48.3

12

127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

201719092017

48

4 170

FISICO

AC.A.A.48.4

11

127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA

11{09|2017( 14|09 (2017

48

5 134

FISICO

AC.AA485

ELABORADO POR

CARGO

ENTREGADO POR

CARGO

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

CARGO

FIRMA

LUGAR Y FECHA

AG

Archivo de Gestion

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G| Organizacién Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

Baja

N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

A.CEE T.P N.P O0.AG E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm

dd

No. Transferencia

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NUMEROQ
DE
ORDEN

NOMBRE DE LA
SERIE,
SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXT

REMAS

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

FRECUENCIA
DE

NO. CONSULTA

FOLIOS! SOPORTE|

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

(AC)

A|M|B|N

B|D| MA G R

NOTAS

PROGRAMAS

VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

10 127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

15| 092017

2017

48

126 FISICO X

AC.A.A.48.6

20 127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA

09 (2017

2017

49

25 FISICO X

AC.AA49.1

ELABORADO POR

CARGO

ENTREGADO POR

RECIBIDO POR

FIRMA

CARGO

CARGO

LUGAR Y FECHA

FIRMA

FIRMA

CONVENCIONES

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

AG

Archivo de Gestion

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B [Baja

N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

A.CEE T.P N.P O0.AG E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm

dd

No. Transferencia

NOMBRE DE LA
SERIE,
SUBSERIE O
ASUNTO

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NUMEROQ
DE
ORDEN

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

FRECUENCIA
DE

NO. CONSULTA

FOLIOS! SOPORTE|

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

(AC)

A|M|B|N

B|D| MA G R

NOTAS

PROGRAMAS

DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

35 127 PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

092017

2017| 49

21 FISICO X

AC.A.A.49.2

29 127 |PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS

09 (2017

2017( 49

21 FISICO X

AC.AA493

ELABORADO POR

ENTREGADO POR

RECIBIDO POR

CARGO

CARGO

CARGO

FIRMA

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

AG |Archivo de Gestién

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta M

Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B |Baja N

Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ENTIDAD PRODUCTORA!

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

A.CEE T.P N.P O0.AG E.A

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO

COD: 2212200

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

aaaa | mm

dd

No. Transferencia

cODIGO
SERIE,
SUBSERIE

NUMEROQ
DE

ORDEN su

NOMBRE DE LA

SERIE,
BSERIE O

ASUNTO

DESCRIPCION

FECHAS EXTREMAS

INICIAL

FINAL

UNIDAD DE CONSERVACION

FRECUENCIA
DE

NO. CONSULTA

FOLIOS! SOPORTE|

SIGNATURA
[TOPOGRAFICA

INDICADORES
DE DETERIORO

SEGURIDAD

DD| MM|YYYY DD |MM|YYY

CAJA|CARPETA|TOMO| OTRO

(AC)

A|M|B|N

B|D| MA G R

NOTAS

PROGRAMAS

DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

25 127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA
EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

092017

2017| 49

177 FISICO X

AC.A.A49.4

24 127

PROGRAMAS

PROGRAMA DE
MEDICION ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017 - LA
CARPETA CONTIENE
LAS ENCUESTA
DISTRITAL DE LA
VIGENCIA 2017
REALIZADAS EN LOS
DISTINTOS PUNTOS DE
ATENCION DE
DISTRITO, PARA

15(09|2017

0912017| 49

77 FISICO X

AC.AA495

ELABORADO POR

ENTREGADO POR

RECIBIDO POR

CARGO

CARGO

CARGO

FIRMA

FIRMA

FIRMA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

LUGAR Y FECHA

CONVENCIONES

AG |Archivo de Gestién

OBJETO DEL INVENTARIO

INDICADORES DE

SEGURIDAD

AC

Archivo Central - Diligenciar para Transferencia |

Inventario Inicial

N.P

Entrega de archivo por Novedad Personal

Biol6gico

G | General

FRECUENCIA CONSULTA

A.C.E

Apertura Conformacion Expedientes

0.A.G]

Organizacion Archivo de Gestion

Desgarros

R [Reservado

>

Alta

M | Media

T.P

Transferencia Primarias

E.A

Entrega de Archivo (Fusion, Supresion, Creacion Dependencias)

MA

Material Agregado

B [Baja

N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA

OBJETO DEL INVENTARIO

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CALIDAD DEL SERVICIO [COD: 2212200
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DD|MM|YYYY DD|MM|YYY CAJA|CARPETA|TOMO|OTRO A | M | B | N B | D | MA G R
PROGRAMAS  [EVALUAR EL SERVICIO
A LA CIUDADANIA.

ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR

CARGO CARGO CARGO

FIRMA FIRMA FIRMA

LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES

AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna

4233100-FT-018 Version 05




