
FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4202000OFICINA ASESORA DE PLANEACION

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

53 169 ACCIONES
CORRECTIVAS,
PREVENTIVAS Y
DE MEJORA

ACCIONES
CORRECTIVAS,
PREVENTIVAS Y DE
MEJORA - ACCIONES
CORRECTIVAS,
PREVENTIVAS Y DE
MEJORA

24 01 2017 26 04 2017 AG.A.A.31.5431 54 X121 FISICO X

54 169 ACCIONES
CORRECTIVAS,
PREVENTIVAS Y
DE MEJORA

ACCIONES
CORRECTIVAS,
PREVENTIVAS Y DE
MEJORA - ACCIONES
CORRECTIVAS,
PREVENTIVAS Y DE
MEJORA

08 08 2017 22 11 2017 AG.A.A.32.5532 55 X135 FISICO X

49 3 ACTAS ACTA DEL COMITÃ¿
TÉCNICO DEL SISTEMA
INTEGRADO DE
GESTIÓN - ACTA DEL
COMITÃ¿ TÉCNICO DEL
SISTEMA INTEGRADO
DE GESTIÓN

07 02 2018 05 09 2017 AG.A.A.31.4931 49 X7 FISICO X

4 3 ACTAS Actas de ComitÃ©
Directivo Secretaria
General - Actas de
ComitÃ© Directivo
Secretaria General

10 01 2017 12 12 2017 AG.A.A.36.8636 86 X29 FISICO X

90 11 ANTEPROYECTO
S DE
PRESUPUESTO

ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTO -
ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTO

26 07 2017 AG.C.B.1.41 4 X93 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4202000OFICINA ASESORA DE PLANEACION

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

89 11 ANTEPROYECTO
S DE
PRESUPUESTO

ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTO -
ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTO

01 08 2017 AG.A.A.1.41 4 X94 FISICO X

6 11 ANTEPROYECTO
S DE
PRESUPUESTO

ANTEPROYECTO DE
INVERSIÓN 2017 -
ANTEPROYECTO DE
INVERSIÓN 2017

09 03 2017 10 03 2017 AG.A.A.24.424 4 X6 FISICO X

7 11 ANTEPROYECTO
S DE
PRESUPUESTO

ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTO- PMR -
ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTO- PMR

03 01 2017 03 01 2017 AG.A.A.24.524 5 X2 FISICO X

57 170 ELABORACION,
MODIFICACION
Y/O ANULACION
DE
DOCUMENTOS

ELABORACIÓN,
MODIFICACIÓN Y/O
ANULACIÓN DE
DOCUMENTOS -
ELABORACIÓN,
MODIFICACIÓN Y/O
ANULACIÓN DE
DOCUMENTOS

AG.A.A.32.5932 59 X3 FISICO X

58 170 ELABORACION,
MODIFICACION
Y/O ANULACION
DE
DOCUMENTOS

ELABORACIÓN,
MODIFICACIÓN Y/O
ANULACIÓN DE
DOCUMENTOS -
ELABORACIÓN,
MODIFICACIÓN Y/O
ANULACIÓN DE
DOCUMENTOS

24 07 2017 20 12 2017 AG.A.A.32.6032 60 X105 FISICO X

59 170 ELABORACION,
MODIFICACION
Y/O ANULACION

ELABORACIÓN,
MODIFICACIÓN Y/O
ANULACIÓN DE

14 12 2017 15 12 2017 AG.A.A.33.6133 61 X64 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4202000OFICINA ASESORA DE PLANEACION

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

DE
DOCUMENTOS

DOCUMENTOS -
ELABORACIÓN,
MODIFICACIÓN Y/O
ANULACIÓN DE
DOCUMENTOS

60 170 ELABORACION,
MODIFICACION
Y/O ANULACION
DE
DOCUMENTOS

ELABORACIÓN,
MODIFICACIÓN Y/O
ANULACIÓN DE
DOCUMENTOS -
ELABORACIÓN,
MODIFICACIÓN Y/O
ANULACIÓN DE
DOCUMENTOS

23 03 2017 14 08 2017 AG.A.A.33.6233 62 X198 FISICO X

67 170 ELABORACION,
MODIFICACION
Y/O ANULACION
DE
DOCUMENTOS

ENCUESTAS DE
SATISFACCIÓN -
ENCUESTAS DE
SATISFACCIÓN

13 02 2017 24 07 2017 AG.A.A.34.6934 69 X4 FISICO X

2 89 INFORMES Portafolio de Bienes y/o
Servicios de la Secretaria
General - Portafolio de
Bienes y/o Servicios de la
Secretaria General

25 02 2014 03 09 2014 AG.A.A.0.00 0 X30 FISICO X

87 89 INFORMES MANUAL OPERATIVO
PRESUPUESTAL DEL
DISTRITO CAPITAL -
MANUAL OPERATIVO
PRESUPUESTAL DEL
DISTRITO CAPITAL

02 01 2017 AG.A.A.0.00 0 X185 FISICO X

86 89 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN
Y RESULTADOS 2017 -

02 01 2017 AG.A.A.0.00 0 X99 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4202000OFICINA ASESORA DE PLANEACION

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

INFORMES INFORMES DE GESTIÓN
Y RESULTADOS 2017

1 89 INFORMES POLITICAS PUBLICAS
MUJER Y GENERO -
POLITICAS PUBLICAS
MUJER Y GENERO

26 01 2017 AC.A.A.A.1A 1 X1 FISICO X

88 89 INFORMES ACTAS INFORME DE
GESTION - ACTAS
INFORME DE GESTION

06 04 2017 AG.A.A.1.11 1 X19 FISICO X

85 89 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN
Y RESULTADOS 2016 -
INFORMES DE GESTIÓN
Y RESULTADOS 2016

31 01 2017 31 01 2017 AG.A.A.3.63 6 X35 FISICO X

5 89 INFORMES ACTAS DE VISITA
ORGANISMOS DE
CONTROL - ACTAS DE
VISITA ORGANISMOS
DE CONTROL

02 01 2017 02 01 2017 AG.A.A.24.224 2 X0 FISICO X

11 89 INFORMES EVENTO DE
SENSIBILIZACIÓN,
CAPACITACIÓN Y
DIVULGACIÓN DEL
SISTEMA INTEGRADO
DE GESTIÓN  Y OTROS -
EVENTO DE
SENSIBILIZACIÓN,
CAPACITACIÓN Y
DIVULGACIÓN DEL
SISTEMA INTEGRADO
DE GESTIÓN  Y OTROS

12 07 2017 06 12 2017 AG.A.A.25.925 9 X132 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4202000OFICINA ASESORA DE PLANEACION

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

12 89 INFORMES EVENTO DE
SENSIBILIZACIÓN,
CAPACITACIÓN Y
DIVULGACIÓN DEL
SISTEMA DE GESTIÓN
AMBIENTAL - EVENTO
DE SENSIBILIZACIÓN,
CAPACITACIÓN Y
DIVULGACIÓN DEL
SISTEMA DE GESTIÓN
AMBIENTAL

02 01 2017 02 01 2017 AC.A.A.25.1025 10 X0 FISICO X

13 89 INFORMES EVENTO DE
SENSIBILIZACIÓN,
CAPACITACIÓN Y
DIVULGACIÓN DEL
SISTEMA INTEGRADO
DE GESTIÓN DEL SIG -
EVENTO DE
SENSIBILIZACIÓN,
CAPACITACIÓN Y
DIVULGACIÓN DEL
SISTEMA INTEGRADO
DE GESTIÓN DEL SIG

14 03 2017 29 08 2018 AG.A.A.25.1125 11 X9 FISICO X

14 89 INFORMES INFORMES A OTRAS
ENTIDADES - INFORMES
A OTRAS ENTIDADES

14 09 2017 14 09 2017 AG.A.A.25.1225 12 X11 FISICO X

15 89 INFORMES INFORMES
ORGANISMOS DE
CONTROL - INFORMES
ORGANISMOS DE
CONTROL

23 01 2017 09 05 2017 AG.A.A.25.1325 13 X108 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4202000OFICINA ASESORA DE PLANEACION

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

16 89 INFORMES INFORMES A
ORGANISMOS DE
CONTROL- VEEDURIA
DISTRITAL - INFORMES
A ORGANISMOS DE
CONTROL- VEEDURIA
DISTRITAL

24 01 2017 18 01 2017 AG.A.A.25.1425 14 X5 FISICO X

17 89 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN
- INFORMES DE
GESTIÓN

04 01 2017 16 01 2017 AG.A.A.26.1526 15 X55 FISICO X

18 89 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN
- INFORMES DE
GESTIÓN

10 01 2017 25 07 2017 AG.A.A.26.1626 16 X167 FISICO X

19 89 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN
- INFORMES DE
GESTIÓN

04 01 2017 20 02 2018 AG.A.A.26.1726 17 X64 FISICO X

20 89 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN
- INFORMES DE
GESTIÓN

10 01 2017 26 12 2018 AC.A.A.26.1826 18 X126 FISICO X

21 89 INFORMES INFORME DE
SEGUIMIENTO AL PLAN
DE DESARROLLO
SEGPLAN - INFORME DE
SEGUIMIENTO AL PLAN
DE DESARROLLO
SEGPLAN

19 01 2017 28 11 2017 AG.A.A.26.1926 19 X18 FISICO X

22 89 INFORMES INVENTARIO
TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES -
INVENTARIO
TRANSFERENCIAS

27 02 2017 21 12 2017 AG.A.A.26.2026 20 X29 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4202000OFICINA ASESORA DE PLANEACION

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

INFORMES DOCUMENTALES

23 89 INFORMES INVENTARIO
DOCUMENTAL -
INVENTARIO
DOCUMENTAL

24 03 2017 07 04 2017 AG.A.A.27.2127 21 X8 FISICO X

43 89 INFORMES SISTEMA DE CONTROL
INTERNO MECI
RIESGOS - SISTEMA DE
CONTROL INTERNO
MECI RIESGOS

17 01 2017 31 10 2017 AG.A.A.30.4330 43 X56 FISICO X

44 89 INFORMES NORMOGRAMA -
CONSEJO -
NORMOGRAMA -
CONSEJO

15 06 2017 22 12 2017 AG.A.A.30.4430 44 X16 FISICO X

45 89 INFORMES DIAGNOSTICO DEL
SISTEMA DE CONTROL
INTERNO MECI -
DIAGNOSTICO DEL
SISTEMA DE CONTROL
INTERNO MECI

AG.A.A.30.4530 45 X0 FISICO X

46 89 INFORMES SISTEMA DE
DESARROLLO
ADMINISTRATIVO
EXTERNOS - SISTEMA
DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO
EXTERNOS

19 01 2017 10 03 2017 AG.A.A.30.4630 46 X5 FISICO X

48 89 INFORMES SISTEMA DE GESTIÓN
AMBIENTAL - SISTEMA
DE GESTIÓN

AG.A.A.30.4830 48 X0 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4202000OFICINA ASESORA DE PLANEACION

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

INFORMES AMBIENTAL

52 89 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN
DE SIG - INFORMES DE
GESTIÓN DE SIG

15 03 2017 AG.A.A.31.5231 52 X1 FISICO X

56 89 INFORMES DIAGNOSTICO DEL
SISTEMA DE GESTIÓN
DE CALIDAD -
DIAGNOSTICO DEL
SISTEMA DE GESTIÓN
DE CALIDAD

AG.A.A.32.5832 58 X0 FISICO X

61 89 INFORMES LISTADOS DE
ASISTENCIA GESTORES
DE CALIDAD- DE ABRIL
A JULIO - LISTADOS DE
ASISTENCIA GESTORES
DE CALIDAD- DE ABRIL
A AGOSTO

12 04 2017 30 08 2017 AG.A.A.33.6333 63 X132 FISICO X

63 89 INFORMES LISTADOS DE
ASISTENCIA GESTORES
DE CALIDAD- DE ABRIL
A SEPTIEMBRE A
DICIEMBRE - LISTADOS
DE ASISTENCIA
GESTORES DE
CALIDAD- DE ABRIL A
SEPTIEMBRE A
DICIEMBRE

01 09 2017 26 12 2017 AG.A.A.33.6333 63 X182 FISICO X

62 89 INFORMES LISTADOS DE
ASISTENCIA GESTORES
DE CALIDAD- DE JULIO

01 02 2018 27 12 2017 AG.A.A.33.6433 64 X120 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4202000OFICINA ASESORA DE PLANEACION

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

INFORMES A DICIEMBRE -
LISTADOS DE
ASISTENCIA GESTORES
DE CALIDAD- DE JULIO
A DICIEMBRE

64 89 INFORMES PLANILLAS DE
ENTREGA DE
DOCUMENTOS 472 -
PLANILLAS DE
ENTREGA DE
DOCUMENTOS 472

04 04 2017 17 11 2017 AG.A.A.33.6633 66 X172 FISICO X

65 89 INFORMES PLANILLA DE
DOCUMENTOS
ENVIADOS PARA
RADICAR EN GESTIÓN
DOCUMENTAL -
PLANILLAS DE
ENTREGA DE
DOCUMENTOS 472

04 01 2017 29 12 2017 AG.A.A.34.6734 67 X123 FISICO X

66 89 INFORMES PLANILLA INGRESO Y
SALIDA DE
FUNCIONARIOS -
PLANILLA INGRESO Y
SALIDA DE
FUNCIONARIOS

02 01 2017 12 10 2017 AG.A.A.34.6834 68 X89 FISICO X

69 89 INFORMES POLITICA DE CALIDAD -
POLITICA DE CALIDAD

AG.A.A.34.7134 71 X0 FISICO X

70 89 INFORMES POLITICAS PUBLICAS
LGTBI - POLITICAS
PUBLICAS LGTBI

26 01 2017 20 09 2017 AG.A.A.34.7234 72 X23 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4202000OFICINA ASESORA DE PLANEACION

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

71 89 INFORMES POLITICAS DE
DISCAPACIDAD -
POLITICAS DE
DISCAPACIDAD

AG.A.A.34.7334 73 X0 FISICO X

72 89 INFORMES POLITICA DE
COOPERACION
INTERNACIONAL -
POLITICA DE
COOPERACION
INTERNACIONAL

AG.A.A.35.7435 74 X0 FISICO X

73 89 INFORMES POLITICA DE MUJER Y
GENERO - POLITICA DE
MUJER Y GENERO

AG.A.A.35.7535 75 X0 FISICO X

79 89 INFORMES SISTEMA INTEGRADO
DE GESTIÓN - SISTEMA
INTEGRADO DE
GESTIÓN

AG.A.A.36.8136 81 X0 FISICO X

83 89 INFORMES COMITÃ¿S TÉCNICOS -
COMITÃ¿S TÉCNICOS

AC.A.A.36.8736 87 X0 FISICO X

3 119 PETICIONES,
QUEJAS,
RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

DERECHOS DE
PETICIÓN - DERECHOS
DE PETICIÓN

08 01 2014 14 11 2014 AG.A.A.1.11 1 X83 FISICO X

10 119 PETICIONES,
QUEJAS,
RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

DERECHOS DE
PETICIÓN - DERECHOS
DE PETICIÓN

20 01 2017 22 11 2017 AC.A.A.25.825 8 X115 FISICO X

24 119 PETICIONES,
QUEJAS,
RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

PETICIONES, QUEJAS Y
RECLAMOS - PQS -
PETICIONES, QUEJAS Y
RECLAMOS - PQS

02 01 2017 02 01 2017 AG.A.A.27.2227 22 X0 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4202000OFICINA ASESORA DE PLANEACION

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

8 121 PLANES AUDITORIA Y VISITAS
INTERNAS - AUDITORIA
Y VISITAS INTERNAS

12 01 2017 14 03 2017 AG.A.A.24.624 6 X24 FISICO X

9 121 PLANES AUDITORIAS Y VISITAS
EXTERNAS -
AUDITORIAS Y VISITAS
EXTERNAS

02 01 2017 02 01 2017 AG.A.A.24.724 7 X0 FISICO X

25 121 PLANES PLAN DE GESTIÓN -
PLAN DE GESTIÓN

15 09 2017 AG.A.A.27.2327 23 X44 FISICO X

26 121 PLANES PLAN DE GESTIÓN -
PLAN DE GESTIÓN

02 01 2017 28 12 2017 AG.A.A.27.2427 24 X90 FISICO X

1 121 PLANES PLAN RENDICIÓN DE
CUENTAS - PLAN
RENDICIÓN DE
CUENTAS

22 02 2017 21 12 2017 AG.A.A.27.2527 25 X172 FISICO X

27 121 PLANES PLAN DE RENDICIÓN DE
CUENTAS - PLAN DE
RENDICIÓN DE
CUENTAS

AG.A.A.27.2727 27 X175 FISICO X

47 121 PLANES SISTEMA DE
DESARROLLO
ADMINISTRATIVO
INTERNOS - SISTEMA
DE DESARROLLO
ADMINISTRATIVO
INTERNOS

13 01 2017 07 04 2017 AG.A.A.30.4730 47 X61 FISICO X

50 121 PLANES DIAGNOSTICO SISTEMA
DE GESTIÓN
AMBIENTAL -
DIAGNOSTICO SISTEMA
DE GESTIÓN

05 01 2017 01 02 2017 AG.A.A.31.5031 50 X7 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4202000OFICINA ASESORA DE PLANEACION

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

PLANES AMBIENTAL

51 121 PLANES INFORMES DE GESTIÓN
DE SIG - INFORMES DE
GESTIÓN DE SIG

05 01 2017 01 02 2017 AG.A.A.31.5131 51 X47 FISICO X

55 121 PLANES AUDITORIAS DE
ORGANISMOS
CERTIFICADORES -
AUDITORIAS DE
ORGANISMOS
CERTIFICADORES

AG.A.A.32.5732 57 X0 FISICO X

68 121 PLANES INFORME DE GESTIÓN
DEL SISTEMA SISTEMA
INTEGRADO DE
GESTIÓN - INFORME DE
GESTIÓN DEL SISTEMA
INTEGRADO DE
GESTIÓN

31 03 2017 25 08 2017 AG.A.A.34.7034 70 X20 FISICO X

78 121 PLANES SISTEMA DE
INFORMACIÓN DEL
SISTEMA INTEGRADO
DE GESTIÓN - SISTEMA
DE INFORMACIÓN DEL
SISTEMA INTEGRADO
DE GESTIÓN

10 03 2017 14 03 2017 AG.A.A.35.8035 80 X25 FISICO X

80 121 PLANES ACTA DE ASESORIA DEL
SISTEMA INTEGRADO
DE GESTIÓN - ACTA DE
ASESORIA DEL
SISTEMA INTEGRADO
DE GESTIÓN

AG.A.A.36.8236 82 X0 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4202000OFICINA ASESORA DE PLANEACION

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

81 121 PLANES SISTEMA DE MEDICIÓN
Y SEGUIMIENTO DE LA
ENTIDAD - SISTEMA DE
MEDICIÓN Y
SEGUIMIENTO DE LA
ENTIDAD

AG.A.A.36.8336 83 X0 FISICO X

82 121 PLANES PLAN DEL SISTEMA
INTEGRADO DE
GESTIÓN - PLAN DEL
SISTEMA INTEGRADO
DE GESTIÓN

S001.A.A.36.8436 84 X0 FISICO X

84 121 PLANES SISTEMA ?MICO DE
INFORMACI?N Y
TR?MITES - SISTEMA
?NICO DE INFORMACI?N
Y TR?MITES

02 10 2017 AG.A.A.37.8937 89 X1 FISICO X

3 171 PORTAFOLIO DE
BIENES Y/O
SERVICIOS

PORTAFOLIO DE
SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTIÓN ARGUS -
PORTAFOLIO DE
SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTIÓN

06 01 2017 AC.A.A.A.1A 1 X14 FISICO X

2 171 PORTAFOLIO DE
BIENES Y/O
SERVICIOS

PORTAFOLIO DE
SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTIÓN EN SIG -
PORTAFOLIO DE
SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTIÓN EN SIG

31 03 2017 AC.A.A.A.1A 1 X106 FISICO X

74 171 PORTAFOLIO DE
BIENES Y/O
SERVICIOS

PORTAFOLIO DE
BIENES Y SERVICIOS -
PORTAFOLIO DE

31 03 2017 23 06 2017 AG.A.A.35.7635 76 X106 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4202000OFICINA ASESORA DE PLANEACION

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

PORTAFOLIO DE
BIENES Y/O
SERVICIOS

BIENES Y SERVICIOS

75 171 PORTAFOLIO DE
BIENES Y/O
SERVICIOS

PORTAFOLIO DE
SERVICIOS - CONTRATO
ARGUS - PORTAFOLIO
DE SERVICIOS -
CONTRATO ARGUS

06 01 2017 25 01 2017 AG.A.A.35.7735 77 X10 FISICO X

76 171 PORTAFOLIO DE
BIENES Y/O
SERVICIOS

ADQUISICIÓN DE
SOFTWARE SIG -
ADQUISICIÓN DE
SOFTWARE SIG

29 08 2017 24 10 2017 AG.A.A.35.7835 78 X238 FISICO X

77 171 PORTAFOLIO DE
BIENES Y/O
SERVICIOS

PRESENTACIÓN PILOTO
TELETRABAJO -
PRESENTACIÓN PILOTO
TELETRABAJO

16 02 2017 AG.A.A.35.7935 79 X58 FISICO X

28 131 PROYECTOS PROYECTO DE
INVERSIÓN 1081 -
PROYECTO DE
INVERSIÓN 1081

03 04 2017 15 11 2017 AG.A.A.28.2828 28 X52 FISICO X

29 131 PROYECTOS PROYECTOS DE
INVERSIÓN 1142 -
PROYECTOS DE
INVERSIÓN 1142

02 06 2017 24 11 2017 AG.A.A.28.2928 29 X44 FISICO X

30 131 PROYECTOS PROYECTOS DE
INVERSIÓN 1152 -
PROYECTOS DE
INVERSIÓN 1152

09 08 2017 09 08 2017 AG.A.A.28.3028 30 X37 FISICO X

31 131 PROYECTOS PROYECTO DE
INVERSIÓN 1111 -
PROYECTO DE

01 08 2017 10 11 2017 AG.A.A.28.3128 31 X107 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4202000OFICINA ASESORA DE PLANEACION

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

PROYECTOS INVERSIÓN 1111

32 131 PROYECTOS PROYECTO DE
INVERSIÓN 1156 -
PROYECTO DE
INVERSIÓN 1156

02 03 2017 22 12 2017 AG.A.A.28.3228 32 X84 FISICO X

33 131 PROYECTOS PROYECTOS DE
INVERSIÓN 1085 -
PROYECTOS DE
INVERSIÓN 1085

23 03 2017 03 10 2017 AG.A.A.28.3328 33 X22 FISICO X

34 131 PROYECTOS PROYECTOS DE
INVERSIÓN 1143 -
PROYECTOS DE
INVERSIÓN 1143

20 11 2017 20 11 2017 AG.A.A.28.3428 34 X105 FISICO X

35 131 PROYECTOS PROYECTO DE
INVERSIÓN 1156 -
PROYECTOS DE
INVERSIÓN 1156

22 03 2017 07 11 2017 AG.A.A.29.3529 35 X53 FISICO X

36 131 PROYECTOS PROYECTOS DE
INVERSIÓN 1125 -
PROYECTOS DE
INVERSIÓN 1125

23 03 2017 11 12 2017 AG.A.A.29.3629 36 X60 FISICO X

37 131 PROYECTOS PROYECTO DE
INVERSIÓN 1090 -
PROYECTO DE
INVERSIÓN 1090

07 06 2017 10 11 2017 AG.A.A.29.3729 37 X34 FISICO X

38 131 PROYECTOS PROYECTOS DE
INVERSIÓN 976 -
PROYECTOS DE
INVERSIÓN 976

17 05 2017 09 11 2017 AG.A.A.29.3829 38 X12 FISICO X

39 131 PROYECTOS PROYECTO DE 02 06 2017 10 08 2017 AG.A.A.29.3929 39 X33 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4202000OFICINA ASESORA DE PLANEACION

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

PROYECTOS INVERSIÓN 7516 -
PROYECTO DE
INVERSIÓN 7516

40 131 PROYECTOS PROYECTO DE
INVERSIÓN 1165 -
PROYECTO DE
INVERSIÓN 1165

09 06 2017 13 12 2017 AG.A.A.29.4029 40 X14 FISICO X

41 131 PROYECTOS PROYECTO DE
INVERSIÓN 1127 -
PROYECTO DE
INVERSIÓN 1127

22 05 2017 09 08 2017 AG.A.A.29.4129 41 X5 FISICO X

42 131 PROYECTOS PROYECTO DE
INVERSIÓN 1126 -
PROYECTO DE
INVERSIÓN 1126

28 02 2017 01 09 2017 AG.A.A.30.4230 42 X83 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado


