
FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2211700SUBDIRECCION DE INFORMATICA Y

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

17 16 AUDITORIAS Y
VISITAS

AUDITORIAS Y VISITAS
2017 - AUDITORIAS Y
VISITAS INTERNAS Y
EXTERNAS

07 06 2017 06 12 2017 AG.A.A.3.13 1 X37 FISICO X

19 47 COPIAS DE
SEGURIDAD

CINTAS DE BACKUP
SERVER 2017 - COPIAS
DE SEGURIDAD CINTAS
DE BACKUP SERVER
2017

06 01 2017 31 01 2017 AG.A.A.1.11 1 X9 MAGNETI X

20 47 COPIAS DE
SEGURIDAD

CINTAS DE BACKUP
SERVER 2017 - COPIAS
DE SEGURIDAD CINTAS
MAGNÉTICAS 2017

03 02 2017 28 02 2017 AG.A.A.2.12 1 X9 MAGNETI X

21 47 COPIAS DE
SEGURIDAD

CINTAS DE BACKUP
SERVER 2017 - COPIAS
DE SEGURIDAD CINTAS
BACKUP SERVER 2017

03 03 2017 31 03 2017 AG.A.A.3.13 1 X10 MAGNETI X

22 47 COPIAS DE
SEGURIDAD

CINTAS DE BACKUP
SERVER 2017 - COPIAS
DE SEGURIDAD CINTAS
BACKUP SERVER 2017

07 04 2017 28 04 2017 AG.A.A.4.14 1 X8 FISICO X

23 47 COPIAS DE
SEGURIDAD

CINTAS DE BACKUP
SERVER 2017 - COPIAS
DE SEGURIDAD CINTAS
DE BACKUP SERVER
2017

05 05 2017 31 05 2017 AG.A.A.5.15 1 X10 MAGNETI X

24 47 COPIAS DE
SEGURIDAD

CINTAS DE BACKUP
SERVER 2017 - COPIAS
DE SEGURIDAD CINTAS
BACKUP SERVER 2017

02 06 2017 07 07 2017 AG.A.A.6.16 1 X12 MAGNETI X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2211700SUBDIRECCION DE INFORMATICA Y

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

25 47 COPIAS DE
SEGURIDAD

CINTAS DE BACKUP
SERVER 2017 - COPIAS
DE SEGURIDAD CINTAS
BACKUP SERVER 2017

14 07 2017 11 08 2017 AG.A.A.7.17 1 X12 MAGNETI X

27 47 COPIAS DE
SEGURIDAD

CINTAS DE BACKUP
ORACLE 2017 - COPIAS
DE SEGURIDAD CINTAS
DE BACKUP ORACLE
2017

06 01 2017 24 02 2017 AG.A.A.8.18 1 X10 MAGNETI X

26 47 COPIAS DE
SEGURIDAD

CINTAS DE BACKUP
ORACLE 2017 - COPIAS
DE SEGURIDAD CINTAS
DE BACKUP ORACLE
2017

28 02 2017 28 04 2017 AG.A.A.9.19 1 X10 MAGNETI X

28 47 COPIAS DE
SEGURIDAD

CINTAS DE BACKUP
ORACLE 2017 - COPIAS
DE SEGURIDAD CINTAS
DE BACKUP ORACLE
2017

05 05 2017 16 06 2017 AG.A.A.10.110 1 X8 MAGNETI X

29 47 COPIAS DE
SEGURIDAD

CINTAS DE BACKUP
ORACLE 2017 - COPIAS
DE SEGURIDAD CINTAS
DE BACKUP ORACLE
2017

23 06 2017 11 08 2017 AG.A.A.11.111 1 X9 MAGNETI X

37 47 COPIAS DE
SEGURIDAD

CINTAS DE BACKUP
CCTV 2017 - CINTAS DE
SEGURIDAD CCTV 2017

05 01 2017 26 01 2017 AG.A.A.12.112 1 X9 MAGNETI X

30 47 COPIAS DE
SEGURIDAD

CINTAS DE BACKUP
CCTV 2017 - COPIAS DE
SEGURIDAD CINTAS DE
BACKUP CCTV 2017

02 02 2017 23 02 2017 AG.A.A.13.113 1 X8 MAGNETI X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2211700SUBDIRECCION DE INFORMATICA Y

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

31 47 COPIAS DE
SEGURIDAD

CINTAS DE BACKUP
CCTV 2017 - COPIAS DE
SEGURIDAD CINTAS DE
BACKUP  CCTV 2017

02 03 2017 30 03 2017 AG.A.A.14.114 1 X10 MAGNETI X

32 47 COPIAS DE
SEGURIDAD

CINTAS DE BACKUP
CCTV 2017 - COPIAS DE
SEGURIDAD CINTAS DE
BACKUP CCTV 2017

07 04 2017 25 04 2017 AG.A.A.15.115 1 X10 MAGNETI X

33 47 COPIAS DE
SEGURIDAD

CINTAS DE BACKUP
CCTV 2017 - COPIAS DE
SEGURIDAD CINTAS
BACKUP CCTV 2017

05 05 2017 01 06 2017 AG.A.A.16.116 1 X11 MAGNETI X

34 47 COPIAS DE
SEGURIDAD

CINTAS DE BACKUP
CCTV 2017 - COPIAS DE
SEGURIDAD CINTAS
BACKUP CCTV 2017

08 06 2017 29 06 2017 AG.A.A.17.117 1 X10 MAGNETI X

35 47 COPIAS DE
SEGURIDAD

CINTAS DE BACKUP
CCTV 2017 - COPIAS DE
SEGURIDAD CINTAS DE
BACKUP CCTV 2017

06 07 2017 27 07 2017 AG.A.A.18.118 1 X8 MAGNETI X

36 47 COPIAS DE
SEGURIDAD

CINTAS DE BACKUP
CCTV 2017 - COPIAS DE
SEGURIDAD CINTAS DE
BACKUP CCTV 2017

03 08 2017 24 08 2017 AG.A.A.19.119 1 X8 MAGNETI X

38 47 COPIAS DE
SEGURIDAD

CINTAS DE BACKUP
IMPRENTA DISTRITAL
2017 - CINTAS DE
BACKUP IMPRENTA
DISTRITAL 2017

06 01 2017 23 03 2017 AG.A.A.20.120 1 X10 MAGNETI X

3 55 DERECHO DE
PETICION

DERECHOS DE
PETICIÓN 2017 -

06 04 2017 09 06 2017 AG.A.A.3.23 2 X9 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2211700SUBDIRECCION DE INFORMATICA Y

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

DERECHO DE
PETICION

COMUNICACIONES
OFICIALES INTERNAS
SOLICITANDO SOPORTE
A EQUIPOS DE
HARDWARE POR
GARANTIA

2 89 INFORMES INFORME DE GESTION
2017 - INFORME DE
EVALUACIÓN DE
GESTIÓN POR
DEPENDENCIAS

02 02 2017 01 11 2017 AG.A.A.3.33 3 X59 FISICO X

7 89 INFORMES INFORMES A
ORGANISMOS DE
CONTROL - 2017 -
INFORMES A
ORGANISMOS DE
CONTROL - 2017

06 01 2017 25 10 2017 AG.A.A.3.43 4 X12 FISICO X

9 90 INFRAESTRUCTU
RA DE
CONECTIVIDAD

INFRAESTRUCTURA DE
CONECTIVIDAD - 2017 -
COMUNICACIONES
INTERNAS SOBRE
CONECTIVIDAD,
CABLEADO, REDES,
PLANOS Y DEMAS
DOCUMENTOS QUE
COMPONEN LOS
PROCESOS DE
INFRAESTRUCTURA Y
CONECTIVIDAD

16 01 2017 06 12 2017 AG.A.A.3.53 5 X72 FISICO X

8 93 INVENTARIO Y
CLASIFICACION

INVENTARIO Y
CLASIFICACION DE

14 09 2017 06 12 2017 AG.A.A.3.63 6 X38 FISICO&M X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2211700SUBDIRECCION DE INFORMATICA Y

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

DE ACTIVOS DE
INFORMACION

ACTIVOS DE
INFORMACION - 2017 -
GESTION DE LOS
INVENTARIOS DE
ACTIVOS DE
INFORMACION

16 98 LICENCIAS
SOFTWARE

LICENCIAS SOFTWARE -
LICENCIAS SOFTWARE
2017

22 02 2017 15 09 2017 AG.A.A.3.73 7 X17 FISICO X

6 102 MANTENIMIENTO
S

MANTENIMIENTO
CORRECTIVO Y
PREVENTIVO A LOS
DIFERENTES EQUIPOS
DE COMPUTO - 2017 -
MANTENIMIENTO
CORRECTIVO Y
PREVENTIVO A LOS
DIFERENTES EQUIPOS
DE COMPUTO - 2017

17 01 2017 11 05 2017 AG.A.A.3.83 8 X200 FISICO X

4 102 MANTENIMIENTO
S

MANTENIMIENTO
CORRECTIVO Y
PREVENTIVO A LOS
DIFERENTES EQUIPOS
DE COMPUTO - 2017 -
MANTENIMIENTO
CORRECTIVO Y
PREVENTIVO A LOS
DIFERENTES EQUIPOS
DE COMPUTO - 2017

11 05 2017 11 10 2017 AG.A.A.4.14 1 X200 FISICO&M X

5 102 MANTENIMIENTO
S

MANTENIMIENTOS
CORRECTIVO Y

11 10 2017 20 10 2017 AG.A.A.4.24 2 X200 FISICO&M X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2211700SUBDIRECCION DE INFORMATICA Y

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

MANTENIMIENTO
S

PREVENTIVO A LOS
DIFERENTES EQUIPOS
DE COMPUTO - 2017 -
MANTENIMIENTOS
PREVENTIVOS Y
CORRECTIVOS 2017

10 102 MANTENIMIENTO
S

MANTENIMIENTO
CORRECTIVO Y
PREVENTIVO A LOS
DIFERENTES EQUIPOS
DE COMPUTO -2017 -
MANTENIMIENTOS
PREVENTIVOS Y
CORRECTIVOS 2017

20 10 2017 31 10 2017 AG.A.A.4.34 3 X200 FISICO X

11 102 MANTENIMIENTO
S

MANTENIMIENTO
CORRECTIVO Y
PREVENTIVO A LOS
DIFERENTES EQUIPOS
DE COMPUTO - 2017 -
MANTENIMIENTO
CORRECTIVO Y
PREVENTIVO A LOS
DIFERENTES EQUIPOS
DE COMPUTO - 2017

31 10 2017 08 11 2017 AG.A.A.4.44 4 X200 FISICO X

12 102 MANTENIMIENTO
S

MANTENIMIENTO
CORRECTIVO Y
PREVENTIVO A LOS
DIFERENTES EQUIPOS
DE COMPUTO - 2017 -
MANTENIMIENTOS
CORRECTIVO Y

08 11 2017 16 11 2017 AG.A.A.4.54 5 X200 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2211700SUBDIRECCION DE INFORMATICA Y

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

MANTENIMIENTO
S

PREVENTIVO A LOS
DIFERENTES EQUIPOS
DE COMPUTO - 2017

13 102 MANTENIMIENTO
S

MANTENIMIENTO
CORRECTIVO Y
PREVENTIVO A LOS
DIFERENTES EQUIPOS
DE COMPUTO - 2017 -
MANTENIMIENTO
CORRECTIVO Y
PREVENTIVO A LOS
DIFERENTES EQUIPOS
DE COMPUTO - 2017

17 11 2017 27 11 2017 AG.A.A.5.15 1 X200 FISICO X

14 102 MANTENIMIENTO
S

MANTENIMIENTO
CORRECTIVO Y
PREVENTIVO A LOS
DIFERENTES EQUIPOS
DE COMPUTO - 2017 -
MANTENIMIENTO
CORRECTIVO Y
PREVENTIVO A LOS
DIFERENTES EQUIPOS
DE COMPUTO - 2017

27 11 2017 05 12 2017 AG.A.A.5.25 2 X200 FISICO X

15 102 MANTENIMIENTO
S

MANTENIMIENTO
CORRECTIVO Y
PREVENTIVO A LOS
DIFERENTES EQUIPOS
DE COMPUTO - 2017 -
MANTENIMIENTO
CORRECTIVO Y
PREVENTIVO A LOS

05 12 2017 14 12 2017 AG.A.A.5.35 3 X94 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2211700SUBDIRECCION DE INFORMATICA Y

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

MANTENIMIENTO
S

DIFERENTES EQUIPOS
DE COMPUTO - 2017

1 121 PLANES PETIC - 2017 -
DOCUMENTOS
CONFORME A LA
FORMULACION DEL
PLAN ESTRATEGICO DE
TECNOLOGIAS DE
INFORMACION Y
COMUNICACIONES -
2017

03 03 2017 30 09 2017 AG.A.A.5.45 4 X129 FISICO&M X

18 161 SOPORTES SOPORTES POR
GARANTÍA DE EQUIPOS
ELÉCTRICOS -
SOPORTES POR
GARANTÍA DE EQUIPOS
ELÉCTRICOS 2017

13 02 2017 13 03 2017 AG.A.A.5.55 5 X6 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado


