
FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4201000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

8 3 ACTAS Actas de Informes de
Gestion - 2018 - Actas de
Informes de Gestion -
2018 - Ex-Subdirector
Tecnico de Desarrollo
Institucional/Ex-Alta
Consejera Victimas/Ex-
Director Administrativo y
Financiero

24 01 2018 AG.1.B.1.11 1 X161 FISICO X

9 3 ACTAS Actas de Informes de
Gestion - 2018 - Actas de
Informes de Gestion -
2018 - Ex-Director del
Sistema Distrital de
Servicio a la
Ciudadania/Ex-Directora
Distrital del Archivo de
Bogota/Ex-Subdirector
Tecnico del Archivo de
Bogota/

26 11 2018 AG.1.B.1.21 2 X138 FISICO X

10 3 ACTAS Actas de Informes de
Gestión - 2018 - Actas de
Informe de Gestión - 2018
- Ex-Subdirector Tecnico
del Archivo de Bogota

27 12 2018 AG.1.B.1.31 3 X65 FISICO X

1 3 ACTAS Actas del Comite de
Coordinacion del Sistema
de Control Interno - 2018 -
Actas del Comite de
Coordinacion del Sistema
de Control Interno - 2018

29 01 2018 AG.1.B.1.41 4 X37 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4201000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

2 3 ACTAS Actas del Subcomite de
Autocontrol - Oficina
Control Interno 2018 -
Actas del Subcomite de
Autocontrol - Oficina
Control Interno 2018

17 01 2018 AG.1.B.1.51 5 X24 FISICO X

36 3 ACTAS Actas Subcomite
Autocontrol por
Dependencias - Actas
SubcomitÃ© Autocontrol
por Dependencias:
Subsecretaria Corporativa-
Direccion de Contratacion-
Direccion Talento Humano

02 07 2018 15 08 2018 AG.1.B.7.17 1 X163 FISICO X

37 3 ACTAS Actas del Subcomite de
Autocontrol por
Dependencias - Actas del
Subcomite de Autocontrol
por Dependencias:
Dirección Talento
Humano-Direccion
Administrativa y
Financiera-Subdireccion
Servicios Administrativos

04 10 2018 30 07 2018 AG.1.B.7.27 2 X153 FISICO X

38 3 ACTAS Actas de Subcomite de
Autocontrol por
Dependencias - Actas de
Subcomite Autocontrol por
Dependencias:
Subdireccion Servicios
Administrativos-

25 09 2018 21 11 2018 AG.1.B.7.37 3 X106 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4201000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

ACTAS Subdireccion Financiera-

39 3 ACTAS Actas Subcomite
Autocontrol por
Dependencias - Actas
Subcomite Autocontrol por
Dependencias: Direccion
Distrital Desarrollo
Institucional-Subdireccion
Tecnica Desarrollo
Institucional-

24 01 2018 14 11 2018 AG.1.B.7.47 4 X39 FISICO X

40 3 ACTAS Actas de Subcomite de
Autocontrol por
Dependencias - Actas de
Subcomite de Autocontrol
por
Dependencias:Subdireccio
n Tecnica de Desarrollo

22 01 2018 23 08 2018 AG.1.B.7.57 5 X81 FISICO X

41 3 ACTAS Actas Subcomite de
Autocontrol por
Dependencias - Actas
Subcomite Autocontrol por
Dependencias:
Subdireccion Tecnica de
Desarrollo Institucional

18 09 2018 17 12 2018 AG.1.B.7.67 6 X31 FISICO X

42 3 ACTAS Actas Subcomite
Autocontrol por
Dependencias - Actas
Subcomite Autocontrol por
Dependencias:
Subdireccion Imprenta

29 01 2018 16 07 2018 AG.1.B.8.18 1 X142 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4201000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

ACTAS Distrital

43 3 ACTAS Actas Subcomite
Autocontrol por
Dependencias - Actas
Subcomité Autocontrol por
Dependencias:
Subdireccion Imprenta
Distrital

06 09 2018 22 01 2019 AG.1.B.8.28 2 X130 FISICO X

44 3 ACTAS Actas Subcomite
Autocontrol por
Dependencias - Actas
Subcomite Autocontrol por
Dependencias: Direccion
Distrital de Relaciones
Internacionales

23 01 2018 30 10 2018 AG.1.B.8.38 3 X102 FISICO X

45 3 ACTAS Actas Subcomite
Autocontrol por
Dependencias - Actas
Subcomite Autocontrol por
Dependencias: Direccion
Archivo de Bogota

15 11 2018 30 11 2018 AG.1.B.8.48 4 X128 FISICO X

46 3 ACTAS Actas Subcomite
Autocontrol por
Dependencias - Actas
Subcomite Autocontrol por
Dependencias:
Subdireccion Tecnica
Archivo de Bogota

04 01 2018 06 12 2018 AG.1.B.8.58 5 X131 FISICO X

47 3 ACTAS Actas Subcomite
Autocontrol por

15 01 2018 14 12 2018 AG.1.B.8.68 6 X160 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4201000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

ACTAS Dependencias - Actas
Subcomite Autocontrol por
Dependencias:
Subdireccion del Sistema
Distrital de Archivos

48 3 ACTAS Actas Subcomite
Autocontrol por
Dependencias - Actas
Subcomite Autocontrol por
Dependencias: Oficina
Asesora de Planeación

06 02 2018 16 01 2019 AG.1.B.9.19 1 X61 FISICO X

52 3 ACTAS Actas Subcomite
Autocontrol por
Dependencias - Actas
Subcomite Autocontrol por
Dependencias:  Oficina
Control Interno
Disciplinario-Oficina
Asesora Jurídica

24 01 2018 12 02 2019 AG.1.B.9.29 2 X147 FISICO X

49 3 ACTAS Actas Subcomite
Autocontrol por
Dependencias - Actas
Subcomite Autocontrol por
Dependencias: Alta
Consejeria TIC-Oficina de
Tecnologias de la
Informacion y las
Comunicaciones

22 02 2018 11 09 2018 AG.1.B.9.39 3 X151 FISICO X

50 3 ACTAS Actas Subcomite
Autocontrol por
Dependencias - Actas

11 09 2018 06 12 2018 AG.1.B.9.49 4 X101 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4201000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

ACTAS Subcomite Autocontrol por
Dependencias: Oficina de
Tecnologias de la
Informacion y las
Comunicaciones-Oficina
Consejeria
Comunicaciones

51 3 ACTAS Actas Subcomite
Autocontrol por
Dependencias - Actas
Subcomite Autocontrol por
Dependencias:
Subsecretaria de Servicio
a la Ciudadania-Direccion
del Sistema Distrital de
Servicio a la Ciudadania-

31 10 2018 08 01 2019 AG.1.B.9.59 5 X75 FISICO X

53 3 ACTAS Actas Subcomite
Autocontrol por
Dependencias - Actas
Subcomite Autocontrol por
Dependencias: Direccion
Distrital de Calidad del
Servicio

16 01 2018 17 10 2018 AG.1.B.9.69 6 X119 FISICO X

54 3 ACTAS Actas Subcomite
Autocontrol por
Dependencias - Actas
Subcomite Autocontrol por
Dependencias:
Subdireccion del
Seguimiento a la Gestion
de Inspeccion, Vigilancia y

18 01 2018 18 01 2019 AG.1.B.10.110 1 X64 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4201000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

ACTAS Control

55 3 ACTAS Actas Subcomite
Autocontrol por
Dependencias - Actas
Subcomite Autocontrol por
Dependencias:Alta
Consejeria Victimas

23 01 2018 13 12 2018 AG.1.B.10.210 2 X36 FISICO X

5 89 INFORMES Informes de Auditoria de
Control Interno-Informe al
Proceso de Gestión
Financiera-Proyecto de
Inversión 1156-ACDVPR-
Proyecto Inversión 1143-
Comunicaciones -
Informes de Auditoria de
Control Interno-Informe al
Proceso de Gestión
Financiera/Proyecto de
Inversión 1156-
ACDVPR/Proyecto
Inversión 1143-
Comunicaciones

15 06 2018 AG.1.B.1.61 6 X84 FISICO X

6 89 INFORMES Informes de Auditoria de
Control Interno-
Seguimiento
Contingencias Judiciales y
Comite de Conciliacion -
Informes de Auditoria de
Control Interno-
Seguimiento

11 05 2018 AG.1.B.2.12 1 X14 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4201000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

INFORMES Contingencias Judiciales y
Comite de Conciliacion

7 89 INFORMES Informes de Auditoria de
Control Interno-
Seguimiento Subcomites
de Autocontrol - Informes
de Auditoria de Control
Interno-Seguimiento
Subcomites de Autocontrol

13 03 2018 AG.1.B.2.22 2 X17 FISICO X

3 89 INFORMES Informes de Auditoria de
Control Interno-Informe
Monitoreo de los Riesgos
de Corrupcion -Proceso
Evaluacion del Sistema
Integrado de Gestion -
Informes de Auditoria de
Control Interno-Informe
Monitoreo de los Riesgos
de Corrupcion-Proceso
Evaluacion del Sistema
Integrado de Gestion -
2018

20 02 2018 AG.1.B.2.32 3 X24 FISICO X

4 89 INFORMES Informes de Auditoria de
Control Interno-
Seguimiento a la Directiva
003 de 2013 - Informes de
Auditoria de Control
Interno-Seguimiento a la
Directiva 003 de 2013 -
2018

12 09 2019 AG.1.B.2.42 4 X14 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4201000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

56 89 INFORMES Informes de Auditoria de
Control Interno-Evaluación
de Gestión por
Dependencias - Informes
de Auditoria de Control
Interno-Evaluacion de
Gestion por
Dependencias:
Subdireccion Tecnica
Archivo de Bogota-
Subdireccion Imprenta
Distrital-Informe
Dependencias vigencia
2017-Direccion de
ContratacionDireccion
Talento Humano-
Subdireccion Servicios
Administrativos-Alta
Consejeria TIC-
Subdireccion Financiera-
Direccion Administrativa y
Financiera-Direccion
Distrital Desarrollo
Institucional-Direccion
Distrital Archivo de
Bogota-Subsecretaria
Tecnica-Subdireccion
Tecnica Desarrollo
Institucional-Subdireccion
del Sistema Distrital de
Archivos-Oficina Control

05 02 2018 02 03 2018 AG.1.B.2.52 5 X174 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4201000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

INFORMES Interno Disciplinario-
Oficina de Protocolo-
Subdireccion Proyeccion
Internacional-Direccion
Distrital de Relaciones
Internacionales-
Subsecretaria de Servicio
a la Ciudadania-Direccion
del Sistema Distrital de
Servicio a la Ciudadania-
Subdireccion del
Seguimiento a la Gestion
de IVC-Direccion Distrital
de Calidad del Servicio-
Oficina de Tecnologias de
la Informacion y las
Comunicaciones-Alta
Consejeria Victimas-
Oficina Asesora de
Planeacion-Oficina
Asesora Juridica-Oficina
Consejeria de
Comunicaciones-
Subdireccion de Servicios
Administrativos-Despacho
Secretario General-Oficina
de Control Interno

11 89 INFORMES Informes de Auditoria de
Control Interno-Auditoria al
Sistema de Informacion
del Archivo de Bogota -

28 03 2018 AG.1.B.2.62 6 X34 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4201000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

INFORMES SIAB - - Informe de
Auditoria de Control
Interno-Auditoria al
Sistema de Informacion
del Archivo de Bogota -
SIAB -

12 89 INFORMES Informes de Auditoria de
Control Interno-Monitoreo
Riesgos de Corrupcion-
Proceso de Evaluacion del
Sistema Integrado de
Gestion - Informes de
Auditoria de Control
Interno-Monitoreo Riesgos
de Corrupcion-Proceso de
Evaluacion del Sistema
Integrado de Gestion:
Abril-agosto-septiembre-
octubre-noviembre-
diciembre 2018

30 04 2018 AG.1.B.3.13 1 X7 FISICO X

13 89 INFORMES Informes de Auditoria de
Control Interno-
Seguimiento Matriz de
Riesgos de Corrupcion I
Cuatrimestre 2018 -
Seguimiento Mapa de
Riesgos  de Corrupcion II
Cuatrimestre 2018 -
Informes de Auditoria de
Control Interno-
Seguimiento Matriz de

09 04 2018 AG.1.B.3.23 2 X14 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4201000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

INFORMES Riesgos de Corrupcion I
Cuatrimestre 2018 -
Seguimiento Mapa de
Riesgos  de Corrupcion II
Cuatrimestre 2018: Enero-
febrero-marzo-mayo-junio-
julio-agosto

14 89 INFORMES Informes de Auditoria de
Control Interno-
Seguimiento Nuevo Marco
Normativo Contable -
Informes de Auditoria de
Control Interno-
Seguimiento Nuevo Marco
Normativo  Contable -
2018

15 03 2018 AG.1.B.3.33 3 X4 FISICO X

15 89 INFORMES Informes de Auditoria de
Control Interno-
Seguimiento Gestion
Presupuestal y
Contractual - Informes de
Auditoria de Control
Interno-Seguimiento
Gestion Presupuestal y
Contractual 2018

07 05 2018 AG.1.B.3.43 4 X68 FISICO X

16 89 INFORMES Informes de Auditoria de
Control Interno-
Seguimiento Plan
Anticorrupcion y Atencion
al Ciudadano - Informes
de Auditoria de Control

22 05 2018 AG.1.B.3.53 5 X10 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4201000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

INFORMES Interno-Seguimiento Plan
Anticorrupcion y Atencion
al Ciudadano - 2018

17 89 INFORMES Informes de Auditoria de
Control Interno-Evaluacion
Sistema de Control Interno
Contable - Informe de
Auditoria de Control
interno-Evaluacion
Sistema de Control Interno
Contable - 2018

02 02 2018 AG.1.B.3.63 6 X8 FISICO X

18 89 INFORMES Informes de Auditoria de
Control Interno-
Seguimiento Metas Plan
de Desarrollo y PY -
Informes de  Auditoria de
Control Interno-
Seguimiento Metas Plan
Desarrollo y PY

10 05 2018 AG.1.B.4.14 1 X31 FISICO X

19 89 INFORMES Informes a Entidades de
Control y Vigilancia-
Veeduria Distrital -
Informes a Entidades de
Control y Vigilancia-
Veeduria Distrital - 2018

08 02 2018 AG.1.B.4.24 2 X28 FISICO X

20 89 INFORMES Informes a Entidades de
Control y  Vigilancia-
Veeduria Distrital -
Informes a Entidades de
Control y Vigilancia-
Veeduria Distrital-Exp.

17 09 2019 AG.1.B.4.34 3 X169 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4201000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

INFORMES 201850033309900013E-
Medios de Comunicacion

21 89 INFORMES Informes a Entidades de
Control y Vigilancia -
Veeduria Distrital - 2018 -
Informes a Entidades de
Control y Vigilancia-
Veeduría Distrital -
Exp.20175003330990001
3E-Programa SIAB

19 10 2017 AG.1.B.4.44 4 X30 FISICO X

22 89 INFORMES Informes a Entidades de
Control y Vigilancia- -
Informes a Entidades de
Control y Vigilancia-
Veeduria Distrital-
Exp.20185003330990002
4E-Nuevo Aplicativo
SDQS-Bogota Te Escucha

31 10 2018 AG.1.B.4.54 5 X43 FISICO X

23 89 INFORMES Informes a Entidades de
Control y Vigilancia-
Veeduria Distrital -
Informes a Entidades de
Control y Vigilancia-
Veeduria Distrital-
Exp.20185003330990002
9E-Alta Consejeria
Victimas-Ayuda

09 10 2018 AG.1.B.4.64 6 X51 FISICO X

24 89 INFORMES Informes de Auditoria de
Control Interno-Auditoria al
Proceso de Contratacion -
Informes de Auditoria de

20 06 2018 AG.1.B.5.15 1 X170 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4201000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

INFORMES Control Interno-Auditoria al
proceso de Contratacion -
2018

26 89 INFORMES Informes de Auditoria de
Control Interno-Auditoria al
Sistema  de Seguridad y
Salud en el Trabajo -
Informes de Auditoria de
Control Interno-Auditoria al
Sistema de Seguridad y
Salud en el Trabajo

30 08 2018 AG.1.B.5.25 2 X22 FISICO X

25 89 INFORMES Informes de Auditoria de
Control Interno-Auditoria
Proyecto 1125-Proceso
Servicios Administrativos -
Informes de Auditoria de
Control Interno-Auditoria
Proyecto 1125-Proceso
Servicios Administrativos

08 03 2018 AG.1.B.5.35 3 X15 FISICO X

27 89 INFORMES Informes de Auditoria de
Control Interno-Evaluacion
a la Atencion de Quejas,
Reclamos y Sugerencias -
Primero y Segundo
Semestre de 2018 -
Informes de Auditoria de
Control interno-Evaluacion
a la Atencion de Quejas,
Reclamos y Sugerencias-
Primero y Segundo
Semestre de 2018

20 06 2019 AG.1.B.5.45 4 X20 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4201000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

28 89 INFORMES Informes de Auditoria de
Control Interno-Evaluacion
de Controles y de
Procedimientos de TI
aplicados al proceso de
Implementacion del
SDQS-Bogota Te Escucha
- Informes de Auditoria de
Control Interno-Evaluacion
de Controles y de
Procedimientos de TI
aplicados al proceso de
Implementacion del
SDQS-Bogota Te Escucha

07 11 2018 AG.1.B.5.55 5 X5 FISICO X

29 89 INFORMES Informes de Auditoria de
Control Interno-
Seguimiento Cumplimiento
Derechos de Autor y Uso
de Software-Auditoria Plan
Estrategico de Seguridad
Vial - Informes de
Auditoria de Control
Interno-Seguimiento
Cumplimiento Derechos
de Autor y Uso de
Software-Auditoria Plan
Estrategico de Seguridad
Vial

11 04 2018 AG.1.B.5.65 6 X19 FISICO X

31 89 INFORMES Informes de Auditoria de
Control interno-Informe
Pormenorizado del SCI -

12 03 2018 21 11 2018 AG.1.B.6.26 2 X58 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4201000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

INFORMES Informe de Auditoria de
Control Interno-Informe
Pormenorizado del SCI

32 89 INFORMES Informes de Auditoria de
Control Interno-
Seguimiento Austeridad
en el Gasto - 2018 -
Informes de Auditoria de
Control Interno-
Seguimiento Austeridad
en el Gasto - 2018

04 04 2018 17 01 2019 AG.1.B.6.36 3 X51 FISICO X

33 89 INFORMES Informes de Auditoria de
Control Interno-
Seguimiento Planes de
Mejoramiento Auditorias
Internas - Informes de
Auditoria de Control
Interno-Seguimiento
Planes de Mejoramiento
Auditorias Internas - 2018

07 03 2018 06 11 2018 AG.1.B.6.46 4 X34 FISICO X

34 89 INFORMES Informes de Auditoria de
Control Interno-
Seguimiento Acciones
Correctivas-Auditorias
Internas-Vigencias 2016-
2017- - Informes de
Auditoria de Control
Interno-Seguimiento
Acciones Correctivas-
Auditorias Internas-
Vigencias 2016-2017

30 03 2018 30 03 2018 AG.1.B.6.56 5 X57 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4201000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

35 89 INFORMES Informes de Auditoria de
Control Interno-
Seguimiento al Estado de
Cumplimiento de los
Planes de Mejoramiento
con la Contraloria de
Bogota - Informes  de
Auditoria de Control
Interno-Seguimiento al
Estado de Cumplimiento
de los Planes de
Mejoramiento con la
Contraloria de Bogota

20 02 2018 13 12 2018 AG.1.B.6.66 6 X120 FISICO X

30 119 PETICIONES,
QUEJAS,
RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

Peticiones, Quejas,
Reclamos y Sugerencias -
Peticiones, Quejas,
Reclamos y Sugerencias -
2018

16 01 2018 03 12 2018 AG.1.B.6.16 1 X82 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado


