
FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4110000SECRETARIA PRIVADA
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FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

7 9 AGRADECIMIENT
OS

AGRADECIMIENTOS
VARIOS -
AGRADECIMIENTOS
VARIOS
COMPRENDIDOS ENTRE
ENERO Y DICIEMBRE
DE 2018

02 01 2018 17 12 2018 AG.2.A.10.210 2 X105 FISICO X

19 74 EXCUSAS INVITACIONES SIN
EXCUSA VARIAS -
INVITACIONES SEN
EXCUSA ENTRE EL 09-
01  AL 08-07

09 01 2019 08 07 2019 AG.2.A.1.31 3 X107 FISICO X

18 74 EXCUSAS bbbbbbbbbbbbbbbbbb -
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbb

09 01 2019 07 03 2019 AG.2.A.1.31 3 X71 FISICO X

3 74 EXCUSAS INVITACIONES VARIAS
SIN EXCUSA. -
INVITACIONES VARIAS
SIN EXCUSA
COMPRENDIDAS ENTRE
ENERO Y FEBRERO DE
2018

02 01 2018 28 02 2018 AG.2.A.11.111 1 X128 FISICO X

5 74 EXCUSAS INVITACIONES SIN
EXCUSA -
INVITACIONES SIN
EXCUSA DEL MES DE
MARZO 2018

02 03 2018 27 03 2018 AG.2.A.11.211 2 X101 FISICO X

1 74 EXCUSAS INVITACIONES SIN
EXCUSA VARIAS -
INVITACIONES VARIAS
SIN EXCUSA DE

02 04 2018 30 04 2018 AG.2.A.11.311 3 X119 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
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R
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EXCUSAS SECRETARIA PRIVADA
CORRESPONDIENTES
AL MES DE ABRIL DE
2018

6 74 EXCUSAS INVITACIONES SIN
EXCUSA ENTRE VARIAS
ENTIDADES -
INVITACIONES ENTRE
VARIAS ENTIDADES
DESDE  EL  03-05 HASTA
EL 27-06 DEL 2018

03 05 2018 27 06 2018 AG.2 .A.11.411 4 X159 FISICO X

8 74 EXCUSAS INVITACIONES VARIAS -
INVITACIONES ENTRE
05-07 AL 30-08-2018

05 07 2018 30 08 2018 AG.2.A.12.612 6 X173 FISICO X

9 74 EXCUSAS INVITACIONES SIN
EXCUSA VARIAS -
INVITACIONES SIN
EXCUSA ENTRE 03-09
AL 28-09

03 09 2018 28 09 2018 AG.2.A.12.712 7 X116 FISICO X

10 74 EXCUSAS INVITACIONES SIN
EXCUSA VARIAS -
INVITACIONES SIN
EXCUSA  ENTRE  01 /10
AL 31/10 2018

01 10 2018 31 10 2018 AG.2.A.12.812 8 X100 FISICO X

11 74 EXCUSAS INVITACIONES SIN
EXCUSA VARIAS -
INVITACIONES VARIAS
ENTRE EL 1-11 AL 20-11
DEL 2018

01 11 2018 20 11 2018 AG.2.A.12.912 9 X129 FISICO X

12 74 EXCUSAS INVITACIONES SIN
EXCUSA VARIAS -

21 11 2018 31 12 2018 AG.2.A.12.1012 10 X127 FISICO X
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LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4110000SECRETARIA PRIVADA

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

EXCUSAS INVITACIONES VARIAS
ENTRE EL 21-11 A L 31-
12 DEL 2018

13 74 EXCUSAS INVITACIONES CON
EXCUSA  ENTRE
ENTIDADES VARIAS -
INVITACIONES  ENTRE
VARIAS ENTIDADES DEL
18-01 AL  28-02 DEL 2018

18 01 2018 22 03 2018 AG.2.A.13.113 1 X112 FISICO X

14 74 EXCUSAS INVITACIONES CON
EXCUSA -
INVITACIONES CON
EXCUSA ENTRE VARIAS
ENTIDADES

23 03 2018 04 07 2018 AG.2.A.13.213 2 X111 FISICO X

15 74 EXCUSAS INVITACIONES CON
EXCUSA -
INVITACIONES CON
EXCUSA ENTRE VARIAS
ENTIDADES

11 07 2018 11 09 2018 AG.2.A.13.313 3 X111 FISICO X

16 74 EXCUSAS INVITACIONES CON
EXCUSA ENTRE VARIAS
ENTIDADES -
INVITACIONES CON
EXCUSA ENTRE  EL 14-
09 AL 21-11 2018

14 09 2018 30 11 2018 AG.2.A.13.413 4 X168 FISICO X

17 74 EXCUSAS INVITACIONES SIN
EXCUSA VARIAS  Y SIN
RADICADO -
INVITACIONES SIN
EXCUSA Y SIN
RADICADO ENTRE EL 22

22 01 2018 30 07 2018 AG.2.A.13.613 6 X55 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA
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EXCUSAS 01 AL 30 07 DEL 2018

1 89 INFORMES VV - VV 11 04 2018 AC.A.A.A.1A 1 X206 FISICO X

4 89 INFORMES INFORME DE INFORME
DE GESTIÃ¿N DE
AGUAS DE BOGOTÃ S.A
- ACTA DE INFORME DE
INFORME DE GESTIÃ¿N
DE AGUAS DE BOGOTÃ
S.A. ESP. DE ENERO DE
2018

16 01 2018 16 01 2018 AG.2.A.10.110 1 X55 FISICO X

20 119 PETICIONES,
QUEJAS,
RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

PQR CON RADICADO -
PETICIONES QUEJAS Y
RECLAMOS ENTRE EL
03-01-AL 22-03-2018

03 01 2018 22 03 2018 AG.2.A.14.214 2 X96 FISICO X

21 119 PETICIONES,
QUEJAS,
RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

PQR CON RADICADO
VARIOS - PQR CON
RADICADO ENTRE EL
03-04 AL 25-06- DEL 2018

03 04 2018 25 06 2018 AG.2.A.14.314 3 X105 FISICO X

22 119 PETICIONES,
QUEJAS,
RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

PQR  CON RADICADO
SOLICITUDES VARIAS -
PQR  CON RADICADO
SOLICITUDES VARIAS
ENTRE EL 30-01-AL 14-
12-DEL 2018

30 01 2018 14 12 2018 AG.2.A.14.414 4 X63 FISICO X

23 119 PETICIONES,
QUEJAS,
RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

PQR CON RADICADO
TRASLADOS VARIO -
PQR  CON  RADICADO
ENTRE  EL 04-07 AL  31
08-DEL 2018

04 07 2018 31 08 2018 AG.2.A.14.514 5 X103 FISICO X
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2 119 PETICIONES,
QUEJAS,
RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

PQRS ENERO DE 2019 -
CONTIENE
DOCUMENTOS DE PQR
DEL MES DE ENERO DE
2019

03 01 2019 AG.1.A.50.1050 10 X20 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
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CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado


