
FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211100SUBDIRECCION TECNICA DE DESARROLLO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

5 3 ACTAS COMUNICACIONES
COMISIÓN
INTERSECTORIAL DEL
SIG - COMUNICACIONES
COMISIÓN
INTERSECTORIAL DEL
SIG

07 03 2017 29 06 2017 AG.A.A.1.11 1 X15 FISICO X

3 3 ACTAS ACTAS DEL SUBCOMITE
DE AUTOCONTROL -
ACTAS DEL SUBCOMITÉ
DE AUTOCONTROL

17 01 2017 27 12 2017 AG.A.A.1.21 2 X130 FISICO X

7 178 HISTORIALES DE
ASISTENCIA
TECNICA

COMUNICACIONES
,TALLERES  GESTIÓN
DE ETICA -
COMUNICACIONES
,TALLERES  GESTIÓN
DE ÉTICA, REGISTROS
DE ASISTENCIA TALLER
RUTAS DE INTEGRIDAD

02 02 2017 06 12 2017 AG.A.A.6.36 3 X31 FISICO X

9 178 HISTORIALES DE
ASISTENCIA
TECNICA

ANÁLISIS DE
TENDENCIAS - ANÁLISIS
DE TENDENCIAS

26 12 2016 09 11 2017 AG.A.A.6.56 5 X14 FISICO X

11 178 HISTORIALES DE
ASISTENCIA
TECNICA

ASESORÍAS MIPG-
ENCUESTAS-
REGISTROS DE
ASISTENCIA Y
COMUNICADOS -
ENERO, FEBRERO,
MARZO -
COMUNICACIONES,REG
ISTROS DE

04 01 2017 16 03 2017 AG.A.A.7.27 2 X200 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211100SUBDIRECCION TECNICA DE DESARROLLO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

HISTORIALES DE
ASISTENCIA
TECNICA

ASISTENCIA  Y
EVALUACIONES Y
CAPACITACIONES

12 178 HISTORIALES DE
ASISTENCIA
TECNICA

ASESORÍAS MIPG-
ENCUESTAS-
REGISTROS DE
ASISTENCIA Y
COMUNICADOS -
MARZO ABRIL MAYO
JUNIO JULIO AGOSTO
SEPTIEMBRE OCTUBRE
- ASESORIAS SIGDS
ENCUESTAS Y
COMUNICACIONES

16 03 2017 23 10 2017 AG.A.A.7.37 3 X128 FISICO X

13 178 HISTORIALES DE
ASISTENCIA
TECNICA

ASESORÍAS MIPG-
ENCUESTAS-
REGISTROS DE
ASISTENCIA Y
COMUNICADOS -
OCTUBRE -
EVALUACION
CAPACITACION Y
OTRAS MODALIDADES
DE FORMACION Y
ORIENTACION  LISTAS
DE ASISTENCIA

27 10 2017 27 10 2017 AG.A.A.7.47 4 X134 FISICO X

14 178 HISTORIALES DE
ASISTENCIA
TECNICA

ASESORÍAS SIG -
TRANSPARENCIA -
ASESORÍAS DEL SIG
TRANSPARENCIA

11 07 2017 05 12 2017 AG.A.A.7.57 5 X51 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211100SUBDIRECCION TECNICA DE DESARROLLO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

16 178 HISTORIALES DE
ASISTENCIA
TECNICA

ASESORIAS SIG -
CONTROL INTERNO -
COMUNICACIONES,
REGISTROS DE
ASISTENCIA  CONTROL
INTERNO

26 01 2017 25 12 2017 AG.A.A.7.67 6 X193 FISICO X

17 178 HISTORIALES DE
ASISTENCIA
TECNICA

ASESORÍAS SIGD
CIRCULAR 024 DE 2017 -
ASESORÍAS SIGD
CIRCULAR 024 DE 2017

24 05 2017 23 06 2017 AG.A.A.8.18 1 X135 FISICO X

49 178 HISTORIALES DE
ASISTENCIA
TECNICA

FENECIMIENTO DE
CUENTAS CONTROL
INTERNO - INFORMES
FENECIMIENTO DE
CUENTAS CONTROL
INTERNO

22 08 2017 24 10 2017 AG.A.A.8.28 2 X14 FISICO X

18 178 HISTORIALES DE
ASISTENCIA
TECNICA

METODOLOGÍAS PARA
LA IMPLEMENTACIÓN
DEL SIG- MESAS
TÉCNICAS -
COMUNICACIONES,
REGISTRO DE
ASITENCIA  Y MESAS
TECNICAS  INTERNAS

03 01 2017 14 12 2017 AG.A.A.8.58 5 X75 FISICO X

15 178 HISTORIALES DE
ASISTENCIA
TECNICA

MESAS TÉCNICAS  -
PAAC - REGISTRO DE
ASISTENCIA Y
COMUNICACIONES
PAAC

02 01 2017 28 12 2017 AG.A.A.8.68 6 X13 FISICO X

10 89 INFORMES INFORMES A ENTES DE
CONTROL-

12 01 2017 14 11 2017 AG.A.A.6.66 6 X21 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211100SUBDIRECCION TECNICA DE DESARROLLO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

INFORMES CONTRALORIA -
COMUNICACIONES
CONTRALORIA

20 179 OBSERVATORIO
DE MEJORES
PRACTICAS

OBSERVATORIOS
DISTRITALES -
COMUNICACIONES
OBSERVATORIO DE
MEJORES PRACTICAS

16 03 2017 30 11 2017 AG.A.A.8.78 7 X54 FISICO X

1 119 PETICIONES,
QUEJAS,
RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

DERECHOS DE
PETICION - DERECHOS
DE  PETICION
METRO,SOLICITUDES
CONCEJO DE
BOGOTA,TELETRABAJO,
AGENCIA NACIONAL DE
INFRAESTRUCTURA,
PERSONERÍA Y
VEEDURÍA

04 01 2017 16 11 2017 AG.A.A.1.11 1 X77 FISICO X

4 121 PLANES APLAICATIVO MOODLE -
APLAICATIVO MOODLE

12 04 2017 12 04 2017 AG.A.A.1.21 2 X1 FISICO X

2 121 PLANES CEREMONIA DE
GRADUCACION -
COMUNICACIONES
CEREMONIA DE
GRADUCACION

11 12 2017 19 12 2017 AG.A.A.1.31 3 X42 FISICO X

6 121 PLANES COMUNICACIONES
FORMACIÓN VIRTUAL -
COMUNICACIONES
FORMACIÓN VIRTUAL Y
REGISTRO DE
ASISTENCIA

12 01 2017 25 12 2017 AG.A.A.1.41 4 X147 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211100SUBDIRECCION TECNICA DE DESARROLLO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

21 121 PLANES ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMA DE
FORMACION
SECRETARIA DISTRITAL
DE GOBIERNO,
DIRECCION DE
CONTRATACION,FUNDA
CIÓN GILBERTO ALZATE
Y IDIPRON - ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMA DE
FORMACIÓN
SECRETARIA DISTRITAL
DE GOBIERNO,
DIRECCION DE
CONTRATACION,FUNDA
CIÓN GILBERTO ALZATE
Y IDIPRON

25 08 2017 29 08 2017 AG.A.A.1.51 5 X200 FISICO X

22 121 PLANES ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMA DE
FORMACIÓN IDIPRON
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
CUERPO OFICIAL DE
BOMBEROS - ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMA DE
FORMACIÓN IDIPRON

29 08 2017 29 08 2017 AG.A.A.1.61 6 X223 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211100SUBDIRECCION TECNICA DE DESARROLLO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

PLANES UNIDAD
ADMINISTRATIVA
CUERPO OFICIAL DE
BOMBEROS

23 121 PLANES ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMA DE
FORMACION
SECRETARIA DE
GOBIERNO ALCALDÍA
LOCAL DE USAQUÉN
FONDO DE
PRESTACIONES
ECONOMICAS ,
CESANTIAS Y
PENSIONES ORQUESTA
FILARMÓNICA DE
BOGOTÁ
DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE
SERVICIO CIVIL
SECRETARIA DISTRITAL
DE MOVILIDAD TOMO I -
ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMAS DE
FORMACIÓN VIRTUAL
SECRETARIA DE
GOBIERNO ALCALDÍA
LOCAL DE USAQUÓN
FONDO DE

29 08 2017 29 08 2017 AG.A.A.2.12 1 X200 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211100SUBDIRECCION TECNICA DE DESARROLLO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

PLANES PRESTACIONES
ECONOMICAS ,
CESANTIAS Y
PENSIONES ORQUESTA
FILARMÓNICA DE
BOGOTÁ
DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE
SERVICIO CIVIL
SECRETARIA DISTRITAL
DE MOVILIDAD TOMO I

24 121 PLANES ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMA DE
FORMACIÓN
SECRETARIA DISTRITAL
DE MOVILIDAD TOMO II
SECRETARÍAA
GENERAL TOMO I -
ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMAS DE
FORMACIÓN VIRTUAL
UNAD SECRETARIA
DISTRITAL DE
MOVILIDAD TOMO II
SECRETARÍA GENERAL
TOMO I

29 08 2017 30 08 2017 AG.A.A.2.22 2 X200 FISICO X

48 121 PLANES ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMA DE

30 08 2017 30 08 2017 AG.A.A.2.32 3 X200 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211100SUBDIRECCION TECNICA DE DESARROLLO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

PLANES FORMACIÓN VIRTUAL
UNAD  SECRETARIA
GENERAL TOMO II -
ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMA DE
FORMACIÓN VIRTUAL
UNAD  SECRETARIA
GENERAL TOMO II

25 121 PLANES ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMA DE
FORMACION
SECRETARIA GENERAL
TOMO III - ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMAS DE
FORMACIÓN VIRTUAL
UNAD SECRETARIA
GENERAL TOMO III

30 08 2017 30 08 2017 AG.A.A.2.42 4 X214 FISICO X

26 121 PLANES ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMA DE
FORMACION
SECRETARIA GENERAL
TOMO IV SECRETARIA
DISTRITAL DE
INTEGRACIÓN SOCIAL -
ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMAS DE

30 08 2017 30 08 2017 AG.A.A.2.52 5 X201 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211100SUBDIRECCION TECNICA DE DESARROLLO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

PLANES FORMACIÓN VIRTUAL
UNAD SECRETARIA
GENERAL TOMO IV
SECRETARIA DISTRITAL
DE INTEGRACIÓN
SOCIAL

27 121 PLANES ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMA DE
FORMACIÓN
SECRETARIA DE
INTEGRACIÓN SOCIAL
TOMO II E  IDIGER -
ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMAS DE
FORMACIÓN VIRTUAL
UNAD  SECRETARIA DE
INTEGRACIÓN SOCIAL
TOMO II E  IDIGER

30 08 2017 30 08 2017 AG.A.A.2.62 6 X183 FISICO X

28 121 PLANES ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMA DE
FORMACIÓN
SECRETARIA DE
SEGURIDAD Y
CONVIVENCIA UAE
CUERPO INSTITUTO
DISTRITAL DE
RECREACIÓN Y
DEPORTE - ACTAS DE

30 08 2017 30 08 2017 AG.A.A.3.13 1 X200 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211100SUBDIRECCION TECNICA DE DESARROLLO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

PLANES COMPROMISO
PROGRAMAS DE
FORMACIÓN VIRTUAL
UNAD SECRETARIA DE
SEGURIDAD Y
CONVIVENCIA UAE
CUERPO INSTITUTO
DISTRITAL DE
RECREACIÓN Y
DEPORTE

29 121 PLANES ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMA DE
FORMACION VIRTUAL
UNAD INSTITUTO
DISTRITAL DE
RECREACIÓN Y
DEPORTE TOMO
II,TRANSMILENIO,SECR
ETARIA DISTRITAL
HABITAT Y SECRETARIA
DISTRITAL DE
GOBIERNO - ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMA DE
FORMACIÓN VIRTUAL
UNAD INSTITUTO
DISTRITAL DE
RECREACIÓN Y
DEPORTE TOMO
II,TRANSMILENIO,

30 08 2017 30 08 2017 AG.A.A.3.23 2 X194 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211100SUBDIRECCION TECNICA DE DESARROLLO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

PLANES SECRETARIA DISTRITAL
HABITAT Y SECRETARIA
DISTRITAL DE
GOBIERNO

30 121 PLANES ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMA DE
FORMACION
SECRETARIA DISTRITAL
DE GOBIERNO CAJA DE
VIVIENDA POPULAR
FONDO DE VIGILANCIA
Y SEGURIDAD
INSTITUTO DISTRITAL
DE LAS ARTES IDARTES
TOMO I - ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMAS DE
FORMACIÓN
SECRETARIA DISTRITAL
DE GOBIERNO CAJA DE
VIVIENDA POPULAR
FONDO DE VIGILANCIA
Y SEGURIDAD
INSTITUTO DISTRITAL
DE LAS ARTES IDARTES
TOMO I

30 08 2017 31 08 2017 AG.A.A.3.33 3 X200 FISICO X

31 121 PLANES ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMA DE
FORMACION IDARTES

31 08 2017 01 09 2017 AG.A.A.3.43 4 X200 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211100SUBDIRECCION TECNICA DE DESARROLLO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

PLANES TOMO II,
IDRD,SECRETARIA DE
GOBIERNO ALCALDÍA
LOCAL ANTONIO
NARIÑO,SECRETARIA
DE DESARROLLO
ECONÓMICO,
SECRETARIA DISTRITAL
DE PLANEACIÓN TOMO I
- ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMAS DE
FORMACION INSTITUTO
DISTRITAL DE LAS
ARTES IDARTES TOMO
II INSTITUTO DISTRITAL
DE RECREACION Y
DEPORTE SECRETARIA
DE GOBIERNO
ALCALDÍA LOCAL
ANTONIO NARIÑO,
SECRETARIA DE
DESARROLLO
ECONÓMICO Y
SECRETARIA DISTRITAL
DE PLANEACIÓN TOMO I

32 121 PLANES ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMA DE
FORMACION
SECRETARIA DISTRITAL

01 09 2017 01 09 2017 AG.A.A.3.53 5 X189 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211100SUBDIRECCION TECNICA DE DESARROLLO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

PLANES DE PLANEACIÓN
INSTITUTO DISTRITAL
DE PARTICIPACION Y
ACCION COMUNAL
SECRETARIA DE SALUD
- ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMAS DE
FORMACIÓN
SECRETARIA DISTRITAL
DE PLANEACIÓN
INSTITUTO DISTRITAL
DE PARTICIPACION Y
ACCION COMUNAL
SECRETARIA DE SALUD

33 121 PLANES ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMA DE
FORMACIÓN
SECRETARIA DE
CULTURA RECREACIÓN
Y DEPORTE
SECRETARIA DISTRITAL
DE AMBIENTE - ACTAS
DE COMPROMISO
PROGRAMAS DE
FORMACIÓN
SECRETARIA DE
CULTURA RECREACIÓN
Y DEPORTE
SECRETARIA DISTRITAL

04 09 2017 04 09 2017 AG.A.A.3.63 6 X198 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211100SUBDIRECCION TECNICA DE DESARROLLO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

PLANES DE AMBIENTE

34 121 PLANES ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMA DE
FORMACIÓN UNIDAD
ADMINISTRATIVA
ESPECIAL DE
SERVICIOS PÚBLICOS Y
UNIDAD DE
MANTENIMIENTO VIAL -
ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMAS DE
FORMACIÓN  UNIDAD
ADMINISTRATIVA
ESPECIAL DE
SERVICIOS PÚBLICOS Y
UNIDAD DE
MANTENIMIENTO VIAL

05 09 2017 05 09 2017 AG.A.A.4.14 1 X189 FISICO X

35 121 PLANES ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMA DE
FORMACIÓN VIRTUAL
UNAD SECRETARIA DE
EDUCACIÓN TOMO I -
ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMAS DE
FORMACION
SECRETARIA DE

05 09 2017 05 09 2017 AG.A.A.4.24 2 X200 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211100SUBDIRECCION TECNICA DE DESARROLLO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

PLANES EDUCACIÓN TOMO I

36 121 PLANES ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMA DE
FORMACION VIRTUAL
UNAD SECRETARIA DE
EDUCACIÓN TOMO II -
ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMAS DE
FORMACIÓN
SECRETARIA DE
EDUCACIÓN  TOMO III

05 09 2017 05 09 2017 AG.A.A.4.34 3 X201 FISICO X

37 121 PLANES ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMA DE
FORMACION  VIRTUAL
UNAD SECRETARIA DE
EDUCACION TOMO IV -
ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMAS DE
FORMACIÓN  VIRTUAL
UNAD SECRETARIA DE
EDUCACION TOMO III

05 09 2017 05 09 2016 AG.A.A.4.44 4 X200 FISICO X

38 121 PLANES ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMA DE
FORMACION VIRTUAL
UNAD SECRETARIA DE

05 09 2017 05 09 2017 AG.A.A.4.54 5 X200 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211100SUBDIRECCION TECNICA DE DESARROLLO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

PLANES EDUCACION TOMO V Y
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
ESPECIAL CATASTRO
TOMO I - ACTAS DE
COMPROMISO
PROCESO DE
PROGRAMAS DE
FORMACIÓN VIRTUAL
UNAD SECRETARIA DE
EDUCACION TOMO IV Y
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
ESPECIAL CATASTRO
TOMO I

39 121 PLANES ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMA DE
FORMACION VIRTUAL
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
ESPECIAL DE
CATASTRO TOMO
II,DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE LA
DEFENSORÍA DEL
ESPACIO
PUBLICO,CONCEJO DE
BOGOTA Y SECRETARIA
DISTRITAL DE
HACIENDA - ACTAS DE

05 09 2017 08 09 2017 AG.A.A.4.64 6 X200 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211100SUBDIRECCION TECNICA DE DESARROLLO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

PLANES COMPROMISO
PROCESO DE
PROGRAMAS DE
FORMACIÓN VIRTUAL
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
ESPECIAL DE
CATASTRO TOMO
II,DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE LA
DEFENSORÍA DEL
ESPACIO
PUBLICO,CONCEJO DE
BOGOTA Y SECRETARIA
DISTRITAL DE
HACIENDA

40 121 PLANES ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMA DE
FORMACIÓN
SECRETARIA DE
HACIENDA TOMO II -
ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMA DE
FORMACIÓN
SECRETARIA DE
HACIENDA TOMO II

08 09 2017 08 09 2017 AG.A.A.5.15 1 X200 FISICO X

41 121 PLANES ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMA DE

08 09 2017 08 09 2017 AG.A.A.5.25 2 X194 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211100SUBDIRECCION TECNICA DE DESARROLLO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

PLANES FORMACIÓN  VIRTUAL
UNAD SECRETARIA
DISTRITAL DE
HACIENDA TOMO II,
PERSONERÍA DE
BOGOTÁ Y SUBRED
CENTRO ORIENTE -
ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMA DE
FORMACIÓN VIRTUAL
UNAD  SECRETARIA
DISTRITAL DE
HACIENDA TOMO II,
PERSONERÃA DE
BOGOTÁ Y SUBRED
CENTRO ORIENTE

42 121 PLANES ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMA DE
FORMACIÓN VIRTUAL
UNAD  SECRETARIA
DISTRITAL DE
AMBIENTE, JARDIN
BOTANICO JOSE
CELESTINO MUTIS Y
SECRETARIA DISTRITAL
DE SALUD - ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMAS DE
FORMACIÓN  VIRTUAL

08 09 2017 12 09 2017 AG.A.A.5.35 3 X201 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211100SUBDIRECCION TECNICA DE DESARROLLO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

PLANES UNAD  SECRETARIA
DISTRITAL DE
AMBIENTE, JARDIN
BOTANICO JOSE
CELESTINO MUTIS Y
SECRETARIA DISTRITAL
DE SALUD

43 121 PLANES ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMA DE
FORMACION VIRTUAL
UNAD DE LA
SECRETARÍAA
DISTRITAL DE SALUD -
ACTAS DE
COMPROMISOS DE
PROGRAMAS DE
FORMACIÓN VIRTUAL
UNAD DE LA
SECRETARÍA DISTRITAL
DE SALUD,
SECRETARIA DISTRITAL
DE INTEGRACION
SOCIAL,  SECRETARIA
DE LA MUJER Y
SECRETARÍA JURÍDICA
DISTRITAL.

12 09 2017 14 09 2017 AG.A.A.5.45 4 X215 FISICO X

44 121 PLANES ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMA DE
FORMACIÓN VIRTUAL

14 09 2017 14 09 2017 AG.A.A.5.55 5 X202 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211100SUBDIRECCION TECNICA DE DESARROLLO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

PLANES UNAD VEEDURÍA
DISTRITAL Y EMPRESA
DE ACUEDUCTO TOMO I
- ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMA DE
FORMACIÓN VIRTUAL
UNAD VEEDURÍA
DISTRITAL Y EMPRESA
DE ACUEDUCTO TOMO I

45 121 PLANES ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMA DE
FORMACION  VIRTUAL
UNAD EMPRESA DE
ACUEDUCTO TOMO I,
SECRETARIA DISTRITAL
DE HACIENDA,
INSTITUTO PARA LA
ECONOMÍA SOCIAL IPES
Y  INSTITUTO DE
DESARROLLO URBANO
TOMO I - ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMA DE
FORMACIÓN  VIRTUAL
UNAD EMPRESA DE
ACUEDUCTO TOMO II,
SECRETARIA DISTRITAL
DE HACIENDA,
INSTITUTO PARA LA

14 09 2017 20 09 2017 AG.A.A.5.65 6 X200 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211100SUBDIRECCION TECNICA DE DESARROLLO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

PLANES ECONOMÍA SOCIAL IPES
Y  INSTITUTO DE
DESARROLLO URBANO
TOMO I

46 121 PLANES FORMACION EN
TEMATICAS
TRANSVERSALES
MODALIDAD VIRTUAL
INSTITUTO DISTRITAL
DE DESARROLLO
URBANO IDU -
FORMACIÓN EN
TEMÁTICAS
TRANSVERSALES
MODALIDAD VIRTUAL
INSTITUTO DISTRITAL
DE  DESARROLLO
URBANO IDU

20 09 2017 20 09 2017 AG.A.A.6.16 1 X200 FISICO X

47 121 PLANES ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMA DE
FORMACIÓN VIRTUAL
UNAD PARA INSTITUTO
DE DESARROLLO
URBANO TOMO
I,ENTIDADES NO
VINCULADAS RECAUDO
BOGOTÁ
DEPARTAMENTO PARA
LA PROSPERIDAD
SOCIAL COLPENSIONES

20 09 2017 20 09 2017 AG.A.A.6.26 2 X61 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211100SUBDIRECCION TECNICA DE DESARROLLO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

PLANES SEGURIDAD PRIVADA
AMCOVIT, EMPRESA DE
TELEFONO DE BOGOTÁ
ETB,CODENSA
YEMPRESA DE
TELECOMUNICACIONES
DE BOGOTA S.A -
ACTAS DE
COMPROMISO
PROGRAMAS DE
FORMACIÓN VIRTUAL
UNAD PARA INSTITUTO
DE DESARROLLO
URBANO TOMO
I,ENTIDADES NO
VINCULADAS RECAUDO
BOGOTÁ
DEPARTAMENTO PARA
LA PROSPERIDAD
SOCIAL COLPENSIONES
SEGURIDAD PRIVADA
AMCOVIT, EMPRESA DE
TELEFONO DE BOGOTÁ
ETB,CODENSA
YEMPRESA DE
TELECOMUNICACIONES
DE BOGOTA S.A

19 121 PLANES PLAN DE
MEJORAMIENTO -
COMUNICACIONES,
EVIDENCIAS DE

03 01 2017 05 12 2017 AG.A.A.7.17 1 X95 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211100SUBDIRECCION TECNICA DE DESARROLLO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

PLANES REUNIÓN, SOLICITUDES
CONTRALORÍA SOBRE
EL PLAN DE
MEJORAMIENTO

8 180 PREMIO
DISTRITAL A LA
GESTION

COMUNICACIONES
PREMIO DISTRITAL DE
LA GESTION -
COMUNICACIONES
PREMIO DISTRITAL DE
LA GESTION

25 09 2017 25 09 2017 AG.A.A.6.46 4 X1 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado


