
FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4202000OFICINA ASESORA DE PLANEACION

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

16 169 ACCIONES
CORRECTIVAS,
PREVENTIVAS Y
DE MEJORA

CONTROL REGISTROS
DE ASISTENCIA MES DE
ENERO DE 2019 -
CONTROL REGISTROS
DE ASISTENCIA MES DE
ENERO DE 2019

24 08 2019 AC.A.A.A.1A 1 X66 FISICO X

6 169 ACCIONES
CORRECTIVAS,
PREVENTIVAS Y
DE MEJORA

ACCIONES
CORRECTIVAS,
PREVENTIVAS Y DE
MEJORA - ACCIONES
CORRECTIVAS,
PREVENTIVAS Y DE
MEJORA

18 01 2019 13 03 2019 AG.A.A.1.11 1 X197 FISICO X

14 169 ACCIONES
CORRECTIVAS,
PREVENTIVAS Y
DE MEJORA

ACCIONES
CORRECTIVAS,
PREVENTIVAS Y DE
MEJORA - ACCIONES
CORRECTIVAS,
PREVENTIVAS Y DE
MEJORA

04 06 2019 01 08 2019 AC.A.A.1.11 1 X200 FISICO X

15 169 ACCIONES
CORRECTIVAS,
PREVENTIVAS Y
DE MEJORA

ACCIONES
CORRECTIVAS,
PREVENTIVAS Y DE
MEJORA - ACCIONES
CORRECTIVAS,
PREVENTIVAS Y DE
MEJORA

01 08 2019 20 09 2019 AC.A.A.1.11 1 X200 FISICO X

16 169 ACCIONES
CORRECTIVAS,
PREVENTIVAS Y
DE MEJORA

ACCIONES
CORRECTIVAS,
PREVENTIVAS Y DE
MEJORA - ACCIONES

20 09 2019 AC.A.A.1.11 1 X50 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4202000OFICINA ASESORA DE PLANEACION

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

ACCIONES
CORRECTIVAS,
PREVENTIVAS Y
DE MEJORA

CORRECTIVAS,
PREVENTIVAS Y DE
MEJORA

4 169 ACCIONES
CORRECTIVAS,
PREVENTIVAS Y
DE MEJORA

ANALISIS DE
TENDENCIAS Y NO
CONFORMIDADES -
ANALISIS DE
TENDENCIAS Y NO
CONFORMIDADES

14 01 2019 15 08 2019 AG.A.A.1.11 1 X216 FISICO X

5 169 ACCIONES
CORRECTIVAS,
PREVENTIVAS Y
DE MEJORA

ACCIONES
CORRECTIVAS,
PREVENTIVAS Y DE
MEJORA - ACCIONES
CORRECTIVAS,
PREVENTIVAS Y DE
MEJORA

15 03 2019 28 05 2019 AG.A.A.1.11 1 X203 FISICO X

13 169 ACCIONES
CORRECTIVAS,
PREVENTIVAS Y
DE MEJORA

ANALISIS DE
TENDENCIAS Y NO
CONFORMIDADES -
ANALISIS DE
TENDENCIAS Y NO
CONFORMIDADES

15 08 2019 AC.A.A.1.11 1 X29 FISICO X

8 3 ACTAS ACTAS SUBCOMITE DE
AUTOCONTROL - ACTAS
SUBCOMITE DE
AUTOCONTROL

02 01 2019 AG.A.A.1.11 1 X20 FISICO X

7 3 ACTAS Acta de del Comite
Directivo del Sistema
Integrado de Gestion -
Acta de del Comite

15 01 2019 24 09 2019 AG.B.A.1.11 1 X204 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4202000OFICINA ASESORA DE PLANEACION

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

ACTAS Directivo del Sistema
Integrado de Gestion

21 3 ACTAS Actas del Comite Directivo
del Sistema Integrado de
Gestion - Actas del Comite
Directivo del Sistema
Integrado de Gestion

01 10 2019 AC.A.A.1.21 2 X16 FISICO X

33 11 ANTEPROYECTO
S DE
PRESUPUESTO

ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTO DE
INVERSION -
ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTO DE
INVERSION

31 07 2019 16 10 2019 AC.A.A.A.5A 5 X139 FISICO X

31 170 ELABORACION,
MODIFICACION
Y/O ANULACION
DE
DOCUMENTOS

SOLICITUD,
MODIFICACIÓN Y/O
ELABORACIÓN DE
DOCUMENTOS -
SOLICITUD,
MODIFICACIÓN Y/O
ELABORACIÓN DE
DOCUMENTOS

26 08 2019 AC.A.A.A.1A 1 X262 FISICO X

15 170 ELABORACION,
MODIFICACION
Y/O ANULACION
DE
DOCUMENTOS

CONTROL Y
DISTRIBUCIÓN DE
COPIAS - CONTROL Y
DISTRIBUCIÓN DE
COPIAS

20 02 2019 03 07 2019 AC.2.A.A.1A 1 X22 FISICO X

17 170 ELABORACION,
MODIFICACION
Y/O ANULACION
DE
DOCUMENTOS

SOLICITUD,
ELABORACIÓN,
MODIFICACIÓN Y/O
ANULACION  DE
DOCUMENTOS -

30 05 2019 24 10 2019 AG.A.A.1.11 1 X200 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4202000OFICINA ASESORA DE PLANEACION

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

ELABORACION,
MODIFICACION
Y/O ANULACION
DE
DOCUMENTOS

SOLICITUD,
ELABORACIÓN,
MODIFICACIÓN Y/O
ANULACION  DE
DOCUMENTOS

18 170 ELABORACION,
MODIFICACION
Y/O ANULACION
DE
DOCUMENTOS

SOLICITUD,
ELABORACIÓN,
MODIFICACIÓN Y/O
ANULACION  DE
DOCUMENTOS -
SOLICITUD,
ELABORACIÓN,
MODIFICACIÓN Y/O
ANULACION  DE
DOCUMENTOS

25 11 2019 AG.A.A.1.11 1 X32 FISICO X

1 89 INFORMES INSTANCIAS DE
COORDINACION -
INFORMES DE GESTION
- INSTANCIAS DE
COORDINACION -
INFORMES DE GESTION

25 01 2019 AG.A.A.A.1A 1 X44 FISICO X

19 89 INFORMES INVITACIONES PARA LA
RENDICIÓN DE
CUENTAS -
INVITACIONES PARA LA
RENDICIÓN DE
CUENTAS

24 08 2019 AC.A.A.A.1A 1 X123 FISICO X

7 89 INFORMES RIESGOS CONTROL
INTERNO - RIESGOS
CONTROL INTERNO

07 05 2019 AC.A.A.A.1A 1 X2 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4202000OFICINA ASESORA DE PLANEACION

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

32 89 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN
Y RESULTADOS 2019 -
INFORMES DE GESTIÓN
Y RESULTADOS 2019

26 08 2019 AC.A.A.A.1A 1 X1 FISICO X

4 89 INFORMES INFORMES A OTRAS
ENTIDADES - INFORMES
A OTRAS ENTIDADES

07 05 2019 AC.A.A.A.1A 1 X14 FISICO X

29 89 INFORMES PLANILLAS DE ENVÍO 4-
72 - PLANILLAS DE
ENVÍO 4-72

26 08 2019 AC.A.A.A.1A 1 X170 FISICO X

17 89 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN
Y RESULTADOS 2019 -
INFORMES DE GESTIÓN
Y RESULTADOS 2019

24 08 2019 AC.A.A.A.2A 2 X1 FISICO X

20 89 INFORMES INVITACIONES PARA LA
RENDICIÓN DE
CUENTAS -
INVITACIONES PARA LA
RENDICIÓN DE
CUENTAS

24 08 2019 AC.A.A.A.2A 2 X152 FISICO X

24 89 INFORMES ENCUESTAS DE
SATISFACCI?N -
ENCUESTAS DE
SATISFACCI?N

26 08 2019 AC.A.A.A.2A 2 X73 FISICO X

30 89 INFORMES PLANILLAS DE ENVÍO 4-
72 - PLANILLAS DE
ENVÍO 4-72

26 08 2019 AC.A.A.A.2A 2 X97 FISICO X

21 89 INFORMES SEGPLAN - SEGPLAN 24 08 2019 AC.A.A.A.3A 3 X10 FISICO X

22 89 INFORMES INVENTARIOS
ADMINISTRATIVOS OAP

24 08 2019 AC.A.A.A.4A 4 X10 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4202000OFICINA ASESORA DE PLANEACION

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

INFORMES - INVENTARIOS
ADMINISTRATIVOS

18 89 INFORMES INFORME BALANCE DE
RESULTADOS DEL PLAN
DE DESARROLLO
DISTRITAL - INFORME
BALANCE DE
RESULTADOS DEL PLAN
DE DESARROLLO
DISTRITAL

24 08 2019 AC.A.A.A.4A 4 X23 FISICO X

28 89 INFORMES PLANILLA DE ENTRADA
Y SALIDA DE
FUNCIONARIOS OAP -
PLANILLA DE ENTRADA
Y SALIDA DE
FUNCIONARIOS OAP

26 08 2019 AC.A.A.A.5A 5 X24 FISICO X

25 89 INFORMES AUDITORIAS -
AUDITORIAS

26 08 2019 AC.A.A.A.5A 5 X10 FISICO X

10 89 INFORMES INFORMES A
ORGANISMOS DE
CONTROL - INFORMES
A ORGANISMOS DE
CONTROL

08 01 2019 AC.A.A.1.11 1 X160 FISICO X

12 89 INFORMES SOLICITUD DE
ELEMENTOS Y
SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS -
SOLICITUD DE
ELEMENTOS Y
SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

10 01 2019 AC.A.A.1.11 1 X12 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4202000OFICINA ASESORA DE PLANEACION

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

11 89 INFORMES RENDICION DE
CUENTAS VEEDURIA -
RENDICION DE
CUENTAS VEEDURIA

24 01 2019 AC.A.A.1.11 1 X20 FISICO X

26 119 PETICIONES,
QUEJAS,
RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

INVESTIGACIONES
DISCIPLINARIAS -
INVESTIGACIONES
DISCIPLINARIAS

26 08 2019 AC.A.A.A.1A 1 X1 FISICO X

1 119 PETICIONES,
QUEJAS,
RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

DERECHOS DE
PETICION 2019 -
DERECHOS DE
PETICION 2019

04 01 2019 AG.A.A.1.11 1 X18 FISICO X

3 121 PLANES NORMOGRAMA -
NORMOGRAMA

07 05 2019 AC.A.A.A.1A 1 X1 FISICO X

23 121 PLANES PLAN DE ACCIÓN 2019 -
PLAN DE ACCIÓN 2019

26 08 2019 AC.A.A.A.1A 1 X37 FISICO X

20 121 PLANES PLAN
ANTICORRUPCION Y
ATENCION AL
CIUDADANO - PLAN
ANTICORRUPCION Y
ATENCION AL
CIUDADANO

09 12 2019 AC.A.A.1.11 1 X21 FISICO X

19 121 PLANES PLAN ESTRATEGICO
INTITUCIONAL - PLAN
ESTRATEGICO
INTITUCIONAL

29 11 2019 AC.A.A.1.11 1 X3 FISICO X

9 121 PLANES PLAN DE ACCIÓN
FORMULACIÓN DE
INDICADORES 2019 -
PLAN DE ACCIÓN

16 01 2019 17 01 2019 AG.A.A.1.11 1 X107 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4202000OFICINA ASESORA DE PLANEACION

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

PLANES FORMULACIÓN DE
INDICADORES 2019

2 121 PLANES PLAN DE DESARROLLO
2019 - PLAN DE
DESARROLLO 2019

08 02 2019 AG.A.A.1.11 1 X29 FISICO X

8 171 PORTAFOLIO DE
BIENES Y/O
SERVICIOS

PORTAFOLIO DE
SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTIÓN -
SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTIÓN EN
CAPACITACIÓN
RELACIONADA CON EL
SISTEMA DE GESTIÓN
DE CALIDAD

03 01 2017 AC.A.A.A.1A 1 X106 FISICO X

5 131 PROYECTOS PROYECTO DE
INVERSION 1143 -
PROYECTO DE
INVERSION 1143

07 05 2019 AC.A.A.A.0A 0 X16 FISICO X

11 131 PROYECTOS PROYECTO DE
INVERSION 1125 -
PROYECTO DE
INVERSION 1125

02 01 2019 AC.A.A.A.1A 1 X1 FISICO X

10 131 PROYECTOS PROYECTO DE
INVERSION 1111 -
PROYECTO DE
INVERSION 1111

02 01 2019 AC.A.A.A.1A 1 X1 FISICO X

9 131 PROYECTOS PROYECTO DE
INVERSION 1156 -
PROYECTO DE
INVERSION 1156

02 01 2019 AC.A.A.A.1A 1 X1 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4202000OFICINA ASESORA DE PLANEACION

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

14 131 PROYECTOS PROYECTO DE
INVERSION 1090 -
PROYECTO DE
INVERSION 1090

31 01 2019 AC.A.A.A.1A 1 X16 FISICO X

6 131 PROYECTOS PROYECTO DE
INVERSION 1126 -
PROYECTO DE
INVERSION 1126

06 02 2019 AC.A.A.A.1A 1 X17 FISICO X

2 131 PROYECTOS PROYECTO CAD ERU
7546 - PROYECTO CAD
ERU 7546

30 01 2019 AG.A.A.A.1A 1 X6 FISICO X

12 131 PROYECTOS PROYECTO DE
INVERSION 1127 -
PROYECTO DE
INVERSION 1127

02 01 2019 AC.A.A.A.1A 1 X1 FISICO X

13 131 PROYECTOS PROYECTO DE
INVERSION 1081 -
PROYECTO DE
INVERSION 1081

15 01 2019 AC.A.A.A.1A 1 X12 FISICO X

27 131 PROYECTOS COMUNICACIONES
PROYECTOS -
COMUNICACIONES
PROYECTOS

11 02 2019 AC.A.A.A.1A 1 X31 FISICO X

3 131 PROYECTOS PROYECTO DE
INVERSIÓN 1111 -
PROYECTO DE
INVERSIÓN 1111

08 02 2019 AG.A.A.1.11 1 X2 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado


