
FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4205000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

1 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1329 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1329 CON
CUADERNO DE COPIAS

30 07 2015 AC.A.A.A.1A 1 X122 FISICO X

49 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1349 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1349

02 09 2015 07 02 2019 AC.A.A.A.1A 1 X280 FISICO X

2 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1182 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1182
CONSTA DE DOS
CUADERNOS
ORIGINALES Y TRES
CUADERNOS DE
COPIAS

04 08 2014 AC.A.A.A.1A 1 X537 FISICO X

3 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1319 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1319 CON
CUADERNO DE COPIAS

03 06 2015 AC.A.A.A.1A 1 X122 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4205000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

4 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1276 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1276 CON
CUADERNO DE COPIAS

27 03 2015 AC.A.A.A.1A 1 X145 FISICO X

5 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1061 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1061 CON
4 CUADERNO
ORIGINALES

21 04 2014 AC.A.A.A.1A 1 X834 FISICO X

6 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE  1596 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE  1596

12 12 2016 AC.A.A.A.1A 1 X42 FISICO X

7 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1065 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1065

06 05 2016 13 08 2019 AC.A.A.A.1A 1 X235 FISICO X

8 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1355 -
PROCESO

08 09 2019 27 08 2019 AC.A.A.A.1A 1 X68 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4205000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

PROCESOS
DISCIPLINARIOS

DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1355 CON
CUADERNO DE COPIAS

9 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1340 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1340

10 08 2015 23 05 2019 AC.A.A.A.1A 1 X117 FISICO X

10 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

ROCESO DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1003 -
ROCESO DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1003

15 01 2014 22 02 2019 AC.A.A.A.1A 1 X221 FISICO X

11 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1004 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1004

16 01 2014 14 04 2017 AC.A.A.A.1A 1 X744 FISICO X

12 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1056 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1056

03 04 2014 08 09 2017 AC.A.A.A.1A 1 X157 FISICO X

13 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1154 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1154

11 06 2014 04 07 2017 AC.A.A.A.1A 1 X49 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4205000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

14 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1154 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1154

11 06 2014 04 07 2017 AC.A.A.A.1A 1 X49 FISICO X

15 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1168 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1168

17 07 2014 11 07 2017 AC.A.A.A.1A 1 X82 FISICO X

16 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1166 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1166

12 07 2014 31 10 2017 AC.A.A.A.1A 1 X139 FISICO X

17 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1152 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1152

04 06 2014 23 05 2017 AC.A.A.A.1A 1 X75 FISICO X

18 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1243 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1243

13 09 2019 AC.A.A.A.1A 1 X134 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4205000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

19 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1068 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1068

22 05 2014 29 11 2017 AC.A.A.A.1A 1 X82 FISICO X

20 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1060 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1060

21 04 2014 13 02 2018 AC.A.A.A.1A 1 X479 FISICO X

21 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1301 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1301

03 06 2015 07 12 2017 AC.A.A.A.1A 1 X74 FISICO X

22 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1288 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1288

15 05 2015 29 01 2018 AC.A.A.A.1A 1 X142 FISICO X

23 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1290 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1290

22 05 2015 13 02 2018 AC.A.A.A.1A 1 X282 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4205000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

24 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1264 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1264

25 02 2015 01 12 2017 AC.A.A.A.1A 1 X124 FISICO X

25 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1270 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1270

18 02 2015 11 10 2017 AC.A.A.A.1A 1 X48 FISICO X

26 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1273 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1273

26 01 2015 23 10 2017 AC.A.A.A.1A 1 X82 FISICO X

27 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1209 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1209

22 09 2014 25 10 2017 AC.A.A.A.1A 1 X192 FISICO X

28 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1241 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1241

18 12 2014 02 11 2017 AC.A.A.A.1A 1 X46 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4205000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

29 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1262 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1262

23 02 2015 19 06 2018 AC.A.A.A.1A 1 X157 FISICO X

30 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1336 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1336

10 08 2015 14 03 2018 AC.A.A.A.1A 1 X85 FISICO X

31 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1336 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1336

10 08 2015 14 03 2018 AC.A.A.A.1A 1 X85 FISICO X

32 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1335 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1335

10 08 2015 02 01 2018 AC.A.A.A.1A 1 X90 FISICO X

33 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1326 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1326

11 08 2015 20 12 2017 AC.A.A.A.1A 1 X75 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4205000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

34 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1325 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1325

05 08 2015 26 07 2017 AC.A.A.A.1A 1 X231 FISICO X

35 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1314 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1314

25 06 2015 28 11 2016 AC.A.A.A.1A 1 X84 FISICO X

36 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1300 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1300

05 06 2015 05 10 2017 AC.A.A.A.1A 1 X51 FISICO X

37 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1307 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1307

22 06 2015 01 11 2017 AC.A.A.A.1A 1 X141 FISICO X

38 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1308 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1308

22 06 2015 02 11 2017 AC.A.A.A.1A 1 X227 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4205000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

39 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1310 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1310

16 06 2015 02 01 2018 AC.A.A.A.1A 1 X177 FISICO X

40 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1354 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1354

08 09 2015 22 06 2017 AC.A.A.A.1A 1 X21 FISICO X

41 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1341 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1341

10 08 2015 19 02 2018 AC.A.A.A.1A 1 X202 FISICO X

42 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1341 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1341

10 08 2015 19 02 2018 AC.A.A.A.1A 1 X202 FISICO X

43 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1342 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1342

21 09 2015 21 06 2017 AC.A.A.A.1A 1 X76 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4205000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

44 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1350 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1350

18 09 2015 22 02 2018 AC.A.A.A.1A 1 X46 FISICO X

45 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1353 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1353

08 09 2015 04 05 2018 AC.A.A.A.1A 1 X39 FISICO X

46 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1337 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1337

13 09 2019 12 04 2018 AC.A.A.A.1A 1 X77 FISICO X

47 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1171 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1171

30 07 2014 04 05 2018 AC.A.A.A.1A 1 X436 FISICO X

48 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1171 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1171

30 07 2014 04 05 2018 AC.A.A.A.1A 1 X436 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4205000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

1 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1351 -
PROCESO
DISCIPLINARIO NO 1351
CON SU RESPECTIVA
COPIA

14 09 2015 AC.A.A.1.11 1 X172 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado


