
FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4205000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

48 3 ACTAS ACTAS DE REPARTO
EXPEDIENTES - ACTAS
DE REPARTO
EXPEDIENTES

13 03 2017 23 11 2017 AC.A.A.A.1A 1 X26 FISICO X

50 3 ACTAS Actas de subcomite
autocontrol 2017 - Actas
de subcomite autocontrol
2017

10 01 2017 23 01 2018 AC.A.A.A.1A 1 X35 FISICO X

49 89 INFORMES INFORMES DE GESTION
2017 - INFORMES DE
GESTION 2017

14 03 2017 12 12 2017 AC.A.A.A.1A 1 X14 FISICO X

5 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1546 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1546 CON
CUADERNO DE COPIAS

16 01 2017 AC.A.A.A.1A 1 X95 FISICO X

6 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1644 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1644

03 10 2017 13 10 2017 AC.A.A.A.1A 1 X3 FISICO X

7 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1599 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1599

07 09 2017 12 10 2017 AC.A.A.A.1A 1 X5 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4205000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

8 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1599 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1599

07 09 2017 12 10 2017 AC.A.A.A.1A 1 X5 FISICO X

9 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1600 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1600

22 09 2017 07 11 2017 AC.A.A.A.1A 1 X25 FISICO X

10 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1600 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1600

22 09 2017 07 11 2017 AC.A.A.A.1A 1 X25 FISICO X

11 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1540 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1540

16 09 2019 04 04 2017 AC.A.A.A.1A 1 X14 FISICO X

12 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1549 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1549

02 03 2017 12 12 2017 AC.A.A.A.1A 1 X14 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4205000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

13 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1547 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1547

20 01 2017 11 12 2017 AC.A.A.A.1A 1 X14 FISICO X

14 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1550 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1550

02 03 2017 10 01 2018 AC.A.A.A.1A 1 X22 FISICO X

15 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1548 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1548

24 01 2017 18 06 2018 AC.A.A.A.1A 1 X64 FISICO X

16 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1543 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1543

16 09 2019 11 07 2018 AC.A.A.A.1A 1 X46 FISICO X

17 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1552 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1552

28 02 2017 07 09 2018 AC.A.A.A.1A 1 X17 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4205000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

18 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1556 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1556

28 03 2017 12 03 2018 AC.A.A.A.1A 1 X146 FISICO X

19 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1554 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1554

14 03 2017 28 12 2017 AC.A.A.A.1A 1 X34 FISICO X

20 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1555 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1555

28 03 2017 19 04 2018 AC.A.A.A.1A 1 X29 FISICO X

21 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1559 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1559

27 03 2017 AC.A.A.A.1A 1 X62 FISICO X

22 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1559 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1559

27 03 2017 AC.A.A.A.1A 1 X62 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4205000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

23 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1553 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1553

01 03 2017 26 02 2018 AC.A.A.A.1A 1 X37 FISICO X

24 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1557 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1557

07 04 2017 01 02 2018 AC.A.A.A.1A 1 X19 FISICO X

25 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1558 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1558

16 09 2019 28 06 2018 AC.A.A.A.1A 1 X14 FISICO X

26 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1569 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1569

20 06 2017 04 01 2018 AC.A.A.A.1A 1 X28 FISICO X

27 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1566 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1566 CON
CUADERNO DE COPIAS

26 05 2015 29 08 2018 AC.A.A.A.1A 1 X225 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4205000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

28 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1567 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1567 CON
CUADERNO DE COPIAS

20 01 2017 10 09 2018 AC.A.A.A.1A 1 X214 FISICO X

29 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1563 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1563

15 05 2017 19 02 2018 AC.A.A.A.1A 1 X23 FISICO X

30 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1562 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1562

09 05 2017 09 03 2018 AC.A.A.A.1A 1 X35 FISICO X

31 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1562 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1562

09 05 2017 09 03 2018 AC.A.A.A.1A 1 X35 FISICO X

32 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1561 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1561

02 05 2017 05 03 2018 AC.A.A.A.1A 1 X20 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4205000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

33 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1583 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1583

18 07 2017 23 01 2019 AC.A.A.A.1A 1 X33 FISICO X

34 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1582 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1582

11 07 2017 30 04 2018 AC.A.A.A.1A 1 X36 FISICO X

35 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1582 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1582

11 07 2017 30 04 2018 AC.A.A.A.1A 1 X36 FISICO X

36 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1580 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1580

14 07 2017 03 04 2018 AC.A.A.A.1A 1 X42 FISICO X

37 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1572 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1572

11 07 2017 23 04 2018 AC.A.A.A.1A 1 X25 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4205000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

38 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1572 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1572

11 07 2017 23 04 2018 AC.A.A.A.1A 1 X25 FISICO X

39 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1570 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1570

21 06 2017 18 05 2018 AC.A.A.A.1A 1 X55 FISICO X

40 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1589 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1589

29 08 2017 14 09 2017 AC.A.A.A.1A 1 X9 FISICO X

41 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1568 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1568

07 06 2017 12 04 2018 AC.A.A.A.1A 1 X81 FISICO X

42 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1590 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1590

05 09 2017 04 05 2018 AC.A.A.A.1A 1 X33 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4205000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

43 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1591 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1591

12 09 2017 08 06 2018 AC.A.A.A.1A 1 X45 FISICO X

44 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1586 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1586

11 08 2017 22 03 2018 AC.A.A.A.1A 1 X33 FISICO X

45 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1581 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1581

13 07 2017 24 04 2018 AC.A.A.A.1A 1 X38 FISICO X

46 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1587 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1587

01 08 2017 20 04 2018 AC.A.A.A.1A 1 X12 FISICO X

47 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1585 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1585

28 07 2017 20 03 2018 AC.A.A.A.1A 1 X13 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4205000OFICINA DE CONTROL INTERNO

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

4 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1565 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1565

19 05 2017 AC.A.A.A.1A 1 X47 FISICO X

3 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1564 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1564 CON
CUADERNO DE COPIAS

18 05 2017 AC.A.A.A.1A 1 X237 FISICO X

1 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1571 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1571 CON
CUADERNO DE COPIAS

04 07 2017 AC.A.A.A.1A 1 X172 FISICO X

2 125 PROCESOS
DISCIPLINARIOS

PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1584 -
PROCESO
DISCIPLINARIO
EXPEDIENTE 1584 con
cuaderno de copias

21 07 2017 AC.A.A.A.1A 1 X185 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado


