
FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2213300SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

1 3 ACTAS ACTAS DEL SUBCOMITÉ
DE AUTOCONTROL -
ACTAS DEL SUBCOMITÉ
DE AUTOCONTROL

18 01 2017 21 12 2017 AC.A.A.1.11 1 X241 FISICO X

2 16 AUDITORIAS Y
VISITAS

AUDITORIAS INTERNAS
- AUDITORIAS
INTERNAS

31 01 2017 17 10 2017 AC.A.A.1.21 2 X20 FISICO X

3 55 DERECHO DE
PETICION

DERECHO DE PETICION
- DERECHO PETICIÓN

11 01 2017 29 11 2017 AC.A.A.1.31 3 X34 FISICO X

5 94 INVENTARIOS INVENTARIOS -
INVENTARIOS

27 10 2017 27 10 2017 AC.A.A.1.41 4 X60 FISICO X

6 126 PRODUCCION DE
ARTES
GRAFICAS PARA
ENTIDADES
DISTRITALES

ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN  N° 27767
A 27799 - ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN  N° 27767
A 27799

02 01 2017 15 03 2017 AC.A.A.2.12 1 X33 FISICO X

7 126 PRODUCCION DE
ARTES
GRAFICAS PARA
ENTIDADES
DISTRITALES

ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN  N° 27800
A 27810 - ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN  N° 27800
A 27810

31 01 2017 31 01 2017 AC.A.A.3.13 1 X11 FISICO X

8 126 PRODUCCION DE
ARTES
GRAFICAS PARA
ENTIDADES
DISTRITALES

ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN  N° 27811
A 27840 - ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN  N° 27811

31 01 2017 08 02 2017 AC.A.A.4.14 1 X27 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2213300SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

PRODUCCION DE
ARTES
GRAFICAS PARA
ENTIDADES
DISTRITALES

A 27840

9 126 PRODUCCION DE
ARTES
GRAFICAS PARA
ENTIDADES
DISTRITALES

ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN  N° 27841
A 27850 - ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN  N° 27841
A 27850

09 02 2017 22 03 2017 AC.A.A.5.15 1 X10 FISICO X

13 126 PRODUCCION DE
ARTES
GRAFICAS PARA
ENTIDADES
DISTRITALES

ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 27851
A 27880 - ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 27851
A 27880

14 02 2017 24 02 2017 AC.A.A.6.16 1 X30 FISICO X

10 126 PRODUCCION DE
ARTES
GRAFICAS PARA
ENTIDADES
DISTRITALES

ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN  N° 27881
A 27896 - ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN  N° 27881
A 27896

24 02 2017 24 04 2017 AC.A.A.7.17 1 X16 FISICO X

11 126 PRODUCCION DE
ARTES
GRAFICAS PARA
ENTIDADES
DISTRITALES

ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN  N° 27897
A 27929 - ORDENES Y
SOLICITUDES DE

24 02 2017 08 03 2017 AC.A.A.8.18 1 X33 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2213300SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

PRODUCCION DE
ARTES
GRAFICAS PARA
ENTIDADES
DISTRITALES

PRODUCCIÓN  N° 27897
A 27929

12 126 PRODUCCION DE
ARTES
GRAFICAS PARA
ENTIDADES
DISTRITALES

ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN  N° 27930
A 27941 - ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN  N° 27930
A 27941

08 03 2017 14 03 2017 AC.A.A.9.19 1 X11 FISICO X

16 126 PRODUCCION DE
ARTES
GRAFICAS PARA
ENTIDADES
DISTRITALES

ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 27942
A 27970 - ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 27942
A 27970

15 03 2017 27 03 2017 AC.A.A.10.110 1 X29 FISICO X

17 126 PRODUCCION DE
ARTES
GRAFICAS PARA
ENTIDADES
DISTRITALES

ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 27971
A 27999 - ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 27971
A 27999

27 03 2017 03 04 2017 AC.A.A.11.111 1 X28 FISICO X

18 126 PRODUCCION DE
ARTES
GRAFICAS PARA
ENTIDADES
DISTRITALES

ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 2800
A 28050 - ORDENES Y
SOLICITUDES DE

04 04 2017 26 04 2017 AC.A.A.12.112 1 X51 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2213300SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

PRODUCCION DE
ARTES
GRAFICAS PARA
ENTIDADES
DISTRITALES

PRODUCCIÓN No. 2800
A 28050

101 126 PRODUCCION DE
ARTES
GRAFICAS PARA
ENTIDADES
DISTRITALES

ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 28051
A 28080 - ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 28051
A 28080

27 04 2017 31 05 2017 AC.A.A.13.113 1 X30 FISICO X

102 126 PRODUCCION DE
ARTES
GRAFICAS PARA
ENTIDADES
DISTRITALES

ORDEN DE
PRODUCCIÓN  N° 28772
- ORDEN DE
PRODUCCIÓN  N° 28772

28 03 2018 28 03 2018 AC.A.A.13.713 7 X1 FISICO X

15 126 PRODUCCION DE
ARTES
GRAFICAS PARA
ENTIDADES
DISTRITALES

ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 28081
A 28090 - ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 28081
A 28090

27 04 2017 31 05 2017 AC.A.A.14.114 1 X10 FISICO X

14 126 PRODUCCION DE
ARTES
GRAFICAS PARA
ENTIDADES
DISTRITALES

ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 28091
A 28105 - ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 28091
A 28105

31 05 2017 31 05 2017 AC.A.A.15.115 1 X15 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2213300SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

20 126 PRODUCCION DE
ARTES
GRAFICAS PARA
ENTIDADES
DISTRITALES

ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 28106
A 28126 - ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 28106
A 28126

31 05 2017 15 06 2017 AC.A.A.16.116 1 X21 FISICO X

19 126 PRODUCCION DE
ARTES
GRAFICAS PARA
ENTIDADES
DISTRITALES

ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 28127
A 28143 - ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 28127
A 28143

15 06 2017 15 06 2017 AC.A.A.17.117 1 X17 FISICO X

21 126 PRODUCCION DE
ARTES
GRAFICAS PARA
ENTIDADES
DISTRITALES

ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 28144
A 28188 - ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 28144
A 28188

15 06 2017 06 07 2017 AC.A.A.18.118 1 X45 FISICO X

22 126 PRODUCCION DE
ARTES
GRAFICAS PARA
ENTIDADES
DISTRITALES

ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 28189
A 28230 - ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 28189
A 28230

06 07 2017 03 08 2017 AC.A.A.19.119 1 X44 FISICO X

23 126 PRODUCCION DE
ARTES
GRAFICAS PARA

ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN NO. 28231

03 08 2017 03 08 2017 AC.A.A.20.120 1 X30 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2213300SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

ENTIDADES
DISTRITALES

A 28260 - ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN NO. 28231
A 28260

25 126 PRODUCCION DE
ARTES
GRAFICAS PARA
ENTIDADES
DISTRITALES

ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 28261
A 28275 - ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 28261
A 28275

04 08 2017 09 08 2017 AC.A.A.21.121 1 X15 FISICO X

26 126 PRODUCCION DE
ARTES
GRAFICAS PARA
ENTIDADES
DISTRITALES

ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 28276
A 28283 - ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 28276
A 28283

09 08 2017 09 08 2017 AC.A.A.22.122 1 X8 FISICO X

27 126 PRODUCCION DE
ARTES
GRAFICAS PARA
ENTIDADES
DISTRITALES

ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 28284
A 28289 - ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 28284
A 28289

09 08 2017 09 08 2017 AC.A.A.23.123 1 X6 FISICO X

103 126 PRODUCCION DE
ARTES
GRAFICAS PARA
ENTIDADES
DISTRITALES

ORDEN DE
PRODUCCIÓN  N° 29080
- ORDEN DE
PRODUCCIÓN  N° 29080

18 07 2018 18 07 2018 AC.A.A.23.623 6 X1 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2213300SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

28 126 PRODUCCION DE
ARTES
GRAFICAS PARA
ENTIDADES
DISTRITALES

ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 28290
A 28330 - ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 28290
A 28330

09 08 2017 31 08 2017 AC.A.A.24.124 1 X41 FISICO X

29 126 PRODUCCION DE
ARTES
GRAFICAS PARA
ENTIDADES
DISTRITALES

ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 28331
A 28350 - ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 28331
A 28350

05 09 2017 10 09 2017 AC.A.A.25.125 1 X20 FISICO X

30 126 PRODUCCION DE
ARTES
GRAFICAS PARA
ENTIDADES
DISTRITALES

ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 28351
A 28390 - ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 28351
A 28390

10 09 2017 19 09 2017 AC.A.A.26.126 1 X40 FISICO X

31 126 PRODUCCION DE
ARTES
GRAFICAS PARA
ENTIDADES
DISTRITALES

ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No.28391
A 28420 - ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No.28391
A 28420

22 09 2017 05 10 2017 AC.A.A.27.127 1 X31 FISICO X

104 126 PRODUCCION DE
ARTES
GRAFICAS PARA

ORDEN DE
PRODUCCIÓN  N° 29159
- ORDEN DE

13 08 2018 13 08 2018 AC.A.A.27.1427 14 X1 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2213300SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

ENTIDADES
DISTRITALES

PRODUCCIÓN  N° 29159

32 126 PRODUCCION DE
ARTES
GRAFICAS PARA
ENTIDADES
DISTRITALES

ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 28421
A 28470 - ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 28421
A 28470

05 10 2017 27 10 2017 AC.A.A.28.128 1 X50 FISICO X

33 126 PRODUCCION DE
ARTES
GRAFICAS PARA
ENTIDADES
DISTRITALES

ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 28471
A 28499 - ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 28471
A 28499

27 10 2017 08 11 2017 AC.A.A.29.129 1 X29 FISICO X

34 126 PRODUCCION DE
ARTES
GRAFICAS PARA
ENTIDADES
DISTRITALES

ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 28500
A 28535 - ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 28500
A 28535

09 11 2017 28 11 2017 AC.A.A.30.130 1 X36 FISICO X

36 126 PRODUCCION DE
ARTES
GRAFICAS PARA
ENTIDADES
DISTRITALES

ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 28536
A 28552 - ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 28536
A 28552

04 11 2017 11 12 2017 AC.A.A.31.131 1 X17 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2213300SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

100 126 PRODUCCION DE
ARTES
GRAFICAS PARA
ENTIDADES
DISTRITALES

ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 28553
A 28561 - ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 28553
A 28561

11 12 2017 27 12 2017 AC.A.A.32.132 1 X9 FISICO X

24 126 PRODUCCION DE
ARTES
GRAFICAS PARA
ENTIDADES
DISTRITALES

ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 28261
A 28275 - ORDENES Y
SOLICITUDES DE
PRODUCCIÓN No. 28261
A 28275

03 08 2017 03 08 2017 AC.A.A.80.180 1 X30 FISICO X

4 131 PROYECTOS PROYECTOS DE
INVERSIÓN -
PROYECTOS DE
INVERSIÓN

03 01 2017 26 12 2017 AC.A.A.33.133 1 X73 FISICO X

35 132 PUBLICACIONES PUBLICACIÓN DEL
REGISTRO DISTRITAL
N° 5987 a 5990 -
PUBLICACIÓN DEL
REGISTRO DISTRITAL
N° 5987 a 5990

02 01 2017 04 01 2017 AC.A.A.33.233 2 X205 FISICO X

40 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
5991 A 6000 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
5991 A 6000

06 01 2017 20 01 2017 AC.A.A.33.333 3 X219 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2213300SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

41 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6001 A 6007 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6001 A 6007

23 01 2017 31 01 2017 AC.A.A.33.433 4 X236 FISICO X

43 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6008 A 6014 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6008 A 6014

01 02 2017 09 02 2017 AC.A.A.33.533 5 X202 FISICO X

45 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6015 A 6018 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6015 A 6018

10 02 2017 15 02 2017 AC.A.A.34.134 1 X202 FISICO X

37 132 PUBLICACIONES PUBLICACIÓN DEL
REGISTRO DISTRITAL
No. 6019 A 6028 -
PUBLICACIÓN DEL
REGISTRO DISTRITAL
No. 6019 A 6028

16 02 2017 01 03 2017 AC.A.A.34.234 2 X201 FISICO X

39 132 PUBLICACIONES PUBLICACIÓN DEL
REGISTRO DISTRITAL
No. 6029 A 6030 -
PUBLICACIÓN DEL
REGISTRO DISTRITAL
No. 6029 A 6030

02 03 2017 03 03 2017 AC.A.A.34.334 3 X181 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2213300SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

50 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6031 A 6040 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6031 A 6040

06 03 2017 17 03 2017 AC.A.A.34.434 4 X225 FISICO X

52 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6041 A 6046 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6041 A 6046

21 03 2017 28 03 2017 AC.A.A.34.534 5 X165 FISICO X

42 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6047 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6047

29 03 2017 29 03 2017 AC.A.A.35.135 1 X200 FISICO X

44 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6048 a 6051 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6048 a 6051

30 03 2017 26 04 2017 AC.A.A.35.235 2 X238 FISICO X

46 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6052 a 6058 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6052 a 6058

05 04 2017 17 05 2017 AC.A.A.35.335 3 X208 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2213300SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

47 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6052 a 6058 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6052 a 6058

05 04 2017 17 05 2017 AC.A.A.35.335 3 X235 FISICO X

48 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6059-6064 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6059-6064

18 04 2017 03 05 2017 AC.A.A.35.435 4 X218 FISICO X

49 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6065 A 6068 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6065 A 6068

26 04 2017 18 05 2017 AC.A.A.36.136 1 X249 FISICO X

51 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6069 A 6078 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6069 A 6078

03 05 2017 31 05 2017 AC.A.A.36.236 2 X199 FISICO X

55 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6079 a 6087 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6079 a 6087

17 05 2017 11 07 2017 AC.A.A.36.336 3 X203 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2213300SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

57 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No.6088 a 6092 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No.6088 a 6092

01 06 2017 07 06 2017 AC.A.A.36.436 4 X224 FISICO X

53 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6093 A 6095 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6093 A 6095

08 06 2017 12 06 2017 AC.A.A.37.137 1 X317 FISICO X

54 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6096 A 6098 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6096 A 6098

13 06 2017 15 06 2017 AC.A.A.37.237 2 X186 FISICO X

56 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6099 A 6102 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6099 A 6102

16 06 2017 22 06 2017 AC.A.A.37.337 3 X271 FISICO X

60 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6103 A 6105 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6103 A 6105

23 06 2017 28 06 2017 AC.A.A.38.138 1 X259 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2213300SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

62 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6106 A 6108 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6106 A 6108

29 06 2017 04 07 2017 AC.A.A.38.238 2 X129 FISICO X

63 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6109  A 6112 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6109  A 6112

05 07 2017 10 07 2017 AC.A.A.38.338 3 X214 FISICO X

64 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6113 A 6114 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6113 A 6114

11 07 2017 12 07 2017 AC.A.A.38.438 4 X144 FISICO X

58 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6115 a 6116 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6115 a 6116

13 07 2017 14 07 2017 AC.A.A.39.139 1 X200 FISICO X

59 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6116 A 6120 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6116 A 6120

14 07 2017 19 07 2017 AC.A.A.39.239 2 X199 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2213300SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

61 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6121 A 6129 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6121 A 6129

24 07 2017 03 08 2017 AC.A.A.39.339 3 X230 FISICO X

67 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6130 a 6134 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6130 a 6134

04 08 2017 11 08 2017 AC.A.A.40.140 1 X143 FISICO X

68 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6135 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6135

14 08 2017 14 08 2017 AC.A.A.40.240 2 X135 FISICO X

69 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6136 A 6140 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6136 A 6140

15 08 2017 22 08 2017 AC.A.A.40.340 3 X129 FISICO X

70 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6141 A 6144 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6141 A 6144

23 08 2017 28 08 2017 AC.A.A.40.440 4 X241 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2213300SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

72 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6145 a 6148 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6145 a 6148

29 08 2017 04 09 2017 AC.A.A.40.540 5 X160 FISICO X

73 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No.6149 a 6153 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No.6149 a 6153

05 09 2017 12 09 2017 AC.A.A.40.640 6 X222 FISICO X

65 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6154 A 6157 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6154 A 6157

13 09 2017 18 09 2017 AC.A.A.41.141 1 X172 FISICO X

66 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6158 A 6163 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6158 A 6163

19 09 2017 26 09 2017 AC.A.A.41.241 2 X152 FISICO X

71 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6164 A 6166 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6164 A 6166

27 09 2017 29 09 2017 AC.A.A.41.341 3 X203 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2213300SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

74 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6167 A 6169 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6167 A 6169

02 10 2017 04 10 2017 AC.A.A.41.441 4 X122 FISICO X

75 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6170 A 6172 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6170 A 6172

05 10 2017 10 10 2017 AC.A.A.41.541 5 X180 FISICO X

83 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6173 A 6176 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6173 A 6176

10 10 2017 13 10 2017 AC.A.A.42.142 1 X80 FISICO X

84 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6177 A 6180 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6177 A 6180

17 10 2017 20 10 2017 AC.A.A.42.242 2 X195 FISICO X

85 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6181 A 6184 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6181 A 6184

23 10 2017 25 10 2017 AC.A.A.42.342 3 X100 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2213300SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

87 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6185 A 6187 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6185 A 6187

27 10 2017 31 10 2017 AC.A.A.42.442 4 X191 FISICO X

88 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6188 A 6193 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6188 A 6193

01 11 2017 09 11 2017 AC.A.A.42.542 5 X148 FISICO X

89 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6194 A 6197 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
6194 A 6197

10 11 2017 16 11 2017 AC.A.A.42.642 6 X204 FISICO X

79 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6198 A 6200 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6198 A 6200

17 11 2017 04 12 2017 AC.A.A.43.143 1 X238 FISICO X

76 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6201 A 6202 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6201 A 6202

22 11 2017 04 12 2017 AC.A.A.43.243 2 X160 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2213300SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

77 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No.6203 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No.6203

24 11 2017 24 11 2017 AC.A.A.43.343 3 X132 FISICO X

78 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No 6204 A 6209 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No 6204 A 6209

27 11 2017 04 12 2017 AC.A.A.43.443 4 X204 FISICO X

80 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6210 A 6214 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6210 A 6214

05 12 2017 12 12 2017 AC.A.A.44.144 1 X236 FISICO X

81 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6215 A 6219 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6215 A 6219

13 12 2017 19 12 2017 AC.A.A.44.244 2 X132 FISICO X

82 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6220 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6220

20 12 2017 20 12 2017 AC.A.A.44.344 3 X259 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2213300SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

94 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6221 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6221

21 12 2017 21 09 2017 AC.A.A.45.145 1 X165 FISICO X

95 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6222 A 6224 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6222 A 6224

22 12 2017 26 12 2017 AC.A.A.45.245 2 X204 FISICO X

96 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6225 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6225

28 12 2017 28 12 2017 AC.A.A.45.345 3 X237 FISICO X

97 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6226 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6226

29 12 2017 29 12 2017 AC.A.A.45.445 4 X180 FISICO X

98 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6226 -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL
No. 6226

29 12 2017 29 12 2017 AC.A.A.45.545 5 X110 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2213300SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

99 132 PUBLICACIONES PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL -
PUBLICACIONES
REGISTRO DISTRITAL

02 01 2017 11 09 2017 AC.A.A.45.645 6 X39 FISICO X

38 140 RESPUESTA A
LOS
SOLICITUDES DE
ELABORACION
DE IMPRESOS Y /
O
CUANTIFICACION
DE INSUMOS

COMUNICACIÓN
OFICIAL SOLICITUD DE
PUBLICACIÓN O
CUANTIFICACIÓN DE
INSUMOS -
COMUNICACIÓN
OFICIAL SOLICITUD DE
PUBLICACIÓN O
CUANTIFICACIÓN DE
INSUMOS

06 01 2017 13 03 2017 AC.A.A.46.146 1 X200 FISICO X

86 140 RESPUESTA A
LOS
SOLICITUDES DE
ELABORACION
DE IMPRESOS Y /
O
CUANTIFICACION
DE INSUMOS

COMUNICACIÓN
OFICIAL SOLICITUD DE
PUBLICACIÓN O
CUANTIFICACIÓN DE
INSUMOS -
COMUNICACIÓN
OFICIAL SOLICITUD DE
PUBLICACIÓN O
CUANTIFICACIÓN DE
INSUMOS

13 03 2017 14 06 2017 AC.A.A.46.246 2 X200 FISICO X

90 140 RESPUESTA A
LOS
SOLICITUDES DE
ELABORACION
DE IMPRESOS Y /
O
CUANTIFICACION

COMUNICACIÓN
OFICIAL SOLICITUD DE
PUBLICACIÓN O
CUANTIFICACIÓN DE
INSUMOS -
COMUNICACIÓN
OFICIAL SOLICITUD DE

03 02 2017 28 12 2017 AC.A.A.46.346 3 X187 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2213300SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

DE INSUMOS PUBLICACIÓN O
CUANTIFICACIÓN DE
INSUMOS

91 140 RESPUESTA A
LOS
SOLICITUDES DE
ELABORACION
DE IMPRESOS Y /
O
CUANTIFICACION
DE INSUMOS

COMUNICACIÓN
OFICIAL SOLICITUD DE
PUBLICACIÓN O
CUANTIFICACIÓN DE
INSUMOS -
COMUNICACIÓN
OFICIAL SOLICITUD DE
PUBLICACIÓN O
CUANTIFICACIÓN DE
INSUMOS

16 05 2017 14 09 2017 AC.A.A.46.446 4 X200 FISICO X

92 140 RESPUESTA A
LOS
SOLICITUDES DE
ELABORACION
DE IMPRESOS Y /
O
CUANTIFICACION
DE INSUMOS

COMUNICACIÓN
OFICIAL SOLICITUD DE
PUBLICACIÓN O
CUANTIFICACIÓN DE
INSUMOS -
COMUNICACIÓN
OFICIAL SOLICITUD DE
PUBLICACIÓN O
CUANTIFICACIÓN DE
INSUMOS

08 11 2017 27 12 2017 AC.A.A.46.546 5 X103 FISICO X

93 140 RESPUESTA A
LOS
SOLICITUDES DE
ELABORACION
DE IMPRESOS Y /
O
CUANTIFICACION
DE INSUMOS

COMUNICACIÓN
OFICIAL SOLICITUD DE
PUBLICACIÓN O
CUANTIFICACIÓN DE
INSUMOS -
COMUNICACIÓN
OFICIAL SOLICITUD DE
PUBLICACIÓN O

14 08 2017 08 11 2017 AC.A.A.46.646 6 X200 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2213300SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS
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