
FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

1 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
EGRESO DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO MES DE
FEBRERO DEL 2017 -
COMPROBANTES DE
EGRESO DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO  MES DE
FEBRERO  Nos. 30 AL 70
DEL    2017

10 02 2017 27 02 2017 AG.6.B.2.12 1 X127 FISICO X

14 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
INGRESO DE BIENES
DEVOLUTIVOS DE ABRIL
A MAYO  2017 Nos. 09
AL 16 -
COMPROBANTES DE
INGRESO DE BIENES
DEVOLUTIVOS DE ABRIL
A MAYO  2017 Nos. 09
AL 16

05 04 2017 26 05 2017 AG.6.B.2.22 2 X156 FISICO X

15 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
INGRESO DE BIENES
DEVOLUTIVOS DE ABRIL
2017 - COMPROBANTES
DE INGRESO DE BIENES
DEVOLUTIVOS DE ABRIL
2017 Nos.  DEL 17 AL 27

06 06 2016 16 08 2017 AG.6.B.2.32 3 X149 FISICO X

16 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTE DE
INGRESO DE BIENES
DEVOLUTIVOS DE

14 09 2017 29 09 2017 AG.6.B.2.42 4 X42 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

SEPTIEMBRE DEL 2017 -
COMPROBANTE DE
INGRESO DE BIENES
DEVOLUTIVOS DE
SEPTIEMBRE DEL 2017
Nos. DEL  28  AL 30

17 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
INGRESO DE BIENES
DEVOLUTIVOS DE
OCTUBRE  DEL 2017
Nos. 31 AL 32 -
COMPROBANTES DE
INGRESO DE BIENES
DEVOLUTIVOS DE
OCTUBRE  DEL 2017
Nos. 30 AL 32

10 10 2017 25 10 2019 AG.6.B.2.52 5 X31 FISICO X

18 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTE DE
INGRESO DE BIENES
DEVOLUTIVOS DE
NOVIEMBRE  DEL 2017
No.30 - COMPROBANTE
DE INGRESO DE BIENES
DEVOLUTIVOS DE
OCTUBRE DEL 2017 Nos.
DEL 33 AL 37

09 11 2017 24 11 2017 AG.6.B.2.62 6 X193 FISICO X

19 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES  DE
INGRESO DE BIENES
DEVOLUTIVOS DE
DICIEMBRE  2017 Nos.
DEL 38 AL 44 -
COMPROBANTES DE

15 12 2017 28 12 2017 AG.6.B.3.13 1 X123 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

INGRESO DE BIENES
DEVOLUTIVOS DE
DICIEMBRE  2017 Nos.
DEL 38 AL 44

20 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
INGRESO DE
ELEMENTOS DE DE
CONSUMO DE ENERO
DEL 2017 -
COMPROBANTES DE
INGRESO DE
ELEMENTOS DE DE
CONSUMO DEL 2017 DE
ENERO Nos.DEL  01 AL
05

24 01 2017 24 01 2017 AG.6.B.3.23 2 X51 FISICO X

21 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
INGRESO DE
ELEMENTOS DE DE
CONSUMO  DE
FEBRERO DEL 2017 -
COMPROBANTES DE
INGRESO DE
ELEMENTOS DE DE
CONSUMO  DE
FEBRERO DEL 2017 Nos.
06 AL 16

15 02 2017 27 02 2017 AG.6.B.3.33 3 X155 FISICO X

22 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
INGRESO DE
ELEMENTOS  DE
CONSUMO  DE MARZO
DEL 2017 -

14 03 2017 17 03 2017 AG.6.B.3.43 4 X99 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
INGRESO DE
ELEMENTOS  DE
CONSUMO  DE MARZO
DEL 2017 No. 17 AL 21

23 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
INGRESO DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO  DEL 2017 -
COMPROBANTES DE
INGRESO DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO   DE ABRIL
DEL 2017 Nos. 22 al 29

05 04 2017 24 04 2017 AG.6.B.3.53 5 X119 FISICO X

24 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
INGRESO DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO   DE MAYO
DEL  2017 -
COMPROBANTES DE
INGRESO DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO  DE MAYO
DEL  2017 Nos. 30 AL 42

04 05 2017 23 05 2017 AG.6.B.3.63 6 X232 FISICO X

25 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
INGRESO DE BIENES DE
CONSUMO 2017 -
COMPROBANTES DE
INGRESO DE BIENES DE
CONSUMO DE  JUNIO
2017  No.s 43

16 06 2017 16 06 2017 AG.6.B.4.14 1 X18 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

26 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
INGRESO DE BIENES DE
CONSUMO DE JULIO
2017 Nos. 44 al 49 -
COMPROBANTES DE
INGRESO DE BIENES DE
CONSUMO DE JULIO
2017 Nos. 44 al 49

24 07 2017 17 08 2017 AG.6.B.4.24 2 X200 FISICO X

27 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTE DE
INGRESO DE BIENES DE
CONSUMO DE
SEPTIEMBRE  2017 Nos.
DEL 50 AL 54 -
COMPROBANTE DE
INGRESO DE BIENES DE
CONSUMO DE
SEPTIEMBRE  2017 Nos.
DEL 50 AL 54

13 09 2017 25 09 2017 AG.6.B.4.34 3 X98 FISICO X

28 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
INGRESO DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO DEL 2017 -
COMPROBANTES DE
INGRESO DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO DE
OCTUBRE  DEL 2017
Nos. DEL 55 AL 66

04 10 2017 27 10 2017 AG.6.B.4.44 4 X244 FISICO X

29 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTE DE
INGRESO DE
ELEMENTOS DE

12 08 2019 24 11 2017 AG.6.B.4.54 5 X263 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

CONSUMO DE
NOVIEMBRE  DEL 2017 -
COMPROBANTE DE
INGRESO DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO DE
NOVIEMBRE  DEL 2017

30 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTE DE
INGRESO DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO DE
DICIEMBRE  DEL 2017
Nos. 76 AL 92 -
COMPROBANTE DE
INGRESO DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO DE
DICIEMBRE  DEL 2017
Nos. 76 AL 92

06 12 2017 14 12 2017 AG.6.B.4.64 6 X170 FISICO X

31 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
INGRESO DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO DEL 2017 -
COMPROBANTES DE
INGRESO DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO DEL 2017
Nos. 93 AL 102

15 08 2019 21 12 2017 AG.6.B.5.15 1 X151 FISICO X

32 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
INGRESO  ELEMENTOS
DE CONSUMO DE

21 12 2017 26 12 2017 AG.6.B.5.25 2 X124 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

DICIEMBRE  DEL 2017
Nos. 103 AL 110 -
COMPROBANTES DE
INGRESO  ELEMENTOS
DE CONSUMO DE
DICIEMBRE  DEL 2017
Nos. 103 AL 110

33 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
EGRESO BIENES
DEVOLUTIVOS 2017 -
COMPROBANTES DE
EGRESO BIENES
DEVOLUTIVOS  DE
FEBRERO  MAYO 2017
Nos. 1  AL 3

15 02 2017 11 05 2015 AG.6.B.5.35 3 X13 FISICO X

34 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
EGRESO BIENES
DEVOLUTIVOS  2017
Nos. 04 AL 15 -
COMPROBANTES DE
EGRESO BIENES
DEVOLUTIVOS  2017
Nos. 04 AL 15

24 07 2017 31 10 2017 AG.6.B.5.45 4 X20 FISICO X

4 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
EGRESO DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO DEL No. 01
AL 29  DEL 2017 -
COMPROBANTES DE
EGRESO DE
ELEMENTOS DE

16 01 2017 31 01 2017 AG.6.B.5.55 5 X101 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

CONSUMO DEL MES DE
ENERO DEL No. 01 AL 29
DEL  2017

35 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
EGRESO DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO DE
FEBRERO DEL 2017 -
COMPROBANTES DE
EGRESO DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO DE
FEBRERO  DEL 2017
Nos. 30 AL 70 aqui voy falt
desde el 35 par escaniar

10 02 2017 27 02 2017 AG.6.B.5.65 6 X127 FISICO X

5 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
EGRESO DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO  DEL A  2017
- COMPROBANTES DE
EGRESO DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO MES DE
MARZO DEL   2017 Nos.
71 AL 113

14 03 2017 30 03 2017 AG.6.B.6.16 1 X137 FISICO X

6 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
EGRESO DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO MES DE
ABRIL  DEL  2017 -
COMPROBANTES DE

19 04 2017 26 04 2017 AG.6.B.6.26 2 X56 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

EGRESO DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO MES DE
ABRIL  Nos. 114 al 134
DEL 2017

7 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
EGRESO DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO DEL  MES DE
MAYO   2017 -
COMPROBANTES DE
EGRESO DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO   MES DE
MAYO Nos. 135 al 161
DEL  2017

03 05 2017 26 05 2017 AG.6.B.6.36 3 X92 FISICO X

8 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
EGRESO DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO   MES DE
JUNIO DEL 2017 -
COMPROBANTE DE
EGRESO DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO   MES DE
JUNIO  Nos. 162 AL 190
DEL 2017

05 06 2017 29 06 2017 AG.6.B.6.46 4 X84 FISICO X

9 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
EGRESO DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO MES DE

05 07 2017 27 07 2017 AG.6.B.6.56 5 X65 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

JULIO  DEL   2017 -
COMPROBANTES DE
EGRESO DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO MES DE
JULIO  Nos. 191 AL 215
DEL 2017

10 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
EGRESO DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO MES DE
AGOSTO DEL 2017 -
COMPROBANTES DE
EGRESO DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO MES DE
AGOSTO Nos. 216 AL
239 DE 2017

02 08 2017 29 08 2017 AG.6.B.6.66 6 X69 FISICO X

11 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
EGRESO DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO MES DE
SEPTIEMBRE   DEL
2017 - COMPROBANTES
DE EGRESO DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO MES DE
SEPTIEMBRE  No. 240
AL 270 DEL  2017

04 09 2017 29 09 2017 AG.6.B.7.17 1 X94 FISICO X

12 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
EGRESO DE

04 10 2017 28 10 2017 AG.6.B.7.27 2 X156 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

ELEMENTOS DE
CONSUMO  MES DE
OCTUBRE DEL  2017 -
COMPROBANTES DE
EGRESO DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO  MES DE
OCTUBRE Nos. 271 AL
318 DEL  2017

13 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
EGRESO DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO MES DE
NOVIEMBRE  DEL    2017
- COMPROBANTES DE
EGRESO DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO MES DE
NOVIEMBRE  Nos. 319
AL 365 DEL  DEL  2017

02 11 2017 28 11 2017 AG.6.B.7.37 3 X190 FISICO X

36 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
EGRESO DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO DE
DICIEMBRE  DEL  2017 -
COMPROBANTES DE
EGRESO DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO DE
DICIEMBRE  DEL  2017
Nos.366 AL 401

06 12 2017 27 12 2017 AG.6.B.7.47 4 X107 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

37 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADOS DE BIENES
ENTRE BODEGA -
FUNCIONARIO DEL
2017 - COMPROBANTES
DE TRASLADOS DE
BIENES  ENTRE
BODEGA -
FUNCIONARIO DEL
2017 EN TRG Y
APLICATIVO ESTA MAL
ES UNA SALIDA ASI LO
HICE POR EL
APLICATIVO PORQUE
ASI LO PROGRAMADO
GESTIÓN DOCUMENTAL
EN EL 2019 PARA
ACLARACION DEJO
ESTA NOTA EN UN
FUTURO

16 01 2017 30 01 2017 AG.6.B.7.57 5 X61 FISICO X

39 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE BODEGA -
FUNCIONARIO  DE
FEBRERO 2017 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE BODEGA -
FUNCIONARIO  DE
FEBRERO 2017  Nos . 26
AL 62

13 02 2017 24 02 2017 AG.6.B.7.67 6 X81 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

40 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE BODEGA A
USUARIOS DE MARZO
2017 - COMPROBANTES
DE TRASLADO  DE
BIENES  ENTRE
BODEGA A USUARIOS
DE MARZO  2017 Nos. 63
AL 129 se tiene que hacer
reproceso por tdr que esta
revisando  para cambiar
por esto no es un reintegro
ojo  aplicativo siga lo
hicieron  hay un error

10 03 2017 30 03 2017 AG.6.B.8.18 1 X155 FISICO X

38 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE BODEGA -
FUNCIONARIO  DE
ABRIL 2017 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE BODEGA -
FUNCIONARIO  DE
ABRIL 2017 Nos.130 al
162

06 04 2017 26 04 2017 AG.6.B.8.28 2 X75 FISICO X

41 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
DE TRASLADOS
BODEGA USUARIOS DE
MAYO  2017 -

03 05 2017 30 05 2017 AG.6.B.8.38 3 X61 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
DE TRASLADOS
BODEGA USUARIOS DE
MAYO  2017 Nos 163 AL
190

42 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
BODEGA - USUARIO
JUNIO -2017 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
BODEGA - USUARIO
JUNIO -2017  Nos. 191 AL
234

05 06 2017 29 06 2017 AG.6.B.8.48 4 X97 FISICO X

45 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
BODEGA  USUARIO -
2017 - COMPROBANTES
DE TRASLADO  DE
BIENES    BODEGA
USUARIO  DE JULIO
AGOSTO -2017 Nos. 235
AL 284 VERIFICAR con
carpeta

06 07 2017 28 08 2017 AG.6.B.8.58 5 X119 FISICO X

46 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
BODEGA  USUARIO  -
2017 - COMPROBANTES
DE TRASLADO  DE
BIENES    BODEGA

05 09 2017 28 09 2017 AG.6.B.8.68 6 X61 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

USUARIO  SEPTIEMBRE
-2017 No.s 285 AL 310
SIN ALIMNETAR

43 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
BODEGA  USUARIO -
2017 - COMPROBANTES
DE TRASLADO  DE
BIENES    BODEGA
USUARIO - OCTUBRE
2017  Nos. 311 AL 317

13 10 2017 27 10 2017 AG.6.B.9.19 1 X16 FISICO X

44 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
BODEGA  USUARIO -
2017 - COMPROBANTES
DE TRASLADO  DE
BIENES    BODEGA
USUARIO  NOVIEMBRE
-2017 Nos. 313 AL 341

02 11 2017 28 11 2017 AG.6.B.9.29 2 X57 FISICO X

47 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
BODEGA  USUARIO  -
2017 - COMPROBANTES
DE TRASLADO  DE
BIENES    BODEGA
USUARIO  DICIEMBRE  -
2017 Nos. 342 AL 348

11 12 2017 27 12 2017 AG.6.B.9.39 3 X17 FISICO X

48 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE  USUARIOS  -
2017 - COMPROBANTES

13 01 2017 18 01 2017 AG.6.B.9.49 4 X116 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

DE TRASLADO  DE
BIENES    ENTRE
USUARIOS  DE ENERO  -
2017 Nos. 1 AL 60

49 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE  USUARIOS  -
2017 - COMPROBANTES
DE TRASLADO  DE
BIENES    ENTRE
USUARIOS  DE ENERO  -
2017 DEL 61 AL 120

18 01 2017 30 01 2017 AG.6.B.9.59 5 X150 FISICO X

50 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE  USUARIOS  -
2017 - COMPROBANTES
DE TRASLADO  DE
BIENES    ENTRE
USUARIOS  - FEBRERO -
2017 Nos. 121 al 191

10 02 2017 24 02 2017 AG.6.B.9.69 6 X123 FISICO X

51 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE  USUARIOS DE
MARZO  2017 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE  USUARIOS DE
MARZO  2017 Nos. 192
AL 300

08 03 2017 14 03 2017 AG.6.B.10.110 1 X146 FISICO X

52 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES

14 03 2017 22 03 2017 AG.6.B.10.210 2 X152 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

ENTRE USUARIOS DE
MARZO  2017 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE  USUARIOS DE
MARZO  2017 Nos. 301
AL 400 SIN ALIMENTAR

53 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE  USUARIOS DE
MARZO  2017 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE  USUARIOS DE
MARZO  2017 Nos. 401
AL 491

22 03 2017 30 03 2017 AG.6.B.10.310 3 X110 FISICO X

54 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE  USUARIOS DE
ABRIL  2017 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE  USUARIOS DE
ABRIL  2017 Nos. 492 AL
592|

04 04 2017 07 04 2017 AG.6.A.10.410 4 X168 FISICO X

55 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE  USUARIOS DE
ABRIL  2017 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES

07 04 2017 12 04 2017 AG.6.B.10.510 5 X157 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

ENTRE  USUARIOS DE
ABRIL  2017 Nos.593 AL
679

56 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE  USUARIOS DE
ABRIL  2017 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE  USUARIOS DE
ABRIL  2017 Nos. 680  AL
746

18 04 2017 26 04 2016 AG.6.B.10.610 6 X123 FISICO X

57 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE  USUARIOS DE
MAYO  2017 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE  USUARIOS DE
MAYO 2017 Nos.747  AL
785

03 05 2017 26 05 2017 AG.6.B.11.111 1 X111 FISICO X

58 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE  USUARIOS DE
JUNIO  2017 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE  USUARIOS DE
JUNIO 2017  Nos. 786 AL
817

05 06 2017 28 06 2017 AG.6.B.11.211 2 X64 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

59 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE  USUARIOS DE
JULIO  2017 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE  USUARIOS DE
JULIO 2017

05 07 2017 27 07 2017 AG.6.B.11.311 3 X78 FISICO X

60 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE  USUARIOS DE
AGOSTO  2017 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE  USUARIOS DE
AGOSTO 2017

02 08 2017 29 08 2017 AG.6.B.11.411 4 X83 FISICO X

61 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE  USUARIOS DE
ABRIL  2017 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE  USUARIOS DE
ABRIL  2017

04 09 2017 28 08 2017 AG.6.B.11.511 5 X69 FISICO X

62 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE  USUARIOS DE
OCTUBRE 2017 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE  USUARIOS DE

04 09 2017 27 10 2017 AG.6.B.11.611 6 X33 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

OCTUBRE  2017 Nos 900
AL 910

63 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE  USUARIOS DE
NOVIEMBRE  2017 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE  USUARIOS DE
NOVIEMBRE  2017

02 11 2017 28 11 2017 AG.6.B.12.112 1 X120 FISICO X

64 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE  USUARIOS DE
NOVIEMBRE   2017 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE  USUARIOS DE
NOVIEMBRE  2017 Nos.
960 AL 989

28 11 2017 28 11 2017 AG.6.B.12.212 2 X78 FISICO X

65 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE  USUARIOS DE
DICIEMBRE 2017 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE  USUARIOS DE
DICIEMBRE   2017

06 12 2017 12 12 2017 AG.6.B.12.312 3 X165 FISICO X

66 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE  USUARIOS DE
DICIEMBRE   2017 -

13 12 2017 14 12 2017 AG.6.B.12.412 4 X146 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE  USUARIOS DE
DICIEMBRE   2017

67 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE  USUARIOS DE
DICIEMBRE   2017 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE  USUARIOS DE
DICIEMBRE   2017 Nos.
1122 AL 1151

14 12 2015 19 12 2017 AG.6.B.12.512 5 X163 FISICO X

68 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE  USUARIOS DE
DICIEMBRE   2017 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE  USUARIOS DE
DICIEMBRE   2017 Nos.
1152 AL1206

19 12 2017 27 12 2017 AG.6.B.12.612 6 X155 FISICO X

69 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES  DE
TRASLADOS DE
FUNCIONARIO A
BODEGA - 2017 -
COMPROBANTES  DE
TRASLADOS DE
FUNCIONARIO A
BODEGA DE ENERO  -
2017 Nos. 1 AL 22

16 01 2017 30 01 2017 AG.6.A.13.113 1 X48 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

70 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES  DE
TRASLADOS DE
FUNCIONARIO A
BODEGA - 2017 -
COMPROBANTES  DE
TRASLADOS DE
FUNCIONARIO A
BODEGA  DE FEBRERO -
2017 Nos. 23 AL 58

13 02 2017 24 02 2017 AG.6.B.13.213 2 X51 FISICO X

71 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES  DE
TRASLADOS DE
FUNCIONARIO A
BODEGA - 2017 -
COMPROBANTES  DE
TRASLADOS DE
FUNCIONARIO A
BODEGA  MARZO  - 2017
Nos. 59 al 90

07 03 2017 27 02 2017 AG.6.B.13.313 3 X58 FISICO X

72 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES  DE
TRASLADOS DE
FUNCIONARIO A
BODEGA - 2017 -
COMPROBANTES  DE
TRASLADOS DE
FUNCIONARIO A
BODEGA DE ABRIL A
OCTUBRE   - 2017 Nos.
91 AL 152

04 04 2017 27 10 2017 AG.6.A.13.413 4 X126 FISICO X

73 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES  DE
TRASLADOS DE
FUNCIONARIO A

16 11 2017 28 11 2017 AG.6.B.13.513 5 X39 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

BODEGA - 2017 -
COMPROBANTES  DE
TRASLADOS DE
FUNCIONARIO A
BODEGA  NOVIEMBRE -
2017 Nos. 153 AL 169

74 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES  DE
TRASLADOS DE
FUNCIONARIO A
BODEGA - 2017 -
COMPROBANTES  DE
TRASLADOS DE
FUNCIONARIO A
BODEGA  DICIEMBRE -
2017 Nos 170 AL 194

11 12 2017 27 12 2017 AG.6.B.13.613 6 X54 FISICO X

75 186 CUENTAS
MENSUALES DE
ALMACEN

CUENTAS MENSUALES
DE ALMACEN 2017 -
CUENTAS MENSUALES
DE ALMACEN  DE
ENERO 2017

30 01 2017 30 01 2017 AG.6.B.14.114 1 X149 FISICO X

76 186 CUENTAS
MENSUALES DE
ALMACEN

CUENTAS MENSUALES
DE ALMACEN 2017 -
CUENTAS MENSUALES
DE ALMACEN 2017

30 01 2017 30 01 2017 AG.6.B.14.214 2 X128 FISICO X

77 186 CUENTAS
MENSUALES DE
ALMACEN

CUENTAS MENSUALES
DE ALMACEN 2017 -
CUENTAS MENSUALES
DE ALMACEN  DE
FEBRERO2017

01 03 2017 01 03 2017 AG.6.B.14.314 3 X126 FISICO X

78 186 CUENTAS
MENSUALES DE

CUENTAS MENSUALES
DE ALMACEN 2017 -

01 03 2017 01 03 2017 AG.6.B.14.414 4 X137 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

ALMACEN CUENTAS MENSUALES
DE ALMACEN DE
FEBRERO 2017

79 186 CUENTAS
MENSUALES DE
ALMACEN

CUENTAS MENSUALES
DE ALMACEN 2017 -
CUENTAS MENSUALES
DE ALMACEN DE
MARZO  2017

31 03 2017 31 03 2017 AG.6.A.14.514 5 X146 FISICO X

80 186 CUENTAS
MENSUALES DE
ALMACEN

CUENTAS MENSUALES
DE ALMACEN 2017 -
CUENTAS MENSUALES
DE ALMACEN  DE
MARZO 2017

30 03 2017 30 03 2017 AG.6.B.14.614 6 X112 FISICO X

81 186 CUENTAS
MENSUALES DE
ALMACEN

CUENTAS MENSUALES
DE ALMACEN 2017 -
CUENTAS MENSUALES
DE ALMACEN  DE
ABRIL2017

27 04 2017 27 04 2017 AG.6.B.15.115 1 X111 FISICO X

82 186 CUENTAS
MENSUALES DE
ALMACEN

CUENTAS MENSUALES
DE ALMACEN 2017 -
CUENTAS MENSUALES
DE ALMACEN  ABRIL
2017

28 04 2017 28 04 2017 AG.6.B.15.215 2 X120 MAGNETI X

83 186 CUENTAS
MENSUALES DE
ALMACEN

CUENTAS MENSUALES
DE ALMACEN 2017 -
CUENTAS MENSUALES
DE ALMACEN  MAYO
2017

02 06 2017 02 06 2017 AG.6.B.15.3b15 3 X131 MAGNETI X

84 186 CUENTAS
MENSUALES DE
ALMACEN

CUENTAS MENSUALES
DE ALMACEN 2017 -
CUENTAS MENSUALES

02 06 2017 02 06 2017 AG.6.B.15.415 4 X136 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

CUENTAS
MENSUALES DE
ALMACEN

DE ALMACEN  DE MAYO
2017

85 186 CUENTAS
MENSUALES DE
ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE FUNCIONARIOS
DE  JUNIO   DEL 2016 -
CUENTAS MENSUALES
DE ALMACEN DE JUNIO
2017

30 06 2017 30 06 2017 AG.6.B.15.515 5 X150 FISICO X

86 186 CUENTAS
MENSUALES DE
ALMACEN

CUENTAS MENSUALES
DE ALMACEN 2017 -
CUENTAS MENSUALES
DE ALMACEN  DE JULIO
2017

31 07 2017 31 07 2017 AG.6.B.15.615 6 X201 FISICO X

87 186 CUENTAS
MENSUALES DE
ALMACEN

CUENTAS MENSUALES
DE ALMACEN 2017 -
CUENTAS MENSUALES
DE ALMACEN  DE
AGOSTO 2017

31 08 2017 31 08 2017 AG.6.B.16.116 1 X144 FISICO X

88 186 CUENTAS
MENSUALES DE
ALMACEN

CUENTAS MENSUALES
DE ALMACEN 2017 -
CUENTAS MENSUALES
DE ALMACEN  DE
SEPTIEMBRE 2017

29 09 2017 29 09 2017 AG.6.B.16.216 2 X122 FISICO X

89 186 CUENTAS
MENSUALES DE
ALMACEN

CUENTAS MENSUALES
DE ALMACEN 2017 -
CUENTAS MENSUALES
DE ALMACEN 2017

31 10 2017 31 10 2017 AG.6.B.16.316 3 X127 FISICO X

90 186 CUENTAS
MENSUALES DE

CUENTAS MENSUALES
DE ALMACEN 2017 -

30 11 2017 30 11 2017 AG.6.B.16.416 4 X170 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

ALMACEN CUENTAS MENSUALES
DE ALMACEN DE
NOVIEMBRE  2017

91 186 CUENTAS
MENSUALES DE
ALMACEN

CUENTAS MENSUALES
DE ALMACEN 2017 -
CUENTAS MENSUALES
DE ALMACEN 2017

17 01 2018 17 01 2018 AG.6.B.16.516 5 X177 FISICO X

108 176 HISTORIALES DE
VEHICULOS

HISTORIA DE LOS
VEHICULOS CARPETA
CREADA 2019 OKZ 959 -
HISTORIA DE LOS
VEHICULOS CARPETA
CREADA 2019 OKZ 959

05 05 2017 30 04 2019 AG.6.B.51.651 6 X57 FISICO X

109 176 HISTORIALES DE
VEHICULOS

HISTORIA DE LOS
VEHICULOS CARPETA
CREADA 2019 OLM 971 -
HISTORIA DE LOS
VEHICULOS CARPETA
CREADA 2019 OLM 971

06 12 2017 08 03 2019 AG.6.B.52.152 1 X52 FISICO X

110 176 HISTORIALES DE
VEHICULOS

HISTORIA DE LOS
VEHICULOS CARPETA
CREADA 2019 OLM 972 -
HISTORIA DE LOS
VEHICULOS CARPETA
CREADA 2019 OLM 972

02 12 2017 13 05 2019 AG.6.B.52.252 2 X77 FISICO X

92 89 INFORMES INFORME DE
AUSTERIDAD 2017 -
INFORME DE
AUSTERIDAD 2017
QUEDA CLARO QUE LO
PASA A PORQUE LA

20 01 2017 01 11 2017 AG.6.B.16.616 6 X155 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

INFORMES TABLA TRD NO ESTÁN

93 89 INFORMES INFORME DE AVALÚO
VIGENCIA  2017 -
INFORME DE AVALÚO
VIGENCIA  DE ENERO  A
DICIEMBRE  2017

25 01 2017 20 12 2017 AG.6.B.17.117 1 X193 FISICO X

94 89 INFORMES INFORME DE  BAJAS DE
BIENES   VIGENCIA
2017 - INFORME DE
BAJAS DE BIENES
VIGENCIA   DE

                                           
INFORME DE  BAJAS DE
BIENES   VIGENCIA
2017
2017

04 07 2017 29 12 2017 AG.6.B.17.217 2 X73 FISICO X

95 89 INFORMES INFORME DE   GESTION
PRIMER TRIMESTRE
DEL   2017 - INFORME
DE   GESTION PRIMER
TRIMESTRE  DEL   2017

03 02 2017 23 05 2017 AG.6.B.17.317 3 X82 FISICO X

96 89 INFORMES INFORME DE   GESTION
SEGUNDON TRIMESTRE
DEL   2017 - INFORME
DE   GESTION
SEGUNDON TRIMESTRE
DEL   2017

26 09 2017 13 10 2017 AG.6.B.17.417 4 X96 FISICO X

97 89 INFORMES INFORME DE   GESTION 30 09 2017 30 09 2017 AG.6.B.17.517 5 X73 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

INFORMES TERCER TRIMESTRE
DEL   2017 - INFORME
DE   GESTION TERCER
TRIMESTRE  DEL   2017

98 89 INFORMES INFORME DE   GESTION
SEGUNDON TRIMESTRE
DEL   2017 - INFORME
DE   GESTION
SEGUNDON TRIMESTRE
DEL   2017

31 12 2017 31 12 2017 AG.6.B.17.617 6 X65 FISICO X

99 89 INFORMES INFORME DE   GESTION
DEL   2017 - INFORME
DE   GESTIÓN
CONTRACTUAL PRIMER
Y SEGUNDO
TRIMESTRE  DEL   2017

07 04 2017 25 07 2017 AG.6.B.18.118 1 X24 FISICO X

100 94 INVENTARIOS INVENTARIOS
GESTORES DE
INVENTARIOS 2017 -
INVENTARIOS
GESTORES DE
INVENTARIOS 2017

14 02 2017 10 11 2017 AG.6.B.18.218 2 X39 FISICO X

101 119 PETICIONES,
QUEJAS,
RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

PETICIONES QUEJAS Y
RECLAMOS DEL 2017 -
PETICIONES QUEJAS Y
RECLAMOS DEL 2017 LA
DERECHOS DE
PETICION SE
INVENTARIO QPR

01 02 2017 04 01 2018 AG.6.B.18.318 3 X151 FISICO X

102 119 PETICIONES,
QUEJAS,

PETICIONES QUEJAS Y
RECLAMOS DEL 2017 -

11 01 2017 26 12 2017 AG.6.B.18.418 4 X65 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

PETICIONES QUEJAS Y
RECLAMOS DEL 2017

3 121 PLANES PLAN DE
MEJORAMIENTO
AUDITORIAS Y VISITAS
EXTERNAS  DE LA
CONTRALORÍA DE
BOGOTÁ DEL AÑO 2017
- PLAN DE
MEJORAMIENTO
AUDITORIAS Y VISITAS
EXTERNAS  DE LA
CONTRALORÃÂA DE
BOGOTÁÂ DEL AÑO
2017

12 01 2017 20 10 2017 AG.6.B.18.518 5 X40 FISICO X

2 121 PLANES PLAN DE
MEJORAMIENTO
AUDITORIAS Y VISITAS
INTERNAS DEL AÑO
2017 - PLAN DE
MEJORAMIENTO
AUDITORIAS Y VISITAS
INTERNAS DEL AÑO
2017

23 01 2017 22 11 2017 AG.6.B.18.618 6 X54 FISICO X

103 121 PLANES PLAN DE
MEJORAMIENTO
VIGENCIA 2017 - PLAN
DE MEJORAMIENTO
VIGENCIA 2017

05 01 2017 30 08 2017 AG.6.B.19.119 1 X32 FISICO X

104 91 REGISTROS DE
COMUNICACION

REGISTRO DE
COMUNICACIONES

30 11 2016 21 12 2017 AG.6.B.19.219 2 X41 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

ES OFICIALES INTERNAS 2017 -
REGISTRO DE
COMUNICACIONES
INTERNAS 2017

105 91 REGISTROS DE
COMUNICACION
ES OFICIALES

REGISTRO DE
COMUNICACIONES
INTERNAS 2017 -
REGISTRO DE
COMUNICACIONES
INTERNAS 2017

26 12 2016 04 12 2017 AG.6.B.19.319 3 X152 FISICO X

106 185 REGISTROS DE
PARQUEO DE
VEHICULOS
OFICIALES

REGISTRO DE
PARQUEADEROS LOS
FINE SEMANA Y
FESTIVOS 2017 -
REGISTRO DE
PARQUEADEROS LOS
FINE SEMANA Y
FESTIVOS 2017

04 01 2016 30 12 2017 AG.6.B.19.419 4 X99 FISICO X

107 185 REGISTROS DE
PARQUEO DE
VEHICULOS
OFICIALES

REGISTRO DE
PARQUEADEROS 2017 -
REGISTRO DE
PARQUEADEROS
ASIGNADOS 2017

01 02 2017 16 11 2017 AG.6.B.19.519 5 X154 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado


