
FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211200SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

1 3 ACTAS ACTAS DEL SUBCOMITE
DE AUTOCONTROL 2019
- ACTAS DEL
SUBCOMITE DE
AUTOCONTROL 2019

05 02 2019 AC.A.A.1.11 1 X159 FISICO X

2 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

ALZADORA MULLER -
ALZADORA MULLER

15 10 2014 AC.A.A.1.11 1 X76 FISICO X

3 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

ALZADORA VERTICAL
CP BOURG - ALZADORA
VERTICAL CP BOURG

16 12 2011 AC.A.A.1.21 2 X48 FISICO X

4 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

ANILLADORA GENERAL
- ANILLADORA
GENERAL

21 01 2015 AC.A.A.1.31 3 X3 FISICO X

17 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

EMBLOCADORA RACEH
- EMBLOCADORA
RACEH

09 05 2018 09 10 2013 AC.A.A.1.31 3 X20 FISICO X

5 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

BARNIZADORA UV
TOTAL DERJOR -
BARNIZADORA UV
TOTAL DERJOR

10 11 2008 AC.A.A.1.41 4 X183 FISICO X

6 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

CALIBRADOR PIE DE
REY DIGITAL BAKER -
CALIBRADOR PIE DE
REY DIGITAL BAKER

30 11 2010 AC.A.A.1.51 5 X45 FISICO X

7 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

CINTAS METRICAS -
CINTAS METRICAS

11 10 2010 AC.A.A.1.61 6 X128 FISICO X

8 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

CIZALLA - CIZALLA 09 05 2008 AC.A.A.2.12 1 X30 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado
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NÚMERO
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FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

9 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

COMPRESOR CTP -
COMPRESOR CTP

11 12 2015 AC.A.A.2.22 2 X28 FISICO X

10 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

CONDUCTIVIMETRO -
CONDUCTIVIMETRO

01 05 2010 AC.A.A.2.32 3 X20 FISICO X

13 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

COSEDORA CABALLETE
HOHNER - COSEDORA
CABALLETE HOHNER

11 11 2015 AC.A.A.2.42 4 X46 FISICO X

14 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

COSEDORA PLANA
INTRLAKE - COSEDORA
PLANA INTRLAKE

27 09 2004 AC.A.A.2.52 5 X39 FISICO X

12 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

COSEDORA PLANA
POLYGRAP -
COSEDORA PLANA
POLYGRAP

02 12 2005 AC.A.A.2.62 6 X32 FISICO X

11 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

CTP HEIDELBERG - CTP
HEIDELBERG

12 10 2015 AC.A.A.2.72 7 X113 FISICO X

15 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

DENSITOMETRO -
DENSITOMETRO

16 11 2010 AC.A.A.3.13 1 X94 FISICO X

16 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

DESPUNTADORA
KRAUSE BIAGOSH -
DESPUNTADORA
KRAUSE BIAGOSH

08 11 2010 17 08 2017 AC.A.A.3.23 2 X7 FISICO X

18 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

ENCARATULADORA
HORIZONT -
ENCARATULADORA
HORIZONT

29 03 2006 AC.A.A.3.43 4 X137 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado
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FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

19 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

EQUIPO CALIBRADOR
PARA PRUEBA DE
COLOR Y MONITOR -
EQUIPO CALIBRADOR
PARA PRUEBA DE
COLOR Y MONITOR

20 12 2005 AC.A.A.3.53 5 X23 FISICO X

20 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

EMBUCHADORA
HEIDELBERG
STICHMASTER ST 100 -
EMBUCHADORA
HEIDELBERG
STICHMASTER ST 100

15 12 2006 AC.A.A.3.63 6 X132 FISICO X

21 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

EMBUCHADORA
HEIDELBERG
STICHMASTER ST 100 -
EMBUCHADORA
HEIDELBERG
STICHMASTER ST 100

15 12 2006 AC.A.A.3.63 6 X132 FISICO X

22 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

ESTAMPADORA KWIK
PRINT - ESTAMPADORA
KWIK PRINT

05 10 2010 AC.A.A.3.73 7 X12 FISICO X

23 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

ESTIBADORA
HIDRAULICA NIKE
N.2000 NARANJA -
ESTIBADORA
HIDRAULICA NIKE
N.2000 NARANJA

18 11 2008 AC.A.A.4.14 1 X32 FISICO X

24 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

ESTIBADORA
HIDRAULICA ENT 2
AZUL - ESTIBADORA
HIDRAULICA ENT 2

12 05 2009 AC.A.A.4.24 2 X15 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado
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DE
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FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

AZUL

25 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

GRAFADORA E-BICKEL -
GRAFADORA E-BICKEL

09 05 2008 AC.A.A.4.34 3 X23 FISICO X

26 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

GUILLOTINA PERFECTA
ORIGINAL - GUILLOTINA
PERFECTA ORIGINAL

26 01 2006 AC.A.A.4.44 4 X29 FISICO X

27 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

GUILLOTINA POLAR
MOHR 115C -
GUILLOTINA POLAR
MOHR 115C

19 01 2006 AC.A.A.4.54 5 X123 FISICO X

28 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

IMPRESORA OFFSET 1/2
PLIEGO SM 4 COLORES
- IMPRESORA OFFSET
1/2 PLIEGO SM 4
COLORES

15 12 2004 AC.A.A.4.64 6 X102 FISICO X

29 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

IMPRESORA OFFSET
MEDIO PLIEGO SM 2
COLORES - IMPRESORA
OFFSET MEDIO PLIEGO
SM 2 COLORES

31 12 2000 AC.A.A.4.74 7 X78 FISICO X

30 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

IMPRESORA OFFSET
CUARTO PLIEGO PM 2
COLORES - IMPRESORA
OFFSET CUARTO
PLIEGO PM 2 COLORES

24 02 2006 AC.A.A.5.15 1 X41 FISICO X

31 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

IMPRESORA OFFSET
CUARTO PLIEGO 2
COLORES - IMPRESORA

22 04 2008 AC.A.A.5.25 2 X47 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado
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FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

OFFSET CUARTO
PLIEGO 2 COLORES

32 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

IMPRESORA OFFSET
CUARTO DE PLIEGO
FUJI MONOCOLOR -
IMPRESORA OFFSET
CUARTO DE PLIEGO
FUJI MONOCOLOR

01 03 2006 AC.A.A.5.35 3 X50 FISICO X

33 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

IMPRESORA DIGITAL
MULTIFUNCIONAL
KONICA MINOLTA -
IMPRESORA DIGITAL
MULTIFUNCIONAL
KONICA MINOLTA

06 03 2009 AC.A.A.5.45 4 X176 FISICO X

34 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

IMPRESORA OFFSET 1 8
RYOBI 2800 -
IMPRESORA OFFSET 1 8
RYOBI 2800

04 08 2004 AC.A.A.5.55 5 X57 FISICO X

35 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

LAMINADORA LEDCO -
LAMINADORA LEDCO

03 04 2006 AC.A.A.5.65 6 X18 FISICO X

36 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

LAVADOR DE RODILLO
DERJOR - LAVADOR DE
RODILLO DERJOR

12 12 2004 AC.A.A.5.75 7 X19 FISICO X

38 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

PLEGADORA OYM -
PLEGADORA OYM

15 10 2004 AC.A.A.5.85 8 X20 FISICO X

37 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

PLEGADORA MBO -
PLEGADORA MBO

12 12 2000 AC.A.A.5.95 9 X53 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado
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39 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

PLEGADORA
STAHTFOLDER TH 82 -
PLEGADORA
STAHTFOLDER TH 82

09 02 2010 AC.A.A.6.16 1 X48 FISICO X

40 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

PINZA TIPOGRAFICA
BOLA ROJA - PINZA
TIPOGRAFICA BOLA
ROJA

01 12 2004 AC.A.A.6.26 2 X18 FISICO X

41 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

PRENSA DE CAJOS
NATIONAL PAPER -
PRENSA DE CAJOS
NATIONAL PAPER

09 05 2008 AC.A.A.6.36 3 X15 FISICO X

42 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

PRENSA MECANICA
AUGUST FROM 1MM -
PRENSA MECANICA
AUGUST FROM 1MM

09 05 2008 AC.A.A.6.46 4 X13 FISICO X

43 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

REGLA METRICA -
REGLA METRICA

23 12 2008 AC.A.A.6.56 5 X17 FISICO X

44 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

SOLUCION PATRON -
SOLUCION PATRON

23 12 2008 AC.A.A.6.66 6 X7 FISICO X

45 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

TALADRO CHALLENGER
- TALADRO
CHALLENGER

02 12 2001 AC.A.A.6.76 7 X24 FISICO X

46 175 HISTORIALES DE
EQUIPO Y
MAQUINARIA

TROQUELADORA PAPEL
TERMICO ORION -
TROQUELADORA PAPEL
TERMICO ORION

23 09 2011 AC.A.A.6.86 8 X210 FISICO X

47 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29523

18 01 2019 18 01 2019 AC.A.A.1.11 1 X1 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado
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ORDENES DE
PRODUCCION

- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29523

48 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29524
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29524

18 01 2019 18 01 2019 AC.A.A.1.21 2 X1 FISICO X

49 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29525
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29525

18 01 2019 18 01 2019 AC.A.A.1.31 3 X1 FISICO X

50 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29526
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29526

18 01 2019 18 01 2019 AC.A.A.1.41 4 X1 FISICO X

51 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29527
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29527

18 01 2019 18 01 2019 AC.A.A.1.51 5 X1 FISICO X

52 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29528
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29528

18 01 2019 18 01 2019 AC.A.A.1.61 6 X1 FISICO X

53 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29529
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29529

18 01 2019 18 01 2019 AC.A.A.1.71 7 X1 FISICO X

54 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29530
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29530

18 01 2019 18 01 2019 AC.A.A.1.81 8 X1 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211200SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

55 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29531
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29531

18 01 2019 18 01 2019 AC.A.A.1.91 9 X1 FISICO X

56 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29532
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29532

18 01 2019 18 01 2019 AC.A.A.1.101 10 X1 FISICO X

57 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29533
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29533

18 01 2019 18 01 2019 AC.A.A.1.111 11 X1 FISICO X

58 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29534
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29534

18 01 2019 18 01 2019 AC.A.A.1.121 12 X1 FISICO X

59 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29535
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29535

18 01 2019 18 01 2019 AC.A.A.1.131 13 X1 FISICO X

61 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29536
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29536

18 01 2019 18 01 2019 AC.A.A.1.141 14 X1 FISICO X

62 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29537
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29537

18 01 2019 18 01 2019 AC.A.A.1.151 15 X1 FISICO X

63 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29538
- ORDEN DE

18 01 2019 18 01 2019 AC.A.A.1.161 16 X1 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211200SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

ORDENES DE
PRODUCCION

PRODUCCION No. 29538

64 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29539
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29539

18 01 2019 18 01 2019 AC.A.A.1.171 17 X1 FISICO X

65 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29540
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29540

18 01 2019 18 01 2019 AC.A.A.1.181 18 X1 FISICO X

66 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29541
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29541

18 01 2019 18 01 2019 AC.A.A.1.191 19 X1 FISICO X

67 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29542
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29542

18 01 2019 18 01 2019 AC.A.A.1.201 20 X1 FISICO X

68 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29543
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29543

21 01 2019 21 01 2019 AC.A.A.1.211 21 X1 FISICO X

69 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29544
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29544

21 01 2019 21 01 2019 AC.A.A.1.221 22 X1 FISICO X

70 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29545
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29545

21 01 2019 21 01 2019 AC.A.A.1.231 23 X1 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211200SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

71 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29546
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29546

22 01 2019 22 01 2019 AC.A.A.1.241 24 X1 FISICO X

72 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29547
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29547

22 01 2019 22 01 2019 AC.A.A.1.251 25 X1 FISICO X

73 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29548
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29548

22 01 2019 22 01 2019 AC.A.A.1.261 26 X1 FISICO X

74 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29549
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29549

24 01 2019 24 01 2019 AC.A.A.1.271 27 X1 FISICO X

75 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29550
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29550

24 01 2019 24 01 2019 AC.A.A.1.281 28 X1 FISICO X

76 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29551
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29551

24 01 2019 24 01 2019 AC.A.A.1.291 29 X1 FISICO X

77 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29552
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29552

24 01 2019 24 01 2019 AC.A.A.1.301 30 X1 FISICO X

78 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29553
- ORDEN DE

24 01 2019 24 01 2019 AC.A.A.1.311 31 X1 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211200SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

ORDENES DE
PRODUCCION

PRODUCCION No. 29553

79 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29554
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29554

24 01 2019 24 01 2019 AC.A.A.1.321 32 X1 FISICO X

81 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29555
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29555

24 01 2019 24 01 2019 AC.A.A.1.331 33 X1 FISICO X

82 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29556
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29556

25 01 2019 25 01 2019 AC.A.A.1.341 34 X1 FISICO X

83 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29557
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29557

25 01 2019 25 01 2019 AC.A.A.2.12 1 X1 FISICO X

84 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29558
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29558

25 01 2019 25 01 2019 AC.A.A.2.22 2 X1 FISICO X

60 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29559
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29559

25 01 2019 25 01 2019 AC.A.A.2.32 3 X1 FISICO X

80 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29560
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29560

29 01 2019 29 01 2019 AC.A.A.2.42 4 X1 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211200SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

85 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29561
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29561

29 01 2019 29 01 2019 AC.A.A.2.52 5 X1 FISICO X

86 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29562
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29562

29 01 2019 29 01 2019 AC.A.A.2.62 6 X1 FISICO X

87 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29563
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29563

29 01 2019 29 01 2019 AC.A.A.2.72 7 X1 FISICO X

88 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29564
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29564

30 01 2019 30 01 2019 AC.A.A.2.82 8 X1 FISICO X

89 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29565
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29565

30 01 2019 30 01 2019 AC.A.A.2.92 9 X1 FISICO X

90 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29566
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29566

30 01 2019 30 01 2019 AC.A.A.2.102 10 X1 FISICO X

91 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29567
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29567

30 01 2019 30 01 2019 AC.A.A.2.112 11 X1 FISICO X

92 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29568
- ORDEN DE

30 01 2019 30 01 2019 AC.A.A.2.122 12 X1 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211200SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

ORDENES DE
PRODUCCION

PRODUCCION No. 29568

94 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29569
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29569

30 01 2019 30 01 2019 AC.A.A.2.132 13 X1 FISICO X

93 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29570
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29570

30 01 2019 30 01 2019 AC.A.A.2.142 14 X1 FISICO X

95 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29571
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29571

30 01 2019 30 01 2019 AC.A.A.2.152 15 X1 FISICO X

96 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29572
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29572

30 01 2019 30 01 2019 AC.A.A.2.162 16 X1 FISICO X

97 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29573
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29573

30 01 2019 30 01 2019 AC.A.A.2.172 17 X1 FISICO X

98 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29574
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29574

30 01 2019 30 01 2019 AC.A.A.2.182 18 X1 FISICO X

99 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29575
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29575

30 01 2019 30 01 2019 AC.A.A.2.192 19 X1 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211200SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

100 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29577
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29577

31 01 2019 31 01 2019 AC.A.A.2.212 21 X1 FISICO X

101 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29578
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29578

31 01 2019 31 01 2019 AC.A.A.2.222 22 X1 FISICO X

102 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29579
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29579

31 01 2019 31 01 2019 AC.A.A.3.13 1 X1 FISICO X

103 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29580
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29580

31 01 2019 31 01 2019 AC.A.A.3.23 2 X1 FISICO X

144 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION NO. 28563
- ORDEN DE
PRODUCCION NO. 28563

02 01 2018 02 01 2018 AC.A.A.3.23 2 X1 FISICO X

104 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29581
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29581

31 01 2019 31 01 2019 AC.A.A.3.33 3 X1 FISICO X

105 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29582
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29582

31 01 2019 31 01 2019 AC.A.A.3.43 4 X1 FISICO X

106 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29583
- ORDEN DE

31 01 2019 31 01 2019 AC.A.A.3.53 5 X1 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211200SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

ORDENES DE
PRODUCCION

PRODUCCION No. 29583

107 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29584
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29584

31 01 2019 31 01 2019 AC.A.A.3.63 6 X1 FISICO X

108 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29585
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29585

31 01 2019 31 01 2019 AC.A.A.3.73 7 X1 FISICO X

109 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29586
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29586

31 01 2019 31 01 2019 AC.A.A.3.83 8 X1 FISICO X

110 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29587
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29587

31 01 2019 31 01 2019 AC.A.A.3.93 9 X1 FISICO X

111 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29588
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29588

31 01 2019 31 01 2019 AC.A.A.4.14 1 X1 FISICO X

112 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29589
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29589

31 01 2019 31 01 2019 AC.A.A.4.24 2 X2 FISICO X

113 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29590
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29590

31 01 2019 31 01 2019 AC.A.A.4.34 3 X1 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211200SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

114 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29591
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29591

31 01 2019 31 01 2019 AC.A.A.4.44 4 X1 FISICO X

115 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29592
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29592

31 01 2019 31 01 2019 AC.A.A.4.54 5 X1 FISICO X

116 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29593
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29593

31 01 2019 31 01 2019 AC.A.A.4.64 6 X1 FISICO X

117 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29594
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29594

31 01 2019 31 01 2019 AC.A.A.5.15 1 X1 FISICO X

118 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29595
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29595

31 01 2019 31 01 2019 AC.A.A.5.25 2 X1 FISICO X

119 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29596
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29596

31 01 2019 31 01 2019 AC.A.A.5.35 3 X1 FISICO X

120 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29597
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29597

31 01 2019 31 01 2019 AC.A.A.5.45 4 X1 FISICO X

121 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29599
- ORDEN DE

31 01 2019 31 01 2019 AC.A.A.5.65 6 X1 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211200SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

ORDENES DE
PRODUCCION

PRODUCCION No. 29599

122 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29600
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29600

31 01 2019 31 01 2019 AC.A.A.5.75 7 X1 FISICO X

123 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29602
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29602

31 01 2019 31 01 2019 AC.A.A.5.85 8 X1 FISICO X

124 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29603
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29603

04 02 2019 04 02 2019 AC.A.A.5.95 9 X1 FISICO X

125 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29604
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29604

04 02 2019 04 02 2019 AC.A.A.5.105 10 X1 FISICO X

126 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29605
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29605

05 02 2019 05 02 2019 AC.A.A.5.115 11 X1 FISICO X

127 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29606
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29606

06 02 2019 06 02 2019 AC.A.A.5.125 12 X1 FISICO X

128 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29607
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29607

06 02 2019 06 02 2019 AC.A.A.6.16 1 X1 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211200SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

129 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29608
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29608

06 02 2019 06 02 2019 AC.A.A.6.26 2 X1 FISICO X

130 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29609
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29609

07 02 2019 07 02 2019 AC.A.A.6.36 3 X1 FISICO X

131 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29610
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29610

07 02 2019 07 02 2019 AC.A.A.6.46 4 X1 FISICO X

132 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29611
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29611

07 02 2019 07 02 2019 AC.A.A.6.56 5 X1 FISICO X

133 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29612
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29612

08 02 2019 08 02 2019 AC.A.A.6.66 6 X1 FISICO X

134 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29613
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29613

11 02 2019 11 02 2019 AC.A.A.6.76 7 X1 FISICO X

135 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29614
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29614

11 02 2019 11 02 2019 AC.A.A.6.86 8 X1 FISICO X

143 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29615
- ORDEN DE

11 02 2019 11 02 2019 AC.A.A.6.96 9 X1 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211200SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

ORDENES DE
PRODUCCION

PRODUCCION No. 29615

136 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29616
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29616

13 02 2019 13 02 2019 AC.A.A.6.106 10 X1 FISICO X

137 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29617
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29617

13 02 2019 13 02 2019 AC.A.A.6.116 11 X1 FISICO X

138 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29618
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29618

13 02 2019 13 02 2019 AC.A.A.6.126 12 X1 FISICO X

139 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29619
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29619

13 02 2019 13 02 2019 AC.A.A.6.136 13 X1 FISICO X

140 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29620
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29620

13 02 2019 13 02 2019 AC.A.A.6.146 14 X1 FISICO X

141 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29621
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29621

13 02 2019 13 02 2019 AC.A.A.6.156 15 X1 FISICO X

142 133 ORDENES DE
PRODUCCION

ORDEN DE
PRODUCCION No. 29622
- ORDEN DE
PRODUCCION No. 29622

14 02 2019 14 02 2019 AC.A.A.6.166 16 X1 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211200SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

145 119 PETICIONES,
QUEJAS,
RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

DERECHOS DE
PETICION 2019 -
DERECHOS DE
PETICION 2019

17 01 2019 AC.A.A.1.11 1 X14 FISICO X

146 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6465-6466 -
PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6465-6466

02 01 2019 02 01 2019 AC.A.A.1.11 1 X250 FISICO X

148 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6466-6469 -
PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6466-6469

03 01 2019 09 01 2019 AC.A.A.1.21 2 X254 FISICO X

147 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6470-6473 -
PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6470-6473

10 01 2019 15 01 2021 AC.A.A.1.31 3 X238 FISICO X

152 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6473-6476 -
PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6473-6476

15 01 2019 18 01 2019 AC.A.A.1.41 4 X241 FISICO X

149 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6477-6479 -

21 01 2019 23 01 2019 AC.A.A.2.12 1 X178 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211200SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6477-6479

150 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6480-6485 -
PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6480-6485

24 01 2019 31 01 2019 AC.A.A.2.22 2 X223 FISICO X

151 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6486-6489 -
PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6486-6489

04 02 2019 06 02 2019 AC.A.A.2.32 3 X221 FISICO X

154 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6490-6494 -
PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6490-6494

07 02 2019 15 02 2019 AC.A.A.2.42 4 X266 FISICO X

155 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6495-6497 -
PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6495-6497

14 02 2019 19 02 2019 AC.A.A.2.52 5 X266 FISICO X

156 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6498-6502 -
PUBLICACION DEL

19 02 2019 21 02 2019 AC.A.A.3.13 1 X210 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211200SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

PUBLICACIONES REGISTRO DISTRITAL
NO. 6498-6502

159 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6502-(II) -
PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6502-(II)

21 02 2019 27 02 2019 AC.A.A.3.23 2 X196 FISICO X

157 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6503-6510 -
PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6503-6510

26 02 2019 12 03 2019 AC.A.A.3.33 3 X279 FISICO X

162 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6511-6513 -
PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6511-6513

08 03 2019 15 03 2019 AC.A.A.3.43 4 X236 FISICO X

158 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6514-6517-(I) -
PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6514-6517-(I)

13 03 2019 18 03 2019 AC.A.A.4.14 1 X202 FISICO X

160 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6517(II)-6521 -
PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL

18 03 2019 01 04 2019 AC.A.A.4.24 2 X199 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211200SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

PUBLICACIONES NO. 6517(II)-6521

161 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6522-6525 -
PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6522-6525

26 03 2019 28 03 2019 AC.A.A.4.34 3 X237 FISICO X

163 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6526 (I) -
PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6526 (I)

01 04 2019 01 04 2019 AC.A.A.4.44 4 X202 FISICO X

153 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6526 (II) -
PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6526 (II)

01 04 2019 01 04 2019 AC.A.A.4.54 5 X187 FISICO X

164 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6526 (III)-6529 -
PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6526 (III)-6529

01 04 2019 04 04 2019 AC.A.A.5.15 1 X154 FISICO X

165 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6530 - PUBLICACION
DEL REGISTRO
DISTRITAL NO. 6530

05 04 2019 05 04 2019 AC.A.A.5.25 2 X175 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211200SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

166 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6531 (I) -
PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6531 (I)

08 04 2019 08 04 2019 AC.A.A.5.35 3 X251 FISICO X

167 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6531 (II)-6532 -
PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6531 (II)-6532

08 04 2019 09 04 2019 AC.A.A.5.45 4 X153 FISICO X

168 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6533-6536 -
PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6533-6536

10 04 2019 15 04 2019 AC.A.A.5.55 5 X237 FISICO X

169 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6537-6540 -
PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6537-6540

15 04 2019 26 04 2019 AC.A.A.6.16 1 X243 FISICO X

170 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6541-6546 -
PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6541-6546

24 04 2019 02 05 2019 AC.A.A.6.26 2 X127 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211200SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

171 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6547-6549 -
PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6547-6549

03 05 2019 10 05 2019 AC.A.A.6.36 3 X200 FISICO X

172 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6550-6555 -
PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6550-6555

08 05 2019 15 05 2019 AC.A.A.6.46 4 X259 FISICO X

173 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6556-6560 -
PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6556-6560

16 05 2019 22 05 2019 AC.A.A.7.17 1 X295 FISICO X

174 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6561-6564 -
PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6561-6564

23 05 2019 28 05 2019 AC.A.A.7.27 2 X255 FISICO X

176 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6565-6570 -
PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6565-6570

29 05 2019 06 06 2019 AC.A.A.7.37 3 X232 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211200SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

175 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6571 - PUBLICACION
DEL REGISTRO
DISTRITAL NO. 6571

07 06 2019 07 06 2019 AC.A.A.7.47 4 X205 FISICO X

177 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6572-6574 -
PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6572-6574

10 06 2019 12 06 2019 AC.A.A.8.18 1 X272 FISICO X

178 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6575-6580 -
PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6575-6580

13 06 2019 20 06 2019 AC.A.A.8.28 2 X385 FISICO X

179 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6581-6582 (I) -
PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6581-6582 (I)

21 06 2019 25 06 2019 AC.A.A.8.38 3 X272 FISICO X

180 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6582 (II)- 6583 -
PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6582 (II)- 6583

25 06 2019 26 06 2019 AC.A.A.8.48 4 X194 FISICO X

181 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL

27 06 2019 02 07 2019 AC.A.A.9.19 1 X334 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211200SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

PUBLICACIONES NO. 6584-6586 -
PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6584-6586

182 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6587-6590 -
PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6587-6590

03 07 2019 08 07 2019 AC.A.A.9.29 2 X226 FISICO X

183 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6591-6597 -
PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6591-6597

09 07 2019 25 07 2019 AC.A.A.9.39 3 X241 FISICO X

184 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6598-6599 -
PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6598-6599

18 07 2019 19 07 2019 AC.A.A.9.49 4 X267 FISICO X

185 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6600-6604 -
PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6600-6604

22 07 2019 26 07 2019 AC.A.A.10.110 1 X195 FISICO X

186 132 PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6605-6610 -

29 07 2019 02 08 2019 AC.A.A.10.210 2 X194 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4211200SUBDIRECCION DE IMPRENTA DISTRITAL

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

PUBLICACIONES PUBLICACION DEL
REGISTRO DISTRITAL
NO. 6605-6610

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado


