
FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

127 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
INGRESO   DE BIENES
2019 - COMPROBANTES
DE  INGRESO   DE
BIENES DEVOLUTIVOS
DE ENERO  2019 Nos.
DEL 1 al 8

21 01 2019 29 01 2019 AC.6.B.2.12 1 X119 FISICO X

126 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
INGRESO   DE BIENES
DEVOLUTIVOS 2019 -
COMPROBANTES DE
INGRESO   DE BIENES
DEVOLUTIVOS 2019 Nos.
9 al 23

11 02 2019 22 02 2019 AG.6.B.2.22 2 X126 FISICO X

125 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
INGRESO   DE BIENES
DEVOLUTIVOS 2019 -
COMPROBANTES DE
INGRESO   DE BIENES
DEVOLUTIVOS DE
MARZO  2019 Nos. 25 al
35

11 03 2019 29 03 2019 AG.6.B.2.32 3 X236 FISICO X

124 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
INGRESO   DE BIENES
DEVOLUTIVOS  2019 -
COMPROBANTES DE
INGRESO   DE BIENES
DEVOLUTIVOS   DE
ABRIL  2019 Nos. 37

11 04 2019 11 04 2019 AG.6.B.2.42 4 X11 FISICO X

123 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
INGRESO DE  BIENES

20 05 2019 27 05 2019 AG.6.B.2.52 5 X79 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

DEVOLUTIVOS 2019 -
COMPROBANTES DE
INGRESO DE BIENES
DEVOLUTIVOS DE
MAYO DEL 2019  Nos. 38
AL 43

122 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
INGRESO DE BIENES
DEVOLUTIVOS DEL 2019
- COMPROBANTES DE
INGRESO DE BIENES
DEVOLUTIVOS  DE
JUNIO DEL 2019 Nos. 44
AL 48

13 06 2019 26 06 2019 AG.6.B.2.62 6 X131 FISICO X

121 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
INGRESO DE BIENES
DE  CONSUMO  DEL
2019 - COMPROBANTES
DE INGRESO DE BIENES
DE  CONSUMO  DEL
2019 Nos. DEL 1 al 11

16 01 2019 29 01 2019 AG.6.B.3.63 6 X186 FISICO X

115 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
INGRESO DE BIENES
DE  CONSUMO  DEL
2019 - COMPROBANTES
DE INGRESO DE BIENES
DE  CONSUMO  DE
ENERO  DEL 2019 No. 12

30 01 2019 30 01 2019 AC.6.B.4.14 1 X88 FISICO X

120 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
INGRESO DE BIENES
DE  CONSUMO  DEL

08 02 2019 21 02 2019 AG.6.B.4.24 2 X211 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

2019 - COMPROBANTES
DE INGRESO DE BIENES
DE  CONSUMO  DEL
2019 FEBRERO  Nos. 13
AL 20

119 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
INGRESO DE BIENES
DE  CONSUMO  DEL
2019 - COMPROBANTES
DE INGRESO DE BIENES
DE  CONSUMO
FEBRERO  DEL 2019
Nos. 21  AL 23

22 02 2019 25 02 2019 AG.6.B.4.34 3 X190 FISICO X

118 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
INGRESO DE BIENES
DE  CONSUMO  DEL
2019 - COMPROBANTES
DE INGRESO DE BIENES
DE  CONSUMO DE
MARZO  DEL 2019   Nos.
24 AL 27

08 03 2019 20 09 2019 AG.6.B.4.44 4 X99 FISICO X

117 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
INGRESO DE BIENES
DE  CONSUMO  DEL
2019 - COMPROBANTES
DE INGRESO DE BIENES
DE  CONSUMO  ABRIL
DEL 2019 Nos. 28 AL 30

12 04 2019 25 04 2019 AG.6.B.4.54 5 X87 FISICO X

116 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
INGRESO DE BIENES
DE  CONSUMO  DEL

14 05 2019 23 05 2019 AG.6.B.4.64 6 X49 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

2019 - COMPROBANTES
DE INGRESO DE BIENES
DE  CONSUMO  DE
MAYO  DEL 2019 Nos. 31
AL 33

114 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
INGRESO DE BIENES
DE  CONSUMO  DEL
2019 - COMPROBANTES
DE INGRESO DE BIENES
DE  CONSUMO  JUNIO
DEL 2019  Nos.34  AL 37

11 06 2019 19 06 2019 AG.6.B.5.15 1 X193 FISICO X

113 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
INGRESO DE BIENES
DE  CONSUMO  DEL
2019 - COMPROBANTES
DE INGRESO DE BIENES
DE  CONSUMO  JUNIO
DEL 2019 Nos 38 AL 40

19 06 2019 21 06 2019 AG.6.B.5.25 2 X81 FISICO X

112 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
INGRESO DE BIENES
DE  CONSUMO  DEL
2019 - COMPROBANTES
DE INGRESO DE BIENES
DE  CONSUMO DE JULIO
DEL 2019  Nos. 41 AL 45

12 07 2019 29 07 2019 AG.6.B.5.35 3 X154 FISICO X

16 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
INGRESO  DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO  DEL 2019 -
COMPROBANTES DE

09 08 2019 09 08 2019 AG.6.B.5.45 4 X16 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

INGRESO  DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO DE  AGOSTO
DEL 2019  Nos. 46

15 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
INGRESO DE BIENES
DEVOLUTIVOS DE
AGOSTO  DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
INGRESO DE BIENES
DEVOLUTIVOS DE
AGOSTO  DEL 2019  DEL
2019 Nos. 50 agregar
septiembre

09 08 2019 27 08 2019 AG.6.B.5.55 5 X2 FISICO X

111 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
EGRESO DE
ELEMENTOS   DE
CONSUMO  DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
EGRESO DE
ELEMENTOS   DE
CONSUMO  DE ENERO
DEL 2019  Nos. 1 AL 57

11 01 2019 29 07 2019 AG.6.B.6.16 1 X165 FISICO X

110 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
EGRESO DE
ELEMENTOS   DE
CONSUMO  DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
EGRESO DE
ELEMENTOS   DE
CONSUMO DE

07 02 2019 28 02 2019 AG.6.B.6.26 2 X178 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

FEBRERO   DEL 2019
Nos. 58 AL 109

109 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
EGRESO DE
ELEMENTOS   DE
CONSUMO  DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
EGRESO DE
ELEMENTOS   DE
CONSUMO MARZO  DEL
2019 Nos. 110 AL 164

07 03 2019 22 03 2019 AG.6.B.6.36 3 X146 FISICO X

108 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
EGRESO DE
ELEMENTOS   DE
CONSUMO  DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
EGRESO DE
ELEMENTOS   DE
CONSUMO  DE ABRIL
DEL 2019 Nos. 165 AL
196

10 04 2019 26 04 2019 AG.6.B.6.46 4 X85 FISICO X

107 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
EGRESO DE
ELEMENTOS   DE
CONSUMO  DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
EGRESO DE
ELEMENTOS   DE
CONSUMO  DE  MAYO
DEL 2019 Nos.197 AL 235

06 05 2019 27 05 2019 AG.6.B.6.56 5 X112 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

106 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
EGRESO DE
ELEMENTOS   DE
CONSUMO  DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
EGRESO DE
ELEMENTOS   DE
CONSUMO JUNIO DEL
2019 Nos. 236  AL 270

10 06 2019 26 06 2019 AG.6.B.6.66 6 X102 FISICO X

105 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
EGRESO DE
ELEMENTOS   DE
CONSUMO   DE JULIO
DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
EGRESO DE
ELEMENTOS   DE
CONSUMO  DE JULIO
DEL 2019 Nos. 271 AL
318

05 07 2019 29 07 2019 AG.6.B.7.17 1 X193 FISICO X

17 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
EGRESO DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO DE AGOSTO
DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
EGRESO DE
ELEMENTOS DE
CONSUMO   DE
AGOSTO DEL 2019 Nos.
319 AL 357

05 08 2019 29 08 2019 AG.6.B.7.27 2 X113 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

63 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE   BODEGA -
USUARIOS    DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE   BODEGA DE
JULIO   DEL 2019 Nos.

27 03 2019 27 03 2019 AG.6.B.7.57 5 X200 FISICO X

104 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
EGRESO DE BIENES DE
BAJA  DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
EGRESO DE BIENES DE
BAJA DE MARZO  DEL
2019 No. 01

29 03 2019 29 03 2019 AG.6.B.8.18 1 X200 FISICO X

103 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
EGRESO DE BIENES DE
BAJA DE MARZO  DEL
2019 No. 01 -
COMPROBANTES DE
EGRESO DE BIENES DE
BAJA DE MARZO  DEL
2019 No. 01

29 03 2019 29 03 2019 AG.6.B.8.28 2 X99 FISICO X

102 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
EGRESO DE BIENES DE
BAJA DE MARZO  DEL
2019 - COMPROBANTES
DE  EGRESO DE BIENES
DE BAJA DE MARZO
DEL 2019 Nos. 2 AL 7

29 03 2019 29 03 2019 AG.6.B.8.38 3 X53 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

101 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
EGRESO DE BIENES DE
BAJA DE JUNIO  DEL
2019 - COMPROBANTES
DE  EGRESO DE BIENES
DE BAJA DE JUNIO  DEL
2019 No. 8 al 9

13 06 2019 19 06 2019 AG.6.B.8.48 4 X6 FISICO X

18 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
EGRESO DE BIENES DE
BAJA  DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
EGRESO DE BIENES DE
BAJA  DE AGOSTO  DEL
2019  Nos. 10 AL 19

13 08 2019 29 08 2019 AG.6.B.8.58 5 X113 FISICO X

100 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE BODEGA-
USUARIOS  DE ENERO
DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE BODEGA -
USUARIOS  DE ENERO
DEL 2019 Nos. 1 AL 83

11 01 2019 29 01 2019 AG.6.B.9.19 1 X177 FISICO X

99 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE  BODEGA -
USUARIOS DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE  BODEGA -

11 02 2019 18 02 2019 AG.6.B.9.29 2 X138 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

USUARIOS  FEBRERO
DEL 2019 Nos. 84 AL 156

98 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE BODEGA -
USUARIO  DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE BODEGA -
USUARIO  DEL 2019 Nos,
157 AL 228

18 02 2019 28 02 2018 AG.6.B.9.39 3 X171 FISICO X

97 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE BODEGA A
USUARIOS DEL  2019 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE BODEGA -
USUARIOS ABRIL  DEL
2019 Nos. 2230  AL 2262
NOTA FALTA MARZO

12 04 2019 26 04 2019 AG.6.B.9.49 4 X70 FISICO X

96 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE BODEGA -
USUARIO  DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE BODEGA -
USUARIO  DEL 2019 Nos.
2263 AL 2318

07 05 2019 27 05 2019 AG.6.B.9.59 5 X130 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

95 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE BODEGA -
USUARIO  DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE BODEGA -
USUARIO  DE JUNIO
DEL 2019 Nos. 2319 2348

12 06 2019 26 06 2019 AG.6.B.9.69 6 X74 FISICO X

94 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE BODEGA -
USUARIO  DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE BODEGA -
USUARIO   DE JULIO
DEL 2019  Nos. 2349 AL
2419

09 07 2019 22 07 2019 AG.6.B.10.110 1 X150 FISICO X

93 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE BODEGA -
USUARIO  DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE BODEGA -
USUARIO  DEL 2019 Nos.
2420 AL 2469

22 07 2019 26 07 2019 AG.6.B.10.210 2 X100 FISICO X

14 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO DE BINES
ENTRE BODEGA -

09 08 2019 27 08 2019 AG.6.B.10.310 3 X39 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

USUARIO DE AGOSTO
DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO DE BINES
ENTRE BODEGA -
USUARIOS  DE AGOSTO
DEL 2019 Nos. 2470 AL
2488

92 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE  - USUARIO-
BODEGA  DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE  - USUARIO-
BODEGA DE  ENERO
DEL 2019 Nos. 1 AL 40

22 01 2019 29 01 2019 AC.6.B.11.111 1 X64 FISICO X

91 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE  - USUARIOS-
BODEGA -
COMPROBANTES DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE  - USUARIOS-
BODEGA DE FEBRERO
DEL 2019  Nos. 41 AL 121

11 02 2019 28 02 2019 AG.6.B.11.211 2 X162 FISICO X

90 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE  - USUARIO-
BODEGA  DEL 2019 -
COMPROBANTES DE

08 03 2019 18 03 2019 AG.6.B.11.311 3 X201 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

TRASLADO DE BIENES
ENTRE  - USUARIO-
BODEGA  DE MARZO
DEL 2019 Nos. 122  AL
221

89 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE  - USUARIO-
BODEGA  DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE  - USUARIO-
BODEGA   DE  MARZO
DEL 2019 Nos. 222 AL
390

18 03 2019 26 03 2019 AG.6.B.11.411 4 X192 FISICO X

86 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE  - USUARIO-
BODEGA  DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE  - USUARIO-
BODEGA   DE MARZO
DEL 2019 Nos. 391 AL
590

26 03 2019 27 03 2019 AG.6.B.11.511 5 X200 FISICO X

88 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE  - USUARIO-
BODEGA  DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO DE BIENES

27 03 2019 27 03 2019 AG.6.B.11.611 6 X200 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

ENTRE  - USUARIO-
BODEGA  DE MARZO
DEL 2019 Nos. 591 AL
790

22 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIO -
BODEGA -2019 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIO
BODEGA  MARZO  -2019
Nos. 791 AL 990

26 03 2019 26 03 2019 AG.6.B.12.112 1 X200 FISICO X

85 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
ALMACÓN DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE  USUARIO-
BODEGA 2019 -
COMPROBANTES DE
ALMACÓN DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE  USUARIO-
BODEGA MARZO  2019
Nos. 991 AL 1190

26 03 2019 27 03 2019 AG.6.B.12.212 2 X200 FISICO X

84 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
ALMACEN DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE  USUARIO-
BODEGA 2019 -
COMPROBANTES DE
ALMACÓN DE

27 03 2019 27 03 2019 AG.6.B.12.312 3 X200 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

TRASLADO DE BIENES
ENTRE  USUARIO-
BODEGA 2019

83 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
ALMACEN DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE  USUARIO-
BODEGA 2019 -
COMPROBANTES DE
ALMACEN DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE  USUARIO-
BODEGA MARZO  2019
Nos. 7101 al 7203

27 03 2019 27 03 2019 AG.6.B.12.412 4 X104 FISICO X

82 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
ALMACÉN DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE  USUARIO-
BODEGA 2019 -
COMPROBANTES DE
ALMACÉN DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE  USUARIO-
BODEGA  DE ABRIL
2019 Nos, 7204 AL 7216

11 04 2019 26 04 2019 AG.6.B.12.512 5 X16 FISICO X

81 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
ALMACEN DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE  USUARIO-
BODEGA 2019 -
COMPROBANTES DE

08 05 2019 23 05 2019 AG.6.B.12.612 6 X89 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

ALMACEN DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE  USUARIO-
BODEGA  DE MAYO 2019
Nos. 7217 AL 7279

80 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO DE BIENES
ENTRE BODEGA -
USUARIO DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO DE BIENES
DEL ENTRE BODEGA -
USUARIO DEL 2019 DE
JUNIO  Nos. 7280 AL
7320

12 06 2019 26 06 2019 AG.6.B.13.113 1 X95 FISICO X

79 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
2019 - COMPROBANTES
DE TRASLADO  DE
BIENES ENTRE
USUARIO - BODEGA DE
JULIO  -2019  Nos. 7321
AL 7395

08 07 2019 29 07 2019 AG.6.B.13.213 2 X146 FISICO X

4 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIO
BODEGA   DE AGOSTO  -
2019 - COMPROBANTES
DE TRASLADO  DE
BIENES  ENTRE
USUARIO - BODEGA  DE

06 08 2019 15 08 2019 AG.6.B.13.313 3 X210 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

AGOSTO   -2019  Nos.
7396 AL
VERIFICAR FECHAS

3 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIO
BODEGA DE AGOSTO  -
2019 - COMPROBANTES
DE TRASLADO  DE
BIENES  ENTRE
USUARIO- BODEGA  DE
AGOSTO  -2019  Nos.
7560 AL 7742 VERIFICAR
FECHAS

16 08 2019 30 08 2019 AG.6.B.13.413 4 X229 FISICO X

78 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS   -
2019 - COMPROBANTES
DE TRASLADO  DE
BIENES ENTRE
USUARIOS DE ENERO  -
2019 Nos. 1 AL 120

11 01 2019 29 01 2019 AG.6.B.14.114 1 X216 FISICO X

77 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS DE
FEBRERO   DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS DE
FEBRERO   DEL 2019
Nos. 121 AL 240

11 02 2019 19 02 2019 AG.6.B.14.214 2 X170 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

76 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS DE
FEBRERO   DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS DE
FEBRERO   DEL 2019

19 02 2019 17 02 2019 AG.6.B.14.314 3 X104 FISICO X

75 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA- DE  MARZO
DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS .
BODEGA DE   MARZO
DEL 2019  Nos. 1191 AL
1390

27 03 2019 27 03 2019 AG.6.B.15.115 1 X200 FISICO X

74 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS-
BODEGA  DE  MARZO
DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS -
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019 Nos. 1391 AL
1590

27 03 2019 27 03 2019 AC.6.B.15.215 2 X200 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

73 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS -
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS-
BODEGA  DE  MARZO
DEL 2019 Nos. 1591 AL
1790

27 03 2019 27 03 2019 AG.6.B.15.315 3 X200 FISICO X

72 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS -
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS  -
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019 Nos. 1791 AL
1900

27 03 2019 27 03 2019 AG.6.B.15.415 4 X110 FISICO X

2 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS -
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO

27 03 2019 27 03 2019 AG.6.B.15.515 5 X200 MAGNETI X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

DEL 2019 Nos. 1901 AL
2100

71 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 201 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 201

27 03 2019 27 03 2019 AG.6.B.15.615 6 X200 FISICO X

70 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 201 Nos. 2301 al
2500

27 03 2019 27 03 2019 AG.6.B.16.116 1 X200 FISICO X

69 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS

27 03 2019 27 03 2019 AG.6.B.16.216 2 X200 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

BODEGA DE  MARZO
DEL 2019 Nos. 2501 AL
2700

68 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019  Nos.  2701 AL
2900

27 03 2019 27 03 2019 AG.6.B.16.316 3 X200 FISICO X

67 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019 Nos. 2901 AL
3100

27 03 2019 27 03 2019 AC.6.B.16.416 4 X200 FISICO X

66 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019 -
COMPROBANTES DE

27 03 2019 27 03 2019 AG.6.B.16.516 5 X200 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019 Nos. 3101 AL
3300

65 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019 Nos. 3301 AL
3500

27 03 2019 27 03 2019 AG.6.B.16.616 6 X200 FISICO X

64 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019 Nos. 3501 al
3700

27 03 2019 27 03 2019 AG.6.B.17.117 1 X200 FISICO X

58 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO

27 03 2019 27 03 2019 AG.6.B.17.217 2 X200 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

DEL 2019200 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019 Nos. 3701 AL
3900

62 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019200 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019 Nos. 3901  AL
4100

27 02 2019 27 03 2019 AG.6.B.17.317 3 X200 FISICO X

61 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019 Nos. 4101 AL
4300

27 03 2019 27 03 2019 AG.6.B.17.417 4 X200 FISICO X

60 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES

27 03 2019 27 03 2019 AG.6.B.17.517 5 X200 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019 Nos. 4301 AL
4500

59 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019200 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019 Nos. 4501 AL
4700

27 03 2019 27 03 2019 AG.6.B.17.617 6 X200 FISICO X

57 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019 Nos. 4701 AL
4900

27 03 2019 27 03 2019 AG.6.B.18.118 1 X200 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

56 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019 Nos. 4901 AL
5100

27 03 2019 27 03 2019 AG.6.B.18.218 2 X200 FISICO X

55 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019200 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019 Nos. 5101 AL
5300

27 03 2019 27 03 2019 AG.6.B.18.318 3 X200 FISICO X

54 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019200 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO

27 03 2019 27 03 2019 AG.6.B.18.418 4 X200 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

DEL 2019 Nos. 5301 al
5500

53 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019200 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019  Nos. 5501 AL
5700

27 03 2019 27 03 2019 AG.6.B.18.518 5 X200 FISICO X

52 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019 Nos. 6101 AL
6300

28 03 2019 27 03 2019 AG.6.B.19.219 2 X200 FISICO X

51 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES

27 03 2019 28 03 2019 AG.6.B.19.319 3 X200 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019 Nos. 6301 AL
6500

50 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019  Nos. 6501 AL
6700

28 03 2019 27 03 2019 AG.6.B.19.419 4 X200 FISICO X

49 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019 Nos. 6701 AL
6900

27 03 2019 27 03 2019 AG.6.B.19.519 5 X200 FISICO X

48 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019 -

28 03 2019 27 03 2019 AG.6.B.19.619 6 X200 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS
BODEGA DE  MARZO
DEL 2019 Nos. 6901 al
7100

47 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS    DEL
2019 - COMPROBANTES
DE TRASLADO  DE
BIENES  ENTRE
USUARIOS DE   ABRIL
DEL 2019  Nos. 10962

04 04 2019 26 04 2019 AG.6.B.20.120 1 X126 FISICO X

46 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS  DEL
2019 - COMPROBANTES
DE TRASLADO  DE
BIENES  ENTRE
USUARIOS DE  MAYO
DEL 2019 Nos. 11064 AL
11160

07 05 2019 23 05 2019 AG.6.B.20.220 2 X143 FISICO X

45 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS   DEL
2019 - COMPROBANTES
DE TRASLADO  DE
BIENES  ENTRE
USUARIOS DE  MAYO
DEL 2019  Nos.11161 AL

24 05 2019 23 05 2019 AG.6.B.20.320 3 X200 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

11260

1 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS    DEL
2019 - COMPROBANTES
DE TRASLADO  DE
BIENES  ENTRE
USUARIOS DE   MAYO
DEL 2019  Nos. 11261 AL
11350

23 05 2019 23 05 2019 AG.6.B.20.420 4 X189 MAGNETI X

44 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS    DEL
2019 - COMPROBANTES
DE TRASLADO  DE
BIENES  ENTRE
USUARIOS DE  MAYO
DEL 2019 Nos. 11351 AL
11400

23 05 2019 23 05 2019 AG.6.B.20.520 5 X200 FISICO X

43 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS    DEL
2019 - COMPROBANTES
DE TRASLADO  DE
BIENES  ENTRE
USUARIOS DE MAYO
DEL 2019 Nos. 11401 AL
11450

23 05 2019 23 05 2019 AG.6.B.20.620 6 X201 FISICO X

42 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES

24 05 2019 23 05 2019 AG.6.B.21.121 1 X197 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

ENTRE USUARIOS   -
2019 - COMPROBANTES
DE TRASLADO  DE
BIENES ENTRE
USUARIOS DE MAYO   -
2019   Nos. 11451 AL
11500

41 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS   -
2019 - COMPROBANTES
DE TRASLADO  DE
BIENES ENTRE
USUARIOS DE MAYO -
2019     Nos. 11501 AL
11550

23 05 2019 24 05 2019 AG.6.B.21.221 2 X199 FISICO X

40 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS   -
2019 - COMPROBANTES
DE TRASLADO  DE
BIENES ENTRE
USUARIOS MAYO   -2019
Nos. 11551 AL 11600

23 05 2019 23 05 2019 AG.6.B.21.321 3 X1990 FISICO X

39 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS   -
2019 - COMPROBANTES
DE TRASLADO  DE
BIENES ENTRE
USUARIOS MAYO   -2019

24 05 2019 23 05 2019 AG.6.B.21.421 4 X200 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

Nos. 11601 al 11650

38 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS   -
2019 - COMPROBANTES
DE TRASLADO  DE
BIENES ENTRE
USUARIOS  DE MAYO  -
2019   Nos. 11651 AL
11700

23 05 2019 23 05 2019 AG.6.B.21.521 5 X150 FISICO X

37 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS   -
2019 - COMPROBANTES
DE TRASLADO  DE
BIENES ENTRE
USUARIOS  DE MAYO  -
2019 Nos. 11701 al 11780

23 05 2019 23 05 2019 AG.6.B.21.621 6 X160 FISICO X

36 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS   -
2019 - COMPROBANTES
DE TRASLADO  DE
BIENES ENTRE
USUARIOS  DE MAYO -
2019   Nos. 11781 AL
11820

23 05 2019 15 05 2019 AG.6.B.22.122 1 X154 FISICO X

35 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES

23 05 2019 23 05 2019 AG.6.B.22.222 2 X200 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

ENTRE USUARIOS   -
2019 - COMPROBANTES
DE TRASLADO  DE
BIENES ENTRE
USUARIOS  DE MAYO  -
2019 Nos. 11821  AL
11870

34 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS   -
2019 - COMPROBANTES
DE TRASLADO  DE
BIENES ENTRE
USUARIOS   DE MAYO -
2019 Nos. 11871 al 11920

23 05 2019 24 05 2019 AG.6.B.22.322 3 X197 FISICO X

33 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS   -
2019 - COMPROBANTES
DE TRASLADO  DE
BIENES ENTRE
USUARIOS     DE MAYO -
2019  Nos. 11921 al
11960

24 05 2019 23 05 2019 AG.6.B.22.422 4 X160 FISICO X

32 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS   -
2019 - COMPROBANTES
DE TRASLADO  DE
BIENES ENTRE

23 05 2019 28 05 2019 AG.6.B.22.522 5 X159 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

USUARIOS   DE MAYO -
2019 Nos. 11961 al 12044

31 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS-2019
- COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS  DE
JUNIO -2019 Nos. 12045
AL 12104

11 06 2019 12 06 2019 AG.6.B.22.622 6 X108 FISICO X

30 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS-2019
- COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS DE
JUNIO  -2019  Nos.12105
AL 12170

12 06 2019 26 06 2019 AG.6.B.23.123 1 X84 FISICO X

29 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS-2019
- COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS-DE
JULIO 2019   Nos. 12171
AL 12290

05 07 2019 29 07 2019 AG.6.B.23.223 2 X182 FISICO X

13 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS  DE
AGOSTO -2019 -

08 08 2019 16 08 2019 AG.6.B.23.323 3 X201 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS DE
AGOSTO -2019 Nos.
12291 AL 12451

12 32 COMPROBANTES
DE ALMACEN

COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIO DE
AGOSTO  -2019 -
COMPROBANTES DE
TRASLADO  DE BIENES
ENTRE USUARIOS DE
AGOSTO  -2019  Nos.
12430 AL 12564

16 08 2019 29 08 2019 AG.6.B.23.423 4 X190 FISICO X

28 186 CUENTAS
MENSUALES DE
ALMACEN

CUENTA MENSUALES
DE ALMACEN 2019 -
CUENTA MENSUALES
DE ALMACEN  DE
ENERO 2019

31 01 2019 31 01 2019 AG.6.B.24.124 1 X96 FISICO X

27 186 CUENTAS
MENSUALES DE
ALMACEN

CUENTA MENSUALES
DE ALMACEN 2019 -
CUENTA MENSUALES
DE ALMACEN  DE
FEBRERO 2019

28 02 2019 28 02 2019 AG.6.B.24.224 2 X96 FISICO X

26 186 CUENTAS
MENSUALES DE
ALMACEN

CUENTA MENSUALES
DE ALMACEN 2019 -
CUENTA MENSUALES
DE ALMACEN  DE
MARZO 2019

31 03 2019 31 03 2019 AG.6.B.24.324 3 X99 FISICO X

25 186 CUENTAS
MENSUALES DE

CUENTA MENSUALES
DE ALMACEN 2019 -

30 04 2019 30 04 2019 AG.6.B.24.424 4 X86 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

ALMACEN CUENTA MENSUALES
DE ALMACEN ABRIL
2019

24 186 CUENTAS
MENSUALES DE
ALMACEN

CUENTA MENSUALES
DE ALMACEN 2019 -
CUENTA MENSUALES
DE ALMACEN   MAYO
2019

31 05 2019 31 05 2019 AG.6.B.24.524 5 X77 FISICO X

23 186 CUENTAS
MENSUALES DE
ALMACEN

CUENTA MENSUALES
DE ALMACEN 2019 -
CUENTA MENSUALES
DE ALMACEN  DE JUNIO
2019

30 06 2019 30 06 2019 AG.6.B.24.624 6 X77 FISICO X

87 186 CUENTAS
MENSUALES DE
ALMACEN

CUENTAS MENSUALES
DE ALMACEN DE  JULIO
2019 - CUENTAS
MENSUALES DE
ALMACEN DE JULIO
0D<br><br>.E 2019

31 07 2019 31 07 2019 AG.6.B.25.125 1 X74 FISICO X

21 186 CUENTAS
MENSUALES DE
ALMACEN

CUENTAS MENSUALES
DE ALMACEN DE 2019 -
CUENTAS MENSUALES
DE ALMACEN  DE
AGOSTO 2019

31 08 2019 31 08 2019 AC.6.B.25.225 2 X72 FISICO X

20 186 CUENTAS
MENSUALES DE
ALMACEN

CUENTAS MENSUALES
DE ALMACEN DE 2019 -
CUENTAS MENSUALES
DE ALMACEN
SEPTIEMBRE  DE 2019
PENDIENTE

30 09 2019 30 09 2019 AG.6.B.25.325 3 X150 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

5 176 HISTORIALES DE
VEHICULOS

HISTORIA DE LOS
VEHICULOS CARPETA
CREADA 2019 OLO 563 -
HISTORIA DE LOS
VEHICULOS CARPETA
CREADA 2019 OLO 563

03 03 2019 14 05 2019 AG.6.B.52.452 4 X11 FISICO X

11 89 INFORMES INFORMES MENSUAL
DE CONSUMO DE
COMESTIBLES PARA
VEHÍCULOS 2019 -
INFORMES MENSUAL
DE CONSUMO DE
COMESTIBLES PARA
VEHÍCULOS 2019
PENDIENTE  REVISION
TRD

02 01 2019 30 05 2019 AG.6.B.26.126 1 X200 FISICO X

10 119 PETICIONES,
QUEJAS,
RECLAMOS Y
SUGERENCIAS

PETICIONES , QUEJAS ,
RECLAMOS Y
SUGERENCIAS 2019 -
PETICIONES , QUEJAS ,
RECLAMOS Y
SUGERENCIAS 2019

14 01 2019 11 07 2019 AG.6.B.26.226 2 X69 FISICO X

1 191 RECLAMACIONE
S POLIZAS DE
SEGUROS

VEHICULO OBG 518 -
SOPORTES

18 07 2019 SIGA.SIGA.A.SIGA.SI
GA

SIGA X23 DIGITAL X

2 191 RECLAMACIONE
S POLIZAS DE
SEGUROS

RECLAMACION POR
PERDIDA TOTAL DEL
VEHÍCULO OBI 767 -
SOPORTES

18 07 2019 SIGA.SIGA.A.SIGA.SI
GA

SIGA X14 DIGITAL X

19 91 REGISTROS DE
COMUNICACION

REGISTRO DE
COMUNICACIONES

03 01 2019 09 06 2019 AG.6.B.26.126 1 X9 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

ES OFICIALES OFICIALES RECIBIDAS
2019 - REGISTRO DE
COMUNICACIONES
OFICIALES RECIBIDAS Y
ENVIADAS   DE
EMPRESAS
EXTERIORES 2019

9 91 REGISTROS DE
COMUNICACION
ES OFICIALES

REGISTRO DE
COMUNICACIONES
EXTERNA 2019 -
REGISTRO DE
COMUNICACIONES
EXTERNA  CON
ENTIDADES
DISTRITALES
RECIBIDAS Y ENVIADAS
2019

08 01 2019 19 07 2019 AG.6.B.26.326 3 X14 FISICO X

8 91 REGISTROS DE
COMUNICACION
ES OFICIALES

REGISTRO DE
COMUNICACIONES
INTERNA 2019 -
REGISTRO DE
COMUNICACIONES
INTERNA  SECRETARIA
JURIDICA 2019

03 01 2019 16 07 2019 AG.6.B.26.426 4 X15 FISICO X

7 91 REGISTROS DE
COMUNICACION
ES OFICIALES

REGISTRO DE
COMUNICACIONES
2019 - REGISTRO DE
COMUNICACIONES
ENVIADAS Y RECIBIDAS
NO DISTRITALES 2019

23 01 2019 20 06 2019 AG.6.A.26.526 5 X9 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

4233100SUBDIRECCION DE SERVICIOS

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

6 185 REGISTROS DE
PARQUEO DE
VEHICULOS
OFICIALES

REGISTROS DE
PARQUEADERO DE
VEHICULOS  OFICIALES
2019 - REGISTROS DE
PARQUEADERO DE
VEHICULOS  OFICIALES
OARQUEADEROS
ASIGANDOS  2019

10 09 2018 03 04 2019 AG.6.B.27.127 1 X10 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado


