DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA GENERAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA OBJETO DEL INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA CONSEJERIA DE COMUNICACIONES |COD: 4140000
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, . DESCRIPCION INICIAL FINAL " «|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS
ORDEN [SUBSERIE| ASUNTO (AC)
DDIMMIYYYY|DD |MM|YYYY|CAJA|ICARPETA[TOMO|OTRO AIM|B| N B MA G R
6 1 IACOMPANAMIEN [BOLETINES DE PRENSA|03|01|2018|10| 122018 A 6 298 DIGITAL X AGAAAG X
ITO AGENDA DEL (2018 - BOLETINES DE
IALCALDE MAYOR|PRENSA 2018
1 3 IACTAS PLANILLAS DE 2009 (2019 A 1 0 FISICO X ACAAAL X
ASISTENCIA'Y ACTAS
2019 - PLANILLAS Y
ACTAS DE ASISTENCIA
ACTAS DEL SUBCOMITE
2019
2 3 IACTAS PLANILLAS DE 18(01|2018(20|12(2018| A 1 66 FISICO X ACAAAL X
ASISTENCIA'Y ACTAS
2018 - Planillas de
Asistencia Subcomité
Autocontrol y actas del
ario 2018
5 21 ICAMPANAS CAMPANAS 2609 (2019 A 4 25 DIGITAL X AGAAA4 X
PUBLICITARIAS  (PUBLICITARIAS 2018 -
CAMPANAS
PUBLICITARIAS 2018
1 27 ICIRCULARES CIRCULAR 001 - 29(08(2017|29]08|2017| 1 1 1 FISICO X AGAALL X
CIRCULAR 001
2 27 ICIRCULARES CIRCULARES DE LA 12(07|2018(09|01(2019| 1 2 8 FISICO X AGAALZ X
OFICINA CONSEJERIA
DE COMUNICACIONES
DE LA 001 A LA 002 DE
2018 - CIRCULARES DE
LA OFICINA
CONSEJERIA DE
COMUNICACIONES DE
LA 001 A LA 002 DE 2018
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestién OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna
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ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | A.C.E T.P N.P 0.A.G E.A aaaa [ mm | dd No. Transferencia
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA CONSEJERIA DE COMUNICACIONES [COD: 4140000
FECHAS EXTREMAS FRECUENCIA|
NUMERO copiGo | NOVERE DELA ) UNIDAD DE CONSERVACION| DE SIGNATURA | INDICADORES e GuRIDAD
DE SERIE, : DESCRIPCION INICIAL FINAL " <|SOPORTE| CONSULTA [TOPOGRAFICA| NOTAS
SUBSERIE O FOLIOS|
ORDEN [SUBSERIE]| ASUNTO (AC)
DDIMMYYYY|DD [MM[YYYY|CAJA[CARPETAITOMO[OTRO A[(M|B]|N B|D MA G R
7 119 PETICIONES, DERECHOS DE 11|10|2018|05|082019| A 4 1 FISICO X ACAAA4 X
QUEJAS, PETICION ANO 2017 Y
RECLAMOS Y 2018 - DERECHOS DE
ISUGERENCIAS |PETICION ANO 2017 Y
2018
8 119 PETICIONES, DERECHOS DE 08|08 (201820122018 A 5 139 FISICO X ACAAAS X
IQUEJAS, PETICION ANO 2018 -
RECLAMOS Y DERECHOS DE
ISUGERENCIAS [PETICION ANO 2018
3 121 PLANES PLAN DE MEDIOS 2017 -|14|11|2017(26 (09 [2019| A 1 19 DIGITAL X AGAAAL X
PLANES-PLAN DE
MEDIOS 2017
4 121 PLANES PLAN DE MEDIOS 2018 - | 03|08 |2018(10 (07 [2019| A 2 72 DIGITAL X AGAAA2 X
PLAN DE MEDIOS 2018
ELABORADO POR ENTREGADO POR RECIBIDO POR
CARGO CARGO CARGO
FIRMA FIRMA FIRMA
LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA LUGAR Y FECHA
CONVENCIONES
AG |Archivo de Gestion OBJETO DEL INVENTARIO INDICADORES DE SEGURIDAD
AC |Archivo Central - Diligenciar para Transferencia | [Inventario Inicial N.P | Entrega de archivo por Novedad Personal B | Biol6gico G [General
FRECUENCIA CONSULTA A.C.E| Apertura Conformacion Expedientes | O.A.G| Organizacién Archivo de Gestion D | Desgarros R [Reservado
A |Alta M | Media T.P | Transferencia Primarias E.A | Entrega de Archivo (Fusién, Supresion, Creacion Dependencias) MA| Material Agregado
B |Baja N [Ninguna
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