
FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2215300SUBDIRECCION TECNICA

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

12 3 ACTAS SUBDIRECCIÓN
TECNICA ARCHIVO DE
BOGOTA - SUBCOMITÉ
DE AUTOCONTROL -
VIGENCIA 2018 -
SUBDIRECCIÓN
TECNICA ARCHIVO DE
BOGOTA - SUBCOMITÉ
DE AUTOCONTROL -
VIGENCIA 2018

04 01 2018 400.6.A.0.18000 1800 X80 FISICO X

4 DOD DONACIONES
DOCUMENTALES

CARLOS MARTINEZ
JIMENEZ - DONACIÓN
DE BIBLIOTECA Y
DOCUMENTOS

22 01 2018 400.6.A.0.17280 1728 X01 FISICO X

5 DOD DONACIONES
DOCUMENTALES

ADOLFO TRIANA
ANTORVEZA -
DONACIÓN DE
BIBLIOTECA Y
DOCUMEMTOS

22 01 2018 400.6.A.0.17290 1729 X1 FISICO X

6 DOD DONACIONES
DOCUMENTALES

FUNDACIÓN SERVICIO
DE VIVIENDA POPULAR
-SERVIVIENDA -
DONACIÓN ARCHIVO
SERVIVIENDA

22 01 2018 400.6.A.0.17300 1730 X1 FISICO X

7 DOD DONACIONES
DOCUMENTALES

FM ENTRETENIMIENTO -
Documentación SONORA

08 11 2017 26 11 2018 400.6.A.0.17380 1738 X1 FISICO X

8 DOD DONACIONES
DOCUMENTALES

DONACION JEANNE
CREPY DIBUJOS DE
PAISAJES DEL CENTRO
DE BOGOTA -
DONACION JEANNE

27 04 2018 400.6.A.0.17410 1741 X4 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado
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FRECUENCIA
DE

CONSULTA
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DONACIONES
DOCUMENTALES

CREPY DIBUJOS DE
PAISAJES DEL CENTRO
DE BOGOTA

9 DOD DONACIONES
DOCUMENTALES

ROBERTO LONDOÑO -
ROBERTO LONDOÑO- 6
PLANOTECAS, 3
PLANOS CAJAS CON
PLANOS Y
DOCUMENTOS, 60
CAJAS CON 15 ROLLOS
DE PLANOS

07 02 2017 400.6.A.0.17420 1742 X1 FISICO X

16 DOD DONACIONES
DOCUMENTALES

INTENCIÓN DE
DONACIÓN SERGIO
TRUJILLO - INTENCIÓN
DE DONACIÓN SERGIO
TRUJILLO

09 04 2018 400.6.A.0.18350 1835 X5 FISICO X

15 DOD DONACIONES
DOCUMENTALES

INTENCIÓN DE
DONACIÓN PARROQUIA
DE SANTA BARBARA -
INTENCIÓN DE
DONACIÓN PARROQUIA
DE SANTA BARBARA

05 02 2018 400.6.A.0.18390 1839 X4 FISICO X

14 DOD DONACIONES
DOCUMENTALES

INTENCIÓN DE
DONACIÓN DR
GUSTAVO NICOLAS
ESGUERRA -
INTENCIÓN DE
DONACIÓN DR
GUSTAVO NICOLAS
ESGUERRA

09 11 2017 400.6.A.0.18420 1842 X9 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
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M Media
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I
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13 DOD DONACIONES
DOCUMENTALES

INTENCIÓN DE
DONACIÓN ESCUELA
NACIONAL DE
COMERCIO - INTENCIÓN
DE DONACIÓN
ESCUELA NACIONAL DE
COMERCIO

22 09 2017 400.6.A.0.18450 1845 X4 FISICO X

10 MCCA MONITOREOS Y
CONTROLES DE
CONDICIONES
AMBIENTALES

INSTITUTO
COLOMBIANO DE
ANTROPOLOGÍA E
HISTORIA; ICANH -
INSTITUTO
COLOMBIANO DE
ANTROPOLOGÍA E
HISTORIA; ICANH

02 02 2018 400.6.A.0.17790 1779 X3 FISICO X

3 MCCA MONITOREOS Y
CONTROLES DE
CONDICIONES
AMBIENTALES

SECRETARIA DE
CULTURA RECREACION
Y DEPORTE -
SECRETARIA DE
CULTURA RECREACION
Y DEPORTE

07 10 2008 07 10 2008 402.3.B.172.16172 16 X1 FISICO X

2 SAP SERVICIOS AL
PUBLICO

PRÉSTAMO  DE AULAS
Y AUDITORIOS
VIGENCIA 2018 -
PRÉSTAMO  DE AULAS
Y AUDITORIOS
VIGENCIA 2018

15 01 2018 400.4.A.0.10170 1017 X0 FISICO X

17 SAP SERVICIOS AL
PUBLICO

CONTROL DE
DIGITALIZACIÓN DE
DOCUMENTOS EN SALA
DE CONSULTA

27 03 2019 400.6.A.0.18760 1876 X10 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado
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FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

SERVICIOS AL
PUBLICO

VIGENCIA 2018 -
CONTROL DE
DIGITALIZACIÓN DE
DOCUMENTOS EN SALA
DE CONSULTA
VIGENCIA 2018

1 TRD TRANSFERENCIA
S
DOCUMENTALES

SECRETARIA DISTRITAL
DE SALUD -
INVENTARIOS DE
TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES
SECUNDARIAS
VIGENCIA 2018 - SERIE
INHUMACIONES-
SUBSERIES INFORMES -
INDICES - LICENCIAS -
INVENTARIOS DE
TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES
SECUNDARIAS
VIGENCIA 2018

05 02 2018 400.4.A.0.7820 782 X22 FISICO X

11 TRD TRANSFERENCIA
S
DOCUMENTALES

SECRETARIA DISTRITAL
DE PLANEACION - SDP;
INVENTARIOS -
LICENCIAS
URBANISTICAS Y
FICHAS DE PREDIOS DE
INTERES PATRIMONIAL

14 08 2018 14 08 2018 400.6.A.0.17980 1798 X10 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna
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I
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O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D
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G
R
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