
FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2215300SUBDIRECCION TECNICA

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

3 DOD DONACIONES
DOCUMENTALES

INTENCIÓN DE
CONVENIO BIBLIOTECA
JOCKEY CLUB -
INTENCIÓN DE
CONVENIO BIBLIOTECA
JOCKEY CLUB

05 07 2019 400.6.A.0.18990 1899 X20 FISICO X

4 DOD DONACIONES
DOCUMENTALES

DONACIÓN MAGAZÓN
DOMINICAL DEL
ESPECTADOR JUAN
DANIEL FLOREZ -
DONACIÓN MAGAZÍN
DOMINICAL DEL
ESPECTADOR JUAN
DANIEL FLOREZ

06 07 2019 400.6.A.0.19590 1959 X10 FISICO X

5 DOD DONACIONES
DOCUMENTALES

INTENCIÓN DE
DONACIÓN DE LONJA
DE PROPIEDAD RAÍZ DE
BOGOTÁ - INTENCIÓN
DE DONACIÓN DE
LONJA DE PROPIEDAD
RAÍZ DE BOGOTÁ

06 07 2019 400.6.A.0.19600 1960 X10 FISICO X

6 DOD DONACIONES
DOCUMENTALES

INTENCIÓN DE
DONACIÓN DE
PARROQUIA DE
NUESTRA SEÑORA DEL
ROSARIO LA CALERA
(CUNDINAMARCA) -
INTENCIÓN DE
DONACIÓN DE
PARROQUIA DE
NUESTRA SEÑORA DEL

06 07 2019 400.6.A.0.19610 1961 X10 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2215300SUBDIRECCION TECNICA

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

DONACIONES
DOCUMENTALES

ROSARIO LA CALERA
(CUNDINAMARCA)

7 DOD DONACIONES
DOCUMENTALES

INTENCIÓN DE
CONVENIO ORDEN DE
LA COMPAÑÍA DE MARIA
NUESTRA SEÑORA -
INTENCIÓN DE
CONVENIO ORDEN DE
LA COMPAÑÍA DE MARIA
NUESTRA SEÑORA

06 07 2019 400.6.A.0.19620 1962 X10 FISICO X

8 DOD DONACIONES
DOCUMENTALES

INTENCIÓN DE
CONVENIO
UNIVERSIDAD PILOTO
DE COLOMBIA -
INTENCIÓN DE
CONVENIO
UNIVERSIDAD PILOTO
DE COLOMBIA

06 07 2019 400.6.A.0.19630 1963 X20 FISICO X

21 DOD DONACIONES
DOCUMENTALES

OFRECIMIENTO DE
DONACION MATERIAL
BIBLIOGRAFICO-
SECRETARIA DISTRITAL
DE HACIENDA -
OFRECIMIENTO DE
DONACION MATERIAL
BIBLIOGRAFICO-
SECRETARIA DISTRITAL
DE HACIENDA

15 08 2019 400.6.A.0.19780 1978 X20 FISICO X

23 DOD DONACIONES
DOCUMENTALES

DONACION FONDO VIKI
OSPINA - DONACION
FONDO VIKI OSPINA

28 08 2019 400.6.A.0.19840 1984 X20 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2215300SUBDIRECCION TECNICA

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

DONACIONES
DOCUMENTALES

(REVISAR CON
EXPEDIENTE DE
CONVENIO 2215100-510-
2009 ASOCIACON
COLOMBIANA PARA EL
AVANCE DE LA CIENCIA
ACAC )

20 HCI HISTORIAS
CLINICAS DE
INTERVENCIONE
S

HISTORIA CLÍNICA
HOSPITAL SAN JUAN DE
DIOS - HISTORIA
CLÍNICA HOSPITAL SAN
JUAN DE DIOS-
INGRESO DE
EXPEDIENTES DE
HISTORIAS CLÍNICAS
DEP 208 Y 507

25 07 2019 400.6.A.0.19770 1977 X20 FISICO X

22 MCCA MONITOREOS Y
CONTROLES DE
CONDICIONES
AMBIENTALES

IDARTES - IDARTES 16 08 2019 400.6.A.0.19830 1983 X10 FISICO X

1 SAP SERVICIOS AL
PUBLICO

RECORRIDOS Y VISITAS
GUIADAS VIGENCIA
2018 - RECORRIDOS Y
VISITAS GUIADAS
VIGENCIA 2018

27 03 2019 400.6.A.0.18730 1873 X20 FISICO X

2 TRD TRANSFERENCIA
S
DOCUMENTALES

CAJA DE VIVIENDA
POPULAR - CPV;
TRANSFERENCIA
SECUNDARIA - CAJA DE
VIVIENDA POPULAR -
CPV; TRANSFERENCIA

28 02 2019 400.6.A.0.18980 1898 X25 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2215300SUBDIRECCION TECNICA

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

TRANSFERENCIA
S
DOCUMENTALES

SECUNDARIA

9 TRD TRANSFERENCIA
S
DOCUMENTALES

SECRETARIA GENERAL
DE LA ALCALDÍA DE
MAYOR DE BOGOTÁ D.C
- SECRETARIA
GENERAL DE LA
ALCALDIA DE MAYOR
DE BOGOTÁ D.C

06 07 2019 400.6.A.0.19640 1964 X10 FISICO X

10 TRD TRANSFERENCIA
S
DOCUMENTALES

SECRETARÍAA
DISTRITAL DE
AMBIENTE- SDA -
SECRETARÍA DISTRITAL
DE AMBIENTE - SDA

06 07 2019 400.6.A.0.19650 1965 X10 FISICO X

12 TRD TRANSFERENCIA
S
DOCUMENTALES

MINISTERIO DEL
INTERIOR JUNTAS DE
ACCIÓN COMUNAL
BOGOTÁ - MINISTERIO
DEL INTERIOR JUNTAS
DE ACCIÓN COMUNAL
BOGOTÁ

06 07 2019 400.6.A.0.19660 1966 X20 FISICO X

11 TRD TRANSFERENCIA
S
DOCUMENTALES

MINISTERIO DEL
INTERIOR JUNTAS DE
ACCIÓN COMUNAL
BOGOTÁ - MINISTERIO
DEL INTERIOR JUNTAS
DE ACCIÓN COMUNAL
BOGOTÁ

06 07 2019 400.6.A.0.19660 1966 X20 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2215300SUBDIRECCION TECNICA

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

13 TRD TRANSFERENCIA
S
DOCUMENTALES

FUNDACIÓN GILBERTO
ALZATEÁ AVENDAÑO -
FUNDACIÓN GILBERTO
ALZATE AVENDAÑO

06 07 2019 400.6.A.0.19670 1967 X10 FISICO X

14 TRD TRANSFERENCIA
S
DOCUMENTALES

CANAL CAPITAL;
TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES -
VIGENCIA 2019 - CANAL
CAPITAL;
TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES -
VIGENCIA 2019

06 07 2019 400.6.A.0.19680 1968 X10 FISICO X

15 TRD TRANSFERENCIA
S
DOCUMENTALES

UNIDAD
ADMINISTRATIVA
ESPECIAL CUERPO
OFICIAL DE BOMBEROS
DE BOGOTÁ - UNIDAD
ADMINISTRATIVA
ESPECIAL CUERPO
OFICIAL DE BOMBEROS
DE BOGOTÁ

06 07 2019 400.6.A.0.19690 1969 X10 FISICO X

16 TRD TRANSFERENCIA
S
DOCUMENTALES

TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES -
FONDO DE
PRESTACIONES
ECONÓMICAS,
CESANTÍAS  Y
PENSIONES DE
BOGOTÁ, FONCEP -
TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES -

06 07 2019 400.6.A.0.19700 1970 X20 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE:
ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ
SECRETARÍA GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ

COD:

OBJETO DEL INVENTARIO
I A.C.E T.P N.P O.A.G E.A

ARCHIVO CENTRAL - REGISTRO DE ENTRADA
ddmmaaaa No. Transferencia

2215300SUBDIRECCION TECNICA

NÚMERO
DE

ORDEN

CÓDIGO
SERIE,

SUBSERIE

NOMBRE DE LA
SERIE,

SUBSERIE O
ASUNTO

DESCRIPCIÓN

FECHAS EXTREMAS

INICIAL FINAL

DD MMYYYY DD MMYYYY

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

CAJA CARPETATOMO OTRO

SIGNATURA
TOPOGRÁFICA

(AC)

INDICADORES
DE DETERIORO

B D MA

SEGURIDAD

G R

NOTASNO.
FOLIOS SOPORTE

FRECUENCIA
DE

CONSULTA

A M B N

TRANSFERENCIA
S
DOCUMENTALES

FONDO DE
PRESTACIONES
ECONÓMICAS,
CESANTÍAS  Y
PENSIONES DE
BOGOTÁ, FONCEP

17 TRD TRANSFERENCIA
S
DOCUMENTALES

SECRETARÍA DISTRITAL
DE PLANEACIÓN -
SECRETARÍA DISTRITAL
DE PLANEACIÓN

06 07 2019 400.6.A.0.19710 1971 X10 FISICO X

18 TRD TRANSFERENCIA
S
DOCUMENTALES

FONDO DE VIGILANCIA
Y SEGURIDAD EN
LIQUIDACIÓN - FONDO
DE VIGILANCIA Y
SEGURIDAD EN
LIQUIDACIÓN

06 07 2019 400.6.A.0.19720 1972 X10 FISICO X

19 TRD TRANSFERENCIA
S
DOCUMENTALES

VEEDURÍA DISTRITAL
DE BOGOTÁ - VEEDURÍA
DISTRITAL DE BOGOTÁ

06 07 2019 400.6.A.0.19740 1974 X10 FISICO X

ELABORADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

ENTREGADO POR
CARGO
FIRMA
LUGAR Y FECHA

RECIBIDO POR

FRECUENCIA CONSULTA

AG
AC

A
B

Archivo de Gestión
Archivo Central - Diligenciar para Transferencia

Alta
Baja

M Media
N Ninguna

CONVENCIONES

OBJETO DEL INVENTARIO
I

A.C.E
T.P

Inventario Inicial
Apertura Conformación Expedientes
Transferencia Primarias

N.P
O.A.G

E.A

Entrega de archivo por Novedad Personal
Organización Archivo de Gestión
Entrega de Archivo (Fusión, Supresión, Creación Dependencias)

INDICADORES DE
B
D

MA

Biológico
Desgarros
Material Agregado

SEGURIDAD
G
R

General
Reservado


