
BOGOT/ 
RESOLUCION No. 083 DE 20 

2 1 FEB 2023 
"Por ineciio de Ia cual se aprueba Ia acivalización del Sistema Integrado c/c (OJiservac/Oli-

SIC, se adopian alguno.s Pro gramas EspecIficos  del Pro grama de Gesiión Documental 

PGD de Ia Secre/arla General c/c la Alcaldla Mayor de Bogota. D.C.. y se ordena su 

implementación y se moth/wa ci articido 2 dc la Resoiución 407 de 2022 

LA SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA, 
I)ISTRIT() CAPITAL 

En ejerciclo de las facultades legales, en especial las conferidas en of articulo 16 de Ia Ley 594 de 
2000, el numeral 7 del artIculo 13 del Decreto Distrital 140 de 2021, moditicado por ci articulo 2 
del Decreto Distrital 332 de 2022, los artIculos 9°y I 1°del Acuerdo No. 006 de 2014 del Arcliivo 

General de Ia Nación, y, 

CONSII)ERANDO: 

Que Ia Ley 594 de 2000 "Par /nec/io c/c Ia cual se c/ic/a Ia Ley General c/c Archivos y se c/ic/a/i oiras 
c/isposiciones reglamentada parcialmente por los I)ecretos Nacionales 4124 de 2004 y 1100 de 2014, 
tiene como objeto establecer las reglas y principios generales quc regulan Ia función archivistica del 
Estado y  define en su articulo 3 Ia gestión documental como ci ( ... ) conjunlo c/c aciiviclacles 
ad,iiinisira/ivcis y iecnicas lenc/lenies a Ia p/cm ificcicion, inane/() V organ izacion c/c' Ia ciocuiiien!ac /0/i 

proc/ucida v recihida par his enlidac/es. c/esde SII or/ge/i hcisia SU c/es/limo final, con ci objeio c/c 
foci/i/ar sit ulilizacion V COiiSerl'aCiOii (...) 

Que los artIculos II v 12 ihic/e,n, establecen que "El Es/ac/a es/a obligaclo a 1cm creaciOn, 
organ i:acion. preservac 1011 y conirol c/c los archivos, lenienclo en cuelila los prinCipios c/c 
procedenciay orden origmal, ci c/c/a vital de los documnenios y Ia normnaiivic/ac/ archivist/ca" y que. 
"Ia ac/ni mis/radon pub/wa seth responsable c/c la geslion c/c c/ocwnen/os v c/c Ia ac/fl/in i.SIrcidioii c/c 
SitS circilivos 

Quc Cl titulo V que hace referencia a Ia Gestión de Documentos, reglamenlado por ci Decreto 
Nacional 2609 de 2021, en ci articulo 21 ibIdein, estableció que las ''(...) enlidac/es pith/iccis c/eberc/n 
elaborar pivgrainas cie geslion c/c' clocunlenlos, iuc/iendo conletnplar c/lisa c/c' nuevcms tecnologiczs j' 
sopor/es. cii citiv ciplicacióii deberaii ohseri'arse los pr/nc/p/os ,v procesos circiuvislicos. ( ... ) 

Que ci artIculo 58 dela Ley 1437 de 2011, reglamentado parcialinenic porel Decreto Nacioiìal 2609 
de 202 1 . estahicció que. '( ... ) cuanc/o elprocediinienio acl,ninisircmiivo se cidelame ulili;anc/o inec/ios 
electron icos, los c/ac wnenlos c/eberán ser arch ivac/os en es/c mnismo ,nec/io. Poc/rán c,l,,,cmc'e,,cirse por 
mimedios elecironicos, tot/os los documenios unlizados en /czs acluaciones ac/mninislralivcms. 
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CONTINUACION DE LA RESOLUCION No. 1) B B 21 FEB 2023 
"Por inec/jo de la cual se aprueba la actualización del Sisleina Integrado de Conservación- 
SIC y se adoptan aigunos Prograrnas EspecUlcos  del Programa de (iestión Documental - 

PGD de la Secrelarla General de la Alcaidla Mayor de Bogota, D.C., y se ordena su 
implementación" 

La conservucion c/c los docuinentos electronicos que contengan actos administrativos c/c carácter 
individual deherá asegurar la autenticidac/ e iniegridad c/c la injormacion necesaria para 
ref)roc/ucir/os, ' registrar las ftchas de expedición, not iticacion y archivo 

Que ei artIcuio 59 ibidem, modificado por ci artIculo I I de la Ley 2080 de 2021, define ci expediente 
electrOn ico corno '( ... ) el conjunto c/c docuinento.s electronicos corresponthentes a un procethinieni'o 
aclininistrativo, cualquiera que sea ci tioo de in/orinación que contengan (..)". 

Quc ci artIcuio 11 del Acuerdo 5 de 2013 expedido por ci Archivo General de la Nación, establece 
que "Las entidades c/el Estado deherán clesarroliar un progrcnna de descripción documental v 
ciahorar cliferentes instrumenlos c/c descripción que permitan conocer y conirolar las unidades 
documncniales que conforman  ci archivo, apovar y estimnular 1cm dtfusión  de la informacién y consuita 
por ci ciudadano asi COfll() la invesuigacion a partir de las fuenucs primnarias, participar en la 
reduperacion c/c la mnemnoria, asi coma en laformnación  y con.s'olidación de la identidad cultural ( ... )". 

Que e1 Manual lrnpiernentaciOn de un Prograrna de GestiOn Documental - PGD", publicado por ci 
Archivo General de la Nación en 2014, establece los Programas EspecIficos del PGD, que "licnen 
CO/flO proposiIo oricnlar a las enuidades que lo requieran, en aspectos espcciales relacionados con 
ci iratamnicn!o c/c los lipos de informnación y documentos fisicos y elecirónicos, asi conio los sislemnas, 
mnedios ' controles asociados a su gesuion 

Que de conformidad con los artIculos 5 y 15 de la Ley 1712 de 2014, las entidades p(ibiicas dcbethn 
adoptar un Prograrna de GestiOn Documental, en donde '( ... ) se estahlczcan los proccdimienlos y 
Iincanncnlos necesarios panut la producción, distribución, organización, consulta y conscrvación de 
los documcnios 1nihiicos (...) 

Que ci artIculo 16 ibIdem, indica sobre los arch ivos que, "[c]ii su carácter de centros c/c informcwión 
insiitzicionai que contnihuyen (auto ci la ejIc'acia y ejIcicncia c/el Esiciclo en ci servidlo al ciuc/adano, 
comno a la promocion acriva del acceso a la informnación publica, los sujelos ohligaclos dehen 
a.segurarsc' c/c que existan clentro c/c sus entic/cude.s' procecinnicntos claro.s' pcura la creación, gesiión, 
organi:cicion y conservacion de sus archivos. Los proccdinzientos adoptados dcberán observar los 
Imeamnienlos que en la mnaieria sean prociucidos por ci Archivo General c/c 1cm Nczcidn ". 
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CONTINUACION DE LA RESOLUCION No. 083 27 EFA 2023 

"Por medio de la cual se aprueba la actualización del Sistenia In/c grado c/c Conservacion-
SIC y se adoplciii aigunos Programas EspecIficos del Progrwna de Gesiión Documental 

PGD c/c Ia SecretarIa General de Ia A/ca/c/ía Mayor de logo/a, D.C., y se ordena vu 
iniplemen/acion 

Que ci articulo 17 ibIdem, establece que "(pJara asegurar que los sisleinas t/e u?/ornlaCiO/i 
electron ica sean etectivamente  iina herrwnienla para proiiiover ci acceso a to inJbrinación pñbiica, 
los sujetos obliga(los deben asegurar que es/os. a) Se encuen/ren alineados con los c/istintos 
proceciwuentos j'  articulados con los lincainienios esiablecidos en ci Prograina c/C Gestión 
Documental c/c la en tic/ac! ( ... )". 

Que el artIculo 2.8.2.5.8 del E)ecreto 1080 de 2015, establece que la gestón documental en las 
entidades pbiicas se dcsarrollará a partir de instrurnentos archivisticos entre elios ci Programa de 
GcstiOn Documental (PGD) y ci Modelo de requisitos para la gestión de docuincntos electrOnicos. 

Que ci artIculo 2.8.2.5.10 ibIdein, establece que "fijodas las entidades del Es/ado dehen/brinular in, 
Prograina c/c Gesiión Documental (PGD), a corto, iiiethano Y  largo plazo, CO/flO J)arle c/c'! Plan 
Estrakgico Institucional y del Plan c/c Ac'ción Anticil 

Que el artIculo 2.8.2.5.11 ihIc/em, establece que "fEjiPrograina c/c Gesiión Documental (PGD) dc/ic 
ser aprobac/o por ci Comnité c/c Descirrollo Adminisirativo conJbrmac/o en cada una c/c las en/ic/odes 
c/c'l orc/en ucicional o ci Comnile inierno de Archivo en las entidac/es del orc/en territorial. La 
iinplemnentación V seguin iiento del PGD es responsabilidad del area c/c archivo tie la Entidacl en 
coOrt/lflacwn con la O/lcina de Control Interno 0 quien hagcz sus veces ( ... ) 

Que de conforinidad con ci Acuerdo 006 de 2014, expedido por ci Archivo General de la NaciOn, se 
estableció Ia irnpiementaciOn y aprobaciOn del Sisterna Integrado de Conscrvación -SIC- en las 
entidades pübiicas, ci cual establece en su artIculo 10  cotno su objeto "La implenzentación c/el SIC 
tiene comno /Inaiic/aci, garantizar la conservación y preservacion c/c cualcjuier iipo cie iI?/or/mlacion, 
inciepenc/ientemnen/e del mnedio 0 iecnologia con la cual se haya elaboracio, mnantenienc/o airib u/os 
tales COIiJO um,idac/, integric/ad auien/icidac/, inalierabilidad, origincilidcic/, ficihulidad, accesib i/ic/ad, 
c/c tocki la c/ocumneniación c/c zinci en/ic/ad desc/e ci momnento de Ia proc/uccion. durante su perlodo c/c 
vigencia, Izasta ste c/isposiciónflnal, de acuerdo CO/i la valoración documental". 

Que en sus artIcuios 90  y 110 ibIc/e,n, establece que "El SIC implica la ejecución c/c procesos 
ti'ansversales cil proceso c/c gestion documental, por lo ta/ito su iinplementacidn. seth 
m'esponsabthc/ac/ del Secreiario General o de unfuncioncirio de iguai o superior jeram'quIci. ariiculac/o 
con tin equipo inlerc/isciplinario de profesionales del area de gesrion c/ocumentcil, ám'ea c/c 
conservacion documental, areci de /ecnologias c/c la informnación v auditores. " y "El Sisiema 
Integrado c/c Conservacion deberá ser cipm'ohac/o mnec/iante ado admniiiistm'ativo exjiedido por ci 
Represen/anie Legal c/c la entic/ad, previo concepto emiIic/o por ci C'oniité c/c Desarm'oiio 
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CONTINUACION DE LA RESOLUCION No. i b 	21 FEB 2023 
"Por niedio de la cual se aprueba la actualización del Sistema In/c grado de Conservación- 
SIC' y se ac/op/an algunos Programas EspecIfIcos  del Pro grama de Gestión Documental - 

P(il) de la SecreiarIa General de Ia AlcaldIa Mayor de Bogota, D.C. y se ordena su 
unpietnenlacion 

Adininistrativo Cn las enlidades del Ordefl nacional 0 por ci CO/nile Interno de Archivo en las 
entidades del nivel territorial. CUYO suslenlo deheró quedar consignado en el Ac/a del respecrivo 
('0/nile. (...) ". respectivamente. 

Que el entonces Comité Interno de Archivo de la Secretaria General, mediante Acta No. 01 del 20 de 
marzo de 2019 aprobó ci Sistema Integrado de ConservaciOn-SIC para la entidad, ya que atendla sits 
necesidadcs y se encontraba ajustado a la norniatividad arch ivIstica vigente. 

Que Cl artIculo 2.2.22.3.8 del Decreto 1499 de 2017, estableció que en cada una de las entidades del 
orden nacional y  territorial deberán integrar un "(...) ComilC ins/itucional de Gesiión y Deseinpeflo 
encargac/o de orientar la i,npiemenlación y operacion del Modelo Integral c/c Planeación y Gestión 
- IvIJPG ( ... )..', dentro del cual está incluida la polItica de GestiOn Documental. 

Que ci Coinité Institucional de GestiOn y Desempeno de la Secretaria General, de acuerdo con lo 
dispitesto por el articulo 2.2.22.3.8 del Decreto Nacional 1083 de 2015, sustituyO los demás comités 
que tenIan relación con el Modelo Integrado de Planeación y Gestión que eran obligatorios por 
mandato legal y, mediante el artIculo 33 de Ia ResoluciOn 494 de 2019 se suprimió ci Comité Interno 
de Archivo, siendo sus funciones adoptadas por ci Corn ité Institucional de Gestión y Dcsempeño. 

Que la Resolución 494 de 2019, constituyó el Comité Institucional de GestiOn y Deseinpeilo de Ia 
Secretaria General de Ia Alcaldla Mayor de Bogota, D.C., y en su artIculo 6 otorgó, como parte de 
sus funciones, las de "(...) 8. Aprohar y hacer ci segunnienlo a los planes, programas, provectos, 
esira/egias v herramientas necesarias pczra la inpiementación inlerna c/c Las poliucas c/C geslion, 
previo vislo hueno c/c la O/Icina Asesora de Planeación" ( ... ): /3. Aprohar ci Plan Institucional c/c 
Archivos - P/WAR. jun10 con las Tab/as c/c Reiención Documental - TRD. ( ... ) ": y "( ... ) 24. Las 
cle,ná,s asignaclas por ci Secretario General, que tengan relacion clirecta con la unpiemeniacion, 
desarrollo .v evaluacion c/el Modelo Inlegrado c/c Planeacion y Ge.s'tión - MJPG 

Que mediante Ada No. 27 del 28 de diciembre de 2020, ci Comité Institucional de GestiOn y 
Desempeño de la Secretaria General de la AlcaldIa Mayor de Bogota, D.C., aprobO ci Prograrna de 
GestiOn Documental — PGD, para la vigencia 202 1-2024. 

Que el 31 (Ic diciembre de 2020, Ia Secretaria General de la Alcaidla Mayor de Bogota, D.C.. expidió 
Ia Resolución No. 896 "Por la cual se adoptan ci Programa c/c Ciestión Documental - PGD v del 
I'lan Ins/itucional c/c Archivos - PIiVAR de laSecretaria General de la Alcaldia Mayor c/c Bogota 
D. C. v se ordena la iinpiementación de estos instrumentos archivLs'iicos ". 
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CONTINUACLON DE LA RESOLUCION No. 1) P 	21 FER 2073 

"For medlo de Ia cual se aprueba la actualizacion del Sistema integrado c/c C'onservación- 
S/C.' y se ac/op/an algunos Pro gramas EspecIfIcos  del Pro grwna de Gestión Documental - 

PGD de Ia .S'ecretarIa General de Ia AlccildIa Mayor de Bogota. D.C. y se ordena su 
implemenlaciOn 

Quc mediante Ia Rcsolución 407 del 26 de agosto de 2022, Por ,nedio Lie lu cucil se adoptan los 
Prograinas EspecI/lcos del Programa c/c Gesiión Documental - PGD c/c La Secretaria General de hi 
Alcaldia Mayor c/c Bogol(i i). C. o/ms instrumenlos archivislicos y se ordcna Sn iln/)le/flCiilaCiO/i , Cu 

su articulo 2. estabicce: "Los plwies de trabajo que se ciejInan para La unpielnenlacion y seguimielilo 
c/c los instruinentos arc/nvislicos v los programas espcc.ticos c/el PGD, sciOn c/c resJ)Onsclbilic/ad c/c' 
hi SubclirecciOn c/c Servicios Adininisirativos c/C hi SuhsecreiarIa Corporaliva de Ia Secrelaria 
General c/c La AlcaldIa Mayor c/c BogotO. D.C., Asi misino. le Corresponc/e a c/ic/ui clepenclencia 
reali:ar his aclua/i:aciones que requieran e.stos instrunzentos y programas, c/si CO/i/O los planes cie 
trahajo, c/c aduerc/o Co/i las necesic/acles V requerinzienios ins/il ucionales. 

Que mediante en ci Dccreto 367 del 02 de septiembre de 2022, Por ,nedio c/el cual se inoclitica La 
es/ruclurci organ izacional c/c La SecreiarIa General c/c Ici Alcaic/la Mayor c/c BogotO. D. C. establece 
en su artIculo 5 adicionar tin articulo al Decreto 140 de 2021, respecto de las funciones de Ia 
Subdirccción de Gcstión Documental que corresponde: "ArtIculo 36A.- Corresponcle a hi 
S'iibc/irecc iOn c/c GesiiO,, Documental his siguienles Junciones: I. Licic'rar el clesarrollo C 

un/)leinentcuCión c/C his j)oliliccis c/c gesliOn c/ocuinenial en la Secretarici Gciiercil 1' respo nc/er por icis 
activiclacics /)rop!cis dcl ciclo documental tales coino reccpcidn, rac/iccuciOn v envio c/C 

corresponciencia. clisirib uciOn, organ i:acion V cons ultu c/c eXJ)cc/icnles c/cl cii'chii'o ce/i ircil. 
CoflsCrl'ciCiOn y c/iSJ)OsiCiOn final c/c clocunienios c/c Ia entic/ad". 

Que mediante Acta No. 18 del 21 y 22 de diciembre de 2022, ci Comité Institucional de GcstiOn y 
Dcscmpcño de Ia Secretarla General de Ia AlcaldIa Mayor de Bogota. D.C., aproho ci Sistema 
Integraclo de ConservaciOn - SIC, asi corno tamhién ci Programa de Archivos Descentralizados. 
Programa de Gcstión de Documentos [lecirónicos de Archivo. Programa de Auditorla y Control de 
GestiOn Documental, como parte de los programas especificos del Programa de Gcstión Documental 
- PGD y dc los instrumcntos archivisticos de Ia SccretarIa General de Ia AlcaldIa Mayor de l3ogotã. 
D.C. 

Que teniendo en cuenta lo anterior y conforme a Ia normativa vigcntc en Ia materia, se hace neCeSari() 
adoptar y actualizar ci SIC. adoptar los citados programas especIficos y modificar artIculo 2 de Ia 
ResoluciOn 407 de 2022, mediante Ia presente resolucion. 
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CONTINUACION DE LA RESOLUCION No.1)  R R 	21 FER 2023 

"Por medio de Ia cual se aprueba La aclualizacion del Sistema Integrado de Conservación-
Sl(' y se adoptan alguno.s' Prograinas EspecIflcos del Programa de Gestión Documental 

PGD de Ia Secretarla General de la Alcaidla Mayor de Bogota. D. C y se ordena su 
implementaciOn" 

En mérito de lo expuesto. 

RESUELVE: 

ArtIculo 1. Aprobar e impiementar Ia actualización del Sistema Integrado de Conservación-SIC de 
Ia Secretaria General de Ia AlcaldIa Mayor de Bogota, D.C., para Ia vigencia 2021-2024, de 
conformidad con lo expuesto en Ia parte motiva de esta ResoluciOn. lo cual liace parte integral de Ia 
misma. 

ArIlculo 2. Aprohar c implementar los siguientes programas especIficos del Programa de Gestión 
Documental - PGD de Ia SecretarIa General de Ia Aicaidla Mayor de Bogota, D.C., para Ia vigencia 
2021-2024, de conformidad con lo expuesto en La parte motiva de esta Resolución, los cuales se 
relacionan a continuaciOn y hacen parte integral de Ia misma: 

Programa de Arch ivos Descentral izados. 
Programa de GestiOn de Docurnentos Electrónicos de Arch ivo. 
Programa de Auditorla y Control de Gest iOn Documental. 

ArtIculo 3. ModifIquese ci artIculo 2 della ResoluciOn 407 de 2022, el cual quedará asI: 

"Ariiculo 2°.- Los planes de trahajo cjue se de finan para Ia impleinentacién y .s'eguinnento c/c los 
insiritnienlos archivjsik'os y los pro gramas especj/ìcos c/el PGD, serán c/c responsabilidad c/c Ia 
Subthreccion c/c Gestión Documental de Ia SuhsecretarIa Corporaliva de Ia SecretarIa General c/c 
Ia Alcaidla Ma3'or c/c Bogota, D.C., AsI p115,110, le corresponde a dicha dependencia realizar las 
actucilizaciones que requieran estos instruinentos y programas, asI conio los planes c/c trabajo, de 
acuerdo con his necesidades y requerilnientos insti.tuc,onales'. 

ArtIculo 4. Comunicar ci contenido de Ia presente Rcsolución a todas las dependencias de Ia 
Secretarla General, a través de Ia SuhdirecciOn de Gestión Documental de Ia misma entidad. 

Cra8No1O65 	 'i1 'AW boota gov CO 	 LV 

	

1' C' 	 ALCALOtA MAYOR n1a linea 	
DFBOCOTAOC 

CO51J 

4203000-FT-997Versi6n 02 



BOGOT/ 
Pág. 7 de 7 

(' ( ( 
CONTINUACION DE LA RESOLUCION No. U h '3 	 21 FER 2023 

"Por medio de Ia cual se aprueba Ia actualiwción del Sistema Integrado de Conservación- 
SIC y se adopian algunos Prograinas EspecijIcos del Programa de Gestión Documental - 

PGD de ía Secretaria General de Ia AlcaldIa Mayor de Bogota, D.C., y se ordena su 
implenzenlación 

ArtIcuio 5. Publicar el presente ado administrativo, asI como ci Sistema Integrado de Conservación-
SIC y los programas especIficos, en Ia página web de la Secretaria General de Ia Alcaidla Mayor de 
Bogota, D.C. 

ArtIcuio 6. La presente resolución rige a partir del dIa siguiente a Ia fecha de su publicacion y 
modifica ci articulo 2° de Ia Resoiución 407 de 2022. 

PUBLIQUESE, COrvIUNIQUESE V CUMPLASE. 

Dada en Bogota D. C., a los 

21 FEB 2023 MCAQL1k,-, 
MARIA C E)VIENCIA PEREZ URIBE 

Secretaria General 

Nombre Cargo Gcstión 
Luisa Fcrnanda Castillu Rodriguez Subdirectora de Gestión Documental Proyectô 

Diana Janeth Párez ('alderôn Subdirccción de Gestión Documental Rcvtsó  

Marcela Manriquc Castro Directora Administratia y Financicra Revtsô  

Yancth Suárez Accro Subsecretaria Corporativa  

PaulO Fn,esto Realpe Mejia Jcfc Olicina Juridica AprobO  

Martha Lucia Noguera Baguero Asesora Despacho de Ia Secretaria General Aprobó  
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