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"Por medio de la cual se adoptan los Programas Especificos del Programa de Gestion
Documental — PGD de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., otros
instrumentos archivisticos y se ordena su implementacion”

LA SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDiA MAYOR DE BOGOTA,
DISTRITO CAPITAL

En ejercicio de las facultades legales, en especial las conferidas en el numeral 7 del articulo 13 del
Decreto Distrital No. 140 de 2021, modificado por el articulo 2 del Decreto Distrital 332 de 2022 y el
articulo 16 de la Ley No. 594 de 2000,

CONSIDERANDO:

Que la Ley No. 594 de 2000 “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras
disposiciones™, reglamentada parcialmente por los Decretos Nacionales 4124 de 2004 y 1100 de 2014,
tiene como objeto establecer las reglas y principios generales que regulan la funcion archivistica del
Estado y define la gestion documental como el “(...) conjunto de actividades administrativas y técnicas
tendientes a la planificacion, manejo y organizacion de la documentacion producida y recibida por las
entidades, desde su origen hasta su destino final, con el objeto de facilitar su utilizacion y conservacion
(e ),

Que los articulos 11 y 12 ibidem, establecen que “El Estado estd obligado a la creacion, organizacion,
preservacion y control de los archivos, teniendo en cuenta los principios de procedencia y orden
original, el ciclo vital de los documentos y la normatividad archivistica.” y que, “la administracion
publica sera responsable de la gestion de documentos y de la administracion de sus archivos”.

Que el titulo V que hace referencia a la Gestion de Documentos, reglamentado por el Decreto Nacional
2609 de 2021, en el articulo 21 ibidem, establecié que las “(...) entidades publicas deberdan elaborar
programas de gestion de documentos, pudiendo contemplar el uso de nuevas tecnologias y soportes, en
cuya aplicacion deberdn observarse los principios y procesos archivisticos. (...) "

Que el articulo 58 de la Ley No. 1437 de 2011, reglamentado parcialmente por el Decreto Nacional
2609 de 2021, establecid que, “(...) cuando el procedimiento administrativo se adelante utilizando
medios electronicos, los documentos deberdn ser archivados en este mismo medio. Podrdn almacenarse
por medios electrénicos, todos los documentos utilizados en las actuaciones administrativas.

La conservacion de los documentos electrénicos que contengan actos administrativos de cardcter
individual deberd asegurar la autenticidad e integridad de la informacion necesaria para
reproducirlos, y registrar las fechas de expedicion, notificacion y archivo ™.
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Que el articulo 59 ibidem, modificado por el articulo 11 de la Ley 2080 de 2021, define el expediente
electronico como “(...) el conjunto de documentos electrénicos correspondientes a un procedimiento
administrativo, cualquiera que sea el tipo de informacion que contengan (...)".

Que el articulo 11 del Acuerdo 5 de 2013 expedido por el Archivo General de la Nacion, establece que
“Las entidades del Estado deberdn desarrollar un programa de descripcion documental y elaborar
diferentes instrumentos de descripcion que permitan conocer y controlar las unidades documentales
que conforman el archivo, apoyar y estimular la difusion de la informacion y consulta por el ciudadano
asi como la investigacion a partir de las fuentes primarias, participar en la recuperacion de la memoria,
asi como en la formacion y consolidacion de la identidad cultural (...) .

Que “el Manual Implementacion de un Programa de Gestion Documental — PGD™, publicado por el
Archivo General de la Nacion en 2014, establece los Programas Especificos del PGD, que “tienen como
proposito orientar a las entidades que lo requieran, en aspectos especiales relacionados con el
tratamiento de los tipos de informacion y documentos fisicos y electronicos, asi como los sistemas,
medios y controles asociados a su gestion”.

Que de conformidad con los articulos 5y 15 de la Ley No. 1712 de 2014, las entidades publicas deberan
adoptar un Programa de Gestion Documental, en donde “(...) se establezcan los procedimientos y
lineamientos necesarios para la produccion, distribucion, organizacion, consulta y conservacion de los
documentos publicos (...) "

Que el articulo 16 ibidem, indica sobre los archivos que, “(...) en su cardacter de centros de informacion
institucional que contribuyen tanto a la eficacia y eficiencia del Estado en el servicio al ciudadano,
como a la promocion activa del acceso a la informacicn publica, los sujetos obligados deben asegurarse
de que existan dentro de sus entidades procedimientos claros para la creacion, gestion, organizacion y
conservacion de sus archivos. Los procedimientos adoptados deberdn observar los lineamientos que en
la materia sean producidos por el Archivo General de la Nacion”.

Que el articulo 17 ibidem, establece que “(..) para asegurar que los sistemas de informacion
electronica sean efectivamente una herramienta para promover el acceso a la informacion publica, los
sujetos obligados deben asegurar que estos: a) Se encuentren alineados con los distintos
procedimientos y articulados con los lineamientos establecidos en el Programa de Gestion Documental
de la entidad (...) "

Que el articulo 2.8.2.5.8 del Decreto 1080 de 2015, establece que la gestion documental en las entidades
publicas se desarrollard a partir de instrumentos archivisticos entre ellos el Programa de Gestion
Documental (PGD) y el Modelo de requisitos para la gestién de documentos electronicos.
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Que el articulo 2.8.2.5.10 ibidem, establece que “(...) todas las entidades del Estado deben formular un
Programa de Gestion Documental (PGD), a corto, mediano y largo plazo, como parte del Plan
Estratégico Institucional y del Plan de Accion Anual”.

Que el articulo 2.8.2.5.11 ibidem, establece que “(...) El Programa de Gestion Documental (PGD) debe
ser aprobado por el Comité de Desarrollo Administrativo conformado en cada una de las entidades del
orden nacional o el Comité Interno de Archivo en las entidades del orden territorial. La implementacion
v seguimiento del PGD es responsabilidad del area de archivo de la Entidad en coordinacion con la
Oficina de Control Interno o quien haga sus veces (...)".

Que el articulo 2.2.22.3.8 del Decreto No. 1499 de 2017, estableci6 que en cada una de las entidades
del orden nacional y territorial deberan integrar un “(...) Comité Institucional de Gestion y Desempefio
encargado de orientar la implementacion y operacion del Modelo Integral de Planeacion y Gestion —
MIPG (...)", dentro del cual estd incluida la politica de Gestién Documental. -

Que de acuerdo con el articulo 2.2.22.3.8 del Decreto Nacional 1083 de 20135, sustituido por el Decreto
Nacional 1499 de 2017, el Decreto Distrital 591 de 2018, este tltimo derogado el 24 de diciembre de
2019 mediante el Decreto Distrital 509 de 2019 “Por medio del cual se reglamenta el Sistema de Gestion
en el Distrito Capital y se dictan otras disposiciones"; el Comité Institucional de Gestion y Desempefio
de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., sustituira los demas comités que tengan
relacion con el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion que no sean obligatorios por mandato legal,
y que, mediante el articulo 33 de la Resolucion 494 de 2019 se suprimio6 el Comité Interno de Archivo,
siendo sus funciones adoptadas por el Comité Institucional de Gestién y Desempeifio de la Secretaria
General de la Alcaldia de Bogota D.C. ,

Que la Resolucion No. 494 de 2019, constituyd el Comité Institucional de Gestion y Desempeiio de la
Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C. y en su articulo 6 otorgd, como parte de sus
funciones, las de “(...) 8 Aprobar y hacer el seguimiento a los planes, programas, proyeclos,
estrategias y herramientas necesarias para la implementacion interna de las politicas de gestion, previo
visto bueno de la Oficina Asesora de Planeacion” (...); 13. Aprobar el Plan Institucional de Archivos -
PINAR, junto con las Tablas de Retencion Documental — TRD. (...)"; y "(...) 24. Las demds asignadas
por el Secretario General, que tengan relacion directa con la implementacion, desarrollo y evaluacion
del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG”.

Que mediante Acta No. 27 del 28 de diciembre de 2020, el Comité Institucional de Gestion y Desempefio
de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogotd D.C., aprobd el Programa de Gestion
Documental — PGD, para la vigencia 2021-2024. -
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Que el 31 de diciembre de 2020, la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota expidié la
Resolucion No. 896 "Por la cual se adoptan el Programa de Gestion Documental - PGD y del Plan
Institucional de Archivos - PINAR de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogotd D.C. y se

S

ordena la implementacion de estos instrumentos archivisticos".

Que mediante Acta No. 5 del 11 de marzo de 2022, Acta No. 6 del 28 de marzo de 2022 y Acta No. 9
del 20 de mayo de 2022, el Comité Institucional de Gestion y Desempeiio de la Secretaria General de
la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., aprobd el Plan de trasferencias documentales, Programa de
descripcion documental, Modelo de requisitos para la gestion de documentos electronicos de archivo,
Esquema de metadatos, Programa de documentos vitales o esenciales, Programa de reprografia,
Programa de capacitacion archivistica, Programa de normalizacién de formas y formularios
electronicos, Programa de documentos especiales, Programa de fortalecimiento de la cultura
archivistica, como parte de los programas especificos del Programa de Gestion Documental - PGD y de
los instrumentos archivisticos de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C, por lo cual
se hace necesario adoptarlos mediante la presente resolucion -

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

Articulo 1. Adoptar los siguientes instrumentos archivisticos y programas especificos del Programa de
Gestion Documental - PGD de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., para la
vigencia 2021-2024, de conformidad con lo expuesto en la parte motiva de esta Resolucion, los cuales
se relacionan a continuacion y hacen parte integral de la misma:

Plan de trasferencias documentales

Programa de descripcion documental.

Modelo de requisitos para la gestién de documentos electrénicos de archivo.
Esquema de metadatos.

Programa de documentos vitales o esenciales.

Programa de reprografia.

Programa de capacitacidon archivistica.

Programa de normalizacién de formas y formularios electronicos

Programa de documentos especiales

Programa de fortalecimiento de la cultura archivistica

Articulo 2. Los planes de trabajo que se definan para la implementacién y seguimiento de los
instrumentos archivisticos y los programas especificos del PGD, seran de responsabilidad de la
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Subdireccion de Servicios Administrativos de la Subsecretaria Corporativa de la Secretaria General de
la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C,. Asi mismo, le corresponde a dicha dependencia realizar las
actualizaciones que requieran estos instrumentos y programas, asi como los planes de trabajo, de
acuerdo con las necesidades y requerimientos institucionales.

Articulo 3. Comunicar el contenido de la presente Resolucion a través de la Subdireccion de Servicios
Administrativos de la Subsecretaria Corporativa de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de

Bogotéa, D.C., a todas las dependencias de la Secretaria General.

Articulo 4. Publicar el presente acto administrativo, asi como los programas especificos, en la pagina
web de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.

Articulo 5. La presente resolucion rige a partir del dia siguiente a su publicacion.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota D. C., a los . (

MARIA ¢LEMENCIA PEREZ URIBE 70 AGO 2022
Secretaria General

Nombre Cargo Gestion Firma
Maria Yenifer Prada Pefia Subdirectora Servicios Administrativos | Proyectd i
Diana Carolina Nifio Corredor Cantista— Sub'd%recci‘én g Rervigion Revisé += . b
Administrativos
Marcela Manrique Castro Directora Administrativa y Financiera Revisod ¥y
Paulo Ernesto Realpe Mejia Jefe Oficina Juridica Revisod / |
» Luz Karime Fernandez Castillo Subsecretaria Corporativa Aprobd ‘6112# %E
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