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BOGOTI\ 

RESOLUCION No. 	/ 	DE 20 
- 2 	 )  

"Por la cual se adoptan e implementan prograrnas especificos del Programa de Gestión 
Documental (PGD) de la Secretarla General de la Alcaidla Mayor de Bogota, D.C."  

EL SECRETARIO GENERAL DE LA ALCALDI A MAYOR DE BOGOTA, 
DISTRITO CAPITAL 

En ejercicio de las facultades legales y reglamentarias, en especial las conferidas por la Ley 
594 de 2000, la Ley 1712 de 2014, y por ci numeral 21 del articulo 17 del Decreto Distrital 

640 de 2025. y 

CONSIDERANI)O: 

Que la Ley 594 de 2000 - Ley General de Archivos, establece las reglas y principios 
generales que regulan Ia función archivIstica del Estado y dispone que las entidades 
piiblicas son responsables de la organizaciOn, conservación, uso y rnanejo de sus 
documentos y archivos, independientemente del soporte en ci que se produzcan. 

Que ci articulo 3 de la Ley 594 de 2000 define Ia gestión documental como ci conjunto de 
actividades administrativas y técnicas tendientes a la planiflcación, manejo y organización 
de la docurnentación producida y recibida por las entidades, desde su origen hasta su 
destino final, con ci objeto de facilitar su utiLización y conservación. 

Que ci articulo 11 de la Ley 594 de 2000 establece la obligación del Estado de garantizar la 
creación, organización, preservación y control de los archivos pib1icos, teniendo en cuenta 
los principios archivIsticos de procedencia y orden original, el ciclo vital de los documentos 
y la normativa archivIstica vigente. 

Que el articulo 12 de la Ley 594 de 2000 dispone que la responsabilidad de la gestión 
documental y de la administración de los archivos corresponde a la administración pihlica. 
de conformidad con los principios y lineamientos de Ia función archivistica. 

Que Ia Ley 1712 de 2014 establece disposiciones sobre transparencia y acceso a la 
inf'orrnaciOn pihiica nacional. y determina la ohligación de las entidades püblicas de 
adoptar un Programa de GestiOn Documental (PGD) y garantizar la disponibilidad, 
integridad, accesibilidad, conservación y preservación de la inforrnación pñblica. 
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CONTINUACION DE LA RESOLUCION No. 1 	 L 

Por la cual se adoptan e impiementan programas especIticos del Programa de Gestión 
Documental (PGD) de la Secretaria General de la AlcaldIa Mayor de Bogota, D.C." 

Que ci artIculo 17 de Ia Ley 1712 de 2014 establece que para asegurar que los sistemas de 
información electrónica sean efectivamente una herramienta para promover el acceso a La 
información piblica, los sujetos obligados deben asegurar que estos se encuentren 
alineados con los distintos procedimientos y articulados con los lineamientos establecidos 
en el Programa de GestiOn Documental de la entidad. 

Que ci Decreto 1080 de 2015, Decreto Unico Reglamcntario del Sector Cultura, en el 
Titulo 8 de la Parte 2 del Libro 2, regula integralmente la gestión documental para las 
entidades pablicas y establece los procesos archivIsticos los instrumentos y los programas 
especIti cos. 

Que ci artIculo 2.8.2.5.13 del Decreto 1080 de 2015 define los elementos del Programa de 
Gestión Documental y adopta su correspondiente anexo técnico como parte integral de 
dicha norma, en ci cual se establecen los programas especIficos para alcanzar las metas y 
objctivos institucionales, asegurando la disponibilidad documental, la evidencia de las 
actuaciones de la entidad y el cumplimiento de la poLitica de Eficiencia Administrativa. 

Que mediante la ResoluciOn 728 de 2023 la Secretarla General de la Alcaidla Mayor de 
Bogota, 	act.ualizó la reglamentación del Comité Institucional de Gestión y 
Desempeflo - CIGD y de las Mesas Técnicas de Apoyo. incLuyendo la Mesa Técnica de 
Apoyo en Archivo y Seguridad de la Información. 

Que la Resolución 728 de 2023 establece que corresponde a las Mesas Técnicas de Apoyo 
analizar, revisar, validar y realizar seguimiento técnico a los documentos, planes, 
programas, proyectos, estrategias e instrumentos relacionados con las poiIticas 
institucionales bajo su competencia, previo a su presentación ante el Comité Institucional 
de Gestión y Dcsempeflo. 

Que los documentos técnicos del anexo indicado en el artIcuLo 2.8.2.5.13 del Decreto 1080 
de 2015, correspondientes a los Programas especIficos: Programa de documentos vitales y 
esenciales, Programa de documentos Especiales, Programa de Formas y Formularios 
Electrónicos y Plan Anual de Transferencias Docurnentales, fueron presentados y vaLidados 
técnicamente en la Mesa Técnica de Apoyo en Archivo y Seguridad de la Información, 
segi.iin consta en ci Acta No. I del 26 de marzo de 2026. 
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1.7 
CONTINUACION DE LA RESOLUCION No. 	/ 

"Por Ia cual se adoptan e implementan programas especIficos del Programa de Gestión 
Documental (PGD) de Ia Secretarla General de Ia Alcaidla Mayor de Bogota. D.C." 

Que ci Comité Institucional de Gestión y Desempeño aprobó los Programas especIticos: 
Progran-ia de Docurnentos Vitales y Esenciales, Programa de documentos Especiales.. 
Programa de Formas y Formularios Electrónicos y Plan Anual de Transferencias 
Documentales, segün consta en ci Acta No. 2 del 30 de abril de 2026, en cumplimiento de 
sus funciones de orientación. articulación, aprobación y seguimiento de las politicas de 
gestión y desempeno institucional. 

Que Ia adopción e inipiementaciOn los Programas especiflcos: Programa de documentos 
vitales y esenciales, Progrania de documentos Especiales, Prograrna de Formas y 
Formularios Electrónicos y Plan Anual de Transferencias Documentales permitirá fortaiccer 
la gestión integral de los documentos de archivo de Ia entidad, considerando Ia 
identificación. racionalización, simplificación y automatización de los trámites, los 
procesos, procedimientos y mejorando los sistemas de organización y recuperación, 
garantizando a su vez Ia disponibilidad y acceso de los documentos a largo plazo. 

En menlo de to expuesto. 

RESU E LV E: 

ArtIculo 1. Adopción. Adoptar los Programas especIflcos: Programa de Docurnentos 
Vitales y Esenciales. Programa de documentos Especiales, Programa de Formas y 
Formularios Electrónicos y Plan Anual de Transferencias Documentales de Ia Secretarla 
General de Ia Alcaldia Mayor de Bogota, D.C., para Ia vigencia 2026-2028, los cuales 
forman parte integral de Ia presente resolución. 

ArtIculo 2. Impiementación, seguimiento y actuatización. La implementaciOn, 
articulación, seguimiento. actualizaciOn y mejora continua los Programas especificos: 
Programa de documentos vitales y esenciales, Programa de documentos Especiales, 
Programa de Formas y Formularios Eicctrónicos y Plan Anual de Transferencias 
Documentales estarán a cargo de Ia Suhdirección de Gestión Documental de Ia Secretarla 
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CONTINUACION DE LA RESOLUCION No. 
 

Por la cual se adoptan e implementan programas especIficos del Programa de Gestión 
Documental (PGD) de la Secretarla General de Ia Alcaidla Mayor de Bogota, D.C." 

General de la AlcaldIa Mayor de Bogota, D.C. o la que haga sus veces. de conformidad con 
sus funciones y competencias institucionales. 

Para el desarrollo de las acciones relacionadas con los Programas especIficos: Programa de 
documentos vitales y esenciales, Programa de documentos Especiales. Programa de Formas 
y Formularios Electrónicos y Plan Anual de Transferencias Documentales, la Suhdirección 
de Gestión Documental podrá articularse con las dependencias competentes de la Entidad, 
en ci marco de sus funciones y responsabilidades institucionales. 

AsI mismo, corresponderd a la SubdirecciOn de Gestión Documental adelantar las 
actualizaciones, ajustes técnicos y mejoras que requieran los Programas especificos: 
Programa de documentos vitales y esenciales, Programa de documentos Especiales, 
Programa de Formas y Formularios Electrónicos y Plan Anual de Transferencias 
Documentales, de acuerdo con las necesidades institucionales y los cambios normativos, 
archivIsticos, administrativos y tecnoldgicos que se presenten, previa validación y 
aprobación en las instancias institucionales correspondientes. 

ArtIcuLo 3. Responsabilidad institucional. Los/as jefes/as de las dependencias. 
servidores/as piblicos/as, contratistas y demás colaboradores de la Secretarla General de la 
AlcaldIa Mayor de Bogota. D.C., serdn responsables de dar curnplimienlo a las 
disposiciones establecidas en los Programas especIficos: Programa de documentos vitales y 
esenciales, Programa de documentos Especiales, Programa de Formas y Formularios 
Electrónicos y Plan Anual de Transferencias Documentales, en el marco de sus 
competencias y funciones. 

Articulo 4. Comunicación. Comunicar La presente resolucidn a las dependencias de la 
SecretarIa General de la AlcaldIa Mayor de Bogota. D.C., a través de la Subdirccción de 
Gestión Documental. 

ArtIculo 5. Publicación y divulgaciOn. Publicar el contenido de la presente resolución y 
los Programas especIficos: Programa de docurnentos vitales y esenciales, Programa de 
documentos Especiales, Programa de Formas y Formularios Electrónicos y Plan Anual de 
Transfcrencias Documentales en la página web institucional de la Entidad. 
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CONTINUACION DL LA RESOLUCION No. 

Por Ia cual se adoptan e implementan programas especIficos del Prograrna de Gestión 
Documental (PGD) de Ia Secretarla General de Ia AlcaldIa Mayor de Bogota, 

ArtIculo 6. Vigencia. La presente resolución rige a partir del dIa siguiente a la fecha de su 
publicación. 

PUBLiQUESE, COMUNfQUESE V CUMPLASE. 

Dada en Bogota D. C., a los 

M I G JUE L R'SVAMOANO 

I roveclo: Oscar Mauricio Ovalle Navarro -- I rolesional especializado - Subdireccion de Gestion Documental 
Reviso: Diana Patricia I'iñcros ('arreio - Subdireclora de Gcstión Documental 	F 

Mauro Palta Ceron - Director Administrativo y Inanciero 
C'indv Maria Cuhillos - Ide de Ta Oiicina .Juridica (E) ciciLlP- 

AprohO: Mauro Palta Ceron - Suhsecretario Corporativo (F) 
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