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Bogotá D.C.

Señor(a):
CIUDADANO
ANONIMO
Dirección Electrónica:  ingridmolina@reincorporacion.gov.co
BOGOTÁ, D.C. -  

Asunto: RESPUESTA NÚMERO DE PETICIÓN 2046202026 Y 2047462026 DE BOGOTÁ TE 
ESCUCHA
Referenciado:  

Respetado(a) (Doctor(a), Señor(a)):

En atención a la petición allegada a la Secretaría General de la Alcaldía Mayor de Bogotá D.C.,
bajo radicado Nº 2046202026 y 2047462026 del Sistema Distrital para la Gestión de Peticiones
Ciudadanas  –  Bogotá  Te  Escucha,  esta  Subdirección  se  permite  informar  que,  una  vez
verificada la solicitud, el Auditorio Huitaca se encuentra previamente reservado para las fechas
requeridas, por lo cual no se cuenta con disponibilidad. 

Para  futuras  solicitudes,  y  de  conformidad  con  el  Procedimiento  Prestación de Servicios
Administrativos Nº 4233100-PR-153 y a la Guía Uso y Préstamo de Espacios de la Secretaría
General  Nº  4233100-GS-068, agradezco  realizar  su  solicitud  al  correo  electrónico
subdireccionadministrativa@alcaldiabogota.gov.co (único  correo  habilitado),  con  el  debido
diligenciamiento de la información que a continuación encontrará:  

Nombre de la entidad y dependencia solicitante:
Nombre y cargo del responsable del evento:
Número telefónico de contacto:
Nombre de la actividad o evento:
Descripción del evento:
Espacio requerido:
Número de participantes:
Fecha del evento:
Horario de reserva:
Hora de inicio:
Hora de finalización:
Descripción de los servicios adicionales solicitados:
Indicar el tipo de reunión (Presencial, Mixta (Virtual y presencial):
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Plataforma de la reunión virtual (en caso de que la reunión fuera mixta):
Manifestación expresa que el evento está relacionado con la misión y/o las funciones de la
dependencia o entidad pública solicitante y que no es de carácter político, religioso o comercial:

Atentamente,

SANDRA CAROLINA CARDONA RUIZ
SUBDIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Copia: 

Anexos Electrónicos: 0

Proyectó: MIRELLA VARGAS LOZADA
Revisó: SANDRA CAROLINA CARDONA RUIZ-
Aprobó: SANDRA CAROLINA CARDONA RUIZ

Página número 2 de 2
Documento Electrónico: ccf290f7-a1c8-4663-8f15-db19b43d4e23

              4233300-FT-012 Versión 05


