ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.

“Por la cual se establece el procedimiento de asignacion o renovacion de cddigo interno de descuento
para su viabilizacion; se adopta el reglamento a través del cual se definen los criterios para realizar
descuentos por concepto de libranza y afiliacion para los servidores pablicos y Contratistas de
prestacion de Servicios Independientes de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota. D.C.”

EL SUBSECRETARIO CORPORATIVO DE LA SECR]:ZTARiA GENERAL DE LA
ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA, D.C.,

En ejercicio de sus atribuciones legales y en especial las conferidas por el Decreto 425 de 2016 y las
Resoluciones No. 468 y 501de 2016, y

CONSIDERANDO:

Que la Ley 1527 del 27 de abril de 2012 "Por medio de la cual se establece un marco general para la
libranza o descuento direcio y se dictan otras disposiciones”, sefiala que los empleadores estan
obligados a girar directamente a la Entidad operadora de Libranza los recursos que de manera expresa
autoricen descontar los trabajadores, con el fin de adquirir productos y servicios financieros o bienes
y servicios de cualquier naturaleza.

Que la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C, en cumplimiento de lo dispuesto por
el articulo 6° de la Ley 1527 de 2012, suscribira con las entidades operadoras de libranzas o descuentos
directos los acuerdos de condiciones técnica y operativas correspondientes.

Que de acuerdo con lo previsto en los articulos 142 y siguientes de la Ley 79 de 1988, las entidades
pagadoras se encuentran autorizadas para descontar de las nominas de sus trabajadores los pagos
correspondientes a afiliaciones. aportes o cuotas de las entidades, asociaciones o agremiaciones que
solamente manejen cuota de afiliacion.

Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 29 del Decreto 425 de 2016 corresponde a la
Subsecretaria Corporativa de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C, dirigir la
formulacion, ejecucion y evaluacion de los planes. programas, estrategias y actividades de gestion del
talento humano.

Que. en razén de lo anterior. se considera necesario establecer el reglamento para la asignacion o
renovacion del codigo interno de descuento por concepto de libranzas a los servidores publicos y
contratistas de prestacion de servicios de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.
con el fin de dar cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 1527 de 2012, modificada por la Ley 1753 de
2015.

Que. en mérito de lo expuesto,
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“Por la cual se establece el procedimiento de asignacién o renovacion de codigo interno de descuento
para su viabilizacion; se adopta el reglamento a través del cual se definen los criterios para realizar
descuentos por concepto de libranza y afiliacion para los servidores publicos y contratistas de
prestacion de servicios independientes de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogotd. D.C.”

RESUELVE:

TITULO I
CAPITULO I
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 1°-: OBJETO DEL REGLAMENTO: [ presente reglamento tiene por objeto la
definicion de los criterios con base en los cuales la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota
D.C, llevara a cabo la asignacion o renovacion de un codigo interno de descuento y las directrices con
base en las cuales se regira el procedimiento para el tramite de libranzas y afiliaciones de acuerdo con
lo dispuesto en la Ley 1527 de 2012 y demas normas concordantes.

Para lo anterior, se dispondra. en concordancia con el correspondiente manual operativo, las
condiciones técnicas y operativas de que trata el articulo 6 de la Ley 1527 de 2012 para efectos de la
operacion de libranza que se realice entre la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.
y las entidades operadoras de libranza que le soliciten la asignacion o renovacion de un codigo interno
de descuento.

ARTICULO 2°-: OBJETIVOS ESPECIFICOS: Son objetivos especificos del presente reglamento
los siguientes:

1. Establecer las medidas y herramientas para mejorar la seguridad de los recursos de los
servidores publicos y contratistas de servicios independientes de la Secretaria General de la Alcaldia
Mayor de Bogota. D.C.

x5 Garantizar el respeto del derecho de asociacion de que gozan los servidores publicos y
contratistas de prestacion de servicios independientes de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor
de Bogota, D.C., reconociendo su decision expresa. libre y voluntaria, de autorizar el descuento de los
pagos de afiliaciones. aportes o cuotas, correspondientes.

3. Reconocer el derecho de los servidores publicos y contratistas de prestacion de servicios
independientes de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C., a suscribir libranzas o
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“Por la cual se establece el procedimiento de asignacién o renovacion de codigo interno de descuento
para su viabilizacion; se adopta el reglamento a través del cual se definen los criterios para realizar
descuentos por concepto de libranza y afiliacion para los servidores publicos y contratistas de
prestacion de servicios independientes de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.”

descuentos directos, con el objeto de abonar con cargo a su salario mensual' u honorarios, el costo de
la adquisicion de productos o servicios financieros. o bienes o servicios de cualquier naturaleza, en las
condiciones establecidas por la Ley 1527 de 2012.

ARTICULO 3°-: MARCO JURIDICO: El marco juridico aplicable al presente reglamento, ademas
de la normatividad enunciada anteriormente es el siguiente:

1. Ley 79 de 1988.
| 2. Ley 1527 de 2012 vy las normas que la modifiquen. reglamenten, sustituyan o aclaren.

3 Todas las normas que regulan el Registro Unico Nacional de Entidades Operadoras de Libranza
(RUNEOL). particularmente los Decretos No. 2620 de 2013 y el 1840 de 2015.

4. Las normas que regulan lo relativo a los descuentos permitidos a los servidores publicos y
contratistas de prestacion de servicios, de su respectiva asignacion basica mensual u honorarios,
particularmente lo previsto en el articulo 12 del Decreto 3135 de 1968 y en el Decreto 1848 de 1969.

PARAGRAFO 1°-: Las actividades de libranza o descuento directo desarrolladas por los diferentes
tipos de entidades, incluidas dentro de la definicion de entidades operadoras de libranza consagrada
en el literal ¢) del articulo 2 de la Ley 1527 de 2012 y el articulo 143 de la Ley 1753 de 2015, se
ejecutaran bajo la exclusiva responsabilidad de la respectiva entidad operadora y con la estricta
observancia de toda la normatividad aplicable a dichas operaciones, asi como de las instrucciones y
ordenes que impartan las entidades de inspeccion. vigilancia y control, correspondientes.

PARAGRAFO 2°-.; Las operaciones y actividades de las Cooperativas, Asociaciones Mutuales, y
demas entidades autorizadas. de acuerdo con la regulacion vigente y con sus estatutos para descontar
del salario mensual u honorarios a cargo de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.
recursos por concepto de afiliaciones, aportes o cuotas en virtud de autorizacion expresa, libre y
voluntaria de los respectivos servidores publicos y contratistas de prestacion de servicios de la
Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C, se ejecutaran bajo la exclusiva
responsabilidad de dichas entidades y con estricta observancia de toda la normatividad aplicable, asi
como de las instrucciones y ordenes que impartan las entidades de inspeccion, vigilancia y control.
correspondientes.

' Decreto 1042 de 1978. Articulo 42°.- De ofros factores de salario. Ademas de la asignacion bésica fijada por la ley para los diferentes
cargos, del valor del trabajo suplementario y del realizado en jornada nocturna o en dias de descanso obligatorio, constituyen salaric todas
las sumas que habitual y periédicamente recibe el empleado como retribucién por sus servicios
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“Por la cual se establece el procedimiento de asignacion o renovacion de codigo interno de descuento
para su viabilizacion: se adopta el reglamento a través del cual se definen los criterios para realizar
descuentos por concepto de libranza y afiliacion para los servidores publicos y contratistas de
prestacion de servicios independientes de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota. D.C."

' CAPiTULOII '
REQUERIMIENTOS Y TRAMITES PARA ASIGNACION Y ACTUALIZACION DEL
CODIGO INTERNO DE DESCUENTO

ARTICULO 4°-: ENTIDADES A LAS QUE SE LES PODRA ASIGNAR O RENOVAR
CODIGO INTERNO DE DESCUENTO: De acuerdo con la normatividad vigente. la Secretaria
General de la Alcaldia Mayor de Bogota. D.C., podra asignar o renovar codigo interno de descuento
en las condiciones fijadas en la presente Resolucion a las entidades que soliciten efectuar descuentos
por los siguientes conceptos:

1. Libranzas o descuento directo: Para realizar descuentos derivados de operaciones de libranza
o descuento directo a las entidades incluidas dentro de la definicion de entidades operadoras de
libranza consagradas en el literal ¢) del articulo 2 de la Ley 1527 de 2012 y en el articulo 143 de la
Ley 1753 de 2015, que cuenten con su inscripcion vigente en el Registro Unico Nacional de Entidades
Operadoras de Libranzas (RUNEOL). de acuerdo con el articulo 14 de la Ley 1527 de 2012,
modificado por el articulo 143 de la Ley 1753 de 2015 y reglamentada por los Decreto 2620 de 2013
y 1840 de 2015, siempre que acrediten los demas requerimientos a los que se refiere la presente
Resolucion.

2. Descuento por afiliaciones, aportes u cuotas: En este caso a las entidades. asociaciones o
agremiaciones que solo manejan cuota de afiliacion, de acuerdo con lo previsto en el articulo 5 de la
Ley 71 de 1988 y los articulos 142 y siguientes de la Ley 79 de 1988.

ARTICULO 5°: DOCUMENTOS QUE DEBEN APORTAR LAS ENTIDADES QUE
SOLICITEN CODIGO INTERNO DE DESCUENTO: Las entidades operadoras de descuentos o
de afiliacion que soliciten la asignacion o renovacion de un codigo interno para efectuar descuentos
de la ndmina de servidores publicos o, de los honorarios de los contratistas independientes por parte
de la Secretaria General de la Alcaldia mayor de Bogotd. D.C., deberan radicar los siguientes
documentos:

1. Acuerdo de condiciones técnicas y operativas para la transferencia de los descuentos por
libranza y descuentos directos debidamente diligenciado y firmado por el Representante Legal de la
entidad operadora o de afiliacion. de conformidad con lo dispuesto por el articulo 6 de la Ley 1527 de

2012 y. acompaiado de los siguientes documentos:

'
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“Por la cual se establece el procedimiento de asignacion o renovacion de codigo interno de descuento
para su viabilizacion; se adopta el reglamento a través del cual se definen los criterios para realizar
descuentos por concepto de libranza y afiliacion para los servidores publicos y contratistas de
prestacion de servicios independientes de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.”

a. Formulario para la asignacion o renovacion de cédigo interno a entidades operadoras de
libranza y afiliacion, con sus respectivos anexos.

b. Fotocopia del certificado de Existencia y Representacion Legal con vigencia no superior a
treinta (30) dias, expedido por la Camara de Comercio o la entidad correspondiente (para entidades
operadoras de libranza).

c. Certificacion de Existencia y Representacion Legal con vigencia no superior a treinta (30) dias.
expedida por la entidad que aprobo y concedié la personeria juridica. (para entidades que operan solo
descuento por concepto de afiliacién).

d. Fotocopia del RUT (para entidades operadoras de libranza o afiliacion).

e Fotocopia de la certificacion o constancia de encontrarse registrado en el Registro Unico
Nacional de Entidades Operadoras de Libranza (RUNEOL) publicado en la pagina web de las Camaras
de comercio, en donde aparezca la fecha de vencimiento del respectivo registro, en los términos
establecidos en el articulo 14 de la Ley 1527 de 2012, modificado por el articulo 143 de la Ley 1753
de 2015 y reglamentado por los decretos 2620 de 2013 y 1840 de 2015.

No podra adelantarse ningin tramite para la asignacion o renovacion de codigo hasta que no se acredite
el cumplimiento de este requisito.

f. Fotocopia del documento de identidad del Gerente o Representante Legal o de los
representantes autorizados (para entidades que operan solo descuento por concepto de afiliacion).

g. Documento de presentacion de la entidad o portafolio de servicios en el que se indique en forma
detallada cuales son los beneficios, tasas de interés, fechas de corte de cartera, linea de productos o
servicios. precios e intereses que ofrece y condiciones especificas de las obligaciones que adquieren
los servidores publicos o contratistas de prestacion de servicios independientes de la Secretaria General
de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.

h. Designacién a una sola persona o maximo dos que se encargaran de las gestiones de radicacion
y tramite de libranzas de los servidores publicos o contratistas de prestacion de servicios
independientes de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.. asi como disponer de
un correo electrénico Ginico para canalizar los asuntos referentes a aplicacion de libranzas.
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“Por la cual se establece el procedimiento de asignacion o renovacion de codigo interno de descuento
para su viabilizacion: se adopta el reglamento a través del cual se definen los criterios para realizar
descuentos por concepto de libranza y afiliacion para los servidores piblicos y contratistas de
prestacion de servicios independientes de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.”

Cualquier cambio de funcionario o correo electronico, debe ser informado inmediatamente a través de
oficio radicado en la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota. D.C.

i. Manifestacion escrita de uso responsable de la informacion suministrada por la Secretaria
General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.. a través de correo electronico o mediante oficio. solo
para los efectos propios de las relaciones entre la entidad operadora o de afiliacion, Caja de
Compensacion Familiar o demas entidades que acrediten los requisitos y el servidor publico o
contratista de prestacion de servicios independientes correspondiente. con relacion a los asuntos
propios de los descuentos.

Js Formato de declaracion de origen de fondos, debidamente diligenciado y firmado por el
Representante Legal.

PARAGRAFO 1°-: La inscripeion en el RUNEOL no se exigird a aquellas entidades que pretendan
tnicamente efectuar descuentos por concepto de cuotas de afiliacion.

ARTICULO 6°-: PROCEDIMIENTO PARA LA ASIGNACION Y RENOVACION DE
CODIGO INTERNO DE DESCUENTO: A continuacion. se sefiala el procedimiento que debe
surtirse para obtener, por parte de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota. D.C., la
asignacion o renovacion de codigo interno de descuento:

1. Todos los documentos y requisitos establecidos en el articulo quinto de la presente Resolucion
son indispensables para poder adelantar el tramite de asignacion o renovacion anual del codigo interno
de descuento. En caso en que la entidad interesada insista en la radicacion de una solicitud incompleta,
se procedera a la radicacion dejando constancia de la situacion. sefalando los documentos faltantes.

La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota. D.C.. requerira por una (1) sola vez a la entidad
solicitante para que complete la informacion otorgada en un término maximo de un (1) mes, si la
entidad no completa la documentacion en el plazo asignado. se tendra por desistida la solicitud.

2. La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., recepcionara las libranzas. el
primer dia habil de cada mes. y las entregard aprobadas o rechazadas. dentro de los diez (10) dias
habiles siguientes a la radicacion de las mismas.
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“Por la cual se establece el procedimiento de asignacion o renovacion de codigo interno de descuento
para su viabilizacién; se adopta el reglamento a través del cual se definen los criterios para realizar
descuentos por concepto de libranza y afiliacion para los servidores pablicos y contratistas de
prestacion de servicios independientes de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogotd, D.C.”

La entidad operadora de libranza debera presentar la plantilla de autorizacién de descuentos que haya
sido expresa y debidamente autorizado por el servidor publico o contratista de prestacion de servicios
independientes.

3. El formato de libranza o autorizacion de descuento es el registro de las caracteristicas de la
novedad en donde se informa la inclusion, modificacion o retiro de los valores de descuento
autorizados, cédula, nombre del servidor publico o contratista de prestacion de servicios
independientes, valor mensual a descontar, monto total y observaciones (debe anexar siempre el
soporte de la inclusion o modificacion).

4, Los descuentos que se incorporen en la nomina de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor
de Bogota D.C.. se aplicaran previo analisis de la Direccion Talento Humano sobre la capacidad de
endeudamiento del funcionario y teniendo en cuenta lo estipulado en el numeral 5° del articulo 3° de
la Ley 1527 del 27 de abril de 2012.

S; La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., no se responsabiliza de las
inconsistencias en la informacion que presenten las entidades operadoras autorizadas, o presentadas
por fuera de los parametros establecidos por esta Entidad que se encuentran contenidos en el
cronograma de preparacion, pago de la nomina y que generen descuentos no aplicados o aplicados por
sumas diferentes.

6. Las cooperativas, fondos de empleados y entidades financieras. serdn responsables por los
actos u omisiones que impliquen el incumplimiento de las normas legales y estatutarias y se haran
acreedores de las sanciones contempladas en el articulo 154 de la Ley 79 de 1988 por parte de la
autoridad correspondiente.

7. No se tramitaran libranzas a las entidades operadoras que se encuentren en liquidacion.

8. Los documentos sefialados en el articulo anterior deberan ser radicados en el punto de atencion
de radicacioén externa de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota. D.C.

9. Sien larevision de los documentos presentados o archivos planos diligenciados, la informacién
presenta tachones, enmendaduras o alguna diferencia frente a la plantilla de autorizacion de
descuentos. las novedades no seran aplicadas.

10.  En el evento que la autoridad judicial competente ordene la aplicacion de un embargo al
servidor publico o contratista de prestacion de servicios independientes, inmediatamente se procedera
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“Por la cual se establece el procedimiento de asignacién o renovacion de codigo interno de descuento
para su viabilizacion: se adopta el reglamento a través del cual se definen los criterios para realizar
descuentos por concepto de libranza y afiliacion para los servidores publicos y contratistas de
prestacion de servicios independientes de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.”

con esta novedad y como consecuencia de la misma, se retiraran los préstamos de libranza y
afiliaciones que no sea posible aplicar en razon de los limites establecidos en la Ley.

11.  La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C., no se hace responsable por las
novedades no procesadas, presentadas fuera de las fechas establecidas o que no cumplan los requisitos
expuestos en los Manuales Operativos correspondientes.

12.  Elenvio de las novedades por descuento mayor a tres (3) meses con respecto a la nomina que
se esté procesando, no sera tenido en cuenta,

CAPITULO ITI
CONDICIONES TECNICAS Y OPERATIVAS

ARTICULO 7°-; CONDICIONES DEL CODIGO INTERNO DE DESCUENTO ASIGNADO
POR LA SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA, D.C.: El
cadigo interno de descuento tiene las siguientes caracteristicas y en su uso deben seguirse las siguientes
reglas:

1. La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogotd, D.C., asignara Gnicamente un (1)
codigo interno de descuento para cada una de las entidades solicitantes.

2 Prioridad de los descuentos: Los descuentos los realiza la Secretaria General de la Alcaldia
Mayor de Bogota. D.C., observando el siguiente orden de prioridad, hasta agotar la capacidad de
descuento permitida por Ley:

a. Legales.

b. Embargos judiciales en el siguiente orden:

o Embargo por Alimentos.

o Deducciones de Cooperativas y Fondos de Empleados.

o Embargo civil o comercial.

c. Descuentos reportados por las entidades legalmente constituidas, siempre y cuando consten en

libranzas o afiliaciones que hayan sido expresamente autorizadas por el afiliado o beneficiario para ser
descontadas de su asignacion basica mensual o de sus honorarios a cargo de la Secretaria General de
la Alcaldia Mayor de Bogota. D.C., seguin corresponda.

I 4
150 8001 2008 TA
NTC GP 1000, 2003 BOGO
BUREAU VERITAS MEJOR
Cerilication

—t PARA TODOS _ \ﬁ\

Carrera 8 No. 10-85 | 2=
Cédigo Postal: 111711 .:( "
Tel.: 3813000 '
www.bogota.gov.co X
Info: Linea 195




oesocomEe. ; ag. 9 de 14
nar 11

CONTINUACION DE LA RESOLUCION No.

“Por la cual se establece el procedimiento de asignacion o renovacion de codigo interno de descuento
para su viabilizacion: se adopta el reglamento a través del cual se definen los criterios para realizar
descuentos por concepto de libranza y afiliacion para los servidores publicos y contratistas de
prestacion de servicios independientes de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.”

3. Las comunicaciones de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C., referentes
a la asignacion o renovacion de codigo interno, se enviaran unicamente a través de correo certificado
a la direccion indicada por la entidad operadora para dichos efectos; las comunicaciones de las
entidades operadoras de libranza o afiliacion, que requieran ser enviadas a la Secretaria General de la
Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.. deberan presentarse por escrito y ser radicadas en el punto de
atencion de radicacion externa de la entidad.

4. La vigencia del codigo interno serd la siguiente, segun se trate de entidades de afiliacion o de
operadores de libranza:

a. Entidades de afiliacion: Tendra vigencia de un (1) afio.

b. Entidades operadoras de Libranza: su vigencia estara supeditada a la del registro del respectivo
operador en el RUNEOL de acuerdo con lo establecido en el articulo 14 de la Ley 1527 de 2012,
moditicado por el articulo 143 de la Ley 1753 de 2015 y reglamentada por los Decretos 2620 de 2013
y 1840 de 2015.

Todas las entidades que deseen renovar dicho codigo deberan sin excepcion y de acuerdo con su
naturaleza actualizar la documentacion de que trata el articulo quinto de la presente Resolucion.

Las entidades obligadas a inscribirse en el RUNEOL deberan tener su inscripcion vigente para poder
adelantar la renovacion de su codigo en la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota. D.C.

S. Las entidades que no entreguen la documentacion completa, aunque cumplan los requisitos que
se informan en la presente Resolucion, no podran presentar, a partir del dia hébil siguiente a la fecha
de vencimiento para la solicitud de renovacion de cédigo interno de descuento. novedades para nuevos
descuentos de afiliacion o por préstamo, compra de bien o servicio. solamente podran reportar los
retiros de afiliaciones o aportes y los retiros de préstamos en curso. .a Secretaria General de la Alcaldia
Mayor de Bogota, D.C., continuara realizando los pagos correspondientes a los descuentos causados
salvo orden judicial. de los organismos de control o de los Centros de Conciliacion en los
procedimientos de insolvencia de persona natural no comerciante de acuerdo con el articulo 531 y
siguientes del Codigo General del Proceso.

6. Las entidades a las cuales se les haya asignado codigo interno, podran hacer uso del mismo, a
través de los medios dispuestos por la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C., de
conformidad con las reglas que aparecen en los Manuales Operativos correspondientes.
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e ‘ ig. 10 de 14
CONTINUACION DE LA RESOLUCION No._ ) 9T 11 Npy 2016

“Por la cual se establece el procedimiento de asignacion o renovacién de codigo interno de descuento
para su viabilizacion: se adopta el reglamento a través del cual se definen los criterios para realizar
descuentos por concepto de libranza y afiliacion para los servidores plblicos y contratistas de
prestacion de servicios independientes de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.”

PARAGRAFO TRANSITORIO: Las condiciones técnicas, administrativas y operativas vigentes se
seguiran aplicando para los codigos activos hasta el momento en que proceda su renovacion de acuerdo
con las reglas establecidas en la presente Resolucion. En el caso de no adelantarse la renovacion del
cddigo interno, se causaran los efectos previstos en la normatividad vigente para dichos eventos.

En el caso en que los descuentos apliquen en virtud de un convenio suscrito entre la entidad operadora
de libranza o de afiliacion con la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota. D.C.. las
condiciones técnicas. administrativas y operativas que actualmente se estén aplicando en virtud del
respectivo convenio, se seguiran aplicando hasta el momento en que proceda la renovacion del codigo
de acuerdo con lo establecido en la presente Resolucion.

ARTICULO 8°-: CONDICIONES EXIGIDAS POR LA SECRETARIA GENERAL DE LA
ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA, D.C., A LAS ENTIDADES OPERADORAS DE
LIBRANZA Y AFILIACION: Con el fin de garantizar la proteccion de los derechos de los servidores
publicos y contratistas de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., las entidades
operadoras de libranza o de afiliacion ademas de cumplir con la normatividad que le es aplicable en
razon a su naturaleza y operacion, para operar descuentos a los servidores publicos y contratistas de la
entidad. deberan cumplir ademas las disposiciones que aparecen relacionadas en la presente
Resolucion asi como también en el respectivo Manual Operativo, el Acuerdo de Condiciones Técnicas
y Operativas y en general, en todos los formatos, formularios y documentos adoptados por la Secretaria
General para el manejo de este proceso en desarrollo de la presente Resolucion.

Las entidades operadoras de libranza garantizaran que los créditos otorgados por ellas o que les sean
cedidos a cualquier titulo cumplen con los requisitos establecidos en el articulo 3 de la Ley 1527 de
2012.

ARTICULO 9°-: OBLIGACIONES Y PROHIBICIONES DE LA SECRETARIA GENERAL
DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA, D.C., EN SU CALIDAD DE ENTIDAD
PAGADORA: La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.. en su condicion de
entidad pagadora respecto de los descuentos aplicables a su nomina de servidores publicos y a los
pagos de honorarios de sus contratistas de prestacion de servicios independientes por operaciones de
libranzas o afiliaciones, cumplira con sus funciones legales y las consagradas en el Acuerdo de
Condiciones Técnicas y Operativas y en el respectivo Manual Operativo, de conformidad con su
capacidad técnica. administrativa y operativa, sin detrimento de su funcién misional.
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
TG U 97Pag 11 de 14

CONTINUACION DE LA RESOLUCION No. 1 NUV 20]6
“Por la cual se establece el procedimiento de asignacion o renovacion de codigo interno de descuento
para su viabilizacion; se adopta el reglamento a través del cual se definen los criterios para realizar
descuentos por concepto de libranza y afiliacion para los servidores piblicos y contratistas de
prestacion de servicios independientes de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.”

En su calidad de entidad pagadora le esta prohibido a Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogota. D.C.. realizar las siguientes actividades y operaciones:

1. Ejercer funciones de central de riesgos. visacion de créditos y realizar funciones parecidas o
similares que sirvan de apoyo a las decisiones para la aprobacion de créditos. Por lo tanto, no asume
ningtn tipo de responsabilidad en el otorgamiento de los créditos.

2. Suministrar u ofrecer servicios adicionales diferentes a los que se encuentran en la presente
Resolucion, asi como en el correspondiente Manual Operativo.

3. Prestar servicios de recaudo o cobro de cartera.

4. Actuar como garante de las obligaciones adquiridas por los servidores publicos o contratistas
de prestacion de servicios independientes de la entidad.

5. Asumir responsabilidad por los descuentos de servidores ptblicos o contratistas de prestacion
de servicios independientes fallecidos que no fueron oportunamente informados a la Secretaria
General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.

ARTICULO 10°: CONDICIONES TECNICAS Y PROCEDIMIENTO BASICO DE
OPERACION: La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.. en cumplimiento de lo
dispuesto en el articulo 6 de la Ley 1527 de 2012 deducira. retendra y girard a las entidades operadoras
de libranza, las sumas de dinero que sus servidores publicos o contratistas de prestacion de servicios
independientes hayan autorizado en forma escrita, expresa e irrevocable.

No es viable suscribir libranzas comprometiendo el pago futuro de las prestaciones sociales legales
causadas a favor de los servidores publicos de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota,
D.C.

La forma en que debe remitirse la informacion. la periodicidad de la misma y en general. todo lo
referente a las condiciones técnicas y operativas en que la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogota, D.C., darda cumplimiento a sus obligaciones como entidad pagadora. estaran determinadas en
el respectivo Manual Operativo y en el Acuerdo de Condiciones Técnicas y Operativas suscrito entre
la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogotd, D.C.. y la entidad operadora de libranza, dichos
documentos podran consultarse en el portal web www.secretariageneralalcaldiamayor.gov.co
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CONTINUACION DE LA RESOLUCION No. 11 Ny 2016

“Por la cual se establece el procedimiento de asignacion o renovacion de codigo interno de descuento
para su viabilizacion: se adopta el reglamento a través del cual se definen los criterios para realizar
descuentos por concepto de libranza y afiliacion para los servidores piblicos y contratistas de
prestacion de servicios independientes de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.”

ARTICULO 11°-: NO APLICACION DE DESCUENTOS: Una vez iniciada la relacién de los
operadores con la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogot4, D.C., esta entidad se abstendra
de aplicar descuentos por concepto de libranzas o afiliaciones, si se presenta cualquiera de las
siguientes situaciones:

1. Por orden expresa de autoridad competente.

2 Cuando se adviertan inconsistencias en la documentacion presentada para la incorporacion de
los descuentos o en la relacionada en cualquiera de los documentos de que trata la presente Resolucion.

2. En el momento en que se decida la disolucion. fusion. escision, liquidacion de la entidad que
actia como operador de libranza.

4. Cuando la respectiva Superintendencia o entidad encargada de la vigilancia del operador
ordene su intervencion para liquidarla.

5. Por suspension o pérdida de la personeria juridica de la entidad que actiia como operador de
libranza.

6. Por cancelacion de la inscripcion en el RUNEOL.

7. Por incumplimiento de los requisitos y obligaciones previstos en la presente Resolucion. en los

Manuales Operativos correspondientes. asi como el Acuerdo de Condiciones Técnicas y Operativas.

En los casos de los numerales 1 a 6 se procedera de manera inmediata a la no aplicacion de los
descuentos, en el caso del numeral 7, la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.,
enviara una comunicacion a la entidad operadora o de afiliacion en la que se indique la fecha a partir
de la cual no se aplicaran mas descuentos.

PARAGRAFO 1°-: Cuando se evidencie la presentacion de posibles datos falsos por parte de la
entidad operadora o de afiliacion, esta informacion se pondrd en conocimiento de las autoridades
competentes.

TITULO 11
CAPITULO1
CESION DE CREDITOS
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

) SECRETARIA GENERAL ) O 9 Pflg. 13 de 14 Y
CONTINUACION DE LA RESOLUCION No. o1 NOV 2016

“Por la cual se establece el procedimiento de asignacion o renovacion de codigo interno de descuento
para su viabilizacion: se adopta el reglamento a través del cual se definen los criterios para realizar
descuentos por concepto de libranza y afiliacion para los servidores publicos y contratistas de
prestacion de servicios independientes de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.”

ARTICULO 12°-: CESION DE CREDITOS: En los casos en que bajo cualquier modalidad
contractual las entidades operadoras de libranzas que cuenten con cddigo interno de descuento
otorgado por la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota. D.C., efectten la cesion de los
créditos objeto de libranza debera procederse de la siguiente manera:

L. La entidad cedente y la cesionaria debera informar de esta situacion a La Secretaria General
de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C., para lo cual remitira adjunto a su comunicacion los archivos
de las imagenes de los correspondientes pagarés con sus respectivos endosos.

2. La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota. D.C.. informar a la entidad cedente
y cesionaria sobre los titulos valores que no corresponden a créditos activos de acuerdo con la
informaciéon que tiene esa entidad pagadora. Correspondera a la entidad cedente como tnica
responsable por la existencia y calidad de los créditos cedidos dar las explicaciones a la cesionaria
v tomar las medidas necesarias de acuerdo con el contrato celebrado entre ellas.

3, Con respecto a los titulos que guarden correspondencia con la informacion que tiene la
Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C., le comunicara a la entidad cesionaria con
el objeto de coordinar que se efectie la verificacion de la informacién con los originales de los
respectivos titulos valores. Una vez verificada la legitimidad de la cesionaria a partir de la tenencia
del respectivo titulo valor y la existencia del endoso correspondiente. en aplicacion de lo previsto
en el pardgrafo 1 del articulo 3° de la Ley 1527 de 2012, se reconocera en cabeza del cesionario el
derecho a recibir los respectivos pagos.

4. Efectuada la verificacion anterior se procedera a retirar el titulo de la entidad cedente y se
incluird a la cesionaria como beneficiaria de los pagos. para proceder a la realizacion de los mismos
en la oportunidad y periodicidad propias de la némina de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor
de Bogota D.C,

La entidad cesionaria debe tener la calidad de entidad operadora de libranzas de acuerdo con lo
previsto en la Ley 1527 de 2012, y en tal calidad debe contar con su inscripcion vigente en el
RUNEOL vy contar con codigo interno de descuento asignado por la Secretaria General de la
Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.

La entidad cesionaria es la responsable de que se realice en debida forma la comunicacion a la
Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota. D.C., en las condiciones previstas en el presente
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETATAGENEA. g 7ég. 14 de 14
CONTINUACION DE LA RESOLUCION No. 0 B
1T Noy 2018
“Por la cual se establece el procedimiento de asignacion o renovacion de codigo interno de descuento
para su viabilizacion: se adopta el reglamento a través del cual se definen los criterios para realizar
descuentos por concepto de libranza y afiliacion para los servidores plblicos y contratistas de
prestacion de servicios independientes de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.”

articulo y por esa razon serd responsable de que la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogota, D.C.. contintie efectuando los pagos a la entidad cedente.

ARTICULO 13°-: La presente resolucion rige a partir de la fecha de su publicacion.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota, D.C., a los ‘1 1 NQI! 2016

JUAN CARLOS MALAGON BASTO
Subsecretario Corporativo

Proyecto: Ennis Esther Jaramillo Morato/Directora de Talento Humar
Reviso: Juliana Valencia Andrade/lefe Oficina Asesora de Juridicg
William Mauricio Arevalo Portela/ Asesor 103 03

Javier Malagon Castro/Prolesional Universitario 219 1 Ix\
a
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