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RESOLUCION No. ﬁ . _DE20__
( 06 SEP 2026

“Por la cual se adoptan las Tablas de Retencion Documental — TRD de la Secretaria
General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D. C., correspondientes a los periodos organico-
funcionales derivados de los Decretos Distritales 267 de 2007 y 425 de 2016, identificadas

como TRD V1, V2 y V3, y se dictan otras disposiciones™

EL SECRETARIO GENERAL DE LA ALCALDiA MAYOR DE BOGOTA,
DISTRITO CAPITAL

En ejercicio de las facultades legales y reglamentarias, en especial las conferidas por la Ley
594 de 2000, el Decreto 1080 de 20135, el Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la
Nacion Jorge Palacios Preciado, y demas normas que regulan la funcion archivistica, v

CONSIDERANDO:

Que los articulos 20, 74 y 209 de la Constitucién Politica reconocen, respectivamente, el
derecho a informar y recibir informacién veraz e imparcial, el derecho de acceso a los
documentos publicos, salvo las excepciones establecidas por la ley, y los principios que
rigen la funcion administrativa, entre ellos los de eficacia, eficiencia, publicidad y
celeridad.

Que la Ley 594 de 2000 — Ley General de Archivos, establece las reglas y principios
generales que regulan la funcion archivistica del Estado y dispone que las entidades
publicas son responsables de la organizacion, conservacion, uso y manejo de sus
documentos y archivos, independientemente del soporte en el que se produzcan.

Que el articulo 11 de la Ley 594 de 2000 establece la obligacion de las entidades piblicas
de crear, organizar, preservar y controlar sus archivos, teniendo en cuenta los principios de
procedencia y orden original y las demas disposiciones aplicables.

Que el articulo 24 de la Ley 594 de 2000 establece la obligatoriedad de elaborar y adoptar
las respectivas Tablas de Retencién Documental para las entidades del Estado.

Que la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D. C., en desarrollo de sus
competencias, debe garantizar la adecuada administracién, organizacién, conservacion,

acceso y disposicion de los documentos producidos y recibidos en ejercicio de sus
funciones.

Que mediante el Decreto 267 de 2007 se adopté la estructura organizacional de la
Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D. C., estableciendo, entre otras
dependencias, las unidades administrativas responsables de la producciéon documental
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identificadas como TRD V1, V2 y V3, y se dictan otras disposiciones”

durante el periodo de vigencia de dicha estructura. El citado decreto fue posteriormente
derogado por el Decreto 425 de 2016.

Que, durante el periodo de vigencia del Decreto 267 de 2007 y sus modificaciones, se
produjo documentacion en desarrollo de las funciones asignadas a las diferentes
dependencias de la Secretaria General, razén por la cual resulta necesario reconocer y
aplicar el instrumento archivistico correspondiente a dicho periodo organico-funcional.

Que el articulo 1 del Acuerdo 02 del 9 de septiembre de 2013 del Consejo Distrital de
Archivos de Bogota, D.C. convalido las tablas de retencion documental presentadas por el
Instituto Distrital para la Proteccion de la Nifiez y la Juventud — IDIPRON, la Unidad
Administrativa Especial Cuerpo Oficial de Bomberos y la Secretaria General de la Alcaldia
Mayor de Bogotd, D.C.

Que las Tablas de Retencién Documental (TRD) primera version (V1) antes sefialadas,
fueron aprobadas mediante la Resolucion 306 del 28 de julio de 2014 de la Secretaria
General y registradas ante el RUSD-AGN_TRD con el No. 10 de 13 de agosto de 2015.

Que mediante el Decreto 425 de 2016, se modificé la estructura organizacional de la
Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D. C., incorporando ajustes en la
organizacion y distribucion de funciones de la entidad, entre ellas las relacionadas con el
disefo, revision y divulgacién de camparias de comunicacion.

Que el articulo 36 del Decreto 425 de 2016 derogd el Decreto 267 de 2007 y las demas
disposiciones que le fueran contrarias, generando un nuevo periodo organico-funcional para
efectos de la identificacion y organizacion de la produccion documental de la Secretaria
General.

Que mediante Acta No. 03 de 19 de junio de 2019, el Consejo Distrital de Archivos de
Bogotda, convalido los ajustes en la segunda version (V2) (primera actualizacion) de la
Tabla de Retencion Documental-TRD de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogot4, la cual fue adoptada con la Resolucion 524 del 03 de octubre de 2019.

Cra 8 No. 10-65 rete
Codigo Postal 111711 SECRETARIA
Tel: +57 (601) 381 3000 N 458, GEN ERAL
www.secretariageneral.gov.co ALBALDIA hkTOR

Info: Linea 195 DE BOGOTA O,

4203000-FT-997 Version 04




*

BOGOT/\

Pig. 3 de 7

CONTINUACION DE LA RESOLUCION No. ﬁ” ) a_r 08 SEP 2026

“Por la cual se adoptan las Tablas de Retencion Documental — TRD de la Secretaria
General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D. C., correspondientes a los periodos
organico-funcionales derivados de los Decretos Distritales 267 de 2007 y 425 de 2016,
identificadas como TRD V1, V2 y V3, y se dictan otras disposiciones”

Que mediante el Acta No. 07 del 10 de diciembre de 2020, el Consejo Distrital de Archivos
de Bogota, convalidé la tercera version (V3) (segunda actualizacién) de la Tabla de
Retencion Documental (TRD) de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota,
D.C., la cual, fue adoptada mediante la Resolucion 045 del 29 de enero de 2021 vy
registrada ante el RUSD-AGN_TRD con el No. 352 de 31 de marzo de 2021.

Que, en consecuencia, las TRD identificadas como primera, segunda y tercera version
corresponden a instrumentos archivisticos asociados a los respectivos periodos organico-
funcionales y a las actualizaciones realizadas sobre la estructura orgdnica y produccion
documental de la Secretaria General, por lo cual resulta necesario adoptar formalmente
dichos instrumentos para garantizar su aplicacion, trazabilidad y adecuada organizacion de
los documentos producidos durante cada periodo.

Que el Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado expidié el Acuerdo 001 de
2024, “Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica, se definen los
criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el Estado colombiano y se fijan
otras disposiciones”, norma que establece los criterios para la elaboracion, aprobacion,
evaluacion, convalidacion, inscripeion, actualizacion e implementacion de las Tablas de
Retencion Documental — TRD.

Que el Decreto 1080 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura, reglamenta
la gestion documental y establece que el resultado del proceso de valoraciéon documental de
las entidades publicas debe registrarse en las Tablas de Retencién Documental — TRD o en
las Tablas de Valoracién Documental — TVD, segiin corresponda.

Que el articulo 2.8.2.5.8 del mencionado Decreto, reconoce las Tablas de Retencion
Documental como uno de los instrumentos archivisticos para la gestion documental y
establece su utilizacion para la adecuada gestion de los documentos de archivo.

Que el articulo 2.8.2.2.2 del Decreto en cita, dispone que el resultado del proceso de
valoracion de los documentos de archivo se registra en las Tablas de Retencién Documental
o en las Tablas de Valoracion Documental, seglin corresponda.
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Que el articulo 5.1.1.1 del Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nacién,
establece que las Tablas de Retencion Documental se elaboran para valorar los documentos
de archivo que produce la entidad en desarrollo de las funciones asignadas a cada unidad
administrativa u oficina productora y que deben reflejar la totalidad de la produccion
documental derivada de las funciones institucionales.

Que el articulo 5.1.2.7 del Acuerdo antes mencionado, regula la convalidacién de las Tablas
de Retencion Documental y establece que, surtido el proceso de evaluacién, la instancia
competente determina si estas cumplen los requisitos técnicos exigidos para su
convalidacion.

Que el articulo 5.1.3.1 ibidem, establece la inscripcion de las Tablas de Retencion
Documental en el Registro Unico de Series Documentales — RUSD, a cargo del Archivo
General de la Nacion Jorge Palacios Preciado, como resultado del procedimiento de
convalidacion correspondiente.

Que, de igual forma, el articulo 5.1.5.1 establece que, una vez emitido el Certificado de
Inscripeion en el Registro Unico de Series Documentales — RUSD, los sujetos obligados
deben efectuar las transferencias documentales y la disposiciéon final de las unidades
documentales cerradas de conformidad con los tiempos de retencién establecidos en las
respectivas Tablas de Retencion Documental.

Que, de acuerdo con el paragrafo 3 del citado articulo, las Tablas de Retencion Documental
aprobadas o convalidadas que correspondan a estructuras organicas no vigentes deben ser
implementadas de manera inmediata, sin que resulte procedente elaborar Tablas de
Valoracion Documental para el mismo periodo organico-funcional que ya cuenta con TRD
aprobada o convalidada.

Que a partir del concepto técnico escalado por el Archivo Distrital de Bogota al Archivo
General de la Nacion para dar claridad frente a la competencia del Ente Evaluador y
Convalidador del instrumento archivistico, el AGN emitié respuesta mediante radicado 2-
2024-12268 del Archivo General de la Nacion (1-2024-48651 de la Secretaria General) en
el que indico textualmente “(...) En consecuencia, el Comité Evaluador de Documentos del
Archivo General de la Nacion es la instancia competente para evaluar técnicamente y
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convalidar las Tablas de Retencion Documental (TRD) y de las Tablas de Valoracion
Documental (TVD) de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogotd (...)" Por lo
que la Subdireccion de Gestion Documental requiere el 3 de febrero de 2026 asistencia
técnica para iniciar el proceso de convalidacion de la primera, segunda y tercera version de
TRD ante el Archivo General de la Nacion.

Que mediante el Certificado de Convalidacién e Inscripcion en el Registro Unico de Series
Documentales — RUSD — TRD No. 1021 el dia 16 de julio de 2026, expedido por
el Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado, se acredita la convalidacion e
inscripcion de las Tablas de Retencién Documental correspondientes a la primera, segunda
y tercera version de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D. C., de
conformidad con el procedimiento establecido en la normativa archivistica.

Que la adopcion de la primera, segunda y tercera version de Tablas de Retencion
Documental, permitird establecer con claridad el instrumento aplicable a cada periodo
organico-funcional, garantizar la correcta clasificacion, organizacion, conservacion,
transferencia y disposicion final de los documentos, y fortalecer la trazabilidad de la
gestion documental institucional.

Que corresponde a la Secretaria General garantizar la implementacion de las Tablas de
Retencién Documental y adoptar las medidas necesarias para su seguimiento, actualizacion
y cumplimiento por parte de las dependencias y oficinas productoras.

Que en mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

Articulo 1°. Adopcién. Adoptense las Tablas de Retencion Documental — TRD primera,
segunda y tercera version de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D. C.,
correspondientes a los periodos organico-funcionales derivados de las estructuras
establecidas mediante los Decretos Distritales 267 de 2007 y 425 de 2016, con sus
correspondientes modificaciones y actualizaciones, segiin se relacionan en el documento
técnico Memoria Descriptiva que hace parte integral de la presente resolucion.
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Las Tablas de Retencion Documental adoptadas mediante el presente acto administrativo se
encuentran convalidadas e inscritas en el Registro Unico de Series Documentales — RUSD
del Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado, bajo el Certificado de
Convalidacion e Inscripcion RUSD — TRD No. 1021 el 16 de julio de 2026.

Articulo 2°. Implementacion, seguimiento y actualizacién. La Secretaria General
implementara las Tablas de Retencion Documental — TRD primera, segunda y tercera
version, de acuerdo con el periodo organico-funcional al que corresponda cada instrumento
y con las disposiciones establecidas en el Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la
Nacion, o las normas que lo modifiquen, adicionen o sustituyan.

La implementacion comprendera la clasificacion, ordenacion, descripcion, transferencia,
conservacion y disposicion final de los documentos, de acuerdo con las series y subseries

documentales, tipos documentales, tiempos de retencion y disposicion final establecidos en
cada TRD.

La Secretaria General, a través de la Subdireccion de Gestion Documental de la Alcaldia
Mayor de Bogotd, D. C. o la que haga sus veces, hard seguimiento a la implementacion de
las TRD y promovera las acciones necesarias para su actualizacion cuando se configuren
las circunstancias previstas en la normativa archivistica vigente.

Articulo 3°. Aplicacion segiin el Periodo Organico-Funcional. Las Tablas de Retencion
Documental — TRD primera, segunda y tercera version, se aplicaran exclusivamente a los
documentos producidos o recibidos durante el periodo organico-funcional que les
corresponda, atendiendo al principio de procedencia y a la estructura organizacional vigente
en cada periodo.

Articulo 4°. Responsabilidad institucional. Las dependencias y oficinas productoras de la
Secretaria General serdan responsables de aplicar las Tablas de Retencion Documental —
TRD primera, segunda y tercera version, segun corresponda al periodo organico-funcional
de produccién documental.

Los servidores publicos, contratistas y demas responsables de la gestion de documentos
deberan garantizar la correcta identificacion, clasificacion, ordenacion y conservacion de
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los documentos, asi como la conformacion de los expedientes de acuerdo con las series y
subseries documentales establecidas.

La Subdireccion de Gestion Documental o la que haga sus veces, brindara orientacion
técnica, realizara seguimiento a la aplicacion de las TRD y coordinara las transferencias
documentales primarias y demas actividades archivisticas que correspondan.

Articulo 5°. Comunicaciéon. Comuniquese la presente resolucion a través de la
Subdireccion de Gestion Documental, a todas las dependencias y oficinas productoras de la
Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D. C., para su conocimiento, aplicacion
y cumplimiento.

Articulo 6°. Publicacion y divulgacion. Publiquese la presente resolucion en la pagina
web institucional de la Entidad. y divilguese su contenido junto con las Tablas de
Retencion Documental — TRD primera, segunda y tercera versién, y su respectivo
certificado de convalidacion y registro ante el RUSD, garantizando su disponibilidad para
consulta de los servidores publicos y de la ciudadania, de conformidad con las
disposiciones sobre transparencia, acceso a la informacién publica y gestion documental.

Articulo 7°. Vigencia. La presente resolucion rige a partir del dia siguiente a la fecha de su
publicacidn y deroga las Resoluciones 306 de 2014, 524 de 2019 y 045 de 2021.

PUBLIQUESE, C NIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota D. C., a los
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MIGUEL A&D 'S SILVA MOYANO

co

Segretario General

Proyectd: Cindy Paola Espejo Diaz — Contratista Subdireccion de Gestion Documen g’
Reviso:  Diana Patricia Pifieros Carreio — Subdirectora de Gestion Documental. @7
Mauro Palta Ceron — Director Administrativo y Financiero. Y3
German Dario Castaiieda Agudelo — Jefe Oficina Juridica (E) [

Aprobo: !-Icnr_v Humberto Villamarin Serrano — Subsecretario Corporalwuo.,v\
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