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INTRODUCCION

El Plan de Gestion Integral de Residuos Peligrosos y residuos de aparatos eléctricos y
electrénicos de las sedes de la Secretaria General, es una guia paso a paso para conocer
donde, cuando, qué hacer y qué pasa con los residuos peligrosos y de aparatos eléctricos
y electrénicos que se generan en las instalaciones de la entidad.

La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, cuenta con diferentes sedes, como
Manzana Liévano, Archivo de Bogoté, Centro de Memoria, Paz y Reconciliacién, puntos de
atencion de la red Cade, ademas de Centros de Encuentro para la Paz y la Integracion
Local de Victimas del Conflicto Armado Interno.

En la manzana Liévano se encuentra la sede Administrativa constituida por las siguientes
dependencias: Despacho de la alcaldesa, Despacho Secretaria General, Despacho
Secretaria Privada, Subsecretaria General, Oficina Asesora de Planeacion, Direccion
Juridica Distrital, Direccién Distrital de Desarrollo Institucional, Direccion de Gestion
corporativa, Direccién Distrital de Servicio al Ciudadano, Direccién de Gestién Corporativa.
Direccion Distrital de Asuntos Disciplinarios, Direccién Distrital de Relaciones
Internacionales, Oficina de Prensa, Oficina de Protocolo, Alta consejeria para las Victimas,
Alta consejeria Distrital TIC.

Los puntos de atencion de la red Cade estdn administrados por la Direccién Distrital de
Servicio al ciudadano.

La Direccién Archivo de Bogota de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota
tiene dentro de sus funciones lograr la proteccion de los recursos documentales de la ciudad,
mediante el servicio de los fondos y colecciones de interés patrimonial para la ciudad, la
realizacion y publicacién de investigaciones en ciencia y tecnologia, y la divulgacion a través
de distintos medios y formas de comunicacién. Este proceso involucra la catalogacion y
descripcion documental, la circulacion y préstamo de unidades documentales, el disefio e
implementacién de planes y estrategias de divulgacion interna y externa, la investigacion
en ciencia y tecnologia y apropiacién del conocimiento, el mantenimiento, verificacion y
calibracion de equipos y maquinas, el monitoreo y control de condiciones ambientales, la
recepcion de documentos en el Archivo de Bogota, la planeacion de las actividades de
acopio, procesamiento técnico y servicio de la documentacién, conservacién permanente y
de interés para la ciudad y el tratamiento enconservacion, restauracion y reproduccion.

Entre los servicios que ofrecen la Oficina Alta Consejeria para los Derechos de las Victimas,

la Paz y la Reconciliacién, estan los centros de encuentro que son los lugares donde se
recibe orientacion, atencion y asesoria a las victimas de conflicto armado; se encuentran
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ubicados en diferentes partes de la ciudad con el objeto de ofertar a la ciudadania sus
Servicios.

En el marco del Sistema Integrado de Gestién se encuentra el Subsistema de Gestidn
Ambiental el cual articula los lineamientos emitidos por la Secretaria Distrital de Ambiente
con referencia al Plan Institucional de Gestion Ambiental — PIGA, se hace necesario
documentar el Plan de Gestion Integral de Residuos Peligrosos y RAEE, con el fin de
cumplir con lanormatividad ambiental aplicable, asi como con la implementacion del PIGA
y el Programa de Gestién Integral de Residuos Soélidos en la entidad.

El presente Plan tienen como fin, establecer una herramienta de gestion para que la
Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, conozca los residuos peligrosos -
RESPEL vy, especiales, que genera durante el desarrollo de sus actividades, asi como
brindar un manejo adecuado en cuento al retiro, traslado, almacenamiento y entrega
responsable de los mismos y disposicion final responsable con organizaciones que cumplan
las normas ambientales estipuladas y proponer alternativas de prevencién y minimizacion
de los impactos y riesgos ambientales asociados por la generacion de estos.

Para la elaboracion del Plan de Gestion Integral de Residuos Peligrosos y Especiales —
PGIRS, setuvo en cuenta la normatividad ambiental vigente aplicable, los datos presentados
durante el 2021 de generacién de residuos peligrosos de las sedes concertadascon la
Secretaria Distrital de Ambiente y el documento “lineamientos generales para la
elaboracion de Planes de Gestion Integral de Residuos o Desechos Peligrosos a cargo de
generadores”, entre otros.
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1. DESCRIPCION INSTITUCIONAL

La Ley 99 de 1993, cred el Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial, como
ente rector de la gestiébn del medio ambiente y de los recursos naturales renovables y
organizé el Sistema Nacional Ambiental. Posteriormente, mediante la Ley 1144 de 2011 se
reorganiza el Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial el cual pasé a
denominarse Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, el cual continué cumpliendo
los objetivos y funciones sefalados en el Decreto 3750 de 2011.

En el Distrito Capital, mediante el Acuerdo 257 de 2006 se hizo la reforma administrativa
distrital y se organiz6 la Secretaria Distrital de Ambiente, que es la autoridad ambiental en
el Distrito Capital.

Mediante el Decreto 456 de 2008, se reforma el Plan de Gestion Ambiental del Distrito
Capital, como instrumento de planeacién a 30 afios.

La Secretaria Distrital de Ambiente, como méxima autoridad ambiental en el Distrito Capital,
expidié la Resolucion 242 de 2014 mediante la cual se adoptan los lineamientos para la
formulacién, concertacion, implementacion, evaluacién, control y seguimiento del Plan
Institucional de Gestibn Ambiental-PIGA, que debera estar armonizado con el Subsistema
de Gestiébn Ambiental en las entidades y organismos distritales.

Desde ese entonces, la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota ha desplegado
una serie de estrategias y actividades, que sin el apoyo y colaboracién de cada uno de los
servidores no se habria podido llevar a cabo con éxito. Igualmente, se han expedido una
serie de actos administrativos encaminados a fortalecer las acciones positivas frente al
ambiente. De hecho, el Plan Institucional de Gestion Ambiental-PIGA, es parte del Sistema
de Gestion Ambiental y a su vez, éste se articula con el Sistema de Integrado de Gestién de
la entidad, sintetiza el compromiso institucional y ciudadano por la proteccion del ambiente
y conlleva permanentemente, a generar un cambio de actitud, entre los servidores,
ciudadanos y gobernantes, respecto a la utilizacién de recursos naturales y ambientales, lo
cual redundard en el bienestar de toda la sociedad.

La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota fue creada a través del articulo 18 del
Capitulo IV del Decreto Ley 3133 de 1968, durante la presidencia del Doctor Carlos Lleras
Restrepo, mediante el cual se dio la primera forma al Distrito Capital y otorgé al alcalde y al
Concejo de Bogotd las mismas atribuciones de los gobernadores y Asambleas
Departamentales.
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El Decreto 140 de 2021 en su articulo 1 establece que la Secretaria General de la Alcaldia
Mayor de Bogota es un organismo del Sector Central con autonomia administrativa y
financiera y actuard como cabeza del sector Gestion Publica, la cual tiene por objeto orientar
y liderar la formulacién y seguimiento de las politicas para el fortalecimiento de la funcién
administrativa de los organismos y entidades de Bogota, Distrito Capital, mediante el disefio
e implementacion de instrumentos de coordinacion y gestion, la promocion del desarrollo
institucional, el mejoramiento del servicio a la ciudadana y ciudadano, la proteccién de
recursos documentales de interés publico y la coordinacidon de las politicas del sistema
integral de informacion y desarrollo tecnoldgico.

Para el cumplimiento del objeto general, la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogota D.C. tiene las siguientes funciones basicas, conforme a lo dispuesto en el articulo
2 del mismo Decreto:

1. Prestar los servicios administrativos que ellla Alcalde/sa Mayor requiera para el
ejercicio de sus atribuciones.

2. Formular, adoptar, orientar y coordinar las politicas para el fortalecimiento de la
funcion administrativa distrital y su modernizacion, a través del mejoramiento de la
gestién y de las estrategias de informacion y comunicacion, de la utilizacioén de los
recursos fisicos, financieros, tecnologicos e informéticos, y del desarrollo de las
funciones de organizacion, direccidn, control y seguimiento.

3. Dirigir y coordinar la politica laboral del Distrito Capital y adelantar las acciones
necesarias para la concertacion y difusién de esta con las organizaciones de los
servidores publicos distritales, entre otras vias, mediante la constitucion y
coordinacion de mesas laborales sectoriales.

4. Formular, orientar y coordinar las politicas, planes y programas para la atencion y
prestacion de los servicios a la ciudadana y al ciudadano en su calidad de usuarios
de estos en el Distrito Capital. Para tal fin la Secretaria General reglamentara lo
referente al defensor del ciudadano en cada una de las entidades u organismos
distritales conforme a las normas legales y reglamentarias.

5. Formular la politica de gestion documental y archivos, organizar el Sistema Distrital
de Archivos y conservar, proteger y difundir la memoria institucional e histérica del
Distrito.

1 Decreto 140 de 2021: “Por medio del cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogota, D.C.”
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6. Liderar, orientar y coordinar la politica del sistema integral de informacién y su
desarrollo tecnoldgico.

7. Realizar seguimiento y monitoreo a las politicas, programas y/o proyectos de interés
prioritario para la ciudad, en aras de fortalecer la Gestién Publica Distrital, la
eficiencia administrativa y la transparencia organizacional.

8. Prestar apoyo al/a alcalde/sa Mayor para la revision y consolidacién del Sistema de
Control Interno de las diferentes entidades distritales, asi como de los reportes del
Programa Anual de Auditoria.

9. Implementar sus politicas publicas, planes y programas en materia de compras y
contratacion publica, de conformidad con las politicas dadas por la Secretaria
Juridica Distrital en esta materia, buscando la efectividad entre la oferta y la
demanda en el mercado y criterios de racionalizacion normativa.

10. Coordinar la implementacion y mantenimiento del Sistema de Gestién, creado en el
articulo 133 de la Ley 1753 de 2015, que integra los Sistemas de Desarrollo
Administrativo y de Gestion de la Calidad, en las diferentes entidades del Distrito
Capital, en consonancia con lo determinado en el Decreto Unico Reglamentario del
Sector de Funcion Publica 1083 de 2015 y el Decreto Distrital 807 de 2019.

Con el fin de dar cumplimiento a las funciones establecidas en el Decreto 140 de 2021, la
Entidad cuenta con valiosos recursos (humanos, tecnoldgicos, técnicos y de infraestructura),
en donde se destacan los espacios destinados a la gestibn administrativa y aquellos
destinados para la atencién a la ciudadania y a las victimas, para el cumplimiento de la
misién de la Entidad.

Puntos de atencion de la Red CADE (Super CADE)
Son centros de servicios donde bajo un solo techo la ciudadania puede realizar mas de 200
tramites y de esta forma la ciudadania en general puede obtener servicios de entidades
publicas tanto del orden distrital, nacional y privado.

Centros de Encuentro Local

Los centros de encuentro fueron creados en el marco de la Ley 1448 de 2011 (Ley de
Victimas y Restitucion de Tierras). En ellos se encuentra la oferta institucional distrital y
nacional de las entidades que tienen responsabilidades para el restablecimiento de los
derechos a las victimas del conflicto armado interno.
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2. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL / CONDICIONES INSTITUCIONALES

Mediante la expedicion del Decreto Distrital 140 de 2021, se modificé la estructura
organizacional de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., quedando de
la siguiente manera:

Figura 1. Organigrama
Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota @ Estructura Organica

José Dario Antequera Guzman

Direccion Centro de Memoria,

Paz y Reconciliacion
©jdantequera@alcaldiabogotagov.co Carlos Viadimir Rodriguez Valencia

agov

Manuela Urrego Rodriguez
Direccién Paz y Reconciliacion
© murrego@alcaldiabogota gove

Diego Fernando Pefa Castillo
Direccion Reparacion Integral

Odfpensmaica

aldiabogotagovea @101

Paulo Ernesto Realpe Mejia Heidy Yobanna Moreno Moreno
na Asesora de Juridica i Je Cont erno Disciplina
© perealpegzakealdiabogotagavco @235 © hymoreno@alcaldiabogotagov.co @17

@éi

Gloria Patricia Rincn Mazo
e or veo
Oscar Guillermo Nifio Alvaro Arias Cruz
sarrollo Institucional Direccién Distrital de Archiv
3 sgov.co 2401 © sariasc@alcaldisbogotagov.co @1415
Julio Alberto Parra Acosta ) Dorian de Jests Coquies Maestre
Desarrollo Institucional Subdl Sis! e Arc ol istrital de o
tagoveo @24 O aicaldiabogota gov 14 3
» b o { Direc,
o fe Gt @

Vannelh Moreno Romero

Mario Alberto Chacén Castro
ad del Servicio Direccion de Contrat

0_

e« enor@alcaldiabogota gov.co @15 © machacon@alcaldiabogotagoveo @1013

Luis Argemiro Malambo
Subdireccion de

Bagh
TARIA
'\ Lina Alejandra Ramirez Galeano Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota SOchE
) ) st oo oyecin nrracionl e D B oy 2 | GENERAL | BOGOT/\
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Fuente: https://secretariageneral.gov.co/transparencia/estructura-organica-talento-humano/organigrama
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3. ALCANCE

El Plan de Gestion Integral de Residuos Peligrosos - PGIRP y Especiales contempla la
gestion integral de los residuos peligrosos - RESPEL y de los residuos especiales desde la
generaciéon hasta el tratamiento y/o disposicién final, el Plan se desarrollara en las sedes
concertadas con la Secretaria Distrital de Ambiente - SDA, en este sentido, seguidamente
se relacionan las sedes concertadas con la autoridad ambiental.

Es importante, mencionar que la sede Imprenta Distrital cuenta con un Plan de Gestidn
Integral de Residuos Peligrosos independiente, por lo tanto, no se relaciona entre las sedes
que contempla este documento.

Tabla 1. Relacion de sedes concertadas con la SDA.

SEDES

Direccién Horario Observacién
Sede propia. Se comparte
. actualmente con Secretaria
1 MANZANA Carrera 8 No. 10 - 65 Lunes-we'rnes de de Gobierno y Secretaria
LIEVANO 7 am a 4:30 pm . o S

Juridica Distrital. / Operacion

Administrativa -Institucional
ARCHIVO DE Lunes-viernes de | Sede Propia / Operacion

2 BOGOTA Calle 6 B No. 5-75 7 am a 4:30 pm Administrativa -Institucional

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

SEDES - SUPERCADE

No. Punto

1 20 DE JULIO

Direcciéon
Carrera. 5A
No. 30C - 20 Sur

Horario

Lunes-viernes de
7 am a 4:30 pm

Observacion

Sede Propia / Operacion
Administrativa -Institucional

2 AMERICAS

Av. Carrera 86

Lunes-viernes de

Sede Propia / Operacion

No. 43 - 55 sur 7am a4:30 pm Administrativa -Institucional

3 BOSA Avenida Calle 57 R Lunes-viernes de | Sede Propia / Operacion
Sur No.72 D -12 7 am a 4:30 pm Administrativa -Institucional

4 SUBA Calle 145 Lunes-viernes de | Sede Propia / Operacion
No. 103B - 90 7 am a 4:30 pm Administrativa -Institucional

5 ENGATIVA

Tv. 113B No. 66-54

Lunes-viernes de
7 am a 4:30 pm

Sede Propia / Operacion
Administrativa -Institucional
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6 MANITAS

Cra. 18| #70G Sur

Lunes-viernes de

Sede Propia. / Operacion

7 am a 4:30 pm Administrativa -Institucional

7 CAD Carrera 30 Lunes-viernes de | Sede comodato / Operacion
No. 25- 90 7am a 4:30 pm Administrativa -Institucional

8 Calle 13 Avenida Calle 13 Lunes-viernes de | Sede comodato / Operacion
No. 37 - 35 7 am a 4:30 pm Administrativa -Institucional

9 Social Diagonal 23 Lunes-viernes de | Sede arriendo / Operacién
No.69 A- 55 7 am a 4:30 pm Administrativa -Institucional

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

SEDES — CENTROS DE ENCUENTRO

Horario

Observacion

No. Punto Direccion

CIUDAD Carrera 17 Lunes-viernes de .
L1 BoLivar No.692—32 Sur | 7ama4:30 pm | " redioencomodato.
5 RAFAEL Calle 22 Sur Lunes-viernes de Predio bropio
URIBE URIBE No. 14 A- 99 7am a 4:30 pm Propio.
Calle 69A Sur Lunes-viernes de .
3 BOSA No. 92 - 47 7 am a 4:30 pm Predio/Sede en Comodato

4 CHAPINERO

Calle 63 No. 15 - 58

Lunes-viernes de
7am a4:30 pm

Predio/Sede en Arriendo

PATIO Carrera 87 No. 5B - | Lunes-viernes de .
5 BONITO 21 7 am a 4:30 pm Predio/Sede en Comodato.
Transversal 126 No. Lunes-viernes de
6 SUBA 133 -32 } Predio/Sede en Comodato.
. . 7 am a 4:30 pm -
Barrio La Gaitana
CENTRO DE
MEMORIA .
7 PAZY Csrreéj }S%B L7u nes-Vf.rgcc)a s de Predio propio.
RECONCILIACI 0. 24- ama 4:5u pm
ON
SEDE
ALTERNA Carrera 10 Lunes-viernes de | Arriendo piso 27/ Operacion
8 | TEQUENDAMA No. 27 — 51 7 am a 4:30 Administrativa -Institucional
SUITES AND 0.27 — am a 4:30 pm ministrativa -Instituciona
HOTEL
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Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

La responsabilidad plena de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., se
encuentra en las sedes descritas en la Tabla 1. Las demés sedes han sido conforme a lo
establecido en el Decreto 293 de 2021 “Por el cual se modifican lineamientos en materia de
servicio a la ciudadania y de implementacion de la Politica Publica Distrital de Servicio a la
Ciudadania, y se dictan otras disposiciones” expedido por Alcaldia Mayor de Bogota D.C,
en el articulo 12 establece la figura de tutoria, la cual consiste en una alianza entre la
Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogotd, D. C. y una persona juridica de derecho
publico o privado para poner a disposicion de la ciudadania puntos de atencién de la Red
CADE. Para la formalizacion del rol de tutor por parte de una persona juridica de derecho
publico se realizard por medio de convenio interadministrativo y, tratAndose de personas
juridicas de derecho privado, la tutoria se formalizara a través de convenio de asociacion.

En el marco de la implementacion del Plan Institucional de Gestion Ambiental — PIGA se
hace necesario precisar que el tutor tendrd las siguientes responsabilidades conforme lo
sefiala el articulo 13 del Decreto 293 de 2021.:

e Asumir los costos que demande la disposicion del sitio o espacio fisico en donde
funcione el punto de atencion en la Red CADE objeto de la tutoria, incluidas las
adecuaciones necesarias para la accesibilidad de personas con discapacidad.

e Asumir el pago de los costos por la provision de los servicios de vigilancia, aseo,
cafeteria, y servicios publicos con excepcién de los servicios de telefonia e internet.

e Realizar el mantenimiento y reparaciones locativas necesarias, de manera oportuna,
para el adecuado funcionamiento del punto de atencion.

e Las demés que se definan en el marco del convenio o contrato que se suscriba entre
la Secretaria General de la Alcaldia Mayor, D.C., y la entidad publica o0 empresa
privada tutora.

Paragrafo. Los costos que demande la adecuacion del punto de atencion del canal
presencial de la Red CADE para la prestacion del servicio a la ciudadania, tales como
mobiliario, conexiones eléctricas, canaletas, pantallas, fileros, sillas, avisos, entre otros,
seran asumidos directamente por la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota,
D.C., en su calidad de administrador de la Red CADE.
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4. DEFINICIONES

Las definiciones presentadas a continuaciéon se tomaron del Decreto 4741 del 30 de
diciembre de 2005 “Por el cual se reglamenta parcialmente la prevencién y manejo de los
residuos o desechos peligrosos generados en el marco de la gestion integral” en el articulo
3 “Definiciones” y anexo lll “caracteristicas de peligrosidad de los residuos o desechos
peligrosos”:

Almacenamiento: Es el depdsito temporal de residuos en un espacio fisico definido y por
un tiempo determinado, previo a su aprovechamiento y/o valorizacion, tratamiento y/o
disposicién final.

Aprovechamiento y/o valorizacidon: Proceso mediante el cual, a través de un manejo
integral de los residuos soélidos, los materiales recuperados se reincorporan al ciclo
econémico y productivo en forma eficiente, por medio de la reutilizacion, el reciclaje, la
incineracion con fines de generacion de energia, el compostaje o cualquier otra modalidad
que conlleve beneficios sanitarios, ambientales, sociales y/o econémicos.

Corrosividad: (Environmental Protection Agency, 1980): Un residuo es corrosivo Si
presenta cualquiera de las siguientes propiedades:

a) ser acuoso y presentar un pH menor o igual a 2 0 mayor o igual a 12.52;

b) ser liquido y corroer el acero a una tasa mayor que 6.35 mm al afio a una temperatura
de 550 C, de acuerdo con el método NACE (National Asociation Corrosion Engineers),
Standard TM-01-693, o equivalente.

Disposicion final de residuos. Es el proceso de aislar y confinar los residuos soélidos en
especial los no aprovechables, en forma definitiva, en lugares especialmente seleccionados
y disefiados para evitar la contaminacion, y los dafios o riesgos a la salud humana y al
medio ambiente.

Eliminacioén. Es cualquiera de las operaciones que pueden conducir a la disposicién final
0 a la recuperacion de recursos, al reciclaje, a la regeneracién, al compostaje, la
reutilizaciéon directa y a otros usos.

Explosividad: (Environmental Protection Agency, 1980): Un residuo es explosivo si
presenta una de las siguientes propiedades:

a) formar mezclas potencialmente explosivas con el agua;
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b) ser capaz de producir facilmente una reaccién o descomposicion detonante o explosiva
a250Cy1atm;

c) ser una sustancia fabricada con el objetivo de producir una explosion o efecto
pirotécnico.

La Agencia de Proteccién Ambiental de los Estados Unidos (EPA), considera a los residuos
explosivos como un subgrupo de los residuos reactivos.

Generador: Cualquier persona cuya actividad produzca residuo. Si la persona es
desconocida sera la persona que estd en posesion de estos residuos. El fabricante o
importador de un producto o sustancia quimica con propiedad peligrosa se equipara a un
generador, en cuanto a la responsabilidad por el manejo de los embalajes y residuos del
producto o sustancia.

Gestion Externa: Es la accién desarrollada por el Gestor de Residuos Peligrosos, que
implica la cobertura y planeacién de todas las actividades relacionadas con la recoleccion,
transporte, tratamiento, aprovechamiento y/o disposicion final de residuos peligrosos fuera
de las instalaciones del generador.

Gestiéon Integral: Conjunto articulado e interrelacionado de acciones de politica,
normativas, operativas, financieras, de planeacion, administrativas, sociales, educativas, de
evaluacién, seguimiento y monitoreo, desde la prevencion de la generacién hasta la
disposicion final de los residuos o desechos.

Gestion Interna: Es la accién desarrollada por el Generador, que implica la cobertura,
planeacion e implementacion de todas las actividades relacionadas con la minimizacion,
generacion, segregacion, movimiento interno, almacenamiento y/o tratamiento de residuos
peligrosos dentro de sus instalaciones.

Hoja de seguridad: Documento que describe los riesgos de un material peligroso y
suministra informacién sobre como se puede manipular, usar y almacenar el material con
seguridad, que se elabora de acuerdo con lo estipulado en la Norma Técnica Colombiana
NTC 4435.

Inflamabilidad: (Environmental Protection Agency, 1980): Un residuo es inflamable si
presenta cualquiera de las siguientes propiedades:

a) ser liquido y tener un punto de inflamacién inferior a 600 C, conforme el método del
ASTM-D93-79 o el método ASTM-D-3278-78 (de la American Society for Testing and
Materials), con excepcién de las soluciones acuosas con menos de 24% de alcohol en
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volumen.

b) no ser liquido y ser capaz de, bajo condiciones de temperatura y presion de

250 Cy 1 atm, producir fuego por friccion, absorcién de humedad o alteraciones quimicas
espontaneas y, cuando se inflama, quemar vigorosa y persistentemente, dificultando la
extincion del fuego;

c) ser un oxidante que puede liberar oxigeno y, como resultado, estimular la combustion
y aumentar la intensidad del fuego en otro material.

Manejo: Es el conjunto de actividades que se realizan desde la generacion hasta la
eliminacion del residuo o desecho sélido. Comprende las actividades de separacion en la
fuente, presentacion, recoleccion, transporte, almacenamiento, tratamiento y/o la
eliminacion de los residuos o desechos sélidos

Prevencidon: Comprende estrategias orientadas a evitar por completo la generacion
residuos.

Reciclaje: Es el proceso mediante el cual se aprovechan y transforman los residuos sélidos
recuperados y se devuelve a los materiales su potencialidad de reincorporacién como
materia prima para la fabricacion de nuevos productos.

Recoleccidn: Es la accion y efecto de recoger y retirar los residuos sélidos de uno o varios
generadores efectuada por la persona prestadora del servicio.

Recuperacion: Es la accién que permite seleccionar y retirar los residuos sélidos que
pueden someterse a un nuevo proceso de aprovechamiento, para convertirlos en materia
prima util en la fabricacion de nuevos productos

Reutilizacion. Es la prolongaciéon y adecuacion de la vida atil de los residuos soélidos
recuperados y que mediante procesos, operaciones o técnicas devuelven a los materiales
su posibilidad de utilizacion en su funcion original o en alguna relacionada, sin que para ello
requieran procesos adicionales de transformacion.

Reactividad: (Environmental Protection Agency, 1980): Un residuo es reactivo si
muestra una de las siguientes propiedades:

a) ser normalmente inestable y reaccionar de forma violenta e inmediata sin detonar;

b) reaccionar violentamente con agua;

C) generar gases, vapores y humos téxicos en cantidades suficientes para provocar dafios
a la salud o al ambiente cuando es mezclado con agua;

d) poseer, entre sus componentes, cianuros o sulfuros que, por reaccion, libere gases,
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vapores o humos téxicos en cantidades suficientes para poner en riesgo a la salud
humana o al ambiente;

Residuo o desecho: Es cualquier objeto, material, sustancia, elemento o producto que se
encuentra en estado sélido y semisélido, o es un liquido o gas contenido en recipientes o
depositos, cuyo generador descarta, rechaza o entrega porque sus propiedades no
permiten usarlo nuevamente en la actividad que lo gener6é o por que la legislacién o la
normatividad vigente asi lo estipula.

Residuo Peligroso: Es aquel residuo o desecho que, por sus caracteristicas corrosivas,
reactivas, explosivas, toxicas, inflamables, infecciosas o radiactivas puede causar riesgo o
dafio para la salud humana y el ambiente. Asi mismo, se considera residuo o desecho
peligros los envases, empaques y embalajes que hayan estado en contacto con ellos.

Tratamiento. Es el conjunto de operaciones, procesos o técnicas mediante los cuales se
modifican las caracteristicas de los residuos sélidos incrementando sus posibilidades de
reutilizacién o para minimizar los impactos ambientales y los riesgos para la salud humana.

Toxicidad: Un residuo es toxico si tiene el potencial de causar la muerte, lesiones graves,
efectos perjudiciales para la salud del ser humano si se ingiere, inhala o entra en contacto
con la piel. Para este efecto se consideran tdxicos los residuos que contienen los siguientes
constituyentes enumerados en el Cuadro 1 (PNUMA, 1989).
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5. NORMATIVIDAD

A continuacion, se relaciona la normatividad ambiental aplicable a la gestion integral de los
residuos peligrosos y especiales, vigente a la fecha de la formulacién del plan.

Tabla 2. Normatividad ambiental

TIPO DE FECHA DE .
NORMA A EXPEDICION UL

Ley 9 16/07/1979 | Por la cual se dictan medidas sanitarias

Por medio de la cual se aprueba el "Convenio nimero
170y la recomendaciéon nimero 177 sobre la seguridad
Ley 55 2/07/1993 | en la utilizacién de los productos quimicos en el trabajo”,
adoptados por la 77A. Reunion de la conferencia general
de la OIT, Ginebra, 1990.

Por la cual se dictan normas prohibitivas en materia
Ley 1252 27/11/2008 | ambiental, referentes a los residuos y desechos
peligrosos y se dictan otras disposiciones.

Decreto Unico Reglamentario del Sector Ambiente y

Decreto 1076 26/05/2015 Desarrollo Sostenible

Por medio del cual se expide el Decreto Unico

Decreto 1079 26/05/2015 Reglamentario del Sector Transporte

Por el cual se adiciona el Decreto 1076 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Ambiente y Desarrollo
Decreto 284 15/02/2018 | Sostenible en lo relacionado con la Gestion Integral d
ellos Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos —
RAEE y se dictan otras disposiciones.

Por medio del cual se expide el Decreto Unico

Decreto 780 6/05/2016 Reglamentario del Sector Salud y Proteccién Social
Por la cual se adopta el Manual de Procedimientos para
Resolucién 1164 6/09/2002 | la Gestién Integral de los residuos hospitalarios y

similares

Por la cual se desarrolla parcialmente el Decreto 4741
Resolucién 1402 17/07/2006 | del 30 de diciembre de 2005, en materia de residuos o
desechos peligrosos.
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TIPO DE FECHA DE :
NORMA NO. EXPEDICION TTUEO

Por la cual se establece los requisitos y el procedimiento
para el Registro de Generadores de Residuos o

Resolucién 1362 2/08/2007 | Desechos Peligrosos, a que hacen referencia los
articulos 27 y 28 del Decreto 4741 del 30 de diciembre
de 2005
Por la cual se establecen los elementos que deben

Resolucion 372 26/02/2009 contener los Planes de Gestion de Devolucién de

Productos Posconsumo de Baterias Usadas Plomo
Acido, y se adoptan otras disposiciones

Por la cual se establecen los Sistemas de Recoleccion
Resolucioén 1297 8/07/2010 | Selectiva y Gestion Ambiental de Residuos de Pilas y/o
Acumuladores y se adoptan otras disposiciones.

Por la cual se establecen los Sistemas de Recoleccion
Resolucién 1511 5/08/2010 | Selectivay Gestion Ambiental de Residuos de Bombillas
y se adoptan otras disposiciones

Por la cual se establecen requisitos para la gestion
ambiental integral de equipos y desechos que consisten,

Resolucién 222 15/12/2011 : . . o
contienen o0 estan contaminados con Bifenilos
Policlorados
Por la cual se establecen los requisitos del curso basico
Resolucion 1223 14/05/2014 obligatorio de capacitacion para los conductores de

vehiculos de carga que transportan mercancias
peligrosas y se dicta una disposicion.

Por la cual se reglamenta la gestién integral de los
Resolucién 472 28/02/2017 | residuos generados en las actividades de Construccion
y Demolicién (RCD) y se dictan otras disposiciones.

Por la cual se establecen los Sistemas de Recoleccion
Resolucién 1326 7/07/2017 | Selectiva y Gestion Ambiental de Llantas Usadas y se
dictan otras disposiciones.

Directiva
Presidencial

Eficiencia administrativa y lineamientos de la politica

4 2/04/2012 cero papel en la Administracion publica
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FECHA DE
EXPEDICION

28/09/1994

TITULO

Por el cual se adoptan los reglamentos para la concesion
de la prestacion del servicio publico de recoleccion de
basuras, barrido y limpieza de vias, areas publicas y la
prestacion del servicio de recoleccién de los residuos
sélidos patdgenos

Decreto

400

15/12/2004

Por el cual se impulsa el aprovechamiento eficiente de
los residuos sdlidos producidos en las entidades
distritales

Decreto

442

11/09/2015

Por medio del cual se crea el Programa de
aprovechamiento y/o valorizacion de llantas usadas en
el Distrito Capital y se adoptan otras disposiciones

Decreto

586

29/12/2015

Por medio del cual se adopta el modelo eficiente y
sostenible de gestion de los Residuos de Construccion y
Demolicion - RCD en Bogota D.C.

Resolucién

543

8/07/1998

Por medio de la cual se reglamenta el articulo 2 del
Decreto 609 de 1994 en cuanto al tipo y sitio de
disposicion final de residuos patégenos en el Distrito
Capital.

Resolucién

1188

1/09/2003

Por la cual se adopta el manual de normas y
procedimientos para la gestion de aceites usados en el
Distrito Capital.

Resolucién

1754

25/03/2011

Por la cual se adopta el Plan para la Gestion Integral de
Residuos Peligrosos para el Distrito Capital

Resolucién

1115

26/09/2012

Por medio de la cual se adoptan los lineamientos
Técnico - Ambientales para las actividades de
aprovechamiento y tratamiento de los residuos de
construccion y demolicion en el Distrito Capital

Resolucién

1138

31/07/2013

Por la cual se adopta la Guia de Manejo Ambiental para
el Sector de La Construccion y se toman otras
determinaciones

Resolucién

242

28/01/2014

Por la cual se adoptan los lineamientos para la
formulacién, concertacion, implementacién, evaluacion,
control y seguimiento del Plan Institucional de Gestion
Ambiental — PIGA

Fuente: Normograma Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota.
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6. COMPONENTES DEL PLAN DE GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS
PELIGROSOS Y ESPECIALES

Conforme a lo establecido en los Lineamientos generales para la elaboracién de planes de
gestion integral de residuos o desechos peligrosos a cargo de generadores?, se estructura
Plan de Gestion Integral de Residuos Peligrosos y especiales, de la Secretaria General de
la Alcaldia Mayor de Bogota D.C. En este orden, este documento establece las estrategias
y acciones por cada uno de los siguientes componentes:

6.1 COMPONENTE |: PREVENCION Y MINIMIZACION
6.1.1 OBJETIVO GENERAL

Establecer acciones que permitan reducir la generacién de residuos peligrosos producidos
en la Entidad.

6.1.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

¢ Identificar los residuos peligrosos que se pueden generar en las diferentes sedes de
la entidad.

e |dentificar las caracteristicas de peligrosidad de los residuos generados en la
entidad.

e Realizar la inclusién de clausulas ambientales en los contratos de la entidad en los
cuales se puedan generar residuos peligrosos y residuos de aparatos eléctricos o
electrénicos.

Tabla 3. Metas e indicadores Componente 1
Metas Indicadores de metas

yr 0
dentificar el 100% de # actividades identificadas generadoras de respel

. 1
las actividades # total actividades desarrolladas por la entidad *100
generadorasde Respel

Identificar las
caracteristicas

peligrosidad del 100% # fichas de seguridad £ 100
de los residuos # residuos peligrosos generados
peligrosos que gestiona
la entidad

2 Disponible en http://ambientebogota.gov.co/c/document library/get file?uuid=36146c99-daa6-43a0-9bf2-1ffh8852ce77&groupld=10157
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Incluir clausulas
ambientales en el 95%
delos contratos de la
entidaden los que se
puedan generar
residuos peligrosos y/o
RAEE y a los que
apliquen este tipo de
clausulas

# ctos con clausulas ambientales generadores repel y/o raee
# total ctos generadores de respel y/o raee y a los que les apliquen cldusulas ambientales

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

6.1.3 IDENTIFICACION DE FUENTES GENERADORAS DE RESIDUOS PELIGROSOS
EN LA ENTIDAD

Los residuos peligrosos y especiales que se generan en la Secretaria General de la Alcaldia
Mayor de Bogota D.C. estan relacionados principalmente con la gestiébn administrativa y el
funcionamiento de la Entidad, son el producto de impresién, funcionamiento de equipos de
cémputo y telefonia, del servicio de aseo y del mantenimiento de las instalaciones y
vehiculos propios. Es relevante, que se tenga en cuenta que la sede Imprenta Distrital
debido a sus actividades operativas particulares, los insumos y residuos peligrosos y
especiales que genera cuenta con un documento lineamiento acerca de los residuos
peligrosos y especiales independiente y por ello no se relaciona en este plan.

Para la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., se han identificado
procesos especificos que inciden en la generacion directa e indirecta de residuos peligrosos.
Igualmente se presenta a continuacién la identificacion de los residuos peligrosos y
especiales generados.
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Actividad

Ejecucion de
labores
administrativas
y de
divulgacién

Ejecucion de
actividades de
mantenimiento
y adecuacion

de espacios

fisicos

Ejecucion de
actividades de
mantenimiento
y adecuacion
de espacios
fisicos

Compray
mantenimiento
de equipos de
computo, redes

y telefonia

Ejecucion de
labores de
aseo

Tabla 4. Procesos especificos

Oficinas y
labores
administrativas

Oficinas,
cafeteria,
auditorios

Todas las
areas

Oficinas,
aparatos
eléctricos en
cocina.

Bafos, cocina,
superficies de
limpieza

Todas las
sedes

Todas las
sedes

Todas las
sedes

Todas las
sedes

Todas las
sedes

BOGOT.

Tipo de
residuo

Residuos
Peligrosos

Residuos
Peligrosos

y
especiales

Residuos
especiales

Residuos
Peligrosos

Residuos
Peligrosos

que inciden en la

o

Descripcion

Téner o cartuchos

Luminarias,
RAEE’s, residuos
o elementos
impregnados con
pintura, elementos
o residuos
impregnados con
pegamento

Residuos de
construccion y
demolicién - RCD

RAEES (Residuos
de aparatos
eléctricos y

electrénicos, tales
como CPU,

monitor, escaner,
impresoras,
mouse, teclados)
Recipientes
impregnados de
sustancias
guimicas como
desinfectantes.

SECRETARIA

GENERAL

generacion de residuos peligrosos

Tipo de disposicion final

Almacenamiento y
disposicion final con
operador certificado

Almacenamiento y
disposicién final con
operador certificado

Disposicion final

Almacenamiento y
disposicion final con
operador certificado

Almacenamiento temporal
en La Entidad y disposicion
final por parte operador
certificado

especiales

Observacion

Generacion en acciones
administrativas.

Generacién en acciones de
mantenimiento preventivo y
correctivo.

Mantenimiento preventivo y
correctivo en las instalaciones

Los equipos de computo y

similares deben darse de baja ante

oficina de Inventarios para poder
efectuar la respectiva disposicion
final.

Generado en la prestacion del
servicio de aseo
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Actividades
ajenas al
funcionamiento
de la entidad

Mantenimiento
de vehiculos

Mantenimiento
de vehiculos

Mantenimiento
de vehiculos

Mantenimiento
de vehiculos

Mantenimiento
de vehiculos

Uso de
artefactos
electronicos

Puntos
ecolecta

Taller
autorizado

Taller
autorizado

Taller
autorizado

Taller
autorizado

Taller
autorizado

Oficinas y
labores
administrativas

Manzana
Liévano,
SuperCade

Vehiculos
de la
Secretaria
General

Vehiculos
de la
Secretaria
General

Vehiculos
de la
Secretaria
General

Vehiculos
de la
Secretaria
General

Vehiculos
de la
Secretaria
General

Todas las
sedes.

o

SECRETARIA
BOGOT. GENERAL
Residuos L Recepcion en puntos
peligrosos Lu,mlnarlas,, ecolecta y disposicion final
RAEE’s, baterias y
y . por parte operador
. pilas o
especiales certificado.
Residuos Aceites y Disposicion final por parte
Peligrosos @ lubricantes usados del prestador del servicio
Residuos Baterias de Disposicion final por parte
Peligrosos | Vehiculos Usadas del proveedor
Re_s,lduos Envases de pintura Disposicion final por parte
Peligrosos del proveedor
Resml_uos Llantas Disposicion final por parte
especiales del proveedor
Re_5|duos Filtros de motor Disposicion final por parte
peligrosos del proveedor
Re_3|duos Pilas y baterias Posconsumo
peligrosos

Elementos dispuestos en puntos
ecolecta en donde la ciudadania 'y
servidores pueden depositar los
RAEE’s, luminarias y pilas que no
tienen generacion en la entidad.

Mantenimiento preventivo y
correctivos de los vehiculos de la
entidad. Se generan en talleres y

servitecas, que garantizan su
correcta gestion.

Mantenimiento preventivo y
correctivo de los vehiculos de la
entidad. Se generan en talleres y

servitecas que garantizan su
correcta gestion.

Mantenimiento preventivo y
correctivo de los vehiculos de la
entidad. Se generan en talleres y

servitecas que garantizan su
correcta gestion.

Mantenimiento preventivo y
correctivo de los vehiculos de la
entidad. Se generan en talleres y

servitecas que garantizan su
correcta gestion.

Mantenimiento preventivo y
correctivo de los vehiculos de la
entidad. Se generan en talleres y

servitecas que garantizan su
correcta gestion.

Generaciéon en acciones
administrativas.
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Mantenimiento
de ascensores
y plantas
eléctricas

Mantenimiento
de ascensores
y plantas
eléctricas

Andlisis de
laboratorio

Andlisis de
laboratorio

Andlisis de
laboratorio

Ascensores y
plantas
eléctricas

Ascensores y
plantas
eléctricas

Laboratorio

Laboratorio

Laboratorio

Sedes que
cuentan
con estos
equipos

Sedes que
cuentan
con estos
equipos

Archivo
Distrital

Archivo
Distrital

Archivo
Distrital

BOGOT.

Residuos
peligrosos

Residuos
peligrosos

Residuo
peligroso

Residuo
peligroso

Residuo
peligroso

o

Aceites usados de
origen institucional

Trapos, estopas y
elementos
contaminados con
grasas u otras
sustancias
peligrosas
Envases y residuos
quimicos vencidos
ylo soluciones
Medios de cultivo
con
microorganismos
Elementos de
proteccién
personal

SECRETARIA

GENERAL

Tratamiento y/o disposicion
final

Tratamiento y/o disposicién
final

Tratamiento y/o disposicion
final

Tratamiento y/o disposicion
final

Tratamiento y/o disposicion
final

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

Mantenimiento preventivo y
correctivo de ascensores y plantas
eléctricas

Mantenimiento preventivo y
correctivo de ascensores y plantas
eléctricas

Andlisis de laboratorio para la
preservacion documental

Andlisis de laboratorio para la
preservaciéon documental

Elementos usados por el personal
para el desarrollo de los analisis de
laboratorio.
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A continuacion, se presenta los procesos de La Entidad que generan residuos peligrosos.

Tabla 5. Entradas
Entrada

salidas de

pProcesos

Proceso

generados de residuos

peligrosos yespeciales
Salida

Adquisicion de insumos
L . : Envases de productos de aseo con
de aseo no | Limpieza de instalaciones. L ; .
. caracteristicas de peligrosidad.
Biodegradable.

Adquisicion de aparatos
eléctricos y electrénicos
(CPU, monitores, escaner,
cables de red)

Elaboracion y produccion de
documentos,  impresion y
fotocopiado

Servicios informaticos
Mantenimiento de equipos de
cémputo.

Residuos de aparatos eléctricos y
electrénicos — RAEE

Elaboracion y produccién de

instalaciones

instalaciones.

Compra de téner no X - .
L documentos, impresion y | Toneres usados.
ecologico .
fotocopiado

Compra de bombillos, | Mantenimiento del sistema de | Bombillos, luminarias y balastos

luminarias y balastos iluminacién. usados
Bombillos, luminarias y balastros
Residuos de aparatos eléctricos y
electrénicos

Mantenimiento de | Mantenimiento de las | Residuos o elementos impregnados

con pintura, Elementos o residuos
impregnados con pegamento

Residuos de construccion vy
demolicién
Adquisicion de pintura, | Mantenimiento de | Envases con residuos de sustancias
barnices, etc. instalaciones peligrosas

Servicio de
institucional

transporte

Mantenimiento preventivo y
correctivo de vehiculos

Filtros de vehiculo usados

Trapos, estopas impregnadas con
grasas y aceites

Aceite automotriz usado

Llantas

Envases de pintura automotriz

Mantenimiento de equipos

Mantenimiento  de
eléctricas y ascensores

plantas

Trapos, estopas impregnadas con
grasas y aceites

Aceite usado institucional

Envases de pintura

Andlisis de laboratorio

Desarrollo de andlisis de
laboratorio para la

preservacion documental.

Envases y residuos quimicos
vencidos y/o soluciones
Medios de cultivo con

microorganismos
Elementos de proteccion personal

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogoté D.C.

Cra 8 No. 10 -65
Coadigo postal 111711
Tel: 381 3000

www. bogota.gov.co
Infa: Linea 195
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6.1.4 IDENTIFICACION Y CLASIFICACION DE CARACTERISTICAS DE

PELIGROSIDAD

De acuerdo, con lo establecido en el Decreto 1076 de 2005, articulo 2.2.6.2.3.6 y segun la
identificacion de los residuos generados por la Entidad, se clasificd de la siguiente manera:

Tabla 6. Clasificacién de los residuos peligrosos

Tipo de residuo

Corriente del
residuo

Namero
de Identificacion

Actividad Generadora

Envases d:S';r:dUCtOS de Y12 Aseo y limpieza de instalaciones
) Servicios administrativos y de
Toner Y12 — A4070 3077 atencién al cliente
Bombillos y luminarias Servicios administrativos y de
(Tubos fluorescentes, Y29 3077 atencion al cliente
ahorradoras compactas)
v18 3077 Servicios aqlmlnlstrgtlvos y de
Balastos atencion al cliente
RAEES (Residuos de Servicios administrativos y de
Aparatos Eléctricos y A1180 i - y
P atencion al cliente
Electrénicos)
Pinturas, Barnices, lacas, Y12 Servicios de mantenimiento de
aerosoles instalaciones
Re_5|duos y elementos Servicios de mantenimiento de
impregnados de Y13 . .
instalaciones
pegamentos
Pilas y baterias Ni-Cd A1020 3496 Servicios administrativos y de
atencion al cliente
Pilas y bate_na::: I_|t|o ion, B1090 3480 Servicios aq[nlnlstrgtlvos y de
litio polimérico atencion al cliente
Aceite automotriz usado Y8 Mantenimiento de vehiculos
Filtros de vehiculo usados Y9 Mantenimiento de vehiculos
Trapos, estopas I .
impregnadas con grasas y Y9 — A4060 Mantenlfnlgnto de vehiculos,
. plantas eléctricas y/o ascensores
aceites
Aceite institucional usado Y8 qute_nlmlento de plantas
eléctricas y/o ascensores
Baterias de plomo acido A1160
Residuos quimicos liquidos L
vencidos y/o soluciones Y12 3082 Conservacion documental
Envases y residuos
guimicos sélidos vencidos Y12 — A4060 3077 Conservacion documental
y/o soluciones
Med.IOS de CUI.UVO con Y12 — A4060 Conservacion documental
microorganismos
Elementos de proteccion Y12 - A4070 Conservacion documental
personal

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

Cra 8 No. 10 -65
Coadigo postal 111711
Tel: 381 3000

www. bogota.gov.co
Infa: Linea 195
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6.1.5 CARACTERISTICAS DE PELIGROSIDAD DE LOS RESIDUOS ODESECHOS
PELIGROSOS

Segun lo establecido en el Decreto 1076 de 2005, articulo 2.2.6.2.3.6, en el anexo lll, el
residuo peligroso se debe a sus caracteristicas corrosivas, reactivas, explosivas, toxicas,
inflamables, infecciosas o radiactivas puede causar riesgo o dafio para la salud humanayy el
ambiente. Asimismo, se considera residuos o desechos peligrosos los envases, empagues
y embalajes que haya en con contacto con ellos.

e Caracteristica que hace a un residuo o desecho peligroso por ser corrosivo

Caracteristica que hace que un residuo o desecho por accion quimica, pueda causar dafios
graves en los tejidos vivos que estén en contacto o en caso de fuga puede dafiar gravemente
otros materiales, y posee cualquiera de las siguientes propiedades:

a) Ser acuoso y presentar un pH menor o igual a 2 o mayor o igual a 12.5 unidades.
b) Ser liquido y corroer el acero a una tasa mayor de 6.35 mm por afio a una
temperatura de ensayo de 55 °C.

e Caracteristica gue hace a un residuo o desecho peligroso por ser reactivo

Es aquella caracteristica que presenta un residuo o desecho cuando al mezclarse o ponerse
en contacto con otros elementos, compuestos, sustancias o residuos tiene cualquiera de las
siguientes propiedades:

a) Generar gases, vapores y humos toxicos en cantidades suficientes para provocar
dafios a la salud humana o al ambiente cuando se mezcla con agua.

b) Poseer, entre sus componentes, sustancias tales como cianuros, sulfures, peréxidos
organicos que, por reaccion, liberen gases, vapores o humos téxicos en cantidades
suficientes para poner en riesgo la salud humana o el ambiente.

c) Ser capaz de producir una reaccién explosiva o detonante bajo la accién de un fuerte
estimulo inicial o de calor en ambientes, confinados.

d) Aquel que produce una reaccion endotérmica o exotérmica al ponerse en contacto
con el aire, el agua o cualquier otro elemento o sustancia.

e) Provocar o favorecer la combustion

e Caracteristica gue hace a un residuo o desecho peligroso por ser explosivo

Se considera que un residuo (o mezcla de residuos) es explosivo cuando en estado sélido
oliquido de manera espontanea, por reaccién quimica, puede desprender gases a una
temperatura, presion y velocidad tales que puedan ocasionar dafio a la salud humana y/o al
ambiente, y ademas presenta cualquiera de las siguientes propiedades:
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a) Formar mezclas potencialmente explosivas con el agua.

b) Ser capaz de producir facilmente una reaccién o descomposicion detonante o
explosiva a temperatura de 25°C y presion de 1.0 atmésfera.

c) Ser una sustancia fabricada con el fin de producir una explosion o efecto pirotécnico.

e Caracteristica que hace a un residuo o desecho peligroso por ser Inflamable

Caracteristica que presenta un residuo o desecho cuando en presencia de una fuente de
ignicién, puede arder bajo ciertas condiciones de presion y temperatura, 0 presentar
cualquiera de las siguientes propiedades:

a) Ser un gas que a una temperatura de 20 °C y 1.0 atmdsfera de presién arde en una
mezcla igual o menor al 13% del volumen del aire.

b) Ser un liquido cuyo punto de inflamacion es inferior a 60 °C de temperatura, con
excepcién de las soluciones acuosas con menos de 24% de alcohol en volumen.

c) Ser un sélido con la capacidad bajo condiciones de temperatura de 25 °C y presion
de 1.0 atmosfera, de producir fuego por friccion, absorcion de humedad o alteraciones
gquimicas espontaneas y guema vigorosa y persistentemente dificultando la extincion
del fuego.

d) Ser un oxidante que puede liberar oxigenoy, como resultado, estimular la combustiony
aumentar la intensidad del fuego en otro material.

e Caracteristica que hace a un residuo o desecho peligroso por ser Infeccioso

Un residuo o desecho con caracteristicas infecciosas se considera peligroso cuando
contiene agentes patégenos; los agentes patdégenos son microorganismos (tales como
bacterias, parasitos, virus, rickettsias y hongos) y otros agentes tales como priones, con
suficiente virulencia y concentracién como para causar enfermedades en los seres humanos
0 en los animales.

e Caracteristica gue hace a un residuo o desecho peligroso por ser radioactivo

Se entiende por residuo radioactivo, cualquier material que contenga compuestos,
elementos o isétopos, con una actividad radiactiva por unidad de masa superior a 70 K Bg/Kg
(setenta kilobecquerelios por kilogramo) o '2nCi/g (dos nanocuries por gramo), capaces de
emitir, de forma directa o indirecta, radiaciones. ionizantes de naturaleza corpusculazo
electromagnética que en su interaccion con la materia produce ionizacion en niveles
superiores a las radiaciones naturales de fondo.

e Caracteristica que hace a un residuo o desecho peligroso por ser toéxico

Se considera residuo o desecho toxico aquel que en virtud de su capacidad de provocar
efectos biolégicos indeseables o adversos puede causar dafio a la salud humana y/o al
ambiente. Para este efecto se consideran téxicos los residuos o desechos que se clasifican
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de acuerdo con los criterios de toxicidad (efectos agudos, retardados acrénicos y ecotoxicos
definidos a continuacién y para los cuales, segun sea necesario, las autoridades
competentes estableceran los limites de control correspondiente:

a) Dosis letal media oral (DL50) para ratas menor o igual a 200 mg/kg para sélidos
ymenor o igual a 500 mg/kg para liquidos, de peso corporal.

b) Dosis letal media dérmica (DL50) para ratas menor o igual de 1000 mg/kg de
pesocorporal.

c) Concentracion letal media inhalatoria (CL50) para ratas menor o igual a 10 mg/I.

d) Alto potencial de irritacion ocular, respiratoria y cutanea, capacidad corrosiva
sobretejidos vivos.

e) Susceptibilidad de bioacumulacién y biomagnificacion en los seres vivos y en
lascadenas tréficas.

f) Carcinogenicidad, mutagenecidad y teratogenecidad.

g) Neurotoxicidad, inmunotoxicidad u otros efectos retardados.

h) Toxicidad para organismos superiores y microorganismos terrestres y acuaticos

i) Otros que las autoridades competentes definan como criterios de riesgo de
toxicidadhumana o para el ambiente.

En la siguiente tabla se relacionan los residuos peligrosos que se generan en las diferentes
sedes y la caracteristica de peligrosidad asociada a cada uno de estos:
especiales.

Tabla 7. Clasificacién de residuos peligrosos

Tipo de residuo Colgrlepte 2zl Clasificacién
esiduo
Envases de productos de aseo Y12 Téxico
Toner Y12 — A4070 Téxico
Bombillos y luminarias (Tubos fluorescentes, Y29 Téxico
ahorradoras compactas)
Balastos Y18 Téxico
RAEE§ _(Re3|duos de Aparatos Eléctricos y A1180 TOXICO — COITOSIVO
Electronicos)
Pinturas, Barnices, lacas, aerosoles Y12 Téxico
Residuos y elementos impregnados de Y13 Toxico —
pegamentos Inflamables
Pilas y baterias Ni-Cd A1020 Téxico
Pilas y baterias litio ion, litio polimérico B1090 Toxico
Aceite automotriz usado Y8 Inflamable
Filtros de vehiculo usados Y9 Inflamable
Trapos, estopas impregnadas con grasas Yy Y9 — A4060 Inflamable
aceites
Aceite institucional usado Y8 Inflamable
Baterias de plomo acido A1160 Corrosivo
Res@uos quimicos liquidos vencidos y/o v12 Téxico
soluciones
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Envases.y residuos quimicos sélidos vencidos Y12 — A4060 Téxico
y/o soluciones

Medios de cultivo con microorganismos Y12 — A4060 Téxico
Elementos de proteccién personal Y12 - A4070 Infeccioso

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

6.1.6 CUANTIFICACION DE LA GENERACION DE RESIDUOS RESPEL Y
ESPECIALES

La entidad, lleva el registro mensual de los residuos peligrosos y especiales generados en
el desarrollo de las actividades propias, para ello se utiliza la bitacora de generacion de
residuos, la cual se debe diligenciar por cada sede de manera mensual y enviar al Equipo
de Gestién Ambiental por medio del correo electronico
gestionambiental@alcaldiabogota.gov.co.

Lo anterior, con el propésito de cuantificar los residuos peligrosos y especiales que se
generan en la entidad para dar cumplimiento normativo ambiental como lo es el Decreto
1076 de 2015, articulo 2.2.6.1.6.1 “De la Inscripcion en el Registro de Generadores. Los
generadores de residuos o desechos peligrosos estan obligados a inscribirse en el Registro
de Generadores de la autoridad ambiental competente de su jurisdiccion, teniendo en cuenta
las siguientes categorias”

Tabla 8. Categorias generador de residuos peligrosos

Tipo de Generador Categorias y Rangos

Exento de registro | Menor de 10 kg/mes de residuos generados en los Gltimos 6 meses

Pequefio generador | Entre 10 y 100 kg/mes de residuos generados en los Ultimos 6 meses

Entre 100 y <1000 kg/mes de residuos generados en los Ultimos
meses

Mayor o igual a 1000 kg/mes de residuos generados en los ultimos 6
meses

Fuente: Adaptado Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

Mediano generador

Gran generador

De acuerdo, con la generacién de residuos peligrosos del afio 2021, se presenta el calculo
de la media movil de residuos peligrosos de las sedes concertadas con la Secretaria Distrital
de Ambiente para la vigencia:

e Manzana Liévano

Para la sede Manzana Liévano se generaron en total 905,15 Kg, con una media movil 65,99
Kg/mes cuya clasificacion es de pequefio generador, esta sede cuenta con registro como
generador de residuos peligrosos ante la Secretaria Distrital de Ambiente y realiza los
reportes anuales.

Cra 8 No. 10 -85
'Cujl;!igl:\ postal 111711 °
Tel: 381 3000 3

wwnw, bogota.gov.co A _SGS.
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Tabla 9. Cuantificacion de los residuos peligrosos generados Manzana Liévano

SEDE MANZANA LIEVANO

Media mavil de los ultimos
Mes Vi seis meses
(Kg/mes) (Kg/mes)
Mes 1 0 0,0
Mes 2 46,3 0,0
Mes 3 41,1 0,0
Mes 4 12,2 12,2
Mes 5 12 0,0
Mes 6 113,6 37,5
Mes 7 90,5 52,6
Mes 8 31,7 50,2
Mes 9 61 53,5
Mes 10 30,8 56,6
Mes 11 90,7 69,7
Mes 12 375,25 113,3
Total RESPEL generados 905,15
Promedio de generacion RESPEL 65,99
Tipo de generador Pequefio

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

e Archivo de Bogota

Para la sede Archivo de Bogota se generaron en total 193,6 Kg, con una media movil 18,17
Kg/mes cuya clasificacion es de pequefio generador, para esta sede se realiza el reporte
como generador de residuos peligrosos en la plataforma Kuna del IDEAM.

Tabla 10. Cuantificacion de los residuos peligrosos generados Archivo de Bogota
SEDE ARCHIVO DE BOGOTA ‘
Media movil de los ultimos

Total

((CIUES) S(e}i<sg /rgjeesss

Mes 1 0 0.0

Mes 2 0 0.0

Mes 3 0 0.0

Mes 4 0 0.0

Mes 5 0 0.0

Mes 6 89 148

Mes 7 0 148
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Mes 8 0 14,8
Mes 9 0 14,8
Mes 10 0 14,8
Mes 11 104,6 32,3
Mes 12 0 17,4
Total RESPEL generados 193,6
Promedio de generacion RESPEL 18,17
Tipo de generador Pequefio

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.
RED CADE

De acuerdo con valores evidenciados durante el 2021, se presenta la siguiente generacion
de residuos peligrosos generados en la red SUPERCADE:

e SuperCade 20 de Julio

Tabla 11. Cuantificacién de los residuos pelig generados en elSuperCade 20 de Julio
SEDE SUPERCADE 20 DE JULIO
Media moévil de los Gltimos

Total .
(Kg/mes) s
Mes 1 0 0,0
Mes 2 0 0,0
Mes 3 0 0,0
Mes 4 18,5 18,5
Mes 5 0 0,0
Mes 6 0 31
Mes 7 0 31
Mes 8 0 31
Mes 9 0 3,1
Mes 10 0 0,0
Mes 11 16,8 2,8
Mes 12 0 2,8
Total RESPEL generados 35,3
Promedio de generacion RESPEL 2,48
Tipo de generador Exento

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.
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SuperCade Américas

Tabla 12. Cuantificacion de los residuos peligrosos generados en elSuperCade
Américas

SEDE SUPERCADE AMERICAS

Total Media moévil de los ultimos
(Kg/mes) seis meses
9 (Kg/mes)

Mes 1 0 0,0
Mes 2 0 0,0
Mes 3 0 0,0
Mes 4 0 0,0
Mes 5 0 0,0
Mes 6 0 0,0
Mes 7 0 0,0
Mes 8 0 0,0
Mes 9 0 0,0
Mes 10 10,7 1,8
Mes 11 0 1,8
Mes 12 0 1,8
Total RESPEL generados 10,7
Promedio de generacién RESPEL 0,89
Tipo de generador Exento

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogoté D.C.

SuperCade Bosa

Tabla 13. Cuantificacion de los residuos peligrosos generados en el SuperCade Bosa
SEDE SUPERCADE BOSA

Media mavil de los dltimos

Total \

((CINES) S(e}liJ /rgjees;s
Mes 1 0 0.0
Mes 2 0 0.0
Mes 3 0 0.0
Mes 4 10 10,0
Mes 5 0 0.0
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Mes 6 0 1,7
Mes 7 0 1,7
Mes 8 0 1,7
Mes 9 0 1,7
Mes 10 0 0,0
Mes 11 26,2 4,4
Mes 12 0 4,4
Total RESPEL generados 36,2
Promedio de generacién RESPEL 2,29
Tipo de generador Exento

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

e SuperCade Suba

Tabla 14. Cuantificacién de los residuos peligrosos generados en el SuperCade Suba
SEDE SUPERCADE SUBA

Media mavil de los ultimos

Total :
(Kg /mes) SE}I(S mqeesses
Mes 1 0 0,0
Mes 2 0 0,0
Mes 3 0 0,0
Mes 4 16 16,0
Mes 5 0 0,0
Mes 6 0 2,7
Mes 7 0 2,7
Mes 8 0 2,7
Mes 9 0 2,7
Mes 10 30,6 51
Mes 11 0 51
Mes 12 0 51
Total RESPEL generados 46,6
Promedio de generacion RESPEL 3,88
Tipo de generador Exento

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.
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e SuperCade Engativa

Tabla 15. Cuantificaciéon de los residuos peligrosos generados en el SuperCade Engativa
SEDE SUPERCADE ENGATIVA

Media movil de los Gltimos

Tkl seis meses

(imes) (Kg/mes
Mes 1 0 0,0
Mes 2 0 0,0
Mes 3 0 0,0
Mes 4 0 0,0
Mes 5 0 0,0
Mes 6 8,5 1,4
Mes 7 0 1,4
Mes 8 0 1,4
Mes 9 0 14
Mes 10 0 1,4
Mes 11 0 1,4
Mes 12 0 0,0

Total RESPEL generados 8,5

Promedio de generacién RESPEL 1,18

Tipo de generador Exento

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

e SuperCade Manitas

Tabla 16. Cuantificaciéon de los residuos peligrosos generados en el SuperCade Manitas
SEDE SUPERCADE MANITAS

Media movil de los ultimos
seis meses
(Kg/mes)

0,0
0,0
0,0
0,0

0,0
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Mes 7 0 0,0
Mes 8 0 0,0
Mes 9 0 0,0
Mes 10 0 0,0
Mes 11 0 0,0
Mes 12 0 0,0
Total RESPEL generados 0
Promedio de generacion RESPEL 0,00
Tipo de generador Exento

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

e SuperCade CAD

Tabla 17. Cuantificaciéon de los residuos

peligrosos

generados en el SuperCade CAD

SEDE SUPERCADE CAD

Media mavil de los ultimos

Total .
(Kg /m es) SE}I(S /r::qeesses
Mes 1 0 0,0
Mes 2 25 0,0
Mes 3 0,0
Mes 4 0,0
Mes 5 0,0
Mes 6 46,5 11,9
Mes 7 0 11,9
Mes 8 7,8
Mes 9 14 10,1
Mes 10 0 10,1
Mes 11 0 10,1
Mes 12 0 2,3
Total RESPEL generados 85,5
Promedio de generacion RESPEL 8,71
Tipo de generador Exento

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.
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+ SuperCade Calle 13

Tabla 18. Cuantificacion de los residuos peligrosos generados en el SuperCade Calle 13
SEDE SUPERCADE CALLE 13

(Kg/mes) Gltimos seis meses
:  (Kg/imes)

Mes 1 0 0,0
Mes 2 0 0,0
Mes 3 0 0,0
Mes 4 40 0,0
Mes 5 0 0,0
Mes 6 0 6,7
Mes 7 0 6,7
Mes 8 0 6,7
Mes 9 37,4 12,9
Mes 10 0 6,2
Mes 11 0 6,2
Mes 12 0 6,2
Total RESPEL generados 77,4
Promedio de generacién RESPEL 7,49
Tipo de generador Exento

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

+ SuperCade Social

Tabla 19. Cuantificacion de los residuos peligrosos generados en el SuperCade Social
SEDE SUPERCADE SOCIAL

Media moévil de los

Total il \
((CTED) ultimos seis meses
: (CCTUES)
Mes 1 0 00
Mes 2 0 00
Mes 3 0 00
Mes 4 0 00
Mes 5 0 00
Mes 6 0 00
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Mes 7 0 0,0
Mes 8 0 0,0
Mes 9 0 0,0
Mes 10 0 0,0
Mes 11 0 0,0
Mes 12 0 0,0
Total RESPEL generados 0
Promedio de generacion RESPEL 0,00
Tipo de generador Exento

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

Cabe resaltar, que de acuerdo con la generacion de residuos peligrosos durante el afio
2021 en los SuperCade ninguno de estos estd obligado a realizar la inscripcibn como
generador de residuos peligrosos, puesto que el calculo de la media mévil es inferior a 10
Kg/mes.

CENTRO DE ENCUENTRO
De acuerdo, con valores evidenciados durante el 2021, se presenta la siguiente generacion
de residuos peligrosos generados en el Centro Memoria Paz y Reconciliacion y Centros

Locales de Atencién a Victimas.

e Centro Memoria, Paz y Reconciliacién

Tabla 20. Cuantificacion de los residuos peligrosos generados en el Centro Memoria,Paz y
Reconciliacion
SEDE CENTRO DE MEMORIA, PAZ Y RECONCILIACION

Media mévil de los

Total

Mes (Kg/mes) L’Jltimc(); gs/?Ti]se Seses

Mes 1 0 0.0

Mes 2 0 0.0

Mes 3 0 0.0

Mes 4 0 0.0

Mes 5 0 0.0

Mes 6 31,5 5,3

Mes 7 0 53

Mes 8 0 53
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Mes 9 0 53
Mes 10 0 53
Mes 11 0 53
Mes 12 0 0,0
Total RESPEL generados 31,5
Promedio de generacion RESPEL 4,38
Tipo de generador Exento

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

e Centro de Encuentro Rafael Uribe Uribe

Tabla 21. Cuantificacion de los residuos peligrosos generados en el Centro de Encuentro
Rafael Uribe Uribe

SEDE CENTRO DE ENCUENTRO RAFAEL URIBE URIBE
Media mévil de los

Mes (K-glg—?r;aelzs) ultimos seis meses
(Kg/mes)
Mes 1 0 0,0
Mes 2 0 0,0
Mes 3 0 0,0
Mes 4 0 0,0
Mes 5 0 0,0
Mes 6 12,5 2,1
Mes 7 0 2,1
Mes 8 5 2,9
Mes 9 0 29
Mes 10 0 29
Mes 11 0 2,9
Mes 12 0 0,8
Total RESPEL generados 17,5
Promedio de generacion RESPEL 2,43
Tipo de generador Exento

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.
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e Centro de Encuentro Suba

Tabla 22. Cuantificacion de los residuos peligrosos generados en el Centro de Encuentro

BITACORA CENTRENCUENTRO SUBA
Total I,\/Igdia méyil de los
WES (Kg/mes) ultimos seis meses
(Kg/mes)
Mes 1 0 0,0
Mes 2 0 0,0
Mes 3 0 0,0
Mes 4 0 0,0
Mes 5 0 0,0
Mes 6 0 0,0
Mes 7 0 0,0
Mes 8 0 0,0
Mes 9 0 0,0
Mes 10 0 0,0
Mes 11 0 0,0
Mes 12 0 0,0
Total RESPEL generados 0
Promedio de generacion RESPEL 0,00
Tipo de generador Exento

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

e Centro de Encuentro Bosa

Tabla 23. Cuantificacion de los residuos peligrosos generados en el Centro de
Encuentro Bosa

SEDE CENTRO DE ENCUENTRO BOSA
Media moévil de los

Total VIE _
(CCTED) dltimos seis meses
: (Kg/mes)
Mes 1 0 00
Mes 2 0 00
Mes 3 0 00
Mes 4 0 00
Mes 5 0 00
Pagina 43|77
CIEBNDI1H-EE s =,
Cédigo postal 111711
Tel: 381 3000 2
www.bogota.gov.co %,

Infa: Linea 195 COIRRSAY



*

* SECRETARIA
BOGOT/\ | GENERAL
Mes 6 0 0,0
Mes 7 58,5 9,8
Mes 8 0 9,8
Mes 9 0 9,8
Mes 10 6,3 10,8
Mes 11 0 10,8
Mes 12 0 10,8
Total RESPEL generados 64,8
Promedio de generacion RESPEL 10,28
Tipo de generador Pequefio

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

e Centro de Encuentro Patio Bonito

Tabla 24. Cuantificaciéon de los residuos peligrosos generados en el Centro deEncuentro

Patio Bonito

SEDE CENTRO DE ENCUENTRO PATIO BONITO

Media mévil de los

Mes (K;%a;s) ltimos seis meses
(Kg/mes)
Mes 1 0 0,0
Mes 2 0 0,0
Mes 3 0 0,0
Mes 4 0 0,0
Mes 5 0 0,0
Mes 6 0 0,0
Mes 7 0 0,0
Mes 8 0 0,0
Mes 9 0 0,0
Mes 10 3,5 0,6
Mes 11 0 0,6
Mes 12 0 0,6
Total RESPEL generados 3,5
Promedio de generacion RESPEL 0,29
Tipo de generador Exento

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.
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e Centro de Encuentro Chapinero

Tabla 25. Cuantificacion de los residuos peligrosos generados en el Centro deEncuentro
Chapinero

SEDE CENTRO DE ENCUENTRO CHAPINERO

Media moévil de los

Mes (K;?éa;s) Ultimos seis meses
(Kg/mes)
Mes 1 0 0,0
Mes 2 0 0,0
Mes 3 0 0,0
Mes 4 0 0,0
Mes 5 0 0,0
Mes 6 0 0,0
Mes 7 0 0,0
Mes 8 0 0,0
Mes 9 0 0,0
Mes 10 0 0,0
Mes 11 6 1,0
Mes 12 0 1,0
Total RESPEL generados 6
Promedio de generacion RESPEL 0,33
Tipo de generador Exento

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

e Centro de Encuentro Ciudad Bolivar

Tabla 26. Cuantificacion de los residuos peligrosos generados en el Centro deEncuentro
Ciudad Bolivar

SEDE CENTRO DE ENCUENTRO CIUDAD BOLIVAR

Media moévil de los

Mes TofEEl Ultimos seis meses
(Kg/mes) (Kg/mes)
Mes 1 0 0,0
Mes 2 0 0,0
Mes 3 0 0,0
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Mes 4 0 0,0
Mes 5 0 0,0
Mes 6 0 0,0
Mes 7 0 0,0
Mes 8 0 0,0
Mes 9 0 0,0
Mes 10 0 0,0
Mes 11 0 0,0
Mes 12 0 0,0
Total RESPEL generados 0
Promedio de generacién RESPEL 0,00
Tipo de generador Exento

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

Como se evidencia en las anteriores tablas, la obligacion de inscripcion y reporte como
generador de residuos peligrosos corresponde a las sedes: Manzana Liévano con una
media movil de 65,99 kg/mes cataloga como pequefio generador de residuos peligrosos;
Archivo de Bogota con una media movil de 18,27 kg/mes, catalogado como pequefio
generador de residuos peligrosos y el Centro de Encuentro Bosa con una media movil de
10,28 kg/mes, catalogado como pequefio generador de residuos peligrosos, para las cuales
se efectla el reporte anual en el aplicativo KUNA del IDEAM con la informacion de
generacion de la vigencia 2021, en cumplimiento del Decreto 1076 de 2015, articulo
2.2.6.1.3.1, literal f.

6.1.7 ALTERNATIVAS DE PREVENCION Y MINIMIZACION

La prevencion en la generacién de residuos peligrosos y especiales comprende estrategias
orientadas a evitar en lo posible la generacién de este tipo de residuos, lo cual implica la
eliminacion de las sustancias peligrosas, la sustitucion de productos y/o bienes empleados
como materiales o insumos necesarios para el desarrollo de las actividades, asi como su
consumo.

Por su parte, la minimizacion comprende la adopcién de medidas organizativas, operativas
y tecnolégicas que permitan disminuir hasta niveles econémicos y técnicamente factibles, la
cantidad y peligrosidad de los residuos peligrosos y especiales generador por la entidad.
Conforme a lo anterior, se establecen las acciones establecidas en la siguiente tabla para la
prevencion y minimizacion:
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Tabla 27. Acciones parala prevencion y minimizacién de residuos peligrosos yespeciales

PREVENCION Y MINIMIZACION DE RESIDUOS PELIGROSOS Y ESPECIALES

Acciones Generales Aprovechamiento
e Promocién de buenas practicas, uso de | eEntregar los residuos especialesy
herramientas tecnoldgicas orientadas a reducir el peligrosos generados como
consumo de papel, a fin de reduccién el consumo luminarias, pilas, residuos de
de téner y alargar la vida util de los equipos de aparatos eléctricos y electrénicos -

cémputo e impresion, en las sedes. RAEE's y llantas a gestores
e Revisiones periodicas para constatar el buen adscritos  a  programas  de

funcionamiento de equipos e instalaciones .
eléctricas. posconsumo para dichos

e Disminucioén del consumo de energia luminica para elementos.
alargar la vida util de las bombillas.

e Acciones de promociéon de compras publicas
sostenibles.

¢ Inclusidon de clausulas ambientales, en contratos
gque puedan generar residuos peligrosos.

e Promocion de acciones para el manejo integral de
residuos peligrosos.

e Acciones de promocion de gestidn integral de
residuos peligrosos (Diligenciamiento de la bitacora
de generacién de residuos, pesaje, clasificacion,
almacenamiento, matriz de compatibilidad,
rotulado, empacado, manifiesto, transporte, entrega
a gestores autorizados, certificado de disposicion

final).
e Validar el cumplimiento de las clausulas
ambientales.

e Procurar mantenimientos preventivos con el fin de
asegurar la vida util de equipos y vehiculos.

e Separar los residuos peligrosos, para evitar la
mezcla con residuos peligrosos.

o Realizar ensayos de laboratorio con medios de
cultivo Unicamente cuando se requiera.

¢ Realizar mantenimientos preventivos y correctivos
al parque automotor con el fin de optimizar el uso de
las llantas y evitar su desgaste anticipado.

e Realizar la programacion de monitoreo ambiental de
areas de manera periddica.

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

Como estrategia para implementar las acciones de prevencion y minimizacién, en la
siguiente tabla se presentan algunas alternativas por residuo peligrosos, para disminuirla
generacion de estos en la Entidad:
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Tabla 28. Alternativas de prevencién y minimizaciéon de residuos peligrosos y especiales en

RESIDUO

laEntidad
RECOMENDACIONES

e Propender por el cambio de luminarias de Ultima tecnologia
para fortalecer el uso del recurso energético y la vida util de
estos elementos,

e Fomentar el uso de la iluminacion natural para propiciar alargar
la vida util de las luminarias.

e Realizar un adecuado almacenamiento de las luminarias
usadas, evitando que se propicien condiciones de riesgo para
sus operadores, y generacién de mas residuos peligrosos.

Toner y cartuchos

e Fomentar la impresion solo de documentos necesarios.

e Establecer clausulas ambientales en los contratos para
garantizar la correcta gestiébn de los residuos de téneres
usados por parte del proveedor.

RAEEs (Residuos de
aparatos Eléctricos y
Electrénicos, tales como
CPU, monitor, escaner,
impresoras, mouse,
teclados, cables de red).

¢ Realizar mantenimiento periédico de los equipos.

¢ Reutilizar los elementos o partes que aun tengan una vida util.

e Establecer clausulas ambientales en los contratos de
suministros para garantizar la entrega Pos consumo de estos
residuos.

¢ Evitar compras innecesatrias.

Insumos quimicos de aseo

eFomentar el uso de insumos caracteristicas
biodegradables.

e Establecer clausulas ambientales con el proveedor de los
servicios generales para reutilizar los envases de los productos

de limpieza.

con

Pinturas, Disolventes,
Sellantes

e Fomentar el uso de pinturas ecolégicas que minimizan
considerablemente el uso de disolventes.

e Consultar las fichas técnicas de cada producto para realizar su
disposicion conforme

Baterias plomo Acido
Acumuladores ups

e Almacenar adecuadamente las baterias generadas como
residuo y entregarlas a gestores autorizados.

Baterias de Vehiculos
Usadas

e Realizar el cambio de baterias en sitios autorizados por la
autoridad ambiental y que brinden los respectivos certificados
de tratamiento y/o disposicién final.

Aceites y lubricantes usados

¢ Realizar el cambio de aceite y lubricantes en sitios autorizados
por la autoridad ambiental y que brinden los respectivos
certificados de tratamiento y/o disposicion final.

e Realizar los cambios de aceites y lubricantes de manera
regular conforme a las necesidades de cada

Medios de cultivo

e Realizar pruebas o ensayos de laboratorio con medios de
laboratorio Unicamente cuando se requiera y conforme a la
programacion realizado respecto al monitoreo de las
condiciones ambientales de las &reas de almacenamiento de
documentacion.

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogoté D.C.
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6.2 COMPONENTE Il: MANEJO INTERNO AMBIENTALMENTE SEGURO
6.2.1 OBJETIVO GENERAL

Establecer los lineamientos para la gestion de los residuos peligrosos de la Entidad, desde
el proceso de generacion, hasta el almacenamiento temporal.

6.2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

¢ Realizar seguimiento a las cantidades de Respel y RAEE generadas en la entidad

o Realizar capacitaciones y camparias sobre gestion de residuos peligrosos y RAEE a
funcionarios y contratista de la entidad.

e Asegurar que las condiciones de almacenamiento de RESPEL en las sedes que
requieran de este cumplan con las condiciones adecuadas para su uso.

o Realizar el reporte anual en el aplicativo Kuna del IDEAM de las sedes que estan
registradascomo generadores de residuos peligrosos antes la autoridad ambiental.

Tabla 29. Metas e indicadores Componente 2.

METAS INDICADORES DE METAS
Efectuar 2 capacitaciones #Capacitaciones ejecutadas
anuales sobre manejo de x100%

; L #Capacitaciones programadas
sustancias quimicas y 1 P prog

campafia anual en manejo de o .
b ) #Campanas ejecutadas

residuos peligrosos y RAEE a _ x100%
funcionarios y contratistas. # campafias programadas

Verificar 1 vez al afio las

condiciones de

almacenamiento de residuos # Inspecciones a cuartos respel 100%
peligrosos en las sedes que # Cuartos respel x 0
cuentan con area temporal de

acopio

Realizar el 100% de los

reportes como generadores # de reportes como generadores respel 100%
de RESPEL en la plataforma # sedes obligadas a hacer reporte x 0

KUNA del IDEAM

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.
6.2.3 MANEJO INTERNO

Para efectuar seguimiento de los residuos peligrosos y residuos de construccion generados,
la Entidad ha establecido el registro de estos, en la Bitacora de Generacion de Residuos
(formato 4233100-FT-1170) que se diligencia de manera electrénica, a continuacion, se
relaciona en la bitdcora en mencion:
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Figura 2. Bitacora de Generacién de Residuos (residuos peligrosos)

PROCESO GESTION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS CODIGD | 4233100-FT-1170
E(;']‘;IMI. PROCEDIMIENTO FORMULACION, EJECUCION Y SEA(E“UB\IFEINETN;P A'\:\TGF'A_A\N INSTITUCIONAL DE GESTION VERSION 01
NOMBRE DEL DOCUMENTO BITACORA DE GENERACION DE RESIDUQS PAGINA:
BITACORA DE RESIDUOS PELIGROSOS
GENERACION DE RESIDUOS PRESTADOR DEL SERVICIO
& Se realiza entrega para
disposicion final?

¢Cuenta con Bascula? -

Caracteristicas de NOMBRE
Sonoan  Messoomode rengg - oerosdddeicroe (B peNOURACINO FECHADEENTREGH
g Heefirenin | (s RAZON SOCIAL

NOMBRE DEL RESIDUD

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.
Para diligenciar este formato, debe tenerse en cuenta las siguientes indicaciones:

e Debe disponerse continuamente de una bascula para el registro del peso (Kg) de los
residuos generados.

e Los residuos peligrosos no se deben almacenar por un periodo superior a 12 meses.

e Los residuos peligrosos y residuos de aparatos eléctricos y electronicos deben estar
debidamente etiquetados desde el momento que sealmacenan y se debe identificar
claramente su(s) caracteristica(s) de peligrosidad.

e Se deben diligenciar los datos completos del encabezado, tipo de residuo peligroso
generado, el area o proceso que al interior de la sede genera el residuo peligroso y/o
especial, fecha de generacion y el prestador del servicio (razén social del gestor y
fecha de entrega).

Una vez generados los residuos, se debe tener en cuenta las siguientes indicaciones para
su gestién interna:

Tabla 30. Condiciones para el manejo interno de residuos peligrosos y especiales
Embalaje: Empaque original de carton, caja con envoltura de proteccion,
empaque con papel para evitar el fracturamiento o dispersién de elementos.
Almacenamiento: Contenedor plastico para evitar que sufran dafos o ruptura.
Luminarias Elementos de seguridad: Si presenta ruptura guantes y tapabocas. Uso de Kit
control de derrames empacado en caja de carton.

Rotulado: Cada vez que se encuentre empacado se debe rotular, con el rotulo
establecido por la Entidad.

Embalaje: Caja de carton o recipiente plastico.

Almacenamiento: Caja de cartén o recipiente plastico.

Pilas Elementos de seguridad: Guantes y tapabocas.

Rotulado: Cada vez que se encuentre empacado se debe rotular, con el rotulo
establecido por la Entidad.
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Residuos Almacenamiento

Embalaje: Granel, evitar que quede contenido del residuo, gastar todo para evitar

Pinturas, -
Solventes vertimiento no controlado y mezcla de prngctos _ _
eqantes ' Almacenamiento: Empague o envase original. Cuartos de residuos peligrosos o
Peg Y contratistas, segun corresponda
sellantes y | . . f
materiales E e'men.tos de seguridad: Guantes, tapabocas, gafas protectoras, zapatos
. antideslizantes y punta de acero.
impregnados

con los mismos

Rotulado: Cada vez que se encuentre empacado se debe rotular, con el rotulo
establecido por la Entidad.

Envases de
productos de
Aseo

Embalaje: Granel, evitar derrame de liquido.

Almacenamiento: Envase origina, es responsabilidad del Contratista - Orden de
Compra Servicio Integral Aseo y Cafeteria.

Elementos de seguridad: Guantes, tapabocas, gafas protectoras

Transporte: Responsabilidad del Tercero- Orden de Compra Servicio Integral
Aseo y Cafeteria cumplimiento al Decreto 1079 de 2015 “Por medio del cual se
expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Transporte.”

Envases de
Plaguicidas

Embalaje: Granel, evitar derrame de liquido.

Almacenamiento: Responsabilidad del Contratista - Se debe incluir clausula
ambiental para la gestion integral de estos residuos.

Elementos de seguridad: Guantes, tapabocas, gafas protectoras

Rotulado: Lo realiza el tercero en cumplimiento del contrato.

Toner y/o
cartuchos

Embalaje: Empaque original cartdn o caja de carton, para evitar la dispersion de
partes o dafios por golpes

Almacenamiento: Responsabilidad del Contratista - Se debe incluir clausula
ambiental para la gestion integral de estos residuos.

Elementos de seguridad: Guantes

Empacado: Se diligencia relacion de marca referencia y cantidad de toner
empacado por caja.

Entrega: Se cuenta con clausula ambiental en la adquisicion del consumible, para
el manejo, transporte y disposicion final de este residuo. El tercero realiza la
entrega a gestor autorizado por la autoridad ambiental y remite a la Entidad, el
certificado de Disposicion final.

Rotulado: Lo realiza el tercero en cumplimiento del contrato.

Residuos de
aparatos
eléctricos y
electrénicos —

Embalaje: Cajas de carton o bolsas plasticas dependiendo del tamafio y
caracteristicas del residuo. Empaque evitando dafios en su estructura.
Almacenamiento: Temporal Bodega Respel / Almacén — Bodega (enajenacion
de bienes)

Elementos de seguridad: Tapabocas, guantes de carnaza

Empacado: Garantizar que no se darie la estructura

Entrega: Se realiza con gestor autorizado (soporte manifiesto y certificado de

RAEES . AP
disposicion final)
Rotulado: Cada vez que se encuentre empacado se debe rotular, con el rotulo
establecido por la Entidad.
Aceites y Embalaje: Embalaje original, recipientes plasticos.
lubricantes Almacenamiento: Responsabilidad del Contratista - Se debe incluir clausula
usados de ambiental para la gestion integral de estos residuos.
origen Elementos de seguridad: Guantes, ropa protectora

institucional y

Empacado: Segun condiciones de almacenamiento del acopiador primario de
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automotriz

aceites usados al que el Contratista realice la entrega de los aceites y lubricantes
de origen institucional o automotriz.

Entrega: Se cuenta con clausula ambiental para la gestién de este residuo. El
Contratista realiza la entrega a gestor autorizado por la autoridad ambiental y
remite a la Entidad, el certificado de tratamiento y/o disposicion final.

Estopas, trapos

Embalaje: Recipientes plasticos o bolsas.
Almacenamiento: Responsabilidad del Contratista - Se debe incluir clausula

y filtros de ambiental para la gestion integral de estos residuos.
vehiculo usados | Elementos de seguridad: Guantes, ropa protectora
impregnados Empacado: Segun condiciones de almacenamiento del Contratista
con aceites y/o | Entrega: Se cuenta con clausula ambiental para la gestion de este residuo. El
grasas Contratista realiza la entrega a gestor autorizado por la autoridad ambiental y
remite a la Entidad, el certificado de tratamiento y/o disposicion final.
Embalaje: Bolsas plasticas.
Almacenamiento: Cuarto de almacenamiento temporal de residuos peligrosos
. Elementos de seguridad: Guantes, ropa protectora
Medios de i . ; - -
cultivo Entrega: Se realiza con gestor autorizado (soporte manifiesto y certificado de

disposicion final)
Rotulado: Cada vez que se encuentre empacado se debe rotular, con el rotulo
establecido por la Entidad.

e Envasado

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

Una vez generados los residuos peligrosos, es necesario depositarlos en envases o
contenedores apropiados de acuerdo con su estado fisico, sus caracteristicas de
peligrosidad, el material debe ser compatible con el residuo, resistencia a los golpes y
durabilidad para las condiciones de manipulacion requeridas, el volumen generado y su
compatibilidad con otros residuos.

Tabla 31. Compatibilidad de

roductos peligrosos en el almacenamiento

Explosivos Si - = = =
Comburentes - Sl - - - (2)
Inflamables - - - - (2) Sl
Toéxicos - - - SI SI SI
Corrosivos - - Q) SI SI Sl
Nocivos - (2) SI SI Sl Sl

Fuente: Adaptado Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

(1)

Se podran almacenar conjuntamente si los productos corrosivos no estan

envasados enrecipientes fragiles.

(2)

Cra 8 No. 10 -65
Coadigo postal 111711
Tel: 381 3000

www. bogota.gov.co
Infa: Linea 195

Podran almacenarse juntos si se adoptan ciertas medidas de prevencion.
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¢ Rotulado v etiguetado de embalajes y envases

Tal como lo establece el Decreto 1079 de 2015, los envases y embalajes que contengan
materiales peligrosos deben estar rotulados y etiquetados de forma clara, legible e indeleble,
de acuerdo con lo establecido en la Norma Técnica Colombiana NTC 1692.

El etiquetado tiene como objetivo principal identificar el residuo peligroso y/o especial y
reconocer la naturaleza del peligro que representa, alertando a las personas involucradas
en el manejo y transporte sobre las medidas de precaucion y prohibiciones. Para este fin, se
utilizan etiquetas de riesgo que contienen informacion relacionada con la identificacion del
residuo y la naturaleza de los riesgos que representa el residuo. Se debe diligenciar el
formato FT-1148 Etiqueta de residuos peligrosos y especiales.

Tabla 32. Etiqueta para rotular los residuos peligrosos y especiales generados en la
Secretaria General

‘*. SECRETARIA
BOGOT/\ GENERAL

ETIQUETA DE RESIDUOS
IDENTIFICACION DE RESIDUOS

SEDE [ FECHA
NOMBRE DEL RESIDUO: LUMINARIAS (TUBOS
FLUORECENTES)

ESTADO FISICO: LIQUIDO

(Marque con X) SOLIDO X

EMBALAJE (CAJA, BOLSA U OTRO): CAJA

Sustancias | Sustancias Gas bajo Sustancias | Peligrode | g i ncias | Dafiinoparael
Comburente e - Irritacion al = medio ambiente
Inflamables presion Corrosivas PR Toxicas acuatico

XX ET

CORRIENTE DE RESIDUO
Y29

TIPO LUMINARIA: OBSERVACIONES
GENERADOR: SECRETARIA GENERAL
ENCARGADO:
CARGO:
CONTACTO: 3813000 EXT
CIUDAD: BOGOTA D.C
Cra 8 No. 10-65
Cédigo postal 111711
Tel: 381 3000 2 0 i

www.bogota gov.co % SGS
Info: Linea 195 comum

4233100-FT-1148 Version 01

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.
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En la siguiente tabla se presentan los pictogramas para identificar los residuos peligrosos
conforme al Sistema Globalmente Armonizado — SGA.

Tipo de residuo

Envases de productos de
aseo

Pictograma

Tabla 33. Identificacién de residuos peligrosos de acuerdo con el SGA

Almacenamiento temporal

Tercero - clausula ambiental

Toéner

Tercero - clausula ambiental

Bombillos y luminarias
(Tubos fluorescentes,
ahorradoras compactas)

Cuarto de almacenamiento
temporal

Balastos

GHS06

Cuarto de almacenamiento
temporal

RAEES (Residuos de
Aparatos Eléctricos y
Electrénicos)

s
A
el

GHS06

Cuarto de almacenamiento
temporal

Pinturas, Barnices, lacas,
aerosoles

&,

GHS06

Tercero - clausula ambiental

Residuos y elementos
impregnados de
pegamentos

%

%

GHS06

(2]
T
]
()

Tercero - clausula ambiental

Pilas y baterias Ni-Cd

&

GHS06

Cuarto de almacenamiento
temporal

Cra 8 No. 10 -65
Cadigo postal 111711
Tel: 381 3000

wwnw, bogota.gov.co
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Tipo de residuo Pictograma Almacenamiento temporal

Pilas y baterias litio ion, litio % Cuarto de almacenamiento
polimérico temporal
GHS06

Aceite automotriz usado Tercero - clausula ambiental

Filtros de vehiculo usados Tercero - clausula ambiental

GHS02
Trapos, estopas
impregnadas con grasas y Tercero - clausula ambiental
aceites
GHS02
GHS02

Aceite institucional usado Tercero - clausula ambiental

. a , .
Baterias de plomo acido -'\f?&‘ Tercero - clausula ambiental

Residuos quimicos liquidos % Cuarto de almacenamiento
vencidos y/o soluciones temporal

Envases y residuos Cuarto de almacenamiento
quimicos solidos vencidos temporal
ylo soluciones P
GHS06
GHS06

Cuarto de almacenamiento
temporal

Medios de cultivo con
microorganismos

Pagina 55|77

Cra 8 No. 10 -85

Cédigo postal 111711

Tel: 381 3000 2 °
www.bogota.gov.co % _SGS

Infa: Linea 195 COMBIED



b
** SECRETARIA
BOGOT. GENERAL

Tipo de residuo Pictograma Almacenamiento temporal
Elementos de proteccion Cuarto de almacenamiento
personal temporal

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

e Especificaciones técnicas para la disposicion de los principales residuos peligrosos
generados en la sede Archivo de Bogota

Todos los residuos biol6gicos peligrosos infecciosos y biosanitarios deben ser eliminados en
doble bolsa roja y rotulados como riesgo biolégico. Ademas, los residuos biolégicos
cortopunzantes deben ser almacenados en recipientes resistentes a la puncién con tapa de
cierre seguro; una vez llenos hasta las 3 cuartas partes, se deben sellar para disposicion
final.

Medios de cultivo liquidos y/o sélidos inoculados con diferentes microorganismos tanto
bacterias como hongos ambientales y documentales, antes de inactivarlos por calor.
Identificacién de peligros: riesgos para la salud: Categoria Il (mediano riesgo). Clasificacion
de los reactivos de uso IN VITRO segun el INVIMA mediante Decreto 3770 de 2004.

Medios de cultivo liquidos y/o sélidos inoculados con diferentes microorganismos tanto
bacterias como hongos ambientales y documentales, después de inactivados por calor
huimedo. Pueden quedar activas algunas micotoxinas (toxinas de hongos). Identificacion de
peligros: Riesgos para la salud: Categoria Il (mediano riesgo). Clasificacion de los reactivos
de uso IN VITRO segun el INVIMA mediante Decreto 3770 de 2004.

Biocontaminados impregnados con residuos microbiolégicos, desactivados con
desinfectantes. (Algodones, gasa, filtros de gases, cortopunzantes): Riesgos para la salud
Categoria Il (mediano riesgo). Clasificacion de los reactivos de uso IN VITRO segun
elINVIMA mediante decreto 3770 de 2004.

e Residuos guimicos:

Fijador y revelador de microfilmacion. Fijador G343C. Ingredientes: tiosulfato de amonio,
acido borico, Acetato de sodio, sulfito de sodio. Es liquido concentrado. Identificacion de
riesgos: Riesgos para la salud: Contacto con los ojos: leve irritacion Inhalacion: ninguna.
Cuando se calienta hasta descomposicion hay emision de vapores altamente toxicos de
diéxido de azufre Ingestion: posiblemente una muy leve irritacién. Reactividad: ninguna
Riesgo de incendio: ninguno Riesgos especificos: ninguno.

Revelador G231C Ingredientes. Hidroquinona, carbonato de potasio 1-fenil-4-metil-
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4hidroximetil-3 pirasolidona. Es liquido concentrado. Identificacién de riesgos: Riesgos para
la salud: Contacto con los ojos: irritacion Inhalacion: ninguna. Cuando se calienta hasta
descomposicion hay emisién de vapores altamente toxicos de dioxido de azufre Ingestion:
posiblemente una muy leve irritacion. Contacto con la piel: ligera irritacion y posible eczema
Tiosulfato de amonio Acido bérico Acetato de sodio Sulfito de sodio Reactividad: ninguna
Riesgo de incendio: ninguno Riesgos especificos: ninguno.

Colorantes de tincidon (azul de lactofenol, cristal violeta, lugol, azul comassie en solucién
de &cido acético-etanol, mezcla etanol-acetona). Azul de lactofenol. Descripcion Reactivo de
laboratorio Composicién: soluciébn acuosa. Identificacion de riesgos: Componentes
peligrosos: Acido lactico y fenol Riesgos para la salud: Irritante y toxico Contacto con la piel:
irritacion, riesgo de absorcion, provoca quemaduras Ingestién: irritacibn en mucosas de
boca, faringe, es6fago y tracto digestivo Contacto con los ojos: fuerte irritacion, lesiones
oculares graves Inhalacién: irritacion de las mucosas, dificultad para respirar, tos. Riesgos
de incendio: pueden producirse mezclas explosivas con el aire.

Cristal violeta — Violeta de Genciana. Descripcion: Reactivo de laboratorio — indicador —
compuesto organico. Composicion: compuesto organico, solido, polvo cristalino.
Identificacién de riesgos: Riesgos para la salud: Inhalacion: causa irritaciones del tracto
respiratorio superior Contacto con la piel: irritaciones. Hidroquinona Carbonato de potasio
Bromuro de potasio Dietilenglicol Sulfito de potasio 1-fenil-4-metil4-hidroximetil3-
pirazolidona Contacto con los ojos: irritaciones, posibilidad de dafio permanente Ingestion:
nocivo, dolor abdominal, nduseas, voémitos, y diarrea. En casos extremos puede haber
paralisis respiratoria. Riesgo de Incendio: combustible leve Riesgo de reactividad:
normalmente estable.

Azul de coomassie. Descripcion: Reactivo de laboratorio — indicador — compuesto organico.
Composicién: compuesto organico, soélido, cristales color azul. Identificacién de riesgos:
Riesgos para la salud: Inhalacién: nocivo, produce tos, dolor al pecho, irritacion de las
membranas mucosas y en el tracto respiratorio superior Contacto con la piel: irritaciones,
enrojecimiento y dolor Contacto con los ojos: irritaciones, comezoén, enrojecimiento y dolor
Ingestién: nocivo, nauseas, vomitos, diarrea, irritaciones gastrointestinales. Riesgo de
Incendio: ligeramente combustible Riesgo de reactividad: normalmente estable.

Lugol. Descripcién: Reactivo de laboratorio para tincion de Gram Composicién: solucion
acuosa con componentes organicos e inorganicos peligrosos. Identificacién de riesgos:
Riesgos para la salud: Inhalacién: nocivo, produce tos, dolor al pecho, irritacion de las
membranas mucosas y en el tracto respiratorio superior Contacto con la piel: irritaciones
leves Contacto con los ojos: irritaciones leves Ingestidn: nocivo para organismos acuaticos
Riesgo de Incendio: incombustible Riesgo de reactividad: normalmente estable.

Etanol. Descripcion Liquido incoloro con olor caracteristico. Inflamable. Identificacion de
riesgos: Riesgos para la salud: Inhalacién: tos, somnolencia, dolor de garganta, fatiga y dolor
de cabeza. Contacto con la piel: puede producir sequedad en la piel Contacto con los ojos:
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enrojecimiento, dolor y quemazén Ingestidén: nduseas y dolor abdominal Riesgo de Incendio:
Facilmente inflamable. El vapor se mezcla bien con el aire, formandose facilmente mezclas
explosivas. Riesgo de reactividad: normalmente estable.

Acetona. ldentificacion de riesgos: Riesgos para la salud: Inhalacién: nocivo. Los vapores
son irritantes a las membranas y mucosas del tracto respiratorio superior (nariz, garganta)
Contacto con la piel: irritacion y resecamiento, pudiendo ocasionar una dermatitis. Al ser
absorbida a trasvés de la piel, puede causar toxicidad sistematica Contacto con los ojos:
irritacion severa Ingestion: en altas concentraciones puede causar danos a los rifiones,
cambios metabdlicos y coma. Irritante. Efecto toxico sobre el sistema nervioso central “,
narcosis”, caracterizado por dolor de cabeza, vértigo, nauseas, perdida de la coordinacion.
Riesgo de Incendio: extremadamente inflamable. Riesgo de reactividad: normalmente
estable. Efectos sobre el ambiente: peligroso para la vida acuatica. Contacto con los 0jos:
Puede causar lesiones graves en los ojos. Inhalacién: Irritante grave para las vias
respiratorias y las membranas mucosas. Ingestién: Podria causar dafios serios al tracto
digestivo. Reactividad: O (No tiene peligro): El material es estable si se usa y se almacena
adecuadamente. Riesgo de incendio: No tiene peligro. Riesgos especificos: Corrosivo.

e Tratamiento de residuos peligrosos biolégicos — medios de cultivo contaminados

El laboratorio de quimica, fisica y biologia del Archivo de Bogota genera residuos peligrosos
biolégicos que corresponden a medios de cultivo contaminados con hongos y/o bacterias
ambientales, algunos de los cuales pueden llegar a ser perjudiciales si no son inactivados
en el menor tiempo posible. Por esta razon se debe:

o Desactivar el material biolégico por el método de calor himedo (15 PSI, 121°C durante
25 minutos).

e Introducir el material biolégico inactivado dentro de bolsa roja, las cuales deben ser
rotulados.

o Depositar el material biolégico en un area especifica del laboratorio, la cual debe estar
identificada adecuadamente.

e Transportar los residuos de riesgo bioldgico siguiendo la ruta de evacuacion disefiada
para tal fin.

¢ Almacenar temporalmente los residuos de riesgo biolégico en los contenedores
identificados que se encuentran en el cuarto de residuos peligrosos del Archivo de
Bogota.

e Entregar los residuos de riesgo biolégico a una empresa autorizada por la autoridad
ambiental, para su manejo, desactivacion y disposicion final.

e Desactivacion de alta eficiencia de los residuos microbiolégicos generados

Los profesionales del laboratorio de quimica, fisica y biologia deben realizar la desactivacion
de alta eficiencia de microorganismos por medio de la autoclave. Este procedimiento
somete a los microorganismos contenidos en los residuos biologicos a altas temperaturas
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y presiones, con lo cual se logra su esterilizacion.

Recoleccion de residuos biosanitarios. Las areas técnicas del Archivo de Bogotéa donde
se generan residuos biosanitarios son:

Descripcion de documentos textuales

Descripcion de documentos gréficos y cartograficos
Digitalizacion

Microfilmacién

Cuarto de revelado

Intervenciones

Almacenamiento

Encuadernacién

Laboratorio de fisica, quimica y biologia

Limpieza documental.

En cada una de las reas mencionadas se debe encontrar un punto de recoleccién con una
bolsa de color rojo identificada con un rétulo similar al que se muestra en la figura 3. Una
vez se completa la capacidad de la bolsa roja, se debe transportar hasta el cuarto de residuos
peligrosos siguiendo la ruta de evacuacion disefiada para tal fin, depositar en los
contenedores identificados y entregar a la empresa autorizada por la Secretaria General de
la Alcaldia Mayor de Bogota D.C. para su manejo, desactivacion y disposicion final.

Recoleccion de residuos cortopunzantes. Estos residuos deben ser recolectados en
envases plasticos resistentes a la ruptura o perforacion hasta alcanzar su capacidad,
debidamente rotulados; finalmente, se cierran y se entregan a la empresa autorizada.

Recoleccidn de baterias. Las baterias generadas por lo equipos de mediciéon de humedad
relativa y la temperatura deben ser almacenadas en una bolsa de plastico o envase pléstico
y una vez se completa la capacidad de éste se debe solicitar su recoleccion al area de
Almacén de la Secretaria General de Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

6.2.4 MOVILIZACION INTERNA

A continuacion, se describen las condiciones para la movilizacién interna de los residuos
peligrosos y especiales que se generan en las diferentes sedes de la entidad.

e Sedes Manzana Liévano, Archivo de Bogota y Centro de Encuentro Bosa

La generacién de residuos peligrosos en estas sedes es baja, lo que las categoriza como
pequefio generador; no obstante, debe garantizarse Optima gestion en su movilizacién
interna hasta el sitio de almacenamiento temporal en cada sede.

Para los residuos peligrosos que se generan en las sedes Manzana Liévano y Archivo de
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Bogota, que son las sedes que cuentan con area de acopio temporal de residuos ordinarios,
en la siguiente tabla se relacionan las consideraciones para la movilizacion interna y los
elementos de proteccidn personal a necesarios para ejecutar esta actividad.

Tabla 34. Procedimiento de transporte interno de residuos peligrosos y especialesen las

TIPO DE

RESIDUO

RAEE
(Residuos de
aparatos
Eléctricos y
Electrénicos,
tales como CPU,
monitor, escaner,
impresoras,
raton, teclados,
cables de red,
periféricos,
acumuladores de
equipos de
cdmputo)

sedes Manzana Liévano y Archivo de Bogota.

PROCEDIMIENTO DE TRANSPORTE

. Efectuar el respectivo procedimiento para dar de

baja al equipo de coOmputo o residuo eléctrico o
electronico a disponer ante oficina de inventarios,
segun corresponda.

. Notificar la generacion del residuo al personal de

Gestion Ambiental.

. Dependiendo del tamafio del residuo, efectuar el

transporte interno por las escaleras o por el
ascensor. Si es articulo pesado, efectuar descenso
al sitio de almacenamiento temporal de Respel por
el ascensor en horario de baja concurrencia de
personal.

. De acuerdo, con el tamafio del residuo, se debera

embalar el residuo en bolsas plasticas, cajas u dejar
en su empaque original.

. Embalar y etiquetar correctamente el residuo segun

lo dispuesto en la seccién de etiquetado presentado
en este documento.

. Almacenar de manera ordenada y conforme a la

matriz de compatibilidad.

ELEMENTOS DE
PROTECCION
PERSONAL A UTILIZAR

Guantes y mascarrilla,
segun volumen
overol y botas.

Tubos
fluorescentes y
luminarias

. Disponer

previamente de cajas originales de
luminarias o material de carton para evitar su
ruptura.

. Unavez la cuadrilla efectlia el cambio de luminarias,

ubicar el residuo dentro de la caja dispuesta para
este fin y sellarla.

. Notificar la generacién del residuo al personal de

Gestion Ambiental.

. Embalar y etiquetar correctamente la caja segun lo

dispuesto en la seccién de etiquetado presentado
en este documento.

. Inmediatamente generado el residuo, transportarlo

debidamente embalado y etiquetado al sitio de
almacenamiento temporal de Respel, utilizando las
escaleras y no el ascensor para minimizar riesgos
con funcionarios y visitantes. En caso de que sea
voluminoso el material, disponer de personal
suficiente para efectuar transporte interno seguro.

Guantes y mascarilla,
segun volumen
overol y botas.
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PROCEDIMIENTO DE TRANSPORTE

Disponer previamente de cajas para el embalaje de
téner.

Embalar y etiquetar correctamente segin lo
dispuesto en la seccién de etiquetado presentado
en este documento.

. Notificar la generacién del residuo al personal de

gestion ambiental

. Transportar inmediatamente el residuo embalado y

etiguetado al sitio de almacenamiento temporal de
Respel.

ELEMENTOS DE
PROTECCION

PERSONAL A UTILIZAR

Guantes y mascarilla,
segun volumen
overol y botas.

Pilas

. Disponer previamente de caja, recipiente plastico o

bolsa para el embalaje de pilas.

. Notificar la generacién del residuo al personal

encargado de transporte Respel.

. Embalar y etiquetar correctamente la caja segun lo

dispuesto en la seccién de etiquetado presentado
en este documento.

. Transportar inmediatamente el residuo embalado y

etiquetado al sitio de almacenamiento temporal de
Respel.

Guantes y mascarilla,
segun volumen
overol y botas.

Recipientes o
Empaques de
productos
guimicos.

. Disponer previamente en envase plastico, bidén o

bolsa para el embalaje de recipientes de insumos
quimicos.

. Notificar la generacion del residuo al personal de

gestion ambiental

. Embalar y etiquetar correctamente la caja o bolsa

segun lo dispuesto en la seccion de etiquetado
presentado en este documento.

. Transportar inmediatamente el residuo embalado y

etiguetado al sitio de almacenamiento temporal de
Respel.

Guantes y mascarilla
segun volumen
overol y botas.

Pintura,
disolventes y
sellantes

. Disponer previamente en envase plastico, bidén o

bolsas especiales para el embalaje de recipientes
de pintura y disolventes.

. Notificar la generacién del residuo al personal

encargado de transporte Respel.

. Embalar y etiquetar correctamente la caja o bolsa

segun lo dispuesto en la seccion de etiquetado
presentado en este documento.

. Transportar inmediatamente el residuo embalado y

etiguetado al sitio de almacenamiento temporal de
Respel.

Guantes y mascarrilla,
overol y botas.

Residuos
quimicos y
guimicos
vencidos

Conforme al estado de residuo quimico (solido o
liguido) se debe realizar el embalaje en
contenedores plasticos, caja de cartdn o bolsas

Guantes y mascarilla,
overol y botas.
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ELEMENTOS DE
PROCEDIMIENTO DE TRANSPORTE PROTECCION
PERSONAL A UTILIZAR

TIPO DE
RESIDUO
plasticas. Preferiblemente los residuos deben
embalarse en su empaque original.

2. Notificar la generacion del residuo al personal
encargado de transporte Respel.

3. Embalar y etiquetar correctamente la caja, envase o
bolsa segun lo dispuesto en la secci6on de
etiquetado presentado en este documento.

4. Transportar inmediatamente el residuo embalado y
etiguetado al sitio de almacenamiento temporal de
respel.

1. Desactivar el material biolégico por el método de
calor himedo (15 PSI, 121°C durante 25 minutos).

2. Introducir el material biolégico inactivado dentro de
bolsa roja, las cuales deben ser rotulados.

3. Depositar el material biolégico en un area especifica
del laboratorio, la cual debe estar identificada
Residuos adecuadamente.

peligrosos 4. Transportar los residuos de riesgo biologico
biolégicos — siguiendo la ruta de evacuacion disefiada para tal | Guantes y mascarilla,
medios de fin. overol y botas.
contial:wlwtilxzdos. 5. Almacenar temporalmente los residuos de riesgo
biolégico en los contenedores identificados que se
encuentran en el cuarto de residuos peligrosos del
Archivo de Bogota.

6. Entregar los residuos de riesgo biolégico a una
empresa autorizada por la autoridad ambiental, para
su manejo, desactivacién y disposicién final.

1. Depositar los residuos de EPP en las areas de
generacion en canecas con bolsa roja, las cuales
deben estar identificadas adecuadamente.

2. Introducir los elementos de proteccion personal
dentro de bolsa roja, las cuales deben ser rotuladas.

. 3. Transportar los residuos de EPP siguiendo la ruta

5:;'2#3’ SS%'Z de evacuacion disefiada para tal fin.

proteccién 4. Almacenar temporalmente los residuos de EPP en

personal - EPP los contenedores identificados que se encuentran

en el cuarto de residuos peligrosos del Archivo de
Bogota.

5. Entregar los residuos de riesgo biol6gico a una
empresa autorizada por la autoridad ambiental, para
su manejo, desactivacion y disposicion final.

Guantes y mascarilla,
overol y botas.

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.
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e Otras sedes SuperCade y Centro de Encuentro

Para los residuos que se generan en demas sedes Centro de Encuentro y SuperCade se
debera informar a Gestion Ambiental mediante el diligenciamiento de la bitdcora de
generaciéon de residuos y el envio al correo electrénico
gestionambiental@alcaldiabogota.gov.co dentro de los dos (2) dias habiles del siguiente
mes areportar, en caso de requerir la recoleccion esté se podra realizar a través de un gestor
externo autorizado o en algunos casos los residuos peligrosos podran ser trasladados al
cuarto de almacenamiento temporal de residuos peligrosos de la sede Manzana Liévano. Se
debe diligenciar el formato 4233100-FT-1150 Lista de chequeo de traslado de residuos
peligrosos y especiales entre sedes.

6.2.5 ALMACENAMIENTO TEMPORAL DE RESIDUOS PELIGROSOS

Se plantea acopio de residuos peligrosos y especiales segun la sede y el tipo de residuos
aalmacenar temporalmente, de la siguiente manera:

e Manzana Liévano:

Ubicado en el segundo sétano de la Alcaldia Mayor, bajo el edificio Bicentenario | se
encuentra habilitado un sitio en forma de L de 1 metros de ancho y 4 metros de largo, con
altura de 2 metros, con area aproximada de 6 m?, individualizado del exterior mediante puerta
metalica con llave que manejan exclusivamente funcionarios del PIGA de la Secretaria
General, en la que se almacenan temporalmente los residuos peligrosos y especiales
(RAEE), el lugar de almacenamiento cuenta con estibas, kit antiderrames, etiquetas para
residuos peligrosos, aviso cuarto de residuos peligrosos, plantilla de almacenamiento, matriz
de compatibilidad y hojas de seguridad de los elementos presentes en el cuarto. En el area
se encuentra una manguera contra incendios ubicada en la pared del ascensor cerca al
cuarto de almacenamiento temporal.

Este cuarto de almacenamiento esta habilitado para hacer el acopio temporal de residuos
peligrosos como téneres u otros residuos provenientes de otras sedes, esta accion sélo se
realizara si la entidad cumple con todas las condiciones para el traslado entre sedes.

e Archivo de Bogota:

El almacenamiento de residuos de riesgo bioldgico y quimico se almacena temporalmente
en una bodega de residuos peligrosos en la cual se encuentran 2 contenedores de 90
galones para evitar el riesgo por derramamiento. En el momento de efectuarse la recoleccion
por parte del gestor externo, son transportados de forma segura y entregada directamente.
Los residuos peligrosos tales como RAEE, luminarias, pilas, téner, recipientes de insumos
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quimicos, entre otros, son dispuestos en cuarto de almacenamiento temporal de residuos
peligrosos y especiales de forma segura.

e Otras sedes SuperCade y Centro de Encuentro

Para estas sedes donde no se cuenta con un area de almacenamiento temporal de residuos
peligrosos y especiales, se realiza el embalaje y etiquetado de manera prioritaria cada vez
que se generan residuos peligrosos y especiales y se debe diligenciar la bitacora de
generacion de residuos e informar de manera electrénica al Equipo de Gestion Ambiental
por medio del correo electrénico gestionambiental@alcaldiabogota.gov.co para que se
programe a la brevedad la recoleccion de estos residuos por parte de la empresa gestora
contratada por la entidad, ya sea para el acopio temporal enla sede Manzana Liévano o
para la recoleccién por parte de un gestor externo autorizado.

e Manejo de otros residuos

Aceites usados de origen institucional y automotriz. El aceite usado generado del
mantenimiento de los equipos como plantas eléctricas y ascensores y, asimismo,el aceite
generado en el mantenimiento de vehiculos se debera gestionar por parte de los
contratistas conforme a la Resolucion 1188 de 2003 o la norma que lo modifique o sustituya.

6.2.6 MEDIDAS DE CONTINGENCIAS

e Obijetivo

Brindar directrices aplicadas a la gestién de residuos peligrosos de la Secretaria General
gue permita evitar la generacién de un evento de emergencia y el de reducir y controlar sus
afectaciones en caso de suceder el evento, de manera que se proteja el bienestar de los
recursos naturales que puedan estar comprometidos, asi como el bienestar del personal en
su manipulacion y de la comunidad en general.

. Alcance

Segun, la Resolucion 242 de 2014 que enuncia concertacion PIGA con la Secretaria Distrital
de Ambiente, El documento PIGA que presente la Secretaria General "debera contener una
descripcion detallada donde se incluya: funcionalidad, servicios puntuales que presta,
estructura organizacional, mapa de procesos, nimero de sedes administrativas y operativas,
namero de funcionarios, contratistas y personal de servicios de permanencia constante en
cada una de ellas, asi como los horarios de funcionamiento y el nimero de vehiculos,
maquinaria pesada y demas equipos que tenga la entidad para el desarrollo de sus
actividades.

Paragrafo 1. Se entendera por sede administrativa el bien inmueble donde la entidad
desarrolla actividades administrativas y se entendera por sede operativa el conjunto de
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espacios y edificios que conforman la red de servicios de la entidad donde se desarrollan
actividades misionales de la misma". Considerando lo anterior, esta seccion tiene como
propdsito brindar las herramientas necesarias para la prevencién y atencién de eventos de
emergencia asociados a la gestion de residuos peligrosos y especiales.

. Responsabilidades

A continuacién, se enuncian los responsables de la ejecucion del plan de contingencias
deresiduos peligrosos o especiales.

Tabla 35. Responsables ejecucion Plan de Contingencia

CARGO ‘ RESPONSABILIDAD
Representar a la Secretaria General ante la autoridad
Gestor Ambiental ambiental como cabeza visible del PIGA y responsable del

Plan de Contingencia

Profesionales y especialistas en aspectos ambientales que
Equipo técnico PIGA asesoran y ejecutan lo dispuesto en el presente Plan de
Contingencias

Funcionarios y empleados que efectlan la labor de embalar,
Personal de apoyo etiquetar, transportar y almacenar adecuadamente los
residuos peligrosos generados.

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

e Tipos de contingencias

A continuacién, se enuncian los tipos de contingencias que eventualmente pueden
generarse en la manipulacién de residuos peligrosos y especiales y se plantean acciones
correctivas y preventivas:

Tabla 36. Tipos de contingencias que se pueden presentar en las sedes concertadas

CONTINGENCIA ACTIVIDAD DE ATENCION ACTIVIDAD DE PREVENCION

. . . Mantener en sitio  bajo
Evacuar inmediatamente el sitio donde .
Ruptura de . almacenadas las luminarias
L se generd la fractura y esperar al . .
luminarias ; . para evitar caidas y ruptura.
. menos 10 minutos que se ventile y se L
mercuriales disine el vapor mercurial Mantener luminarias
P P ' debidamente embaladas.
No tocar ni inhalar la superficie de la | Evitar almacenar las pilas en
Sulfatacion de pilas | pila sulfatada. sitios humedos
almacenadas Individualizar en recipientes herméticos | Almacenar evitando que se
los residuos sulfatados deteriore su estructura.
Derrame de residuos Buenas practicas en el uso de
liquidos de envases | Utilizar el kit control de derrames los insumos quimicos, uso
de insumos quimicos. completo del producto, evitar
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ACTIVIDAD DE ATENCION

ACTIVIDAD DE PREVENCION

que quede contenido en el

recipiente, antes de desecharlo.

Conato de incendio
en el sitio de
almacenamiento
residuos peligrosos y
especiales

Accionar los extintores para realizar el
control del conato de incendios.

residuos
de

los
la matriz

Almacenar
conforme a
compatibilidad.

Incendio en el sitio de
almacenamiento
residuos peligrosos y
especiales

Llamar a los teléfonos de emergencia y
seguir lineamientos de plan de
emergencias de la Secretaria General.

Respetar la disposicion de
respel segun compatibilidades.
Capacitar al personal que
manipula residuos respel para

saber actuar segun
contingencia.
Mantener actualizados los

teléfonos de emergencias.

Pérdida de residuos
peligrosos y
especiales por robo

Debido a que se almacenan residuos
de computo dados de baja, puede
darse la opcion de robo de material. En
dado caso, reportar inmediatamente al
personal de seguridad

Mantener bajo llave siempre el
sitio de almacenamiento de
residuos peligrosos.

Mantener actualizado el
inventario de residuos
peligrosos almacenados.

Sismo

Puede darse caida de residuos
peligrosos y rompimiento de residuos
peligrosos.

Mantener debidamente sujetos
los residuos peligrosos para
evitar caidas por movimientos
tellricos.

Incumplimiento  de
gestor externo o
terminacién de
contrato

Entregar residuos mediante eco-
reciclatén programada semestralmente
por la SDA.

Mantener vigentes contratos de
disposicion de residuos 'y
comunicacion continua con
gestor externo de respel

Derrame de residuos
de medios de cultivo
(cultivos microbianos
liquidos y/o solidos)

Efectuar de inmediato la limpieza y
desinfeccion del area, conforme los
protocolos de seguridad, utilizando
métodos de desactivacion rapida con
microbicidas tales como amonios
cuaternarios, formaldehidos,
glutaraldehidos, yodopovidona,
peréxido de hidrogeno, hipoclorito de
sodio entre otros, en condiciones que
no causen afectacion negativa al medio
ambiente y la salud humana. En caso
de predecirse ruptura de bolsas con
RESPEL biol6ogicos se reembolsard
inmediatamente en bolsas apropiadas
utilizando los elementos de proteccion
personal.

Realizar  periddicamente el
programa de saneamiento
ambiental aplicando a las areas

de riesgo microbiolégico
utilizando métodos de
nebulizacion con
desinfectantes de  amplio

espectro.

Derrame de residuos
guimicos.

Consultar las fichas de seguridad de las
sustancias antes de llevar a cabo

Los materiales absorbentes
deben estar ubicados cerca de
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CONTINGENCIA ACTIVIDAD DE ATENCION ACTIVIDAD DE PREVENCION

cualquier tipo de procedimiento que las | los  sitios de  utilizacién
involucre. Para los casos de | (Laboratorio y area de
emergencia  por  derramamientos | microfilmaciony en el cuarto de
accidentales  de reactivos, se | residuos peligrosos y
sefializaran las areas afectadas y se | especiales.

utilizaran materiales absorbentes e
inertes de uso comdn como aserrin y
arena para su recoleccion.

Una vez se ha realizado la recoleccion
se depositara el material absorbente
contaminado en bolsas plasticas rojas
debidamente rotuladas utilizando los
elementos de proteccién personal.

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

e Seiializacion

Existen dos tipos de sefalizacion, la preventiva y la informativa, como se describe a
continuacion y se presenta en la siguiente tabla:

Preventivo: Hace referencia a la prohibicion de ciertas actividades que pueden facilitar algun
tipo de emergencia.

Informativo: Identifican las diferentes areas que hacen parte de la empresa.

Tabla 37. Tipo de sefializacion
PREVENTIVA E
INFORMATIVA ‘ SITIO QUE IMPLEMENTAR

- Dentro del sitio de almacenamiento de residuos peligrosos, ubicar un
Prohibido fumar L
letrero de prohibido fumar.
Ubicar en la entrada del sitio de almacenamiento la ruta hacia la cual

Evacuacion el personal que se encuentro eventualmente deba evacuar por
emergencia.
Cuarto de En la entrada del sitio de almacenamiento respel, sefializar este sitio

almacenamiento respel | con un letrero plenamente identificable.
Adecuar sitio visible para disponer las fichas técnicas y hojas de
seguridad de los residuos almacenados

Teléfonos de Disponer en la entrada del sitio de almacenamiento de residuos
organismos de socorro | informacion y teléfonos de organismos de socorro
Disponer de un extintor dentro del sitio de almacenamiento de residuos

Fichas técnicas

Extintor -
y sefializarlo
Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.
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e NuUmeros de emergencia

Es indispensable que los numeros de las entidades de atencion de emergencias se
encuentren en un lugar de facil visibilidad ya que es necesario divulgar esta informacion a
todo el personal en una eventual situacion de emergencia.

Tabla 38. NUmeros de emergencia

Entidad de emergencia Nimero de emergencia

Linea Unica de emergencia 123
Estacion de bomberos 119
Cruz roja 132
Defensa civil 144

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

e Elementos de proteccién personal

Para la manipulacién segura de los residuos peligrosos y especiales por parte del personal
se plantea el uso de los siguientes elementos de proteccién personal:

Tabla 39. Elementos de proteccion personal

MATERIAL FUNCION EJEMPLIFICACION
Proteger al trabajador en caso de eventual escape B
Careta de vapores toxicos tal como en el evento que una y (#s' Y
protectora | luminaria se rompa. Se recomienda que esta careta A<~
tenga filtro.

Proteccion de manos en la manipulacién directa de
Guantes residuos peligrosos, evitando que material toxico
ingrese por los poros de la piel.

Brinda proteccion en todo el cuerpo de manera
Overol proteja toda la piel en la manipulacién de residuos
peligrosos

Proteccion del pie del trabajador en la manipulacién
de residuos peligrosos, evitando también

Botas incidentes laborales utilizando botas
antideslizantes.
Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.
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e Kit de derrames

De acuerdo, con los residuos generados en la Secretaria General, se plantea el siguiente Kit
de control de derrames:

Tabla 40. Kit control de derrames

MATERIAL FUNCION EJEMPLIFICAC
Aserrin Repoger aceite o0 algun tipo de liquido
peligroso.
En el evento que se requiera recoger
. trozos de vidrio de Iluminaria,
Escobillay recogerla de forma segura usando
recogedor 9 9

escobillay recogedor; o cualquier otro
material peligroso granulado.

En el evento que se requiera
almacenar trozos de vidrio de
Cajas de cartén luminaria, almacenarla en caja de
cartdbn para un correcto y seguro
embalaje.

Para el embalaje correcto de residuos
Bolsas rojas peligrosos recogidos en la
emergencia.

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.
6.2.7 MEDIDAS PARA LA ENTREGA DE RESIDUOS AL TRANSPORTADOR

Los residuos que se entregan a la empresa gestora externa de residuos peligrosos y
especiales, bien sea solo transportadora o que efectle integralmente transporte y
disposicion final, deben estar debidamente embalados, etiquetados, identificados, contando
con su ficha de seguridad; asi como, identificado su cantidad, tanto por unidad como por
peso. A su vez, la empresa gestora de transporte debe cumplir con el Decreto 1079 de 2015,
con requisitos tales como sefializacion del vehiculo con cédigo de naciones unidas y del tipo
de residuo a transportar, debidamente refrigerado si efectuara transporte de residuos de
riesgo bioldgico, de bordes internos de fécil lavado, con kit de control de derrames, extintor,
recipientes para almacenar los residuos; entre otros. La entrega de residuos peligrosos y
especiales se debera hacer a través de un gestor externo autorizado y se debe diligenciar el
formato FT-1149 Lista de verificacion de residuos peligrosos gestores externos.
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6.3 COMPONENTE Illl: MANEJO EXTERNO AMBIENTALMENTE SEGURO
6.3.1 OBJETIVO GENERAL

Garantizar el cumplimiento de la normatividad ambiental como corresponsables de los
residuos peligrosos generados en la Secretaria General, garantizando su responsable y la
adecuada disposicion final.

6.3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Efectuar seguimiento de los residuos sélidos peligrosos generados en la Secretaria
General, desde su entrega al transportador hasta la disposicion final.

e Cumplir y exigir cumplimiento en cuanto al adecuado transporte de residuos
peligrososconsignados en el Decreto 1079 de 2015.

e  Exigir cumplimiento a los gestores Respel del Decreto 1076 de 2015 respecto a los
residuos peligrosos y especiales generados en la Secretaria General, garantizando
disposicion final segura.

e Cuantificar y cualificar porcentaje de cumplimiento de gestores externos Respel de la
Secretaria General.

Tabla 36. Metas e Indicadores
INDICADORES

# Verificaciones anuales efectuadas

Aplicar en cada recoleccion la lista de
verificacion de cumplimiento de las x100%

condiciones de transporte. # de entregas de respel

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

6.3.3 DESCRIPCION DE TRANSPORTE, TRATAMIENTO Y DISPOSICION FINAL

Los residuos peligrosos generados en las sedes de la Secretaria General son dispuestos
por gestores externos como se relaciona de la siguiente manera:

Tabla 41. Gestores externos.
GESTOR TIPO DE

GESTOR LICENCIA

TIPO DE RESIDUO DISPOSICION DISPOSICION
TRANSPORTISTA STA( DEL GESTOR i~
Pilas, luminarias, toner y Resolucién
cartuchos, RAEEsS, envases Serviecoldgico | Serviecolédgico CAR No. POSCONSUMO
y residuos de S.A.S3 S.AS. 3622 del
productos quimicos, EPP 14/11/2018

Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

3 La empresa Serviecologicos S.A.S. subcontrata los servicios de otras empresas gestoras externas para tratar o disponer aquellos residuos para los
cuales no tiene licencia ambiental de gestion.
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En el marco del cumplimiento de las metas del componente de manejo externo
ambientalmente seguro, al momento de realizar la entrega de los residuos peligrosos y
especiales al gestor externo, se debera diligenciar el formato 4233100-FT-1149 Lista de
verificacién de residuos peligrosos gestores externos, para revisar el cumplimiento de las
caracteristicastécnicas y normativas para el transporte de residuos peligrosos.

En linea con lo anteriormente expuesto, se debera realizar seguimiento a las empresas
gestoras de residuos peligrosos, a las cuales se les realiza la entrega de los residuos
peligrosos y especiales generados en la entidad. En tal sentido, el equipo técnico ambiental,
realizard una visita anual y aplicara el formato 4233100-FT-1150 Lista de seguimiento a
gestores externos.

6.4 COMPONENTE IV: EJECUCION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLAN
6.4.1 OBJETIVO GENERAL

Desarrollar acciones orientadas al seguimiento continuo de los objetivos, metas e
indicadores consignados en el presente Plan.

6.4.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Efectuar seguimiento de metas, objetivos e indicadores planteados en el presente
documento para verificar su cumplimiento.

e Plantear acciones de mejora continua para garantizar total cumplimiento de la
normatividad ambiental

Tabla 42. Meta e Indicador.

INDICADORES

Realizar la actualizacion del Plan de

Gestion Integral de Residuos Peligrosos, # de actualizaciones al PGIRP ejecutadas

plasmando las acciones de mejora — x100%
necesarias para la gestion de residuos # de actualizaciones al PGIRP programadas

peligrosos

6.4.3 PERSONAL RESPONSABLE DE LA EJECUCION

La ejecucion del presente Plan de Gestion Integral de Residuos Peligrosos y Especiales
serd liderada por el Gestor Ambiental de la Secretaria General, coordinado equipo técnico
Gestion Ambiental de la Direccién Administrativa y Financiera, liderado y ejecutado por el
gestor responsable del programa de residuos y los delegados ambientales que se
encuentran en cada una de las sedes de la Secretaria General (Manzana Liévano, Archivo
de Bogotd, sedes SuperCade y Centros de Encuentro).
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6.4.4 PLAN DE CAPACITACION Y SENSIBILIZACION

Se efectuaran capacitaciones periédicas dirigidas a funcionarios, personal de apoyo y
delegados ambientales de cada sede tal como se estipula en el cronograma de actividades,
las cuales puedenser desarrolladas de manera presencial o virtual.

En el marco del Plan Institucional de Gestibn Ambiental (PIGA) de la Secretaria General de
la Alcaldia Mayor de Bogota, se han realizado capacitaciones tendientes a orientar a los
servidores publicos, y demés personal asociado, en el manejo de buenas précticas para la
recoleccion y disposicion de residuos sélidos y liquidos segun su naturaleza y peligrosidad
en las instalaciones de la Secretaria General; las capacitaciones se han descrito los
componentes del proceso desde la fuente de generacion tratamiento y disposicion
preliminar, transito hasta disposicion final, asi como las acciones en caso de accidentes (€j.
Derrame) con residuos peligrosos y especiales.

En el Archivo de Bogota, se debe resaltar la importancia de rotular adecuadamente tanto las
areas destinadas para procedimientos especificos tales como procedimiento de tincion,
manipulacion microbioldgica, restauracion puntual, entre otros, asi como los recipientes en
los que se deben disponer los RESPEL. Al respecto se ejemplifican basicamente los
residuos de base quimica y de base biolégica como aquellos potencialmente perjudiciales
tanto para el humano como para el ambiente.

Haciendo alusién a los residuos quimicos se explica la necesidad de separar los reactivos
segun su grado de reactividad y toxicidad. Para ello, los productos quimicos deben estar
identificados con cintas de color correspondientes si son de naturaleza corrosiva “Amarilla”
(ej. Nitrato de sodio), inflamable “Roja” (ej. Etanol de baja peligrosidad “Verde” (ej. Agar
nutritivo), entre otros. Renglén seguido, todos los agentes quimicos deben tener sus
respectivas hojas de bioseguridad (MSDS) expedidas por los fabricantes, recopilando tanto
con las caracteristicas técnicas detalladas de cada producto como con los mecanismos de
accion ante accidentes eventuales. Una vez se han empleado los agentes quimicos para el
fin al que estan destinados dentro de los esquemas técnicos o investigativos del Archivo de
Bogot4a, deben disponerse en recipientes de alta resistencia debidamente rotulados
indicando la naturaleza del residuo quimico (ej. Clorinados, metales pesados, halogenados,
colorantes organicos entre otros). Estos recipientes deben ser ubicados a nivel del piso en
un area exclusiva para tal fin, lejos de la luz solar directa. Finalmente, los residuos son
recogidos, transportados y tratados para su disposicion final por la empresa autorizada, la
cual debe poseer personeria juridica debidamente acreditada y debe certificar al Archivo de
Bogota sobre la procedencia, tratamiento y disposicion final de los residuos bajo la
normatividad ambiental vigente.

En referencia, a los residuos de riesgo bioldgico, su disposicion en las areas de trabajo debe
hacerse en canecas y bolsa rojas con su logo caracteristico. Alli deben recolectarse los
implementos de uso personal en contacto con secreciones, asi como aquellos materiales
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empleados en procedimientos microbiolégicos rutinarios tales como aislamiento de
microorganismos, identificacion microscopica, desinfeccion de areas superficiales, entre
otros, siempre y cuando estos materiales no sean susceptibles de neutralizacién mediante
métodos de esterilizacion convencionales. De igual manera alli se deben depositar todos los
medios de cultivo con desarrollo microbiano evidente, luego de su inactivacion en autoclave.
Debido a que la produccion de este tipo de residuos se hace mas comidn y en mayores
cantidades, su recoleccion por la empresa autorizada se debe hacer periédicamente. Se
debe resaltar que el personal en sus areas de trabajo debe hacer estrictoseguimiento a la
disposiciébn de estos residuos sin mezclarlos con otros tipos de residuos como los
reciclables u ordinarios.

Teniendo en cuenta, la importancia de la capacitacion para lograr un manejo eficiente de los
residuos peligrosos y generar conductas que favorezcan la preservacion del ambiente
natural, se continuara con capacitaciones que contengan las siguientes tematicas:

¢ Impactos ambientales ocasionados por los residuos peligrosos, asi como las ventajas
desu adecuado manejo.

e Etapas en la gestion integral de los residuos peligrosos (generacion-disposicion final).

¢ Manejo de residuos peligrosos en las sedes de la Secretaria General de la Alcaldia
Mayor de Bogota. (contenedores, rotulacion de residuos, rutas de transporte interno,
almacenamiento temporal.

e Acciones en caso de incendio o derrame accidental de los residuos peligrosos.

e Material para utilizar en caso de derrame de los residuos, teniendo en cuenta las
caracteristicas técnicas del producto.

Adicionalmente, se enviara a los servidores publicos de la Entidad, tips o pautas para el
manejo de residuos tanto los aprovechables y ordinarios como los peligrosos y especiales,
empleando las herramientas virtuales como el correo institucional o la plataforma SOY 10.

6.4.5 SEGUIMIENTO Y EVALUACION

El seguimiento y evaluacién del presente Plan de Gestion Integral de Residuos Peligrosos
y Especiales sera liderado por el Gestor Ambiental de la Secretaria General, coordinado
equipo técnico del PIGA de la Direccion Administrativa y Financiera, liderado y ejecutado por
el gestor responsable del programa de residuos y los delegados ambientales que se
encuentran en cada una de las sedes de la Secretaria General (Manzana Liévano, Archivo
de Bogotd, sedes Cade y Centro de Encuentros).

El control del Plan de gestion integral de residuos peligrosos y especiales sera llevado a
cabo continuamente y evaluado en cada trimestre del afio, generando un informe al afio con
el apoyo del encargado del Plan Institucional de Gestion Ambiental — PIGA. Ademas, se
verificardn semestralmente las actividades desarrolladas y se realizaran los cambios
necesarios al presente Plan de acuerdo, con las novedades que se puedan presentar con
respecto al manejo de los RESPEL al interior de la entidad.
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7. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD

Identificar el 100% de Ilas
actividades generadorasde Respel.
Identificar las caracteristicas
peligrosidad del 100% de los
residuos peligrosos que gestiona la
entidad.
Incluir clausulas ambientales en el
95% delos contratos de la entidad
en los que se puedan generar
residuos peligrosos y/o RAEE y a
los que apliquen este tipo de
clausulas
Efectuar 2 capacitaciones anuales
sobre manejo de sustancias
guimicas y 1 campafia anual en X X | X
manejo de residuos peligrosos y
RAEE a funcionarios y contratistas.
Verificar 1 vez al afo las
condiciones de almacenamiento de
residuos peligrosos en las sedes X X
gue cuentan con area temporal de
acopio.
Realizar el 100% de los reportes
como generadores de RESPEL en X
la plataforma KUNA del IDEAM.
Aplicar en cada recoleccion la lista
de verificacion de cumplimiento de
las condiciones de transporte (cada
vez que aplique).
Realizar la actualizacion del Plan de
Gestion Integral de Residuos
Peligrosos, plasmando las acciones X
de mejora necesarias para la
gestién de residuos peligrosos.
Fuente: Secretaria General Alcaldia Mayor de Bogota D.C.
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documento
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CONTROL DE CAMBIOS

DETALLE DE LOS CAMBIOS EFECTUADOS

N.A.

FECHA DEL
CAMBIO

17/09/2020

VERSION

01

Presentacion

Se modificé el nombre del documento incluyendo
los residuos de los aparatos eléctricos vy
electrénicos. Se complementé el contenido de la
presentacion, con las actividades de la Oficina
Alta Consejeria para los Derechos de las
Victimas, la Paz y la Reconciliacion.

Estructura organica

Se incluye las funciones dadas en el Decreto 140
de 2021 en el cual se realizaron cambios en la
estructuraorganica funcional de la entidad.

Se actualizé la informacion de las sedes
concertadas con la Secretaria Distrital de
Ambiente.

Antecedentes

Se elimind de los antecedentes Plan de
Desarrollo Economico 2016-2020 Bogota Mejor
para Todos.

Se incorporé Acuerdo 761 de 2020, Decreto
1076 de 2015 y Decreto 4741 de 2015 y la
Politica Ambiental.

El Plan Maestro para el Manejo Integral de
Residuos Sdlidos —PMIRS no se hace mencién
en el documento. Asi como elPlan de Gestion
Integral de Residuos Salidos.

Politica Ambiental

Se ajusto la redaccion del capitulo

Alcance

Se ajusto el alcance de acuerdo con las Sedes
de la Entidad.

Definiciones

Se cambié el encabezado Marco Tedrico por
Definiciones y se organizaron alfabéticamente

Normatividad

Se cambié el titulo Marco Legal por
Normatividad. Asi mismo, se organiz6 de
acuerdo con la piramide de Kelsen.

Se eliminaron: Ley 99 de 1993, Ley 430 de 1998,
Decreto 321 de 1999, Decreto 1609 de 2002,
Resolucibn 1023 de 2005, Resolucién 0062
de 2007 y Resolucién 1362 de 2007.

Se incluyeron: Ley 9 de 1979, Ley 55 de 1993,

12/10/2021

02
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CONTROL DE CAMBIOS
DETALLE DE LOS CAMBIOS EFECTUADOS

Ley 1252 de 2008, Decreto 1079 de 2015,
Decreto 284 de 2018, Decreto 780 de 2016,
Resolucién 1164 de 2002, Resoluciéon 1402 de
2006, Resolucion 1362 de 2007, Resolucion
372 de 2009, Resolucion 1297 de 2010,
Resolucién 1511 de 2010, Resolucién 222 de
2011, Resoluciéon 1223 de 2014, Resoluciéon 472
de 2017, Resolucion 1326 de 2017, Directiva
Presidencial 4 de 2012, Decreto 609 de 1994,
Decreto 400 de 2004, Decreto 442 de 2015,
Decreto 586 de 2015, Resoluciéon 543 de 1998,
Resolucién 1188 de 2003, Resoluciéon 1754 de
2011, Resolucion 1115 de 2012, Resoluciéon
1138 de 2013 y Resoluciéon 242 de 2014.

FECHA DEL
CAMBIO

VERSION

Manejo interno de
residuos peligrosos y
especiales

Se incorpor6 el formato 4233100-FT-1170
Bitacora de Generacién de Residuos

Se incluyeron los formatos recepcion y despacho,
etiqueta de residuos peligrosos,lista de chequeo
para traslado entre sedes, lista de chequeo al
transportador deresiduos peligrosos y especiales
y la lista de chequeo al gestor externo de residuos
peligrosos y especiales.

Almacenamiento
temporal de residuos
peligrosos

Se adicionaron la gestidn de residuos especiales:
residuos de aparatos eléctricosy electronicos,
residuos de construccion y demolicion, llantas
usadas, aceites usados,entre otros.

Plan de Contingencia

Se ajusto el objetivo.

Se cred un guia para el manejo de los residuos de
la Imprenta Distrital y del Archivo de Bogota, por
lo tanto, en el documento no elimind esta
informacion.

Se actualizaron las condiciones demovilizacion,
almacenamiento y manejo externo de los residuos
peligrosos yespeciales generados en la entidad.

12/10/2021
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CONTROL DE CAMBIOS
DETALLE DE LOS CAMBIOS EFECTUADOS

Se ajustd el objetivo del componente y se
actualizé la media mévil del afio 2020 para las
sedes concertadas con la SecretariaDistrital de
Ambiente.

Se  ajustd elcronograma con sus actividades

FECHA DEL
CAMBIO

VERSION

Cuantificacién de la
generacion

Se adiciona informacion y se actualizan los
calculos de media mévil de cada sede para la
vigencia 2021.

Actualizacion metas e

indicadores — Se actualizan las metas e indicadores de los
Componente I, Il, Il ylcomponentes I, II, Il 'y IV.
v
Cronograma Se actualiza el cronograma de actividades

Cronograma de . . ) 12/10/2021 02
- de acuerdo con la vigencia y se actualizaron las
actividades
metas de cadacomponente.
Fuentes Se elimina el capitulo y se incorpora lasnormas
Bibliogréficas al capitulo de normatividad
. Se ajusta el nombre de presentacion a
Introduccion ; . .
introduccién y se actualiza texto.
.. |Se actualiza organigrama institucional y fuente de
Estructura orgéanica
consulta
Antecedentes Se retira esta seccion
Politica Ambiental |(Se retira esta seccion
31/05/2022 03
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