K
BOGO

RESOLUCION No. 8 D DE 2025

(04 A0 205

“Por la cual se adopta el Plan Institucional de Archivos - PINAR de la Secretaria General de la
Alcaldia Mayor de Bogota D.C.”.

EL SECRETARIO GENERAL DE LA ALCALDIiA MAYOR DE BOGOTA,
DISTRITO CAPITAL

En ejercicio de las facultades legales y estatutarias, en especial las conferidas en el articulo 16 de la
Ley 594 de 2000, en el numeral 21 del articulo 13 del Decreto Distrital 140 de 2021, y

CONSIDERANDO:

Que la Ley 594 de 2000 denominada “Ley General de Archivos” establecio reglas y principios generales
que regulan la funcion archivistica del Estado.

Que el articulo 3 ibidem, define la gestion documental como el conjunto de actividades administrativas
y técnicas tendientes a la planificacion, manejo y organizacion de la documentacion producida y recibida
por las entidades, desde su origen hasta su destino final, con el objeto de facilitar su utilizacion y
conservacion.

Que el articulo 11 ibidem, establecid, entre otras, la obligatoriedad de la conformacion de los archivos
publicos, en donde el Estado esta obligado a la creacion, organizacion, preservacion y control de los
archivos, teniendo en cuenta los principios de procedencia y orden original, el ciclo vital de los
documentos y la normatividad archivistica.

Que el articulo 12 ibidem, indica que la responsabilidad de la gestién de documentos y de la
administracién de sus archivos sera de la administracion publica.

Que el articulo 58 de la Ley 1437 de 2011 establece que:

“Cuando el procedimiento administrativo se adelante utilizando medios electrénicos, los
documentos deberdn ser archivados en este mismo medio. Podran almacenarse por medios
electronicos, todos los documentos utilizados en las actuaciones administrativas.

La conservacion de los documentos electrénicos que contengan actos administrativos de cardcter
individual deberd asegurar la autenticidad e integridad de la informacion necesaria para
reproducirlos, y registrar las fechas de expedicion, notificacion y archivo™.

Que el articulo 59 de la Ley en mencién, modificado por el articulo 11 de la Ley 2080 de 2021 define
que el expediente electronico como:

“(...) el conjunto de documentos electrénicos correspondientes a un procedimiento administrativo,
cualquiera que sea el tipo de informacion que contengan. El expediente electrénico deberd
garantizar condiciones de autenticidad, integridad y disponibilidad.
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“Por la cual se adopta la Politica de Gestion Documental PGD, el Plan Institucional de Archivos -
PINAR de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.”

La autoridad respectiva garantizara la seguridad digital del expediente y el cumplimiento de los
requisitos de archivo y conservacion en medios electronicos, de conformidad con la ley.

Las entidades que tramiten procesos a través de expediente electronico trabajaran coordinadamente
para la optimizacion de estos, su interoperabilidad y el cumplimiento de estandares homogéneos de
gestion documental”.

Que el articulo 16 ibidem, de la norma en cita, indica sobre los archivos que, “[e]n su cardcter de centros
de informacion institucional que contribuyen tanto a la eficacia y eficiencia del Estado en el servicio al
ciudadano, como a la promocion activa del acceso a la informacion piiblica, los sujetos obligados deben
asegurarse de que existan dentro de sus entidades procedimientos claros para la creacion, gestion,
organizacion y conservacion de sus archivos. Los procedimientos adoptados deberdn observar los
lineamientos que en la materia sean producidos por el Archivo General de la Nacion”.

Que el articulo 2.8.2.1.14 del Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura 1080 de 2015 indica que,
“[as entidades territoriales en los departamentos, distritos y municipios establecerdn mediante acto
administrativo, un Comité Interno de Archivo cuya funcion es asesorar a la alta direccion de la entidad
en materia archivistica y de gestion documental, definir las politicas, los programas de trabajo y los
planes relativos a la funcion archivistica institucional, de conformidad con la Ley 594 de 2000y demds
normas reglamentarias”.

Que el numeral 6 del articulo 2.8.2.1.16. del Decreto 1080 de 2015, indica que, entre las funciones del
Comité Interno de Archivo, hoy sustituido por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, debera
aprobar el programa de gestion de documentos fisicos y electrénicos presentado por el area de archivo
de la respectiva Entidad.

Que el articulo 2.8.2.5.8 ibidem, establece que la gestion documental en las entidades publicas se

desarrollara partir de instrumentos archivisticos entre ellos el Plan Institucional de Archivos de la
Entidad (PINAR).

Que el articulo 2.2.22.3.4 del Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcion Publica 1083 de
2015, establece que el Modelo Integrado de Planeaciéon y Gestion (MIPG) se adoptara por los
organismos y entidades de los 6rdenes nacional y territorial de la Rama Ejecutiva del Poder Puablico.

Que de acuerdo con el articulo 2.2.22.3.8 ibidem, el Comité Institucional de Gestion y Desempefio de
la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., sustituira a los demés comités que tengan
relacién con el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG) y que no sean obligatorios por
mandato legal.
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Que la citada normativa establece que, en el orden territorial el Comité Institucional de Gestion y
Desempefio sera conformado por el representante legal de cada entidad y sera presidido por un servidor
del mas alto nivel jerarquico, e integrado por servidores publicos del nivel directivo o asesor.

Que el articulo 2.4.7. de la Resolucion No. 728 de 2023 “Por la cual se unifica y actualiza la
reglamentacion de las instancias internas de coordinacion en la Secretaria General de la Alcaldia
Mayor de Bogotd, D.C.”, sustituido por el articulo 1° de la Resolucién 485 de 2024 “Por la cual se
actualiza la reglamentacion del Comité Institucional de Gestion y Desempeiio en la Secretaria General
de la Alcaldia Mayor de Bogotd, D.C. y se sustituyen unos Capitulos del Titulo II de la Resolucion 728
de 2023” establece entre las Mesas Técnicas de Apoyo al Comité Institucional de Gestion y Desempefio,
la de Apoyo en Archivo y Seguridad de la Informacién, cuyo objetivo es “apoyar la coordinacion,
control y seguimiento de la implementacion de las politicas de gestion y desempeiio del Modelo
Integrado de Planeacion y Gestién (MIPG) en lo relacionado con la politica de Archivo y Gestion
Documental, asi como en la de Gobierno Digital en la Entidad”.

Que mediante Acta No. 01 del dia 28 de enero de 2025, el Comité efectud sesion de la Mesa Técnica de
Apoyo de Archivo y Seguridad de la Informacion, en el cual se aprobaron los ajustes al Plan Institucional
de Archivos - PINAR de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C. para la vigencia
2025 - 2028.

Que mediante Acta No 01 del 30 de enero de 2025, el Comité Institucional de Gestion y Desempeifio
aprobé el Plan Institucional de Archivos - PINAR de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogota D.C., para la vigencia 2025 — 2028.

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

Articulo 1. Adoptar el Plan Institucional de Archivos - PINAR de la Secretaria General de la Alcaldia
Mayor de Bogotd D.C., para la vigencia 2025 — 2028, el cual forma parte integral de la presente
Resolucion.

Articulo 2. La implementacién y seguimiento al Plan Institucional de Archivos - PINAR sera
responsabilidad de la Subdireccion de Gestion Documental de la Direccién Administrativa y Financiera
de la Subsecretaria Corporativa de la Entidad. Asi mismo, le corresponde adelantar las actualizaciones
que requieran estos instrumentos, de acuerdo con las necesidades y requerimientos institucionales.

Articulo 3. Comunicar la presente resolucion a los jefes de cada una de las dependencias de la Secretaria
General a través de la Subdireccion de Gestion Documental.
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Articulo 4. Publicar el contenido de la presente Resolucion, y el Plan Institucional de Archivos - PINAR
en la Pagina Web de la Entidad.

Articulo 5. La presente resolucion rige a partir del dia siguiente a su publicacion.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota D. C., a los

04 ach 2025

Proyect6: Sandra Mireya Osorio Arevalo-Contratista- Subdireccion de Gestion Documental.
Reviso:  Giovanna Elizabeth Parra Cahueiio — Subdirectora de Gestjgn Documental. 1=
Mauro Palta Ceron — Director Administrativo y Financiero% 1
Monica Liliana Herrera Medina — Jefe de la Oficina Juridica. £ C .
Aprobo:  Henry Humberto Villamarin Serrano — Subsecretario Corporalivoov\/\
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