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FORMULARIO INFORME CUALITATIVO

Entidad: Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota

CONTROL INTERNO CONTABLE ANO 2025

FORTALEZAS

e Elproceso de gestion contable integra controles para la elaboracién de la informacién financiera, tales como
la ejecucion de conciliaciones mensuales en diversos rubros (némina, inventarios, cuentas por cobrar y por
pagar, entre otros). Estos controles se encuentran contemplados en Manual de Politicas de Operacion
Contable (4233200-MA-019). De igual manera, la entidad monitorea los riesgos y controles asociados al
proceso contable con el fin de evitar su materializacion.

e La entidad cuenta con un marco normativo documentado, que incluye entre otros, el Manual de Politicas de
Operacion Contable y el Manual Operativo Contable. Estos documentos estan disponibles para consulta en
el aplicativo Daruma y en el sistema SIGA.

e Seguridad y Segregacion de Funciones: Los sistemas de informacién contable como Limay, SIPRES, SAl,
PERNO, entre otros, tienen definidos roles, permisos y usuarios autorizados. Esto garantiza que el flujo de
reconocimiento, registro y aprobaciéon contable sea ejecutado Unicamente por personal delegado,
asegurando la integridad de la informacién.

» Se evidencio que los controles aplicados son efectivos, ya que refleja de forma integral y coherente las
operaciones e informacion financiera de la Secretaria General.

DEBILIDADES

Si bien se evidencia la existencia del Manual de Politicas de Operacion Contable (4233200-MA-019), v. 005 de
2023) y del Manual Operativo Contable (4233200-MA-009, v. 006 de 2018), se requiere adelantar su
actualizacion con el fin de incorporar los cambios normativos vigentes y las practicas operativas actuales de la
entidad, garantizando que los procedimientos contables estén alineados con la realidad de la gestion
institucional.

AVANCES OBTENIDOS RESPECTO DE LAS EVALUACIONES Y RECOMENDACIONES REALIZADAS

* El proceso contable ha venido avanzando en la depuracion de cuentas por cobrar de incapacidades y/o
licencias, asi como en la evaluacién de los criterios para el calculo del deterioro.

+ Se han adelantado procesos de fortalecimiento de capacidades del personal involucrado en la gestién contable
de la Entidad, a través de la programacion y ejecucion de cursos en el marco del Plan Institucional de
Capacitacion (PIC) de la vigencia 2025, tales como:

e Curso virtual de Presupuesto Publico: Ejecutado durante el segundo trimestre (abril a junio).

e Herramientas de Lavado de Activos y Financiacion del Terrorismo (LA/FT): Capacitacién virtual
realizada en el segundo trimestre.

e Administracion de los Riesgos: Modulos virtuales impartidos en el segundo trimestre y durante el
mes de octubre.

o Disefio, Gestion y Monitoreo de Mapas de Aseguramiento: Jornada técnica desarrollada en
noviembre.
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RECOMENDACIONES

« Revisar y actualizar los manuales de Politicas de Operacion Contable y el Operativo Contable, con el fin de
incorporar los cambios normativos vigentes y las practicas operativas actuales, garantizando que los
procedimientos contables estén alineados con la realidad de la gestion institucional.

« Mantener el seguimiento periodico a las conciliaciones de las cuentas de cartera, almacen e inventarios, con
el propésito de asegurar que los estados financieros reflejen fielmente la realidad econdmica de la entidad.

« Continuar con la revision sistematica de los riesgos asociados al proceso contable, asi como sus controles
con el fin de garantizar la confiabilidad de la informacién financiera y contable y el cumplimiento de la
normatividad vigente
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INFORME DE EVALUACION SISTEMA DE CONTROL INTERNO CONT! 2025
MARCO DE REFERENCIA DEL PROCESO CONTABLE
ELEMENTOS DEL MARCO NORMATIVO
: : Puntaje Factor de Puntaje
POLITI CONTABLES 1P 5 1 i
e (LD, Miximo CALIFICACION Calificacion Obtenido ST
La Sccretaria General cuenta con los siguientes
documentos:
‘,Lzll entidad ha definido taf politicas n.mlnblcs que debe| *Manual de Politicas de operacion contable
1 aplicar para ¢l reconocimiento, medicidn, revelacion y Existencia 0,30 si 1 030 (4233200-MA-019) *Manual  operativo
presentacién de los hechos econdmicos de acuerdo con el contable(d233200-MA-009) *Gestion Contable|
mirco normativo que le corresponde aplicar? (2211400-PR-025)
Todas las politicas, manuales, procedimientos ¥
social las politics | so0al vl ; guias _ccnmh]cs estan  disponibles en el
L1 "SEA_‘DC“ T :& polilicuazoon eliipermonal. dvokicraco’sm. <} Efectividad 0,18 Sl I 0,18 aplicativo Daruma. Y se difunden a través de la
procese contable?
Intranet v el sistema SIGA para todo el personal
que participa en ¢l proceso contable
Los dircctrices contables de la Sccrctaria
12 5,Luf Pclmcas r.:;\‘lub\ccsdns son aplicadas en ¢l desarrollo del Efectividad 018 si 1 0,18 Gc"c.ml. se utilizan para registrar los _huchus
proceso contable? en d: con los d
de informacién financiera y contable
Conforme a las Res. 53372015 y 331/2022
(CGN) y la Cir, 115/2022 (SDH), la SG definig
13 iLas polll{cﬂls contables responden a la naturaleza v a la actividad Efectividad 018 sl 1 0,18 los  pardmetros  de - gestion  contable
de la entidad? c d y revel
alincando sus politicas a la naturaleza y
operatividad de la entidad
La  Scerctarin General  cuenta  con ¢l
14 .,L:|s pul!lln:.:.z cum..xhklz’.\ propenden por la representacion fiel de la Efectividad 018 sl \ 018 procedimiento PR-02S que tiene como _chlcmo
informacion financicra o claborar y presentar los Estados Financicros en|
forma ble, relevante y confiable.
POLITICAS DE OPERACION TIPO CALIFICACION TOTAL OBSERVACIONES
iSe establecen  instrumentos  (planes,  procedimientos,| ::“S:HP v.-:: I“ng:“l;::" d:‘:’:;:;i:?:m:’
o i 05 =L ¥
i manuales, reglas de negocio, guias, etc.) para el seguimiento al i i e v it
“  |cumplimiento de los planes de mejoramiento derivados de los i i 5 ! hizat CI¢ PRT ‘r'lr' Md'l'.mgct'mm;n‘s dcl f]csuon
hallazgos de auditoria interna o externa? TEARECHVRMENS: .\ TS BEN egaimenio
mensual a los planes registrados en DARUMA
La OCI clabora informes de scguimiento que se|
. . remiten a la alta dirceeion y se publican en ¢l
alizan est i os de seguimiento con | 2
R o ChRpEa cones Efectividad 035 s1 1 035888 | nortal web institucional, De igual forma., s
o emiten alertas tempranas basadas en el nivel de]
avance de los compromisos
La OCI verifica en Daruma los soportes que
. . . sustentan ¢l cumplimiento de las acciones de|
ace lc I los pl d
23 |iSehace soguimicaia o . de los planes del. g rocriviad 0,35 st 1 035  |mejora csblecidas por las depend
mejoramiento? : S )
ascgurando asi ¢l scguimicnto integral o sus)
plancs.
La SG disponc de mecanismos para recibir,
. ? registrar y d los hechos i
[)';1:;‘:; m:“n;‘l‘::: I::::; cur'lta l:;::"n :’:l:iw ‘:u IT;:::::&:LU de cada dependencia, fundamentados en el
3 ¥ ¢ s Yeg ROEH S RIBN q Existencin 0,30 sl 1 0,30 procedimiento de Gestion Contable PR-025 v
ete.) tendiente a facilitar el flujo de informacitn relativo a los t e
. ot HE PR los manuales operativos v de politicas MA-009)
hechos or en ?
> ¥ MA-019
Todas las politicas, manuales, procedimientos v
guing ables  estan  disponibles en el
P Esglaltzan detah i x AT | guins  contal P
3.1 iSe m\'f,l Izan;csjns herraalcniag con. of personal invelucrado en o Efectividad 0,23 SI 1 0,2 aplicativo Daruma. Y se difunden a través de la
proceso’ i
Intranct y ¢l sistema SIGA para todo ¢l p |
que participn en ¢l proceso contable
El Procedimiento PR-025, vinculan la gestion a
registros como notas de contabilidad, estados
15 Se tie “n |d|:nl\ﬁcf|d(.:s los dﬂ.c mentos idoncos mediante los Efectividad 0,23 S| 1 023 ﬂnunclcn?s‘ ccncnfucmnc:(hun r.| de cartera
cuales se informa al arca contable? y almacén) y actas de comité, asegurando)
bilided y fidelidad de los  hechos)
€CONOMICOS.
La SG cuenta con ¢l Manual de Politicas (MA-|
ot o " i i 5 019), ¢ Manual Operativo (MA-009) y el
2 ermos 5 A 3
33 "HME". L 5 fniemos que faciliten la Efectividad 0,23 Sl 1 0,23 procedimicnto de Gestion Contable (PR-025),
aplicacion de la politica’
instrumentos  que regulan  la operacion
financicra institucional,
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INFORME DE EVALUACION SISTEMA DE CONTROL INTERNO CONTABLE

ARO:

2025

¢Se ha implementado una politica o instrumento (directriz,
proc guia o li i sobre la identificacion de
los hienes fisicos en forma individualizada dentro del proceso
contable de ln entidad?

Existencia 0,30

SI

0,30

Para ascgurar la trazabilidad de sus bienes, la
SG aplica los procedimicntos referentes all
ingreso ¥ salida  (PR-148), control ¥
scguimicnto de bienes (PR-235), traslados (PR-
233) v disposicion final o cgreso definitivo (PR-|
236)

4.1

Se ha socializado este instrumento con ¢l personal involucrado en

P Efectividad 0,35
el proceso?

Sl

0,35

Todas las politicas, manuales, procedimientos y
guins contables estan  disponibles en el
aplicativo Daruma. Y se difunden a través de I
Intranet y ¢l sistema SIGA para todo ¢l personal|
que participa en el proceso contable

4.2

+Se verifica la individualizacion de los bienes fisicos? Efectividad 0,35

Sl

0,35

La SG realiza control de inventario di
identificacion  por  placa,  siguiendo  un|
cronograma  de  inspecciones  que  incluye
muestreos anuales v un inventario general cada
dos afos. Este proceso es supervisado por cl
Comité de Sostenibilidad Contable

.Se cuenta con una directriz, guia o procedimiento parn
realizar Ias conciliaciones de Ias partidas mis relevantes, a fin Existencia 0,30
de lograr unn adecuada identificacitn y medici6n?

Sl

030

De acucrdo con el procedimiento PR-025, las
conciliaciones  s¢  realizan  mensualmente

do los saldos bles con drcas|

como Tesorerin, Almac
identifican partidas pendientes, se ajustan y sel
firman las concilinciones contables,

y Nomina,  Se

iSe socializan ests directrices, guins o procedimientos con cl

5
al involuerado en el proceso? L T it

S1

0,35

Para el acceso a la anformacion. todas las
politicas, manuales, procedimicntos vy guias
cstan disponibles en el aplicativo Daruma,
Adicionalmente, ¢ste material se difunde )
ravés de la Intranet y el sistema SIGA para
todo ¢l personal

52

iS¢ verificn la aplicacion de  cstas  directrices, guins o

. i . Efectividad 035
procedimientos?

S1

Mensualmente se cjecutan concilinciones de
nomina, aportes, FONCEP, almacén
operaciones de enlace. También sc colcjan|
cuentas por pagar, cartera con datos de ln)
Secretaria Distrital de Hacienda para ascgurar I
integridad de la informacion

iS¢ cuenta con una directriz, guln, lineamiento, procedimientol
o instruccion en que se defina la segregacion de funciones|
(autorizaciones, registros y mancjos) dentro de los procesos|
contables?

Existencin 0,30

Sl

0,30

Sc establecen roles ¥ permisos en los aplicativos)
s funciones de cada usuario|
autorizado, Asi, ¢l acceso parn gencrar, procesar
v aulorizar registros  queda  restringido v
alineado con los manuales y procedimientos,
institucionales,

6.1

:Se socializa esta directri lincamicnto, procedimicnto o

is £ " Efectividad 035
instruccion con el personal involucrado en el proceso

St

035

Para el acceso a la informacion, todas las|
politicas, manuales, procedimientos v guias
estin disponibles en el aplicativo Daruma
Adicionalmente, este material se difunde o
través de ln Intranet ¥ el sistema SIGA para
todo ¢l personal

Se verifica ¢l cumplimiento de esta directriz, guin, lincamiento,

. 3 Efectividad 0,35
procedimicnto o instruccion”

Sl

0,35

SO UCTo e T 0¢ TeCOMOCTITICIT
registro y aprobacion contable. Para i

la seguridad, los aplicativos cuentan con roles,
permisos y usuarios autorizados, asegurando
que cada etapa sca cjecutada solo por personal

4Se cuenta con una directriz, pr guia, li
o instruccion para la presentacion oportuna de la informacion Existencia 0,30
financiera?

Sl

0,30

La oportunidad en el reporte de informacion
csta definida en el manual de politicas, el
procedimiento interno y la Res DDC-02/2025
(SDH). Para asegurar su cumplimiento, el
cronograma de presentaciones se socializa cada
afio mediante el aplicativo SIGA

7.1

:Se socializn estn directriz, guin, lincamiento, procedimicnio of

: % Efectividad 0,35
instruccion con el personal involucrado en el proceso? 3

Sl

0,35

Todas las politicas, manuales, procedumientos y
puins contables estan  disponibles en el
aplicativo Daruma. Y se difunden a través de ln)
Intranet y ¢l sistema SIGA para todo ¢l personal
que participa en ¢l proceso contable

72

+Se cumple con la dircctriz, guin, lineamiento, procedimicnto o

. T Efectividad 0,35
instruccion”?

SI

035

La SG publica y reporta sus estados i
cn ¢l portal web institucional siguiendo los
plazos establecidos. Las dreas proveedoras de
informacion ¥ los responsables  contables
aplican las directrices internas vigenles para
esle proceso

LExiste un procedimicnto para llevar a cabo, en forma
adecunda, ¢l cierre integral de la informacién producida en| Existencia 0,30
Ias fircas o dependencias que generan hechos econdmicos?

S1

0,30

El procedimiento de Gestion Contable de la SG
incluye el cierre de hechos economicos. Se
dispone de un cronograma anual para plazos|
admimistrativos y financieros, junto con mesas
de trabajo v circularizacion de cifras a través del
SIGA

81

Se socializa este procedimiento con el personal involucrado en ¢l

o Efectividad 0,35
proceso?

sl

035

El cronograma anual de plazos administrativos
v financicros sc socializa mediante ¢l SIGA
Asimismo, todos los funcionarios  pueden|
consultar los procedimientos del proceso en el
aplicativo Daruma
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INFORME DE EVALUACION SISTEMA DE CONTROL INTERNO CONTABLE ANO: 2025
Se cumple ¢l cronog y el pr
i para ¢nvio de la informacion de los hechos
8.2 |;Se cumple con ¢l procedimicnto”? Efectividad 0,35 sl 1 0,35 ccondmicos en la Secretaria General
La SG aplica ¢l procedimicnto Control y
¢La entidad tiene implementadas directrices, procedimientos,) Seguimicnto de Bienes PR-235 (v, 10) de la
guias o li i para realizar periodi inventarios g : Subdirceeion de Servicios Administrativos, el
9 - encia 0,30 .
y cruces de informacion, que le permitan verificar Ia Exlstencia 3l 4 ! W cual define los métodos y actividades para
existencia de activos y pasivos? realizar la verificacion fisica periddica de los|
activos de la entidad.
Todas las politicas. manuales, procedimicntos
Se nocializanlos divcctiice, procad nilii sl Bu contables estan  disponibles en el
9.1 | ; s A BRI Efectividad 0,35 sl 1 0,35 aplicativo Daruma. Y se difunden o través de la|
con ¢l personal involucrado en el proceso . .
Intranct y el sistema SIGA para todo el personal
que participa en ¢l proceso contable
La Subdireccion de Servicios Administrativos
: ¢ P ta la verificacion fisica de los bicnes de la
Sc cumple con estas  directrices, procedimicntos, guins o e .
92 | v ¥ 4 d i
lincamicntos? Efectividad 0,35 sl 1 0,35 SG, ndo los p y
les para lo
periddica de los clementos inventarindos
La 5G. mediante ¢l Comité de Sostenibilidad
iSe  tienen  establecidas  directrices,  procedimientos, Contable, ¢l procedimiento de gestion contable
. i q v | i i} g 0 s para
10 instrucciones, o lincamicntos sobre anilisis, depuracién y Existencia 0,30 st 1 030 y las guias, define los lincamientos para el
seguimiento de cuentas para ¢l mejoramiento y sostenibilidad andlisis ¥ de cuentas, n
de la calidad de la informacin? la depuracion y actualizacion de la informacion
financiera.
Todas las politicas, manuales, procedimicntos y)
Se socializan cstas dircctrices d 105, instrucciones wuins, ooriabled; \caun  dispoalbled eny of
T (et bpralnilabmo bbbl o 0,23 sl 1 0,23 aplicativo Daruma, Y se difunden a través de In
lincamientos con el personal involucrado en el proceso?
Intranet y ¢l sistema SIGA para todo el personal
que participa cn ¢l proceso contable
Los dmini ivos luy
concilinciones ¥y monitorco  de  cucntas  de|
Existen mecanismos para verificar el cumplimiento de estas . balance. Asimismo, sc cjecutan scguimi en|
0z |“ i " i i v 0,23 0,23 Kop 3
i directrices, | ol ¥ Efectividad 2 5t . s comités de sostenibilidad y cartera, ademds de|
los subcomités de autocontrol, para supervisar]
la informacion financicra,
Mensualmente, la Subdircecion  Financicra
ejecuta la depuracién, conciliacion, andlisis v
03 +El anilisis, la depuracion y el scgl_u'nn:mn dclcuumas sc realiza Efectividad 023 sI 1 023 aprobacion Qc registros contables. Este proceso
permanentemente o por lo menos periodicamente? precede al cierre contable ¥ a la generacion del
estados financieros con sus respectivas notas
explicativas
ETAPAS DEL PROCESO CONTABLE
RECONOCIMIENTO
Puntaje . Factor de Puntaje
IDENTIFICACION TIPO Miximo CALIFICACION Callficacién Obtenido
Los procedimi contables il para
Se ""lm':"ﬂ:] ]:_‘" medio de ﬂuj:lmriamlu': B m:: |é|.ni:n ‘: Exi ) 030 s1 1 0,30 cada actividad, ¢l flujo de informacion, o
11 [mecan| lmu.l :’1 forma como circula Ia informacion hacia ¢ istencia descripeion de las tarcas. cl cargo responsable y
drea contable? ¢l registro documental correspondicnte
La caracterizacién  del proceso  Gestidn)
" W K = Financiern  (4233200-CR-023)  detalla  los|
1 LLa entidad bo identificado los proveedores de informacién dentro Efectividad 035 s1 1 0,35 provecdores intermos v cxtemos de datos,
del proceso contable? ademas de las dircctrices que regulan )
recepeion de los insumos de informacion
La  caracterizacion  del  proceso  Gestion|
e " ; Financiera (4233200-CR-023) especifica los
11.2 iLa entidad ha _’ los recep s dentro Efectividad 0,35 SI 1 0,35 usuarios, [ANlo INlernos COMO externos, quel
del proceso contable sultan o requi In infe ién contable
renerada por la entidad
fEae 3 Los derechos y obligaciones se encuentran)
oLos derechos y obligaciones se encuentran debidamente individualizados en los registros contables de
12 |individualizados en la contabilidad, bien sea por el drea Existencia 0,30 St 1 0.30 103 prodiicto de- o8 Busumo 4us proveén lns
contable, o bien por otras dependencias? dependencias
icion inicial v posterior de los derechos|
121 (Los derechos y  obligaciones se miden a partir de  su Efectividad 0,35 sl 1 0,35

individualizacion?

registro individual del bien o por el tercero)
asociado a las transacciones financicras
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INFORME DE EVALUACION SISTEMA DE CONTROL INTERNO CONTABLE 2025
La bajn o castigo contable de cuentas y bicnes
se cjecuta tras un estudio téenico de cadal
La baja en cuentas es factible a partir de dividualizacion de partida. Este proceso requicre el andlisis previo)
vl 2l by : | v 0,35 St 1 035 ¥ e s
i los derechos y obligaciones” Efectividad 3 y la autorizacion del Comité de Sostenibilidad
Contable, conforme a los criterios de evaluacion
definidos
El registro de los hechos econdmicos se realiza
conforme a las  politicas, manuales ¥
13 1,Pnr||blu llllcnllﬁ:zc:(;nmt:‘ii‘l.nl :?C:EI: :"‘;L"f;‘:;::l'o“ Wi Existencia 0,30 Si 1 0,30 procedimientos de la SG, los cuales sc ajustan
COmA. LA el miar bR e ' al marco normativo contable definido por la
(En el proceso de identificacion se ticnen en cuenta los criterios El registro de los hechos economicos se realizn)
13.1 |para cl i de los hechos definidos cn las Efectividad 0,70 S1 1 0,70 i al marco contable definid,
I
normas? por la Contaduria General de la Nacion (CGN)
Puntaje Factor de Puntaje
LASIFICACION TIP CALIFICACION g OBSERVACIONES
C 0 Miximo Califieacion Obtenido
3 La SG emplea el Catalogo General de Cuentas
;Se utiliza la version actualizada del Catilogo General de HiEY nnndad:c & 'oln:rno SRl TR
14 |Cuentas correspondiente al marco normativo aplicable a la Existencia 0,30 SI 1 0,30 il A & PrTe
atidad? reporte de su informacion [linanciera ante la
b ! Contaduria General de la Nacion
. . ¢ A Segin los reportes transmitidos v validados en
&Se realizan revisiones permancntes sobre la vigencia del catalogo = 2 5 o
4.1 "1‘: ey Efectividad 0,70 81 1 0,70 Bogotd Consolida, se aplica el caalogo de
) cuenlas vigenie.
El registro de los hechos ccondmicos  sel
fundamenta en los soportes de cada transaceion,
i} vl i indivi 2 L dmi o i . 3|
15 28e llevan registros individualizados de los hechos Exi i 0,30 S1 1 0,30 aplicando la identificacion individual de los
ocurridos en la entidad? swi
bienes v la determinacion de los terceros
involucrados en la operacion
Los activos y pasivos se miden y registran bajol
En ¢l proceso de clasificacion se id los criterios defi ¢l marco non o de la Seeretaria General
LA ; fectivi 0,70 S1 070 1
! en ¢l marco normativo aplicable a la entidad? Efectividatl & Estos rubros cumplen los criterios  def
reconocimicnto v valoracion definidos
T Puntaje Factor de Puntaje
REGISTRO TIP CALIFICACION OBSERVACIONES
g Miiximo Calificacion Obtenido Hi
El aplicativo Limay registra los  hechos
economicos medianie comprobantes contables
16 | zLos hechos econbmicos se contabilizan cronolgi 2 Exi: i 0,30 Si 1 0,30 en orden cronologico ¥ consecutivo,
permitiendo la contabilizacion sistematica de
las operaciones financieras de la entidad
El aplicativo Limay gestiona la numeracion
consccutiva ¥ el registro contable cronoldgico
iSe wverifica el registro contable cronoldgico de los hechos Mensualmente, se generan reportes por tipo de
16,1 b Efectividad 035 sl 1 0,35 5 ¥ POMLCE ot W
economicos” transaccion  que  se  validan  mediante o
organizacion y suseripeion de los comprobantes
respectivos.
En ¢l aplicativo Limay sc generan reportes de
Se verifica el registro consccutivo de los hechos ccondmicos en comprobanies con numeracion conscculiva por|
le2 [ Efectividad 0,35 sl 1 035 i
’ los libros de contabilidad? 2 3 tipo de transaccion. Estos documentos sc
validan durante su organizacion y suscripeion
B P
El registro de los hechos ecodnomicos sef
1 iLos hechos ccondmicos registrados estin respaldados en Existencia 030 gl 1 030 evidencia en los comprobantes contables v de
documentos soporte idoneos? : 7 acucrdo con la muestra seleccionada se observo)
I
que cucntan con documentacion soporte.
Los comprobantes contables cuentan con oy
Se verific T firma del subdirector financiero v del contador
iz G35 MEICHANE 08 PR AT A m.n‘c ol : Efectividad 0,35 Sl 1 0,35 de Ia Secretarin General, lo cual constituye el
de origen interno o externo que los soporten? =
soporte documental de su respectiva aprobacion
dentro del proceso
Los comprobantes contables v sus soportes sc
17.2 |;Sc conscrvan y custodian los documentos soporte? Efectividad 0,35 St 1 035 organizan mensualmenle  para su  posterior
digit 0.
El registro de los hechos ceonomicos se realiza
mediante la claboracion de  comprobantes
18 2Para el repistro de los hechos econdmicos, se elaboran los Exlstencia 030 st 1 030 contables, fundamentados en su  respectival
respectivos comprobantes de contabilidad? : documentacién  soporte.  Se  asegura  la
correspondencia téenica entre las transacciones
v sus respaldos documentales.
El aplicativo Limay asigna una numeracion|
bilidnd : . 9 . iva a los prot de bilidad,
18.1 |;Los comprobantes de se realizan Efectividad 035 Sl 1 0,35
clasificandolos de acuerdo con el tipo de
transaccion realizada
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Se cuenta con un reporte de comprobantes|
contables segin el tipo de transaccion con
JLos  comprobantes  de  contabilidnd  sc x .
18.2 ::mh'r:uln"uu:nlc" Efectividud 0,35 Sl 1 0,35 numeracion consecutiva y con el fin de controlar
; los comprobantes inhabilitados, se genera a
través LIMAY
El registro de los hechos cconomicos en los
e 3 libros contables sc  realiza  mediante  ln
Los libros de 1 se deb
B JE 0,30 0,30 2 ion de ] .
saportadas en comprobantes de contabilidad? Existencia L3 S1 1 0,3 claboracion de comprobantes de contabilidad
los cunles sc fundamentan en su respectival
documentacion soporte
Los registros en los libros de contabilidad
La informacion de los libros de contabilidad coincide con la concuerdan  con  los realizados  en  los
191 | y Efectividad 035 I 0,35
registrada en los comprobantes de contabilidad? Efectlylda 5 § ! 3 comprobantes de contabilidad, conforme a la
normativa vigente
Las concilinciones de saldos contables con
En caso de haber diferencias entre los registros en los libros v los mlﬂ""“;:mr" imerna '\'d e “—dU“I?"'"
192 |comprobantes de contabilidad, ;se realizan las conciliaciones y Efectividad 0,35 S1 1 0,35 ) AL
o : diferencing,  sc¢ realizan los  njustes
ajusics necesarios i :
correspondientes de acuerdo con la normatival
yvigenle,
La Subdireccion Financiera de la SG, acorde
. n acion recibida e de o
20 |¢Exine sigimimecantso s trivis dclscunl seiverinque la|ep s 030 s1 1 P ni:.(:l::jll:n Skt ' Figpaitie %
“"  |completitud de los registros contables? 8 CaprnochE g P ©
informacion  contable  por  concepto  y
dependencia, para efectuar la verificacion
La Direccion  Administrativa v Financicra)
liza verificacion mensual previa a emision de
20,1 |;Dicho mecanismo se aplica de manera permanenic o periddicn? Efectividad 0,35 S1 1 0,35 los Financicros, acorde con los analisis
ados a las cifrs contables reportadas por,
las diferentes dependencias.
«Los libros de contabilidad se encuentran actualizados y sus saldos Bl I.n:Pnr]ch B:T:;ﬁ:?.:': ﬂnr?&iuﬂlud cunsal‘»dn )
. " : Al <lib, ¢ $
20.2 [estan de ncuerdo con ¢l tltimo informe trimestral transmitido Efectividad 0,35 S1 1 035 i i re
2 N del afio 2025 con base en los saldos de los|
Contadurin General de la Nacion' i 5
libros de contabilidad
Puntaje Factor de Puntaje
MEDICION TIPO ¢ CALIFICACION OBSERVACI
Miximo Calificacion Obtenido d ASIONES
El registro de los hechos cconomicos sl
g fundamenta cn las politicas, manuales y guias|
iLos criterios de medicion iniclal de los hechos econdmicos ie & ]‘mciél:“ pwnnhlc insuu'm:tun[
21 |utilizados por la entidad corr den al marco i Existencia 030 SI 1 0,30 P N N it
3 P ad? instrumentos que se encuentran armonizados|
aplicable a la entidad?
con ¢l Marco Normativo contable vigente para)
cl Gobicrno Distrital,
i e . ) Todas las politicas. manuales. procedimientos ]
Los criterios de medicion de los activos. pasivos, ingresos, gastos = .
v costos contenidos en ¢l marco normativo aplicable a la entidad By, codtabler: cain dispoaibles om, ol
1 I 2z 2 P X : Efectividad 0,35 SI 1 0,35 aplicativo Daruma. Y se difunden a traves de la
son de conocimiento del personal involucrado en el proceso
contable? Intranct y ¢l sistema SIGA para todo el personal
que participa cn ¢l proceso contable
(Los criterios de medicion de los activos, pasivos, ingresos, gastos La entidad aplica los criterios de medicién parn
21.2 |y costos sc aplican conforme al marco normative que e Efectividad 0,35 S1 1 0,35 activos, pasivos, ingresos, gastos y costos
corresponde a la entidad? conforme al marco normativo vigente,
Puntaje A Factor de Puntaje
MEDICIO TIPO CALIFICACION ; OBSERVACIONES
EPICIUNEOSTERIDR Miximo i Calificacion Obtenido =
La Subdi de Servicios Ad vOs
&Se  caleulan,  de  manern  adecunada, los  valores| en informe de deterioro con corte a Diciembre|
22 |correspondientes  a los  procesos  de  depreciacion, Existencin 0,30 Sl 1 0,30 2025, indico que se reconocio en los EF por]
amortizacion, agotamiento y deterioro, segin aplique? conceplo de deterioro $6.733.949 para ¢l bien|
de placa 55505-Impresora de produccion BN
Los calculos de depreciacion se realizan con base en lo La Secretaria General de acuerdo o las politicas
22,1 | ; Efectiv 7 0,2, i i
! establecido en la politica? Electividag ML ol : contables utiliza ¢l método de linea recta.
La Subdircccion de Servicios Administrativos
L vide il e i i . i s evalia periddicamente, la vida aul de los
g e ““i' e L NS SR Efectividad 0,23 si 1 023 [activos. concilia los saldos entre los aplicativos
B0 0R1S1a:a TevIEIun periadica SAl'y Limay v realiza los ajustes que considera
pertinentes.
La Subdircccion de Servicios Administrativos,
3 i ot inditiod g detsrions de Tos ad | al corte del 31 de diciembre 2025 realizo
223 "“‘.‘flndmlml f’gdm """L] f, otoriof: de los: aclivos por. lo monas Efectividad 0,23 SI 1 0,23 respectivo informe para el registro contable,
WE Al ge periocoeqneabi partiendo del analisis del deterioro de los
bienes de la entidad
uSe an pl lecidos los criterios de|
medicion posterior para cada uno de los elementos de los
estados financieros? La SG disponc de criterios de medicion
23 Existencia 0,30 SI 1 0,30 posterior para rubros de los estados financieros,
establecidos en guins y manuales técnicos.
e ~ Las guias para el cilculo del deterioro scl
21 ._[.qf crilernos se cth;uMcccrl con base en ¢l marco normativol Efectividad 014 51 1 0,14 Rindamentan en el :mnveo contable’ NICSP,
aplicable o ln catidad? emitido por la Contaduria General de Ia Nacién




EVALUACION DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO CONTABLE

FORMULARIO INFORME CUANTITATIVO

) VEEDURIA
"/ DISTRITAL

Somos los ojos de la ciudadania

ENTIDAD: Secretaria General de In Alealdin Mayor de Bogoti

Codigo: FCI-FO-09

Version: 002

Fecha Vigencia: 2021-04-14

INFORME DE EVALUACION SISTEMA DE CONTROL INTERNO CONTABLE

ARO: 2025

,Se identifican los hechos cconomicos que deben ser objeto del
doe- il ; A v Efectividad 0,14 si
actualizacion posterior?

La SG identifica los hechos econdmicos sujetos|
a deterioro siguiendo las directrices del marco
normativo vigente
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El calculo del deterioro se realiza bajo ¢ marco
Se verifica que ln medicion posterior se efectiia con base en los ivo N i -
233 [ as normativo NICSP dispuesto por la Contaduria
criterios establecidos en ¢l marco normativo aplicable a la entidad? SEsE ) it St ! e General de I Nacién para lns entidades del
gobicmo,
.La nctualizacién de los hechos economicos se realiza de mancra Antes del clerre contable de cada mes, log
234 ;\pumlnn" Efectividad 0,14 Si 1 0,14 saldos contables son actualizados de mancra
oportuna
Las i s s¢ fund en p
235 Se soportan las mediciones fundamentadas en estimaciones o Efectivi 0 téenicos de dreas externas al proceso: repories
© | juicios de profesionales expertos ajenos al proceso contable? (EU i . ! e sol?]rf: .d ‘:mdu = nc:\l‘::; ;S:;bd"s'\ y 0:‘]:;) i
anilisis de recuperabilidad de cartera (Subdir.
Servicio a ln Ciudadania y Oficina Juridica)
PRESENTACION DE ESTADOS FINANCIEROS TIPO punale | CALIFICACION il Sl OBSERVACIONES
: Los  cstados  financicros  sc  presentan|
iS¢ claboran y presentan oportunamente los estados f ;
B o ncicrol s los DIDANGL IR TR G A T a Y Existencia 0,30 S 1 0,30 mensualmente, son publicados en la pagina web)
¥y trimestralmente se reportan en Bogdata
3 2 : . £ El procedimiento de Gestion Contable regula la)
.Se cuenta con una politica, directriz, procedimicnto, guia o &
24 i e " P — ate nal
] lincamiento pura Ja divulgaciin dé tos eitadcs Raancicris? Efectividad 0,18 SI 1 0,18 ;Iuhnracmn y divulgacion de los  estados|
inancicros
.Se cumple la politica, dircctriz, d guin o | La Secretaria General o d |
242 | y ; AN, ; etarfa General incorpord las directrices|
cstablecida para ln divulgacion de los estados financieros? Eftctiyidad il A 2 Lk para la publ de sus estados
9 g 1 En ¢l marco del Comité de Control Interno s¢
243 iSe ionen e Gicnh oy cHiados ‘:'m.mclcrcs para a toma de Efectividad 0,18 St 1 0,18 socializaron los  estados  financicros, cn
decisiones en la gestion de la entidad cumplimicnto de In Iey 87 dc 1993 X
Se elaboré y publico a 31 de diciembre 2025, ¢l
244 Se clabora ¢l jucgo completo de estados financieros, con corte al Efectividad 018 sl 1 018 ::::II:L;{; 5:m::’Elﬂgﬂr:;c';;'l:]hizilni: dj
- 31 de diciembre? x ! *
Patrimonio, asi como las notas a los Estados|
Financieros.
n : " Las cifras de los estados financieros al cierre de
<Las cifras contenidas en los estados 0s coinciden con
2 “ 1 : Hoencin 3038 colncides 4
5 |1os saldas de los libros de contabilidad? e Ll sI 1 0,30 :"1h“gc:m IIJ-SJC:I:CI&“ con los saldos de los|
ibros de contabilidad.
Los Estados financieros son validados respecto
et verificaciones de Jou saldos o lus purtidas: de loa :c:]:s rcglslrch cnulnhlcs.:\- s.un revisados p:.:r‘cl
251 ancicros previo a la presentacion de los estados Efectividad 0,70 S1 1 0,70 WIRISSLON 1RO Y youcIian, convisg
financicroé? bueno de In Direcccion Fra y administrativa,
previo a la firma del Secretario General v a la
publicacion,.
La entidad aplica indicadores de seguimicnto)
;Se utiliza un sistema de indicadores para analizar e para presupucesto, pagos v riesgos. Indicadores
2% |¢ = d E i 0,30 sl 0,30 PLERO.. pBoR ) Lo
interp Ia realidad i de La entidad? LG - ! & financicros no  aplican porque la  entidad
consolida con Bogoti
Los indicadores se ajustan a las necesidades de la entidad y del Los: ind pand u;lay ipal
26,1 |“ EE . Efectividad 0,35 Sl 1 0,35 responsabilidades que presenta la entidad en
pRezso/comiable materia contable
El reporte del avance del indicador se realiza
.Se verifica la fiabilidad de la informacion utilizada como insumo) . mensualmente. La Oficina  Ascsora  dc|
262 | -
: para la elaboracién del indicador? Rkectlyldad 023 S ! bl Pl ion efectina cl imi ¥ prop
la retroalimentacion,
Los Estados Financieros al cierre del afio 2025,
las cor e
3 . p p
27 ctainformscion mancle; sip tessituasaficlente fluktaclon Existencia 0,30 Sl 1 0,30 notas explicativas v anexos generados de
para su adecuada comprensién por parte de los usuarios? BOGDATA para nm‘ror cdinianto. de: 15
uSuArios.
o . Las notas a los estados linancieros detallan las
+Las notas a los estados financieros cumplen con las revelaciones R R R S
a7, [requeridos. en dn normas pem el recanocimiento; medielon, Efpetiinly 0,14 si 1 014 |nomativa y se encuentran disponibles para
revelacion y presentacion de los hechos econémicos del marco) S e i i ki de) By
normativo aplicable? Sciears Ot !
o 6 SR AR Rl i La situacion linancicra de la entidad al cierrel
El contenido de las notas a los estados financieros revela e
del cjercicio 2025 se expresn cualitativa y
272 |suficiente la informacion de tipo cualitativo y cuantitativo para que|  Efectividad 0,14 si 1 0,14 e, e en 1° B i

sea il al us ?

cuantitativamente en las notas a los Estados
Financieros .
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Las notas de los estados financicros contrastan
los saldos con la vigencia anterior, detallan las|
;En las notas a los estados financicros, se hace referencia a las : variaciones, especifican ¢l contenido de los|
2 % : A i 0,14 | 014
73 varinciones significativas que se presentan de un periodo a otro? il . 4 o rubtos ¢ informan las politicas contables
doptadas parn el o de la infc
financiera.
Las notas a los estados financieros detallan los
(Las notas explican la aplicacion de dologias o la apli criterios Iéenicos en procesos judiciales v la
274 |de juicios profesionales en la pr de ln infe Efectividad 0,14 Si 1 0,14 pli de  metodologi de  deterioro,
cuando a ello hay lugar? depreciacion de activos v determinacion de vida
util
Los Estados financieros son validados respectol
de los registros contables, y son revisados por el
2758 iSe ccnolmrq que la informacion |1r|iscn|ndn a los distintos Efectividad 0,14 s1 1 0,14 Subdirector annm.rlu ¥ cucntan con vistol
usuarios de la informacion sea consistente? bueno de la Dircccion Fra y administrativa,
previo a la firma del Secerctario General y a la
publicacion..
RENDICION DE CUENTAS
Puntaje o Factor de Puntaje
RENDICION DE CUEN’ > ALIFICACION BSERVACIONE
NDICIO) CUENTOS e Miximo G ¢ Calificacion Obtenido Wk CIONES
+Para las entidades obligadas a realizar rendicion de cuentas,|
se presentan los estados financieros en la misma? Si la entidad| La entidad presenta en la rendicion de cuentas|
28 |no estd obligada a rendicibn de cuentas, jse prepara) Existencin 0,30 S1 1 0,30 i on especifica correspondi a los
informacion  financiera con  propositos  especificos  que Estados Financieros en aras de Ia transparencin.
pr por la transy ia?
Antes de su difusion en el siio web de o)
Secretaria General, los estados financicros son|
Se verifica la consistencin de las cifras presentadas en los estados verificados  por  la Oficina  Asesora  def
281 |6 os con las pr das en la rendi de cuentas o la Efectividad 035 St 1 035 Plancacion y ¢l Comit¢  Institucional  de]
| presentada para propositos especilicos? Coordinacion de Control Interno  para dar
cumplimiento al Nujo del proceso
Los informes previos a la  Audiencia de
Se presentan explicaciones que faciliten a los diferentes usuarios, Rendicldn de Guentan y Ia presemacion reflejan
282 [69€ Pres - e ; e USUATIOS  Erectividad 0,35 st 1 035 los resultados de la 7 Iy las
n de la informacion financiera presentada” % : : 2
inquictudes de la ciudadania son resucltas en lo
rendicion de cuentas v publicadas
ADMINISTRACION DEL RIESGO CONTABLE
Puntaje Factor de Puntaje
ADMINIS 10N DEL RIESGO P C. N B VACI
IRACIO CONGASLE TarD Miximo ALIICACIO! Calificacion Obtenido OBSERKAGIONES
Se  ejecutan  procesos  periodicos  de
identificacion y seguimiento de los riesgos de
i +Existen mecanismos dc" identificacién ¥ monitoreo de los Eoltinela 030 st 0 030 g:sl.u'm contable, :a:|ﬁvm|c a la politica
riesgos de indole contable? institucional. La presentacion de estos avances
se realiza en las sesiones de los subcomités de
autocontrol
Los riesgos se registran en ¢l mapa de riesgos
de gestion financicra. El lider remite informes
i seg 0 ¢ los presenta en los
29.1 |, Se deja evidencia de la aplicacion de estos mecanismos? Efectividad 0,70 S1 1 0,70 de ssputmienioraila OAP 'y Toa ‘prescnin oy log
Subcomités de autocontrol, acatando  los
y i téenicos|
definidos por la SG.
e La matriz de Gestion Financiera integra ln
+5¢ ha establecido la probabilidad de ocurrencia y el impacto medicion de frecuencia v severidad para la
30 |que puede tener, en la entidad, la materializacion de los Existencia 0,30 Sl 1 0,30 kY o
totalidad de los niesgos identificados en el
riesgos de indole contable?
proceso
Los riesgos del proceso de Gestion
iSc anali 8 i 0 1 5 riesgos ;i
30, |¢5¢ analizan y sc .dn un lml:mnr.‘l\%u idecuado a los riesgos del Efectividad 0.18 51 1 0.18 cuentan  con  su  respective  analisis  de
indole contable en forma permanente? probabilidad de ocurrencia, a su vez muestra cl
impacto que pueda tener
Se evalian perniddicamente los riesgos segun su
30.2 | Los riesgos identificados sc revisan y actualizan pericdicamente? | Efectividad 018 st 1 Ql1ajiess |Probabilidad, impacto y controles - dofinidos
Este analisis permite scleccionar la opeion del
gestion y formular lns acciones de tratamiento
Los ricsgos identificados, incluyendo ¢l del
i i s1i0 contable, disponen  de  controles
e | Lablecid o pestion  contable, P £
303 |#5¢ han establecido controles que permitan mitigar o neutralizar lof & pg e ag 0,18 st 1 048 - |preventivos, detectivas v correctivos, Estas
ocurrencia de cada riesgo identificado? -
medidas tienen como objetivo  mitigar  of
neutralizar la ocurrencia de tales eventos
T it < El monitoreo de riesgos cn ln gestion financiera
iS¢ realizan  autoev c: c| ng  para la te verificar | licacion de los controles|
304 |eficacia de los controles implementados en cada una de las Efectividad 0,18 Sl 1 0,18 PN Ve AT 0 18 T
i ) G : establecidos v su funcion preventiva ante la|
actividades del proceso contable?
posible ocurrencia de eventos
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En la 8G los funcionarios a cargo del proceso
:Los funcionarios involucrados en el proceso contable poseen| contable cumplen con los requisitos del perfil
i 0,30 {
2 las habilidades y competencias necesarins para su ejecucion? U ) o He del cargo y/o objeto del contrato requerido para
desempeiiar sus funcioncs.
iLos personas involueradas en ¢l proceso contable estin Laos servidores del proceso contable cuentan con
311 |capacitadas para identificar los hechos ccondmicos propios de la Efectividad 0,70 Sl 0,70 la formacién académica y experiencia para
cntidad que tienen impacto contable? desemperiar las funciones propias del proceso.
Dentro del PIC se incluye ¢l desarrollo de
ias v actualizaci |
+Dentro del plan institucional de capacitacién se considera el ::s'z:clm::’\s I::: d:" ::‘:IU L :E;ZBT;:ESE
32 |desarrollo de ¥ Gn per dell  Exi 030 s1 o3 (P by pros :
1 invol 1o el proceiD TP Enfoque que se encuentra alincado con cf
' proposito general del PIC, para fortalecer las
capacidades del TH de la SG
La gjecucion del PIC s verificada o través de
: 0 H v s¢ publica
321 [ Se verifica Ia gjecucion del plan de capacitacion” Efectividad 0,35 sl 0,35 qunc Institoctonal'ds Gstion:y s publica’un
informe trimestral en la pagina web de |
entidad
La DTH verifica que los programas de
3 4 —_—
Se verifica que los programas de capacitacion desarrollados fortal de co ins y habilidad;
22 |¢ fa 4
322 [ punten 8l mejorasieito 8 comptencias y habilidades? Efectividad il st BAFEER) 10 os servidores. Bl PIC tiene como propsito
desarrollar competencias técnicas ¥l
comportamentales del TH de la Entidad.
32,00 TOTAL 32,00
FUENTE: Adaptacion del formato gy ninistrado por la Contaduria General de In Nacion,
Calificacion Mixima ]

Parcentaje oblenido

Calificacitn

5,00

NOTA: El aplicativo CHIP de la Contaduria General de la Nacion validard que cuando la respucsta a una pregunta relativa a la Existencia de un control sea NO, las preguntas relacionadas con la Efectividad de dicho control sean
calificadas también con NO.
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