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INTRODUCCION

La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., a través de la Subdireccion de
Gestidon Documental, lidera la implementacion del Plan Institucional de Archivos — PINAR 2025-
2028, como instrumento estratégico para la planeacién, ejecucion, seguimiento y control de la
funcion archivistica en la Entidad.

El presente informe consolida la programacion y el avance previsto para el segundo trimestre de
2026, conforme al mapa de ruta definido para la vigencia, y se constituye en una herramienta de
seguimiento para evidenciar las actividades programadas en los distintos componentes del
Modelo de Gestiéon Documental y Administracion de Archivos — MGDA, asi como su articulacién
con los instrumentos archivisticos y de planeacion institucional.

Este informe permite identificar el comportamiento programado del trimestre, las actividades
priorizadas en el periodo, los principales productos esperados y los avances consolidados para
la vigencia completa, con el fin de facilitar la toma de decisiones y orientar el seguimiento
institucional al PINAR.

1. OBJETIVOS

1.1. Objetivo General

Presentar el avance programado para la implementacion del Plan Institucional de Archivos —
PINAR 2025-2028 durante el segundo trimestre de 2026, identificando las actividades previstas
y los productos esperados, con el fin de fortalecer la gestion documental y la administracién de
los archivos institucionales.

1.2. Objetivos Especificos

- Verificar el avance de las actividades programadas en el mapa de ruta del PINAR para el
periodo abril-junio de 2026.

- Analizar el progreso en la ejecucion de los componentes estratégico, tecnolégico, cultural, de
procesos de gestion documental y de administracion de archivos, conforme al Modelo de

Gestion Documental y Administracion de Archivos (MGDA).

- Identificar los factores que han facilitado o limitado la implementacion de las acciones
previstas, proponiendo acciones de mejora.

- Consolidar informacion para el seguimiento trimestral y la toma de decisiones del Comité

Institucional de Gestién y Desempeno, a través de las revisiones y consideraciones del
cumplimiento por parte de la Oficina Asesora de Planeacion, respecto a la funciéon archivistica.
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2. ALCANCE

El presente informe abarca el seguimiento y evaluaciéon de la implementacion del Plan
Institucional de Archivos — PINAR 2025-2028 de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogota D.C., correspondiente al periodo comprendido entre abril y junio de 2026, en el marco de
las actividades establecidas en el Mapa de Ruta aprobado por el Comité Institucional de Gestion
y Desempefio.

Su alcance comprende la verificacion del avance de las acciones ejecutadas por la Subdireccion
de Gestion Documental, en desarrollo de las actividades programadas en los componentes del
Modelo de Gestion Documental y Administraciéon de Archivos — MGDA, a saber: estratégico,
tecnoldgico, cultural, de procesos de gestion documental y de administracion de archivos,
incluyendo la medicién de los avances obtenidos, las dificultades presentadas y las acciones de
mejora sugeridas o adoptadas, asi como el consolidado para la vigencia.

3. METODOLOGIA DE IMPLEMENTACION

La metodologia de seguimiento e implementacién se fundamenta en lo dispuesto por el Manual
para la formulacion del PINAR del Archivo General de la Nacion, y comprende las siguientes
fases:

- Planeacién y programacion: Definicion de proyectos, actividades y entregables del PINAR
(versién 2 aprobada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio y adoptada mediante
Resolucién 160 de 2026).

- Ejecucion: Desarrollo de las actividades programadas en el mapa de ruta por parte de la
Subdirecciéon de Gestién Documental, en articulacién con las dependencias competentes.

- Seguimiento y control: Consolidacién de informes de avance, matrices de seguimiento para
evaluacién trimestral del cumplimiento, segun lo establecido en el componente de seguimiento
y control del PINAR, los soportes documentales allegados por el equipo de trabajo y las
instrucciones de la Subdireccién de Gestion Documental, que evidencien el avance de las
actividades.

4. AVANCE TRIMESTRAL

Para el segundo trimestre de 2026, en el mapa de ruta del Plan Institucional de Archivos (PINAR)
se programaron avances en 20 de las 38 actividades definidas para la vigencia, equivalentes al
53% del total de actividades del instrumento. El 47% restante corresponde a actividades cuya
programacion o reprogramacion se encuentra prevista para los trimestres tercero y cuarto de
2026.

De acuerdo con la programacién establecida en el cronograma de implementacion, durante el
periodo abril-junio de 2026 se adelantd la ejecucion de actividades asociadas a los componentes
tecnoldgico, estratégico, cultural, de procesos de gestion documental y de administracién de
archivos del Modelo de Gestién Documental y Administracién de Archivos (MGDA).

Asi mismo, durante el trimestre se prioriz6 el cierre de rezagos identificados en el primer trimestre

de la vigencia, particularmente en las actividades relacionadas con el Sistema Integrado de
Conservacion (SIC), el Plan de Conservacion Documental, el Plan de Preservaciéon Digital a
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Largo Plazo, la Metodologia de implementacion de instrumentos archivisticos y el Plan de Trabajo
Archivistico, con el propésito de alcanzar el cumplimiento acumulado esperado para el primer
semestre de la vigencia.

En este contexto, y atendiendo el requerimiento de la Subdireccion de Gestion Documental
(SGD), se efectué un ajuste al cronograma de implementacion del PINAR mediante la
redistribucion del 50% de ejecucién previsto para varias actividades, hacia el tercer trimestre
(julio-septiembre), incrementando su programacion al 75%. Esta decisiéon respondié a la
priorizacion de las actividades orientadas a la implementacion del Plan de Acompanamiento a
las dependencias para el fortalecimiento de la gestion documental institucional. En consecuencia,
estas actividades fueron reprogramadas para el tercer trimestre de 2026, sin registrar ejecucion
durante el periodo evaluado y sin afectar el cumplimiento de la meta anual.

Asi, los avances del segundo trimestre integran tanto las actividades programadas para el
periodo como las acciones de ajuste, validacién, aprobacion, adopcion e implementacion
requeridas para subsanar los porcentajes rezagados identificados en el primer trimestre, asi
como las decisiones de reprogramacion adoptadas para optimizar la ejecucion del PINAR y
asegurar el cumplimiento de las metas establecidas para la vigencia 2026.

A continuacion, se presentan los avances, asi:

4.1. Proyecto Gestion y Preservacion de Documentos Electrénicos

1. Actualizar e implementar el Programa de normalizacion de formas y formularios electrénicos
% avance programado: 25%
% avance ejecutado: 100% (equivalente al 25% de avance programado de la actividad)
% ejecutado acumulado: 50%
Entregables: Acta de aprobacién del Programa de normalizacion de formas y formularios
electrénicos por parte del Comité Institucional de Gestion y Desempefio; Resolucion de
adopcion e implementacion del Programa de normalizacion de formas y formularios
electrénicos; Publicacion del Programa de normalizacién de formas y formularios
electrénicos y el acto administrativo de adopcién en la pagina web de la entidad; Informes
de gestidon, soportes de implementacion y matriz de seguimiento del Programa de
normalizacion de formas y formularios electrénicos
Descripcion de avances: Durante el segundo trimestre se adelanté la aprobacion del
Programa por parte del Comité Institucional de Gestion y Desempefio mediante Acta No. 002
del 30 de abril de 2026 y se adoptdé mediante Resolucion No. 377 del 26 de junio de 2026;
asi también se inici6 la implementacién del Programa conforme a las actividades
establecidas en el cronograma de trabajo. Como parte de los avances alcanzados, se inicio
el proceso de identificacion e inventario de las formas y formatos utilizados por las diferentes
dependencias, constituyendo un insumo fundamental para las etapas posteriores de analisis,
estandarizacion y normalizaciéon documental.
Dificultades: No se presentaron dificultades relevantes durante el periodo.
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4.2. Proyecto Actualizacion, Implementacion y Seguimiento de los Procesos Técnicos de
la Gestion Documental

2.

3.

Formular y/o actualizar los documentos para los procesos de la gestién documental en el
Sistema Integrado de Gestion - SIG

% avance programado: 25%

% avance ejecutado: 100% (equivalente al 25% de avance programado de la actividad)

% ejecutado acumulado: 50%

Entregables: Documentos de los procesos de la gestién documental del Decreto 1080 de
2015 formulados y/o actualizados y publicados en el SIG.

Descripcion de avances: Para el segundo trimestre se realizaron diferentes mesas de trabajo
con el equipo para la revision y definicion de los siguientes procedimientos: 4233300-PR-
057 - PUBLICACION DECLARACION DE PERDON PUBLICO Y REPARACION
SIMBOLICA: De acuerdo con la revision, este procedimiento se eliminara, lo anterior
considerando que estas peticiones estan catalogadas como PQRS, las cuales se deben
gestionar en el marco del procedimiento 2212200-PR-291 “Direccionamiento de Peticiones
Ciudadanas”. 4233300-PR-236 - Gestion y tramite de las Trasferencias Documentales: El
procedimiento fue revisado y actualizado para iniciar su proceso de registro en el Sistema
de la OAP. 4233300-PR-050 - Consulta y préstamo de documentos: Revisado en mesa de
trabajo, pendientes revision del Sistema SIGA parea su ajuste final y registro en el Sistema
de la OAP. PR Nuevo - RECONSTRUCCION DE EXPEDIENTES: El procedimiento fue
revisado y actualizado para iniciar su proceso de registro en el Sistema de la OAP.

PR Nuevo - Disposiciéon Fina: EIl procedimiento fue revisado y actualizado para iniciar su
proceso de registro en el Sistema de la OAP. Proceso Gestion Documental Institucional: En
el marco de la Accién de Mejora y el ejercicio de Arquitectura Empresarial se solicitd
nuevamente a la Oficina Asesora de Planeacién -OAP el inicio de la creacion del proceso
independiente al de "Gestion de Servicios Administrativos y Tecnolégicos". Esto esta sujeto
a la aprobacion del Comité Institucional de Gestion y Desempefio. Se ajusto el cronograma
de actualizacién de procedimientos, esto obedece a cambios en las prioridades.
Dificultades: No se presentaron dificultades relevantes durante el periodo.

Actualizar y/o implementar el Programa de documentos especiales

% avance programado: 25%

% avance ejecutado: 100% (equivalente al 25% de avance programado de la actividad)

% ejecutado acumulado: 50%

Entregables: Acta de aprobacion del Programa de documentos especiales por parte del
Comité Institucional de Gestion y Desempeio; Resolucién de adopcion e implementacion
del Programa de documentos especiales; Publicacion del Programa de documentos
especiales y el acto administrativo de adopcién en la pagina web de la entidad; Informes de
gestidn, soportes de implementacion y matriz de seguimiento del Programa de documentos
especiales

Descripcion _de avances: Durante el segundo trimestre se adelanté la aprobacion del
Programa por parte del Comité Institucional de Gestion y Desempefio mediante Acta No. 002
del 30 de abril de 2026 y se adoptd mediante Resolucién No. 377 del 26 de junio de 2026.
Dificultades: No se presentaron dificultades relevantes durante el periodo.
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4. Actualizar e implementar el Cuadro de Clasificacion Documental
% avance programado: 50%
% avance ejecutado: 100% (equivalente al 50% de avance programado de la actividad)
% ejecutado acumulado: 50%
Entregables: Documento actualizado del Cuadro de Clasificacién Documental; actas de
validacién y aprobacion; resolucion de adopcion y publicacién; informes de gestion.
Descripcién de avances: Durante el segundo trimestre se llevaron a cabo las actividades de
socializacién del proceso de actualizacién de los Cuadros de Clasificacion Documental
versiones 1, 2 y 3 de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota ante el Comité
Evaluador de Documentos del Archivo General de la Nacion (AGN). Como resultado de esta
presentacion, el Comité recomendé la convalidacion de los instrumentos mediante Informe
Resumen de Sustentacion (Radicado No. 1-2026-24440) y solicitd la remision de la
documentacién soporte correspondiente, incluyendo las TRD debidamente firmadas, la
memoria descriptiva, el cuadro de clasificacién documental, el cuadro resumen y las actas
de aprobacion interna; con el propdsito de adelantar su inscripcién en el Registro Unico de
Series Documentales (RUSD) y garantizar la conservaciéon de una copia del instrumento
archivistico convalidado en la biblioteca especializada del Archivo General de la Nacion.
Por lo cual, la Subdirecciéon de Gestién Documental procedié a la radicacion de los
documentos solicitados por el ente rector mediante Radicado No 2-2026-16686, para efectos
de avanzar hacia la certificacion de convalidacion y certificado de inscripcion en el RUSD.
Se realiza entrega de evidencias correspondientes a:
1. Cuadro de Clasificacién Documental actualizado (V1, V2, V3)
2. Informe Resumen de Convalidacién del AGN
3. Acta de aprobacién CCD por parte del Comité Institucional de Gestiéon y Desempeno (V1,
V2,V3)
Dificultades: No se presentaron dificultades relevantes durante el periodo.

5. Actualizar e implementar las Tablas de Retencidon Documental y sus documentos conexos
% avance programado: 50%
% avance ejecutado: 100% (equivalente al 50% de avance programado de la actividad)
% ejecutado acumulado: 50%
Entregables: Plan de trabajo y cronograma actualizacién TRD; resolucién de adopcién y
publicacion; informes de gestion.
Descripcion de avances: Durante el segundo trimestre se llevaron a cabo las actividades de
socializacién del proceso de actualizacion de las Tablas de Retencion Documental (TRD)
versiones 1, 2 y 3 de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota ante el Comité
Evaluador de Documentos del Archivo General de la Nacion (AGN). Como resultado de esta
presentacion, el Comité recomendo la convalidacion de los instrumentos mediante Informe
Resumen de Sustentacién y solicitd la remision de la documentacién soporte
correspondiente, incluyendo las TRD debidamente firmadas, la memoria descriptiva, el
cuadro de clasificacion documental, el cuadro resumen y las actas de aprobacion interna.
con el propdsito de adelantar su inscripcién en el Registro Unico de Series Documentales
(RUSD) y garantizar la conservacion de una copia del instrumento archivistico convalidado
en la biblioteca especializada del Archivo General de la Nacion.
Se realiza entrega de evidencias V1, V2 y v3 de TRD, correspondientes a:
1. Plan de trabajo y cronograma actualizacion TRD
2. TRD Actualizadas V1_V2 V3
3. Informe Resumen de Convalidacion del AGN
4. Radicado SG_AMB_2-2026-16686_1_Remisiéon AGN
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5. Radicado_Actualizacion_TRD_V4
Dificultades: No se presentaron dificultades relevantes durante el periodo.

Actualizar e implementar las Tablas de Valoracion Documental y sus documentos conexos
% avance programado: 25%

% avance ejecutado: 100% (equivalente al 25% de avance programado de la actividad)

% ejecutado acumulado: 50%

Entregables: Acta de aprobacién; resolucién de aprobacion, adopcion y publicacion.

Tablas de Valoracion Documental actualizadas; informes de gestién.

Descripcion _de avances: En lo que corresponde al presente trimestre, se realizaron
actividades de ajuste y formalizacion requeridos por la Mesa Técnica de Archivo y Seguridad
y el Comité Institucional de Gestion y Desempefio para el fortalecimiento a las TVD ante el
AGN, ente rector de la funcion archivistica del Estado. Las TVD fueron aprobadas
formalmente para la Secretaria General, a través del Acta No. 02 de 2026 del CIGD.
Dificultades: No se presentaron dificultades relevantes durante el periodo.

Adelantar el registro y control de comunicaciones oficiales enviadas y recibidas

% avance programado: 25%

% avance ejecutado: 100% (equivalente al 25% de avance programado de la actividad)

% ejecutado acumulado: 50%

Entregables: Informe de registro, control y seguimiento de comunicaciones oficiales
Descripcion de avances: Durante el segundo trimestre se adelantod el registro y control de
14.381 radicados de entrada, 416 radicados de salida, 661 de radicados internos y la
validacién de 12.932 comunicaciones oficiales recibidas a través del correo electrénico para
radicacion. En total se gestionaron 28.390 comunicaciones oficiales enviadas y recibidas.
Dificultades: No se presentaron dificultades relevantes durante el periodo.

Adelantar el tramite y control de la comunicacién, publicacion, notificacion y registro de los
actos administrativos institucionales

% avance programado: 25%

% avance ejecutado: 100% (equivalente al 25% de avance programado de la actividad)

% ejecutado acumulado: 50%

Entregables: Informe de tramite, control y seguimiento de actos administrativos

Descripcion de avances: Durante el segundo trimestre se adelanté el tramite y control de un
total de 756 actos administrativos con 899 comunicaciones enviadas, 152 notificaciones y
86 publicaciones.

Dificultades: No se presentaron dificultades relevantes durante el periodo.

Formular y/o actualizar e implementar una metodologia de implementacion de instrumentos
archivisticos del Decreto 1080 de 2015

% avance programado: 25%

% avance ejecutado: 120% (equivalente al 25% de avance programado de la actividad,
sumado al 5% de la recuperacion del rezago del trimestre anterior, para un avance ejecutado
total de la actividad del 30% durante el periodo reportado.)

% ejecutado acumulado: 50%

Entregables: Acta de aprobacion; informes de gestion, soportes de implementacién y matriz
de seguimiento de la metodologia de implementacién de instrumentos archivisticos
Descripcion de avances: Durante el periodo evaluado se cumplié el compromiso pendiente
y se supero el rezago del 5% registrado en el trimestre anterior, con la aprobacion del
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documento técnico por parte del Comité Institucional de Gestion y Desempefio, mediante
Acta No. 02 de 2026, quedando actualizada y aprobada esta metodologia para la
implementacion de los nueve (9) instrumentos archivisticos del Decreto 1080 de 2015. En
cumplimiento del cronograma se aplicé la herramienta para diagnosticar el estado inicial de
la implementacioén de los instrumentos archivisticos (CCD, TRD y FUID) mediante visitas
técnicas a las dependencias. De un total de 37 areas con las que cuenta la Secretaria, se
han ejecutado 37 visitas en total: 21 durante el primer trimestre, 12 en el mes de abrily 4 en
el mes de Mayo; asi mismo producto de estas visitas en el mes de junio se han elaborado
27 informes preliminares de implementacién de la metodologia para la aplicacién de
instrumentos archivisticos y enviados al area.

Dificultades: No se presentaron dificultades relevantes durante el periodo.

Formular y/o actualizar e implementar un plan de trabajo archivistico para la organizacion y
disposicién final de fondos documentales del Archivo Central

% avance programado: 25%

% avance ejecutado: 120% (equivalente al 25% de avance programado de la actividad,
sumado al 5% de la recuperacion del rezago del trimestre anterior, para un avance ejecutado
total de la actividad del 30% durante el periodo reportado.)

% ejecutado acumulado: 50%

Entregables: Acta de aprobacion; informe trimestral de implementacion y evaluacion del Plan
de Trabajo Archivistico de organizacién y disposicion final de los Fondos Documentales del
Archivo Central.

Descripcion de avances: Durante el periodo evaluado se cumplié el compromiso pendiente
y se supero el rezago del 5% registrado en el trimestre anterior, con la aprobacion del
documento técnico por parte del Comité Institucional de Gestion y Desempefio, mediante
Acta No. 02 de 2026. En cumplimiento del Plan, se adelanto la intervencion fisica de las
series Decretos y Resoluciones con un avance de 17ml para un total acumulado de 70
metros lineales durante el semestre. Asimismo, se realizaron las actividades de creacién de
22 expedientes de las series Decretos y Resoluciones (periodo 1996-2016) en el sistema
SIGA: 16 expedientes de la serie DECRETOS con 2827 imagenes, 1612 registros y 6
expedientes de la serie RESOLUCIONES con 836 imagenes y 499 registros.

Dificultades: No se presentaron dificultades relevantes durante el periodo.

Actualizar e implementar el Plan de Transferencias Documentales (primarias y secundarias)
% avance programado: 25%

% avance ejecutado: 100% (equivalente al 25% de avance programado de la actividad)

% ejecutado acumulado: 50%

Entregables: Acta de aprobacion; resolucion de adopcion e implementacion y publicacion;
informes de gestion.

Descripcion de avances: Durante el segundo trimestre se adelanté la aprobacién del Plan
por parte del Comité Institucional de Gestion y Desempefio mediante Acta No. 002 del 30 de
abril de 2026 y se adoptd mediante Resolucién No. 377 del 26 de junio de 2026; asi mismo
se socializo a las dependencias mediante comunicacion interna.

Dificultades: No se presentaron dificultades relevantes durante el periodo.
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12. Actualizar e implementar el Plan de Conservacion Documental

13.

% avance programado: 25%

% avance ejecutado: 100% (equivalente al 12,5% de avance programado de la actividad
correspondiente al segundo trimestre, sumado al 12,5% de recuperacion del rezago del
trimestre anterior, para un avance ejecutado total de la actividad del 25% durante el periodo
reportado). No obstante, la actividad presenta un rezago del 12,5% asociado a la
programacion _del segundo trimestre, el cual debera ser recuperado en los periodos
siguientes.

% ejecutado acumulado: 37,5% de 50% programado, correspondiente al avance
consolidado alcanzado en la vigencia al cierre del segundo trimestre.

Entregables: Acta de aprobacion; resolucion de adopcion e implementacion; publicacion;
informes de gestion.

Descripcion de avances: Durante el periodo evaluado se cumplié el compromiso pendiente
y se supero el rezago del 12,5% registrado el trimestre anterior, con la aprobacién del
documento técnico por parte del Comité Institucional de Gestion y Desempefio, mediante
Acta No. 02 de 2026 y su adopcion mediante Resolucién No. 376 de 2026. En desarrollo de
la ejecucion de las actividades del Plan de Conservacion (2 de 4 programadas), en este
periodo se adelantaron jornadas de capacitacion, monitoreo de las condiciones
medioambientales en las areas de almacenamiento, actividades de saneamiento ambiental
y acompafamiento técnico a las dependencias para el levantamiento y analisis de
informacion, identificando riesgos asociados a la conservacién de documentos.
Dificultades: Dificultades: El rezago de 12,5% en la ejecucién del Plan de Conservacion
Documental (50% de la meta nominal acumulada), obedecié a la priorizacion de actividades
habilitantes para su implementacion, particularmente el levantamiento de informacién
mediante el plan de acompafamiento técnico a las dependencias. En consecuencia, parte
de las actividades operativas fueron reprogramadas para los siguientes periodos, sin afectar
el cumplimiento de los objetivos del instrumento ni su cronograma general de
implementacion.

Actualizar e implementar el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo

% avance programado: 25%

% avance ejecutado: 83,2% (equivalente al 8,3% de avance programado de la actividad
correspondiente al segundo trimestre, sumado al 12,5% de recuperacion del rezago del
trimestre anterior, para un avance ejecutado total de la actividad del 20,8% durante el periodo
reportado). No obstante, la actividad presenta un rezago del 16,7% asociado a la
programacion _del segundo trimestre, el cual debera ser recuperado en los periodos
siguientes.

% ejecutado acumulado: 33,3% de 50% programado, correspondiente al avance
consolidado alcanzado en la vigencia al cierre del segundo trimestre.

Entregables: Acta de aprobacion; resolucion de adopcién e implementacion; publicacion;
informes de gestion.

Descripcién de avances: Durante el periodo evaluado se cumplié el compromiso pendiente
y se supero el rezago del 12,5% registrado el trimestre anterior, con la aprobacién del
documento técnico por parte del Comité Institucional de Gestion y Desempefio, mediante
Acta No. 02 de 2026 y su adopcion mediante Resolucion No. 376 de 2026. En desarrollo de
la ejecucién de las actividades del Plan (2 de 6 programadas), en este periodo se
adelantaron jornadas de capacitacién y acompafamiento técnico a las dependencias para
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el levantamiento y analisis de informacion, identificando riesgos asociados a la preservacion
de documentos electrénicos, asi como requerimientos para la preservacion digital.
Dificultades: El rezago de 16,7% en la ejecucion del Plan de Preservacion Digital a Largo
Plazo (67% de la meta nominal acumulada) obedecié a la priorizacién de actividades
habilitantes para su implementacion, particularmente el levantamiento de informacién
mediante el plan de acompanamiento técnico a las dependencias. En consecuencia, parte
de las actividades operativas fueron reprogramadas para los siguientes periodos, sin afectar
el cumplimiento de los objetivos del instrumento ni su cronograma general de
implementacion.

Actualizar e implementar el Programa de Documentos Vitales y Esenciales

% avance programado: 25%

% avance ejecutado: 100% (equivalente al 25% de avance programado de la actividad)

% ejecutado acumulado: 50%

Entregables: Acta de aprobacion; resolucion de adopcién e implementacion.

Descripcion de avances: Durante el segundo trimestre se adelantd la aprobacién del Plan
por parte del Comité Institucional de Gestion y Desempefo mediante Acta No. 002 del 30 de
abril de 2026 y se adoptd mediante Resolucion No. 377 del 26 de junio de 2026.
Dificultades: No se presentaron dificultades relevantes durante el periodo.

Proyecto Planeacion Estratégica de la Funcién Archivistica y la Gestién Documental

Actualizar e implementar la Politica de Gestion Documental

% avance programado: 25%

% avance ejecutado: 100% (equivalente al 25% de avance programado de la actividad)

% ejecutado acumulado: 50%

Entregables: Informes de gestion, soportes de implementacién y matriz de seguimiento de
la politica de gestion documental

Descripcion de avances: Durante el segundo trimestre de 2026 se adelantd la
implementaciéon y seguimiento de la Politica de Gestion Documental mediante la
consolidaciéon de informes de gestion, soportes de ejecucion y la actualizacién de la matriz
de seguimiento, garantizando el control y monitoreo de su aplicacion en la entidad.
Dificultades: No se presentaron dificultades relevantes durante el periodo.

Actualizar e implementar el Programa de Gestion Documental - PGD y sus Programas
especificos

% avance programado: 25%

% avance ejecutado: 100% (equivalente al 25% de avance programado de la actividad)

% ejecutado acumulado: 50%

Entregables: Informes de gestién, soportes de implementacion y matriz de seguimiento del
PGD vy sus programas especificos.

Descripcion de avances: Durante el segundo trimestre se avanzé en la implementacion y
seguimiento del Programa de Gestion Documental — PGD y sus programas especificos,
fortaleciendo la aplicacion de lineamientos archivisticos institucionales.

Dificultades: No se presentaron dificultades relevantes durante el periodo.

Actualizar e implementar el Plan Institucional de Archivos — PINAR
% avance programado: 25%
% avance ejecutado: 100% (equivalente al 25% de avance programado de la actividad)
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% ejecutado acumulado: 50%

Entregables: Informes de gestién, soportes de implementacion y matriz de seguimiento del
PINAR

Descripcion de avances: Durante el segundo trimestre se adelantdé la implementacion y
seguimiento del Plan Institucional de Archivos — PINAR, consolidando el monitoreo y control
de las actividades programadas para la vigencia.

Dificultades: No se presentaron dificultades relevantes durante el periodo.

Actualizar y/o implementar el Sistema Integrado de Conservacion - SIC

% avance programado: 25%

% avance ejecutado: 90% (equivalente al 10% de avance programado de la actividad
correspondiente al segundo trimestre, sumado al 12,5% de recuperacion del rezago del
trimestre anterior, para un avance ejecutado total de la actividad del 22,5% durante el periodo
reportado). No obstante, la actividad presenta un rezago del 15% asociado a la programacién
del segundo trimestre, el cual debera ser recuperado en los periodos siguientes.

% ejecutado acumulado: 35% de 50% programado, correspondiente al avance consolidado
alcanzado en la vigencia al cierre del segundo trimestre.

Entregables: Acta de aprobacion; resolucion de adopcién e implementacion; publicacion;
informes de gestion, soportes de implementacion y matriz de seguimiento del SIC
Descripcion _de avances: Durante el trimestre se culmind el proceso de aprobacion del
Sistema Integrado de Conservacién (SIC), conformado por el Plan de Conservacién
Documental y el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo, mediante el Acta No. 02 de
2026 del Comité Institucional de Gestién y Desempefio (CIGD). Posteriormente, el Sistema
y sus componentes fueron adoptados mediante la Resolucion No. 376 de 2026, formalizando
su implementacion en la Secretaria General, con lo que se actualizaron los seis (6)
programas de conservacion y las once (11) estrategias de preservacion. En desarrollo de las
actividades del Plan de Conservacién, se adelantaron jornadas de capacitacién, monitoreo
de las condiciones medioambientales en las areas de almacenamiento, actividades de
saneamiento ambiental y acompafiamiento técnico a las dependencias para el levantamiento
y analisis de informacidn, identificando riesgos asociados a la conservacion de documentos.
Asi también, en desarrollo de las actividades del Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo,
se adelantaron jornadas de capacitacion y acompafiamiento técnico a las dependencias para
el levantamiento y analisis de informacion, identificando riesgos asociados a la preservacion
de documentos electronicos, asi como requerimientos para la preservacion digital.
Dificultades: El rezago de 15% en la ejecucién del Sistema Integrado de Conservacion en el
seqgundo trimestre obedecié a la priorizacion de actividades habilitantes para Ia
implementacion del Plan de Conservacion y el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo,
particularmente el levantamiento de informacién mediante el plan de acompanamiento
técnico a las dependencias. En consecuencia, parte de las actividades operativas fueron
reprogramadas para los siguientes periodos, sin afectar el cumplimiento de los objetivos del
instrumento ni su cronograma general de implementacion.

Articular la Gestién Documental con el Plan Estratégico Institucional y el Plan de Accion
Institucional

% avance programado: 25%

% avance ejecutado: 100% (equivalente al 25% de avance programado de la actividad)

% ejecutado acumulado: 50%

Entregables: Informes de gestion, soportes de implementacion y reportes de avance de la
meta y las actividades del PAI
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Descripciéon de avances: Durante el segundo trimestre se fortalecio la articulaciéon de la
gestion documental con los instrumentos institucionales de planeacion y seguimiento,
mediante el monitoreo y reporte de las actividades e indicadores de la Subdireccion de
Gestion Documental asociados al Plan de Accion Institucional. El informe del periodo fue
remitido oportunamente a la Oficina Asesora de Planeacion (OAP), conforme al cronograma
institucional.

Dificultades: No se presentaron dificultades relevantes durante el periodo.

20. Formular e implementar indicadores de gestidon para el seguimiento del avance de las
actividades de gestion documental
% avance programado: 25%
% avance ejecutado: 100% (equivalente al 25% de avance programado de la actividad)
% ejecutado acumulado: 50%
Entregables: Reportes de seguimiento de indicadores de gestion documental a la Oficina
Asesora de Planeacién
Descripcién de avances: Durante el segundo trimestre se efectud el seguimiento y monitoreo
de los indicadores del proceso de gestion documental a cargo de la Subdireccion de Gestién
Documental, garantizando la medicién del desempefio, el seguimiento al cumplimiento de
las metas y la generacion de informacion para la mejora continua del proceso.
Dificultades: No se presentaron dificultades relevantes durante el periodo.

CONCLUSIONES

Con base en el seguimiento realizado durante el segundo trimestre de 2026, se concluye que la
implementacion del Plan Institucional de Archivos (PINAR) alcanzé una ejecuciéon técnica del
91% respecto de las actividades programadas para el periodo. Adicionalmente, durante el
trimestre se logré subsanar el rezago del 10% acumulado al cierre del primer trimestre,
asociado a la aprobacién y adopcion del documento técnico del Sistema Integrado de
Conservacion (SIC). En consecuencia, el avance consolidado del periodo corresponde al 101%
frente a la programacion prevista, reflejando un comportamiento altamente satisfactorio y el
fortalecimiento del nivel de cumplimiento del Plan Institucional de Archivos.

No obstante, como resultado del seguimiento efectuado, persiste un rezago técnico del 9%
sobre la programacién del segundo trimestre, asociado a actividades cuyo desarrollo continuara
durante el tercer trimestre conforme al cronograma de implementacion, sin que ello comprometa
el cumplimiento de las metas previstas para la vigencia 2026.

En este contexto se consolidé la aprobacién, adopcion e implementacion de instrumentos
archivisticos estratégicos, entre ellos el Sistema Integrado de Conservacién (SIC), el Plan de
Conservacion Documental (PCD), el Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo (PPDLP), la
Metodologia para la Implementacion de Instrumentos Archivisticos, las Tablas de Valoracion
Documental (TVD), el Programa de Normalizacion de Formas y Formularios Electrénicos, el
Programa de Documentos Especiales, el Programa de Documentos Vitales y Esenciales y el
Plan de Transferencias Documentales, fortaleciendo el marco técnico y normativo de la gestion
documental institucional.

En el componente estratégico se fortalecio la planeacion, implementacion y seguimiento de la
gestion documental institucional mediante la ejecuciéon de actividades orientadas a la
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actualizacién e implementacién de la Politica de Gestion Documental, el Programa de Gestion
Documental (PGD), el Plan Institucional de Archivos (PINAR) y el Sistema Integrado de
Conservacion (SIC). Asimismo, se consolidd la articulacion de la gestion documental con los
instrumentos de planeacion institucional, mediante el seguimiento a las actividades e indicadores
asociados al Plan de Accién Institucional (PAI) y los indicadores del Proceso, fortaleciendo los
mecanismos de monitoreo, evaluacién y mejora continua, y asegurando la alineacién de la
funcién archivistica con los objetivos estratégicos de la Secretaria General.

Ademas, durante el trimestre se registraron avances significativos en la implementacién del Plan
de Trabajo Archivistico, la metodologia para la aplicacion de instrumentos archivisticos, la
actualizacién de los Cuadros de Clasificacion Documental (CCD) y las Tablas de Retencion
Documental (TRD), y el desarrollo de actividades permanentes relacionadas con la gestion de
comunicaciones oficiales, los actos administrativos, la articulacién con los instrumentos de
planeacion institucional y el seguimiento a los indicadores de gestion documental, contribuyendo
al fortalecimiento de la funcién archivistica y al cumplimiento de los objetivos definidos para la
vigencia.

No obstante, algunas actividades asociadas al Sistema Integrado de Conservacion (SIC), al Plan
de Conservacion Documental (PCD) y al Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo (PPDLP)
aplazaron su ejecucion como resultado de la priorizaciéon de actividades habilitantes y del
acompanamiento técnico a las dependencias, requeridos para consolidar los diagndsticos, el
levantamiento de informacién y las condiciones necesarias para la implementacion integral de
estos instrumentos. Asi mismo, varias actividades del mapa de ruta del PINAR fueron
reprogramadas para el tercer trimestre como resultado de los ajustes efectuados al cronograma
de implementacion por parte de la Subdireccién de Gestion Documental, con el propésito de
priorizar las actividades criticas para el cumplimiento del plan. Estas decisiones obedecieron a
criterios de planeacion y optimizacion de la ejecucion y no afectan el cumplimiento de las metas
previstas para la vigencia 2026.

DIANA PATRICIA PINEROS CARRENO
Subdirectora de Gestion Documental

Elabord: Oscar Mauricio Ovalle Navarro — Profesional especializado — Subdireccion de Gestién Documental
Reviso y aprobd: Diana Patricia Pifieros Carrefio — Subdirectora de Gestién Documental
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